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CADASTRAMENTO DE USUÁRIO EXTERNO

Utilize o link de cadastro e preencha todos os dados.
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_orige
m=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
 ;
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https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0


  

ACESSO PARA USUÁRIOS EXTERNOS

Acesse o Sistema Eletrônico de Informação – SEI, através do link:
 https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Digite login e senha gerados no passo anterior.
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Selecione o PETICIONAMENTO/PROCESSO NOVO 
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Selecione a opção: USO DO ESPAÇO PÚBLICO – LEI 10.639/2000.
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PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO

Orientações sobre o tipo de Processo

Baixe e preencha os fomulários de requerimento e de procuração nos respectivos links:
http://www.campinas.sp.gov.br/sa/impressos/adm/FO1395E.pdf 
http://www.campinas.sp.gov.br/sa/impressos/adm/FO1351.pdf 

Obs: A procuração só é exigida para os casos de representação e deverá ter firma reconhecida pelo cartório. Caso contrário, o 
usuário deverá preencher apenas o requerimento;
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PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO

Formulário de Peticionamento

Preencha com o serviço solicitado, por exemplo: - Aprovação de Projeto de Drenagem.
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PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO

Documentos

Selecione o arquivo com documento que deverá inserir, iniciando pelo requerimento baixado anteriormente e 
devidamente preenchido; 
No campo Complemento do Tipo de Documento, nomeie o documento, como por exemplo: Requerimento. (Obs.: O 
sistema não aceita caracteres especiais, tais como: sinais de acentuação e cedilha);
Marque a opção nato-digital ou digitalizado;
Adicione.
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PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO

Documentos Essenciais

Anexe todos os documentos essenciais, como no passo anterior.

Obs.: A falta de qualquer documento essencial impossibilitará o envio do peticionamento.
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PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO

Documentos Complementares

Anexe todos documentos complementares, como na fase anterior;

No caso de vínculo da obra a um empreendimento imobiliário, é obrigatório o envio dos documentos relacionados, como 
planta arquitetônica aprovada na SEPLURB, Alvará/Habite-se;

Na ausência de documentação necessária à análise do requerimento, será enviada notificação ao interessado.
O prosseguimento da análise se dará somente após o atendimento correto da notificação.
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Concluídas as fases anteriores, finalize o peticionamento.
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Selecione como Usuário Externo;
Use a assinatura gerada no início do processo;
Assine.

Importante acompanhar o processo periodicamente.
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