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1 Acessar site “Requerimentos” da Prefeitura Municipal de Campinas

Para solicitar alvara de eventos, acesse o site através do link abaixo e clique em “Acesso Campinas”:

https://requerimentos.campinas.sp.gov.br/

@ Uoenfingelsr- PR - PRS0 < 4 - n] 3
s g o reguesimen o Cam pinase g oy, Drfasler oy lngin 2 i~ » O & :
- PREFEITLURA DE
¥ CAMPINAS
Login
"4
E Acpsso Camplnas
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1.1 Entrar com login e senha do Gov.br

Para acessar os servigos disponiveis no sistema, clique em “Entrar com gov.br”.

1@ Prafaitura Municipal de Campinas Portal Gowema Servigos Transparéncia

Acesso Campinas

Ma palma da mao

Requerimentos Campinas

Antes de seguir para a aplicagio & necessdrio se a
identificar no Acesso Campinas

>
Entrar com gov.br

QOutra opgéo de acesso

Coronavines Acessibilidade @

eF' eCiso te Auda
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Preencha o campo com o numero do seu CPF e depois clique em “Continuar” para prosseguir.
g by © o Contrasts # WLibias

icdentifique-ze no govbr com:

B Mumesoda CPF

Cys 2l CPF A Oiar o SERSAr213 Carta oou b

cer
I:I'Z_".‘Iﬁ-.v §i 123 455, 788-10 ! |
|'.--_ i ¥ 1 | 2
At

Urna conta gowv.br
garante a identificacio Pl Ape0rs o8 denimeachn
de cada cidadao que acessa B Login com acu banco PRI
os servicos digitals do gaverno
== Login com GR cede
B Seucertficado oigitat
& S=ucerbficado dagital em nuvem

@ Enienda a conta gavior

TErmd (g LUS0 ¢ Sowisd da Prvacidaddo
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Preencha o campo com a mesma senha que vocé usa para acessar os outros servicos do Gov.br.
Clique em “Entrar” para acessar o sistema.

g "‘.I".h © 7o Contraste

Digite sua senha

CPF
173 456 78310

enhia '

— i

4
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Vocé sera direcionado para tela inicial do sistema da prefeitura.

e PREFEITURA DE
.ﬂo Nome Sobrenome

CAMPINAS

WIEML - EXTERNO - = ) o - ~
| & e 11 SOLICITACDES NAD ENVIADAS

[ Mowa salkctacia

£ PepdEnctas TN OF REGUFSIMENTO AT CRIACAD NFSCRCAD RE SPOMSAVFL ACOFS

5 AT e Heriinan 1egrstio o e
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1.2 Entrar com login e senha do antigo Portal do Cidadao

Vocé também podera acessar o sistema com o login e senha do antigo Portal do Cidadao, da Prefeitura Municipal de Campinas.
Nesse caso, clique em “Outra opgao de acesso”.

'@ Prafeltura Municlpal de Campinas Poral  Gowerna Servicos . Tronspeséncin Coranavines Acessibilidade @

Acesso Campinas

Na palma da mao

Requerimentos Campinas

Antes de seguir a aplicagdo & necessario se )
identificar no Acesso Campinas

Entrar com gov.br

-
Qutra opgao de acesstr
er-:Lla_' e Sy
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Preencha os campos com o CPF e senha usados no antigo Portal do Cidadao, da Prefeitura Municipal de Campinas.
Clique em “Acessar” para prosseguir.

'@ Prafeltura Municlpal de Campinas Poral  Gowerna Servicos . Tronspeséncin Coranavines Acessibilidade @

Acesso Campinas

NMNa palma da mao

Entrar com gov.br .
Se voce nao lem uma conla gov.br, entre com seu CPF & senha
Requerimentos Campinas

Antes de seguir para a aplicagio & necessirio se ) | connrEsli 2
identificar no Acesso Campinas k
Senha

*Mesma senha que vocd utilizava no antigo Portal do Cidadéo

Esaqueci a senha Még tenho senha

)
Acessar Lf)

@ rrrosa ve s
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Vocé sera direcionado para tela inicial do sistema da prefeitura.

g | T ]
if Eﬁ:‘:’i!’l-llm .L'_\o Mome Sohrenome  w

| & MEN- EXTERNG : 71 SOLICITAGOES MAD ENVIADAS

i Mewa salktagda
Ak Pendencias TON 1F REQUFAIMFNTO DATA CRIAGAD AFSCRIGAN RFSPOHEAVFL KCHES

Hevilnam 1egisho sicomiiiadli
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2 Menu do Sistema

2.1 Nova Solicitagao

Para criar um requerimento, clique em “Nova solicitagao” no menu lateral.
Depois clique no botédo “+ Nova Solicitagao...”.

‘f PREFEITURA DE

CAMPINAS .ﬂo Mome Sobrenome
7l SOLICITACOES NAD ENVIADAS
TN OF REGUFSIMENTO .“A‘&L'.Rh’l;f.r} NFSCRCAD RESPOMEANF] ACOFS

1 Acnmpambamers HETlE peysto o ade
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Localize o nome do requerimento na lista e clique no icone “+” (Criar), da coluna “Ag¢des”, para abrir o requerimento.

. Requerimentes

LI

|

1-'|E.Gl1hr

Firhs Soneasmernn & 150 60 sk

Sroeesen Seletvy diial | 2023 SMASDH Interposiiso de Recurse
SEI Cadaslio Lisuans xmeins
darme Avers de Eventes Cafenddni Cvenics

it Aberd de Cyeniies Sorsalld Prévig

.++1-+-|-++§

L A e Evieeits Desctarmyin ISS6N

Exdtinga 108 B 61§ fegeires
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Caso nao encontre seu requerimento na lista, escreva o termo que deseja pesquisar no campo “Filtrar”.
O sistema exibira apenas os itens que contenham essa palavra.
Localize o requerimento que esta procurando na lista e clique no icone “+” (Criar), da coluna “Ag¢des”, para entrar no requerimento.

LI

Ursarsma-Anm de Eyroin-Canmiang Buerias

Urhansma-Aamea de Eernins-Comsiia Frivia

e S S50

Eilanic 3 @ ol 4 feires (i) e wn i e B rgiing)
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Todos os requerimentos em preenchimento, que foram salvos, serdo exibidos na tela inicial.

Nome Sobrenome  w

PREFEITURA DE
o0

CAMPINAS

WIEML - EXTERNO - = ) o - ~
& e : 71 SOLICITACOES NAD ENVIADAS

[ Mowa salkctacia

B Pepdenctas TN NF RFGUFRIMENTS NATA CRIACAD AFSCAICAN RESPORSAUFL AGAOFS
~1 Acnmpambamerd Home do Resjussmenio il irmmyan Mk Descricio da Recpuesmenic Nearne Sthreriome L2 Fa ]
i Wedlficeos ame do Fles gkt =R LI Descripan do- g uedr e Sckirer = 7 &
i = Ayl 5 £y T D= - Flemgy e ar1 Vo Sak (=3 F =]
4l frrum T = d - 7 -
dediriurridian T Diemncriry - # &
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Para abrir um desses requerimentos, clique no icone # (Editar) da coluna “Agodes”.

PREFEITURA DE

CAMPINAS Mome Sohrenome

& MEN- EXTERND . 71 SOLICITAGOES WAD ENVIADAS

i Mowa sniktacia

A Perdencias TN NF RFGUFRIMERTS DATA CRIAGAR OFSCAIGAD RESPONAAVFI AGAFS

=1 Bcompambamend Home do Reyjusdmenio deffrmaa Mo Demscricin o Reussmeic Mirne Sahrenome " ¥ =]
£ Wetlics;Gas fome do Regjosimenic el frumndaa P Deescrigin do Haguedm Saby a1 i =]
Horme do Reguemmenig o rmeniaa fhemm Dremmericiey o Ao uearneansa Merme Sctren oy (= ,(l

e

e

Hiarme de Reguammemoe ad iz ke Ty do Roquenmeano Hame Smreom

o
B
[ |
o
"
&
®
1]

Home do Rerjusdmenio el irntidan Mbemm Diescririo o Reuesmenio Nerne Sthrenome
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Para excluir um requerimento, clique no icone il (Excluir) da coluna “Agdes”.

PREFEITURA DE

CAMPINAS

Nome Sobhrenome

& WERU-EXTERNG

i Mowa sniktacia

dh, Perd

7i SOLICITACOES NAD ENVIADAS

TN OF RFQLUFAIMFNTO

NATA CRIAGAD
ik Wi
diel Sy

ddimrniaa b
i fmmiaa fhenm

did frmrtidan W

TFRCRICAT
Descric Ry
Deoscrian do- Heg

D= o ﬂrx.r.:"rrm'n

Dermonio do Raguedrm

RESPORAAFL

Nine Shhrenome

Biorne Sormacm

+ Hirm Solcilegio

AGAFS
LT S |
L
S o
® s ET
P ..
= ra =
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Leia a mensagem e confirme a exclusao do requerimento clicando no “Sim”.

Exclulr

Tedh CEMIEZE qUe deseis encin? E4Ea 0penachs ndo pode e dedfeita

Manual-v1.1 Secretaria Municipal de Urbanismo Pagina 18 de 77




Aguarde o sistema excluir o requerimento e voltar para tela inicial.

v PREFEITUIRA DE a )
CAMPINAS s

Nome Sobrenome  w

WIEML - EXTERNO - = ) o - ~
| & e 11 SOLICITACDES NAD ENVIADAS

[ Mowa salkctacia

B Pepdenctas TN NF RFGUFRIMENTS NATA CRIACAD AFSCAICAN RESPORSAUFL AGAOFS
1 Acnmpambamers Homes do Rejussmenio dd smmdan Bk Dimsecriiin o A Marne Sab s Fa =]
£ rve g e i TP
i cl Rexgu el um = o e an i 54 x ] 4 =]
ey ca R T et Fo e 4 ') - gl

Dica: Vocé pode organizar a lista em ordem crescente e decrescente clicando no titulo de uma coluna.
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2.2 Pendéncias

Se durante a andlise do requerimento for verifica alguma pendéncia, o sistema exibira um alerta vermelho ao lado do item
“Pendéncias” no menu lateral.

T PREFEITURA DE Q
¥ CAMPINAS e

Nome Sobhrenome

i SOLICITACOES NAD ENVIADAS

TN OF RFQUFAIMFNTO TATA CRIACAD MF&CRCAD FFRPCHEAVF ACOFS

Herilnam pedsho sncoeliade
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Para acessar a lista dos requerimentos pendentes, clique em “Pendéncias” no menu lateral.

e PREFEITURA DE
CAMPINAS .ﬂo Nome Sobrenome  w
WENR - EXTERNG . -
| &M I PENDENCIAS
BROTECOL0 KT ENVIN TIRG OF AFQUERMENTO OFSCRIGAD ATHACAD NATA BTUACKD R BAF SEMTANTE ACHES
1 el drmriasa. Fiamm Nng Safirenome a Fd

Pagina 21 de 77

Manual-v1.1 Secretaria Municipal de Urbanismo



Para verificar as pendéncias, abra o requerimento clicando no icone # (Editar) da coluna “Agodes”.

rap PREFEITURA DE

¥ CAMPINAS 4@  Mwmcihewee v
IMENL - EXTERNC
| L TI PENDENCIAS

& Pendencias o PROTOCOL0 TATA ENVI TIR OF REGUERMENTO N SEAIGRO SITUAGAD NATA STUACED i BAF SEMTANTE NGAES
Rendend

ol PMC 20X (0000 cid i VT T T Dessericia do Anquasment Nome: da Eispa el drmertiiaa fiemm Nexna: Sahrenome = Fd
e P

u oy L IO A b B Hama do Roquammenio T da Boquaimenm N cia B ddimmnizm hirmy Hame Eommame ot l_"

L Noliceshes oo

Dica: Vocé pode organizar a lista em ordem crescente e decrescente clicando no titulo de uma coluna.
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2.3 Acompanhamento

Para acompanhar os requerimentos enviados, clique em “Acompanhamento” no menu lateral.
Uma lista com todos os requerimentos enviados sera exibido na tela.

‘f Eﬁm;iﬁ;g oy Mome Sobrenome

& MEN- EXTERND 1 ACOMPANHAMENTO e —

PROTOCOLO TATA FRVIO TP I AFQLFRINERTO DF SCRIGAL smisMGAD DATA SITIAGAG RFORFSFNTARTE AGAFS
PC 2021 00000000-01 ddimmdaa hftoom Maome do Requearimmeani De=cnicie do Requedimestin Nexme da Etapa deiimmian hbumm T Nome Sctrenome g L=

PRC_2023.00000000- 012 ddimrmaa hlimm Mame da Reguesmen i Deeoricho da Requsarmenia Shama da Einpa ddimmuiay o Mome Sdarename " L=

£ Kelhcagtes

PRC 20230

=

DI00000-03 ddimmian hitmm: Moma da R Noma det Einpn dd/mminn hirmm Noma Sohrenomae

-a]
- &
dd b a1 =
Diescrye Aooumeem " e
D w1 da A 1 (4] (i}

De w1 [ SR (it}
o i okt R .+ @ |
Fxiunddn 19 10 dio 23 regsiros * -
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Quando quiser visualizar um requerimento da lista, selecione o requerimento e clique no icone < (Visualizar) da coluna “Agoes”.

wag . FPREFEITURA DE
If fat o Nome Sobrenome  w

CAMPINAS

MEN - EXTERND i
& WENU - EXTERN 7 ACOMPANHAMENTO phduis

& Pepdenctas PROTOCAOLN TIATA PN IR NE REQ|IFRMPNT NESCRIGAN STHAGAD NKTA SITUAGAD AEPRF SFNTANTE AEFS

eenvam hifemen Mama da Roquasmenia Descrigin & Roguesmomia Herna da Eiopa ddimmizm hiunm Nama Schrenama

71 Aenmpanbameren PG 203 00000000-01 oidémmsdaa Bfomm Mame do Requanmesiia Desongin da Requenimesiio Mo da Eiagia dimmion it Mame Sctronome B L= it
PG 2023 00000000 0 vrermyisa i iy e o Niwvia da i A - @ M
i Wedf WG 2023.00000000- 02 dd =1L Dies Moo da Einpa i ranrne
waa hfomm Nome do’ Rioguemsimes ia Diescrin naFTE) Norr B SIEET a3 L M
nisa hmm Mame da Requesment D - Nerne da o Bo@ M
rrnian Fifcnm Narie do Requesmesii Dhe=x et Hexme da Etaga rETEETE ] =y (i1l
o N
=

=
P L 203 5000000007 ddiremam hifvmm Alome do Rogoasmenio Dremongzn do Requeammia Ml dn Empa adimmism filvmm Moma Schemmome .o E o ; {h1
Ls;

PMC 2021

08 ddfmemdam homm Mearns da Resquenmmen i Descrigae da

ater cha Requea Descrichn do- Reguesdmenia Nome da Eapa

men Mama do Reguanmmenio Dhescricin dd Requesimonio Hcwme do Eiopa defmendaa hformar Nama Samenonn (s i) 1

Emtunadn 1 a 10 4o 22 regsiens K - o ] 1 "
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Vocé também pode pesquisar um requerimento usando os filtros do sistema.
Nesse caso, clique em “Filtro” para exibir os campos para pesquisa.
Preencha os campos que desejar e clique em “Filtrar’ para o resultado ser exibido na lista.

e PREFEITURA DE i
Nome Sobrenome
¥ CAMPINAS o0 -
"4
T ACOMPANHAMENTO = raipe=
e o e T e e e T P T e e e e It A =ty L
ST = SN i
: Profocoio Desongdo i
1 |
i * = Dt % |1
1 1
1 i
.,.l o 8 E Pt Eoe recisd st Lo A Sl i!_!i: (L=t} Dtz = g 0 i i
' |
'
' ‘ ; of’
i P
' |
1 1
| (o i
i 1
1 :
PROTOCOLN TUATA PRI TN T RFEQUFRINERTO NE SCRICAL STUAC A THATA RITHACAD REFAFAFNTANTE ACOFS
PAYC 2023 00000000-0 el fenetiian bt : | Fhiskrriciio el Tt irant e bt Diacxmratl ffrramidon Wi Alorne Schrena e
PRIC.2023.00000000-00 ddémemiaa fritmm Ry Demevicio do Requasmenio Andess Somrman dedfmmiax kb Noma Scarenoma [a] =] ™

Dica: Vocé pode organizar a lista em ordem crescente e decrescente clicando no titulo de uma coluna.
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2.4 Notificagcoes

Caso receba uma notificagéo referente a algum requerimento enviado, o sistema exibira um alerta ao lado do sino.
Esse alerta ficara em destaque (“piscando”) até que vocé leia as notificagbes.

‘f Emﬁm .ﬂ. Nome Sobrenome

| & MEN- EXTERND . | SOLICITAGOES NAD ENVIADAS

1 Merea salkElEcEa
A Pendencias ] TN F REGUFRIMENTS AT CRIAGAD AFSCRGAD RESPOHEAVFL AGOFS

Y A i Herilian tegsho sicoiliado
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Para visualizar a lista com todas as notificagcdes recebidas, clique em “Notificagdes” no menu lateral.

g H (] |
‘f Eﬁﬁi’lm o . Mome Sohrenome  w
IMENL - EXTERNC -
| & e I NOTIFICACOES
Tn TIATA PN MATA L CTTIRA .\;(J-’S
A Alaris - Alvara g8 Evantos - NUMSIo oo Protocoic PMC. 2025000 00000-14 08 do/mmisa GRS T i
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Para ler uma notificagao, selecione a notificagédo e clique no icone < (Ler) da coluna “Agoes”.

e PREFEITURA DE
fat ' Nome Sobrenome  w

CAMPINAS

WEM - EXTERND :
| & ME - EXTET i NOTIFICACOES

TG TATA P MATALTTIIRA ACGRE
A\ Pendenctis o :..ﬁ
i srssany B ASer - Alvarade Evenios - Mimaro do PMC 2023 14 da dimarviaa i &

L wodificagies
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Aguarde a notificagéo ser exibida na tela.

21 Merts - Alvars de Eventos - Nimero do Frotocolo PMC,2023.00000000-14 d= ddimmiz=

Coro onirbuints,
Gosariamos de niiormar que 0 s reguanmern o de dvam de evenio S 2023 0000000014 de ddmemian & aafeado pela mumﬂ
Segos Reia de apaniamenios idenificad as pdo anavsia magonsavel

1.0 I

Caniamas com swa s pera ssdevorsoloons o aponimerios denifcados
Cordaimams,

PMC
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Para fechar a notificagao, clique no “X” no canto superior direito da janela ou em “Préximo”.

£)  Alerts - Alvars de Evenios - Nimero do Protocols PMC.Z023. 00000000-14 = ddimmiz=

Caro conrbunis,
Gosariamos de niiormar que 0 s reguanmern o de dvam de evenio S 2023 0000000014 de ddfmmian foi anafeado pelt ssiar -:n:lndid.
Segos Reia de apaniamenios idenificad as pdo anavsia magonsavel

1. Documenio: Necessana enwar doctsments ¢30 em anexn
Contamas com s alerio para esdeporsolioous o aponinerios senificados.
Cordaimams,

PMC
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Apos fechar a notificagdo, o sistema preenche automaticamente a coluna “Data Leitura”.

e PREFEITURA DE
fat o Nome Sobrenome  w

CAMPINAS

WEM - EXTERND :
| & ME - EXTET i NOTIFICACOES

LU AT FREKY

=

i MNaosa - Avara da Evanias ;. Namena do Prosocoio PMC 2023,

00-14 dedd'rmmian ddmman hivenm

L wodificagies
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3 Alvara de Eventos
3.1 Visao Geral

O requerimento contém basicamente o tipo de requerimento que vocé esta acessando, se¢cdes com campos que precisam ser
preenchidos, barra de rolagem na lateral e icones de ajuda em alguns campos.

PREFEITURA DE

CAMPINAS Tipo de Requerimento 0@  Smeidewee v

Baoos b0 Baguemois ——— Nome da S'EGED Rnlagem *
Tipo dr Reguanmantn ;::JE__‘—\-\. po e Eacn ' { E
— o 8 e
1 \\h W Sejeciong = segan N
2 . !
Tipe: de Evena ¥ Icone de EJUda Sutripa de Event ‘ arte go Evento
HEGR w Sisbzaine kS LTI -

Dades 0 Disneass —» Nome da segdo
NemoiRazae Socisl * Coano
Passqn tisaar * CEF * E- =il Tetine *
&l Him Kaa
; k)
Dades o Evenle ——» Nome da segdo b
DENMTaNasas (f:;—-_\
\'\
eipaciias» lcone deajuda pisco Waakyo e
- Segio
T " |'|I.
/
i
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Use a barra de rolagem para navegar pelas se¢des do requerimento.
Quando precisar, cliqgue no icone (Z) (Ajuda) para ler a dica de como preencher o campo.

'REFEITURA D al
PREFEITURA DE o Mome Sobrenome  w

CAMPINAS

Havern montagem as esinmiras metalcas pam slanas; pakns. ferddas. parcos: aruibansatas o asns =M Hao
Hawerd segurancas cevdamenhe senlificadors com crachis vehe = M
Hayera inilzagio do espaggs fochaoos com indicacda o s A0 ememincias 24m M
Hauerd uiiedn de esiag %, coberkns eu ndn oo orers ou aling et com B ennenic e i il ke e dresEn nes G a4 lishugao Teomsa (17) Ko 4 =m Maa
Haverd amnbaantia no sooal {ohAgatand para evenbo: anma o2 1000 (mil) passsas) Sam MEn s
Hauer acessle piae noe | PHEF - S0, L e 9 VRS e e L Mo % FoEd Sim Bl
Trata s de Svento de caracer berficents, e entraca giatuia e sam fins comenclals com cerlldZo de aplidsa. S Min
Eston cientn fe que 1o prsss Uzar mangues 5 paR Alimemar feghes ©gas o anns =i Mo
Esliy cignbe te gque 130 posen uiblaar anirses nos eomos de Lei o 11422000 Zm L
Snitras fdescroer:
Uincimentagin do Evenlo
Documenis
08 CONEIS Mg co e feicn (7 si o K e o
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Além disso, no final do requerimento, vocé encontra os botbes das agdes que podem ser realizadas no sistema.

E;EII'\:'II;_II“N“FE De Nome Sochrenome  w
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3.2 Criar Requerimento

Para criar um requerimento, acesse o sistema com seu login e senha (item 1 do manual) e clique em “+ Nova Solicitagao...”.

T PREFEITURA DE Q
¥ CAMPINAS e
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Localize o nome “Urbanismo-Alvara de Eventos-Requerimento” na lista e clique no icone “+” (Criar) da coluna “Agdes”.
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O requerimento de alvara de eventos sera exibido na tela.
Preencha os campos com as informagdes do evento que precisa enviar para analise dos técnicos da Prefeitura.
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3.3 Salvar Requerimento
Antes de enviar um requerimento para analise, vocé pode salva-lo para finalizar o preenchimento em outro momento.
Para salvar um requerimento, leve a barra de rolagem até o final da pagina e cliquem em “Salvar’.

I}‘l Nome Sobhrenome  w

PREFEITURA DE

CAMPINAS

Dados a0 Requsrents

Huane =T CPf
mier Sk T
Fl w1 o
Unhranga do Requenmenin
7 BOLETO BANCARIO o el
Complements dn Requerimsnto
Documeniagdo
-

T Vollar

(1 '_|

Pagina 38 de 77

Manual-v1.1 Secretaria Municipal de Urbanismo



Um aviso de confirmacéao sera exibido na parte superior da tela.
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Para sair do requerimento apds salvar, clique em “Voltar”.
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Apos salvar, vocé pode acessar esse requerimento a qualquer momento (item 2.1 do manual)
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3.4 Anexar Documentos no Requerimento

Para anexar um documento no requerimento, va até a secao “Documentagao do Evento” e clique em “+ Documento”.
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Para enviar um requerimento para analise, vocé precisa anexar os documentos obrigatdrios da lista, que estao identificados com um

“*” (asterisco).

A lista dos documentos varia conforme as informacdes preenchidas no requerimento.
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Para anexar um documento, clique no campo “Tipo do Documento” e selecione o nome do documento na lista.
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Apods o tipo de documento ser selecionado, clique em “Escolher’.
Na janela de selegédo que aparecera na sua tela, escolha o arquivo desejado e clique em “Abrir”.
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Para confirmar se o arquivo foi anexado, aguarde o nome do arquivo ser exibido no campo “Anexo do Documento”.
Caso o campo fique vazio, repita o passo anterior para tentar anexar o arquivo novamente.
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Se vocé precisar anexar algum arquivo que nao esta na lista, clique em “+ Complemento”.
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Escreva o nome do tipo do documento e clique em “Escolher” para anexar o arquivo.
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Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e clique em “Abrir”.
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Para confirmar se o arquivo foi anexado, aguarde o nome do arquivo ser exibido no campo “Anexo do Documento”.
Caso o campo fique vazio, repita o passo anterior para anexa-lo novamente.
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Para excluir algum anexo, clique no “X” ao lado do nome do arquivo (ao lado do botao cinza).
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No aviso de confirmagéo, clique em “Remover’.
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Aguarde o arquivo ser excluido e sair da lista dos documentos.
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Para substituir um anexo, clique no “X” ao lado do nome do arquivo que vocé quer substituir (botéo cinza).
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Quando o campo estiver vazio, clique em “Escolher” para selecionar o novo arquivo.
Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e clique em “Abrir”.
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Para confirmar se o arquivo foi anexado, aguarde o nome do arquivo ser exibido no campo “Anexo do Documento”.
Caso o campo fique vazio, repita o passo anterior para anexa-lo novamente.
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3.5 Validar Campos
Antes de enviar o requerimento para analise, vocé pode verificar se todos os campos obrigatoérios foram preenchidos.

Nesse caso, arraste a barra de rolagem até o final da pagina e clique em “Validar”.
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Se nao houver nenhum ajuste a ser feito, o sistema exibira um aviso em verde validando o requerimento.
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Se houver algum ajuste a ser feito no requerimento, o sistema exibira um aviso em vermelho.
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O sistema identifica os campos que precisam ser preenchidos em vermelho.
Para visualizar o que esta pendente e ajustar os campos necessarios, use a barra de rolagem para navegar pelo requerimento.
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3.6 Enviar Requerimento

Para enviar o requerimento para préxima etapa, leve a barra de rolagem até o final da pagina e clique em “Enviar”.
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Se nao houver nenhum ajuste a ser feito, clique em “Enviar” no aviso de confirmagéo.
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Para confirmar que o requerimento foi enviado, aguarde o aviso de recibo do protocolo ser exibido na tela.
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Se houver ajuste a ser feito no requerimento, o sistema exibira um aviso em vermelho.

'f ?ﬁx’ll;]m”“ﬁst .uo Nome Scbhrenome  w

W © rormutinc nde pade ST SIS SRGHSNLN NaUVER SOMeGBES 3 Sanem fWias.

Dados a0 Requerents

Mg * RiE -~ o=

Ma AL AT de Evemos 234ETH 21 -"J:.L'r_'_-.:.'-'
il Eorm 1" Foore 7

PSS SO BT SR G0 110 BETOE 4321

Cnhranga do Reqienmentn

M BOLETO BANCARIO B

'\':nﬂr.lF‘I'ﬁP.l'll'.'- o Raquanmsntn

Documeniagdo

_ 4
T Vollar o Vaddur B Sabear m—
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Para visualizar o que esta pendente e ajustar os campos necessarios, use a barra de rolagem para navegar pelo requerimento.

PREFEITURA DE

¥ CcAMPINAS

o @

Nome Sobrenome  w

Dados do Evento

Denamaaziy " [D

Calatiors oe Teamend © Pk Masimo Celinasn
nan HHRy nm A
e I
=
|
A
a
Endareco do Evenis *
CER" Legradair Hime
CATRA oD g nonEIern
Complemznto Baimo
| v
CEMpD abfnatik
iftacie Extarty *
Ssecgne
CAmpD corigahin £ oLkl
Declaracdo oo Everta
)

Ap0s finalizar o preenchimento do requerimento, clique em “Enviar’ novamente e aguarde o aviso de recibo ser exibido na tela.
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3.7 Voltar para Tela Inicial

Para sair do requerimento e voltar para a tela inicial do sistema, leve a barra de rolagem até o final da pagina e clique em “Voltar”.

Nesse caso, o sistema nao salva nenhuma alteragao feita no requerimento.

PREFEITURA DE

¥ cAMPINAS

Dados a0 Requsrents

Cnhranca do Kequenmentn

M BOLETO BANCARIO

s

Complements dn Requerimsnto

Documeniagdo

N 4
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3.8 Responder Requerimento

Quando vocé tiver algum ajuste a ser feito no requerimento, sera exibido um alerta no item “Pendéncias” no menu principal.

o PREFEITURA DE Q
¥ cAMPINAS £

Nome Sobrenome  w

7l SOLICITACOES NAD ENVIADAS

TN OF REGUFSIMENTO AT CRIACAD NFSCRCAD RESPOMEANF] ACOFS

Herilnan tesho anco ade
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Clique em “Pendéncias”, no menu lateral e depois no icone # (Editar), da coluna “Ag¢des”, para abrir o requerimento.

‘f PREFEITURA DE

CAMPINAS

.ﬂo Nome Sobrenome  w

& WERU-EXTERNG % PENDENCIAS

PROTOCOLD TAATA RV TIFD AF AFQUERMENTT OF SORIGAD SITUACAG DATA BTUACRD R FAFSENTANTE AGAES
PMC 20 A0000000-15  cdémmian hiomyr Morme do Aequssmeons Dhemrra=in oo R e T T 1 Eispn A drmetnian n dorna Sotirenn {a F 3
Benmpankameren ﬁ
n
a——
. s s LI 00 b hmm Name do Raquammenio e do Bnuairmeren Hearma cha Biagm ddimmnizm hirmy Hame Eommame et IT
L Noliceshes
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Assim que vocé acessar o requerimento, um documento com os ajustes solicitados pelo técnico da prefeitura sera exibido na tela.

PREFEITURA DE

¥ CcAMPINAS o Nome Schrenome

Diocumentos

Requerimento de Alvara de Evenios

2 DOCUMENTO o ERak Ha
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Tipe de Regienmaabs *5) [=]
-
Tipo o Evemo * a
165 e e = | s
Tiper e Dispen=a " (@) "
i e | -
Verhm
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Hedhemazeo Suclal B oo
Rozio Socal da Smpres a
EE TP = e "
P b [&] M (=]
3im e Naa
Bados do Fyentn |
Denoressgio-" (7 0
Bt dednco * =] [MntwHoo o Temmino * =] Pibarn Mixmo Sabmaro (=]
T iz i et
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Apos ler os ajustes que precisam ser realizados, clique em “Fechar” para acessar o requerimento e fazer as corregoes.

PREFEITURA DE

¥ CcAMPINAS o Nome Schrenome

Diocumentos

Requerimento de Alvara de Evenios

i DOCUMENTO T Uasintizar
Bades <o Ragquemmono o
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=3 ¥
Tipn de Requenmante "3 = Tmaasa ﬂ
= ) w
L &0 Resumida: Texto da
Tipo g8 Evemg * Naphes preenchidas no requ -]
o Ear = | »
Tiper e Dispen=a " (@) £ "
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Furhm
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EE TP = e "
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3im e Naa
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T AT et

Destegis Rasimioa =
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Os campos que precisam de ajuste ficam sinalizados com o comentario em vermelho.
Navegue pelo requerimento e clique no icone EJ , para visualizar o comentario feito pelo técnico da prefeitura.

Quando terminar de fazer os ajustes, clique em “Enviar” no final da pagina.

waw . PREFEITURA DE
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3.9 Visualizar Documento Emitido pela Prefeitura

Na etapa final do requerimento, um documento assinado eletronicamente pela Prefeitura de Campinas ¢é disponibilizado no sistema.
Para verificar a etapa de cada requerimento, clique em “Acompanhamento” para ver a lista dos requerimentos enviados.

f PREFEITURA DE

CAMPINAS .ﬂo Nome Sobrenome  w
WEN - EXTERNG 2
| & e I ACOMPANHAMENTO i
TATA MIATA
OTC {1 F AEQUER LT SITUAGAD E Ace
PROTOCOLO ENVIG TIPO OF AEQUFRIMERTO DESCRICAD SIT! ﬂ.‘.if SIMACRO REPAF SENTANTI ALEIES
PRIC 2023 000007 e Nar 5 s b R i Protocok i
. ' ® & & M
Lt i Heg b frv
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Verifique se a “Situacdo” do requerimento esta como “Protocolo Deferido” ou “Protocolo Indeferido” (etapa final do alvara de
eventos).

‘f Eﬁmﬁm .ﬂo Mome Sobhrenome  w

| & WERU-EXTERNG

71 ACOMPANHAWMENTO = TRuo
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'
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Para abrir o documento emitido pela Prefeitura, selecione o requerimento e clique no icone & (Visualizar) da coluna “Agodes”.

PREFEITURA DE
CAMPINAS fat o Nome Schrenome
WIEML - EXTERNO - o
& e Tl ACOMPANHAMENTO = Tduy
a waliagA
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O documento é exibido no inicio do requerimento. Na sec¢ao “Resultado do Requerimento”.

Para abrir o documento, clique em cima do nome do arquivo “SEI_PMC - n°...".
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¥ CAMPINAS A Momshikrwme s
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Uma nova guia no seu navegador sera aberta com o documento emitido.
Vocé pode fazer download, imprimir ou apenas visualizar o documento na tela.

T ey

v
e T U A -, TS ® P4 = o X
\

, TR,

3 & singidar-homnlsg = 1] =20 ¥ POAOFBSCEAZA = w B 0%

PREFFITIRA BINIRAL T CAMPIHAS
o Aunibe, 200 - B Cennn - CEF IHEE808 - Chorpines « 58 - s caseprivs g g e
T Sussicgual

PMCPMCSEMURR-GARTMCSEPLURB-DECONPMC-SEMURR-DECON.CDU/PMC-SCMIUTRE.
DECOMN-COU-SLE

DESPACHO

Campine s 90 d= més d= 225

DISPENSA DE ALVARA

Dieclaramos deferido o documanta d= dispens 4= alverz, considerando 23 mformagies e documentos
dispanibilizados e conforme dispasio naLei Complemeniar 35622

1. Dadoz do Contribuinte

Nome'Razio Sodal: Ragio Socal & Empes
CFFCNPE 00.000 000000102
Nimero de Protocolo: PAC 2023 0000000- 18
Dsta de Protocalo: dd'mm zzzz

1. Dados do Evento

Denoninscio: Noms: do Evemo

Endereco: Logrzdoura, namero — baino — Campims - 3P - CEP

Periodo: dd'mm 2z, hivrem 28 dd mm ' zz2a
Piiblico: Mim ero méwimo sstimada
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Para fechar o documento e voltar para tela do sistema, clique no “X” da guia do navegador.

W Engeler- PMC - POMCLCAAC, W @ Zho

O & gingiar-nomolega camaias, soag s i snios

PREFEITIR A MNNCIPAL TE CAMPINAS
Ao Ao, 200 - B Cermn - CEF | Citrpanes - 5F - ww chi i ap g by
P Slussicgral

THCPMO-SEMURR-GARTMC-SEPLURB-DECONPMC-S EMURR-DECON-CDU/PMC-SCMIUTRE-
DECOMN-COL-SLE

DESPACHO

Campimes, {0 de més de 2023

DISPENSA DE ALVARA

Dieclzramos deferido o documsmo ds dispensa de alvard, considerando 2 informagdes & documentos
dispanibilizados & conforme disposto naLei Complemener 35622

1. Dados do Contribuinte

NomeRazio Sodal: Razfo Socizl & Empes
CFFACNPT. 00.000 000 990102
Nimero de Protocala: PRI 2023 0000000-19

Dista de Protocolo: dd'mm z2za

1. Dados do Eventa

Denominscio: Nams da Evema

Fndereco: Lozradonra, namers — baims — Campites — 5P - CED
Periodo: dd'mm'za, hiveem 22 84 mmxaaa

Publico: N ero mawim o estimadao
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4 Outras Informacgodes

Sites interessantes:

* Requerimentos Campinas: requerimentos.campinas.sp.gov.br

» Prefeitura Municipal de Campinas: portal.campinas.sp.gov.br

» Secretaria Municipal de Urbanismo: portal.campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo

+ Sobre Alvara de Eventos: portal.campinas.sp.gov.br/servico/alvara-de-eventos

Telefone:
Central de Atendimento SEMURB: (19) 3766-2300

Imagens usadas no Manual:
Basquete NBA — Imagem de OpencClipart-Vectors por Pixabay

Partitura Antiga — Imagem de MH por Pixabay

Danc¢a — Imagem de Mohamed Hassan por Pixabay
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