MANUAL DE REABILITAGCAO DE EDIFICAGOES (LC 395/2022) NO
SEI

SEGCAO |- ABERTURA DO PEDIDO (PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO)

1. Entre com seu login e senha neste link: sei.campinas.sp.gov.br/externo
Caso nao seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link:
https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

L]
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Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil

| Confirma | | Esqueci minha senha

Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

2. Na tela inicial, selecione as opgoes “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no
menu do lado esquerdo.

PREFEITURA MUNICIFAL DE CAMPINAS

L ]
sel! oo

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento » Processo Novo

Recibos Eletrinicos de Protocolo @
Intercorrente Processo

Intimacdes Eletrdnicas
Instrugdes de Utilizacdo
Pagina SEI

Portal Campinas



https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

3. Na tela que se abrira, selecione a opgdo “Reabilitacdo de Edificagées na Area
Central - LC 395/2022".
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Peticionamento de Processo Novo

—| Orientagdes Gerais |

PETICIONANDO PROCESSOS

Visando facilitar e agilizar a entrega de documentos a esta Prefeitura Municipal de Campinas e suas autal
através do Sistema Eletronico de Informaces - SEI - o mddulo de Peticionamento, onde torna possivel a
solicitagGes sem a necessidade de comparecer a um posto de forma presencial.

Pedimos a gentileza de se atentar para que o tipo de processo selecionado seja o correto, pois € de total re
requerente que as informacdes disponibilizadas cheguem a unidade responsavel.

Cada processo € devidamente parametrizado para que seja iniciado efetivamente na area de competéncia
entrega da informagio.

Nem todo tipo de processo estd disponivel pelo peticionamento eletrdnico, devendo o cidado se informa
disponiveis no Portal Campinas como sua solicitagio devera ser feita.

IMPORTANTE!!!

Nio s#o recepcionados no Protocolo Geral e nfio estfio disponiveis para peticionamento pelo cidado dire
a tributos.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Prestacdo de Contas Anual Termo de Colabora¢do/Fomento
Preven¢do Contra Incéndio - Autorizacdo de Acesso
Prevencdo Contra Incéndio - Recurso de ALLM.

Prevencdo Contra Incéndio - Recurso de Prazo

Proposta para Execucdo de Projeto Esportivo / Paradesportivo
Publicacdo Gratuita Diario Oficial - Lei n® 14.225/2012
Reabilitagdo de Edificacbes na Area Central - LC 305/2022
Registro, Inscri¢do ou Revalidacdo no CMDCA
Registro/inscricdo e Renovagdo de Inscrigdo no CMI



4. Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instrucdes
abaixo:

Tipo de Processo: Reabilitagio de Edificacfies na Area Central - LC 395/2022

—] Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

Programa de incentives urbanisticos e fiscais para reabilitacdo de edificaces situadas no poligol
informactes acesse: hitps:iiportal.campinas.sp.gov.brisenvicolreabilitacac-de-edificacoes-na-arez

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: (7)

—| Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a confor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

| Procurar... | Nenhum arquive selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
FO1528-Requerimento Padriao LC395/22 I

Nivel de Acesso: (3)

Restrito
Formato:(3) (O Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho

Instrucoes para preenchimento dos campos:

1) Especificagao- preencher da seguinte forma:
LC395 + (Cddigo Cartografico do lote original, que contém a edificagdo objeto
da reabilitagdo, sequéncia numérica e sem pontuacao).

2) Documento Principal- preencha e assine o FO1528-Requerimento
Padrdo- Reabilitacdo de Edificagbes na Area Central, disponivel em:
https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/
FO1528.pdf

Clique no botao procurar (vide na figura acima, item 2) e insira o requerimento
preenchido e assinado.

3) Complemento do Tipo de Documento- neste campo, informe o nome do
requerente.

4) Formato- assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados
eletrbnicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de
digitalizacao.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que
informe o nivel de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada
na digitalizagao.

Obs: considera-se “cépia autenticada administrativamente”, a copia de
documento autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de
identificacédo e assinado).



Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: Q)
FO1528-Requerimento Padrdo LC395/22 | xxXXXXXX

Nivel de Acesso: (?)

Restrito
Formato: @ Nato-digital @ Digitalizado =~ Conferéncia com o documento digitalizado:
Documento original v
Nome do Arquivo Date Nivel ¢
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
- S —— Caopia simples

Documento original %

Ap0ds preencher todos os dados, clique no botédo “Adicionar”. Os documentos
anexados com sucesso aparecerao numa lista, na parte inferior, informando
data e hora da operacéo.

Por o e s e s

Documento Principal (5 Mb):

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
FO1528-Requerimento Padrdo LC395/22

Nivel de Acesso: (7)

Restrito %
Formato: (3 () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Formato Acgdes
Acesso
FO1528-
2_Declaracao_RT.pdf 1????2? 74.3 Kb = Requerimento Padrdo Restrito Digitalizado 24
T LC395/22 XXXXXXXX

Caso queira excluir o documento anexado, clique no botdo com um “X”.

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento R LE Formato Acgdes
Acesso
FO1528-
2 Declaracao_RT.pdf 1?‘;?%2_233 743Kb Requerimento Padrio Restrito Digitalizado
T LC395/22 XXXXXXXX

| Remaover ltem |




Documentos Essenciais: documentos obrigatérios para qualquer tipo de
edificagcao

Documentos Essenciais {100 Mb):

Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: (7} Complemento do Tipo de Documento: (Z)

v |

Nivel de Acesso: ()

Restrito
Formato: (3) () Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho

Para anexar um documento, clique no botao “Procurar”. Apos selecione as opgdes
adequadas na caixa de selegéo:

5) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista. Como
todos os itens dessa segao sao obrigatorios, € necessario anexar a0 menos
um arquivo para cada tipo de documento.

Documentos Essenciais (100 Mb):

Procurar... | 2_Declaracao_RT.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de D

Comprovante de Inscrigdo no CPF
Proposta de Reabilitagdo em formato PDF

ART - Projeto e Execugdo de Obra

ART/RRT do Laudo Técnico ata Tamanho
FO1529- Declaragdo Resp. Técnico %
Planta da Situagéo Atual DWG ou DXF
Planta da Reabilitagdo DWG ou DXF
Planta da Situagao Atual PDF (A3 ou A2)
Planta da Reabilitagdo PDF (A3 ou A2)

mento do Tipo de D



6) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento
obrigatério. Adicione mais informagdes sobre o documento anexado.

Documentos Essenciais (100 Mb):

Procurar... | 2_Declaracao_RT.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
FO1529- Declaracéo Resp. Técr v |NOME DO RT

Nivel de Acesso: (7)

7) Formato- assinale a opgao “nato-digital”’, para arquivos originados
eletrébnicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de
digitalizagao.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que
informe o nivel de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada
na digitalizagao.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
FO1528-Requerimento Padrao LC395/22 | xOOOMXXX

Nivel de Acesso: (?)
Restrito

Formato: (7) Nato-digital (® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento original v

Nome do Arquivo Dat: Nivel ¢
Copia autenticada administrativamente

Capia autenticada por cartorio

Copia simples

Documento original %

Obs: considera-se “cépia autenticada administrativamente”, a copia de
documento autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de
identificacado e assinado).

Apos preencher todos os dados, clique no botao “Adicionar”’. Os documentos
anexados com sucesso aparecerao numa lista, na parte inferior, informando
data e hora da operacgao. Caso queira excluir um documento anexado, clique
no botdo com um “X”.



Documentos Complementares: documentos obrigatérios para casos
especificos

Para saber se seu projeto precisa anexar documentagdo complementar, acesse:
https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1527 .pdf

Embora a documentacdo complementar ndo seja obrigatoria para envio do pedido,
a auséncia de um documento exigido para seu tipo de reabilitacdo pode resultar
em pendéncias e indeferimento do protocolo.

Documentos Complementares (100 Mb):
Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: @ n Complemento do Tipo de Documento: @ n b

4 |

Nivel de Acesso: (?)

Restrito
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado

. Nivel de ~
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesso Formato Acgodes

8) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista.

Documentos Complementares (100 Mb):
Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: {?) Complemel

Projeto Completo

ART/RRT da anexagéo dos lotes

Caderno do Projeto de Restauro [
Procuracao a

Ata de Nomeagao

— Matricula —
Transcricdo Imobiliaria do CRI
Contrato Social/Estatuto Social
Planta Anexacgdo dos Lotes DWG ou DXF
Planta Anexacdo dos Lotes PDF (A3 ou A4)
Levantamento Planimétrico DWG ou DXF
Levantamento Planimétrico PDF (A3 ou A4)

Certiddo Vintenaria de Matricula i



9) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento
obrigatério. Adicione mais informagdes sobre o documento anexado.

10) Formato- assinale a opcao “nato-digital”’, para arquivos originados
eletrébnicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de
digitalizagao.

Caso clique na opcao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que
informe o nivel de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada
na digitalizagao.

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a cépia de

documento autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de
identificacao e assinado).

Formato: (7) Mato-digital (8 Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento original %
Home do Arquivo [ Docums
Capia autenticada administrativamente
FICHA CADASTRAL. pdf L ) J_ (N para AI\«:
Cdpia autenticada por cartdrio 18_06_:

Cdapia simples

Documento ariginal

MNornmentns Camnlamentaras (GO MR

Apos preencher todos os dados, clique no botao “Adicionar”. Os documentos
anexados com sucesso aparecerao numa caixa, na parte inferior, informando
data e hora da operacéo.

6. ApOs preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no
botao “Peticionar”, no canto inferior direito da tela.

Restrito -
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Tvel de Formato Acdes
cesso
momem [ pdlf 1?’392’62:(2?3 74.3 Kb ijertgfgr‘;’nmap'em Restrito ;gltt"m X

T

(s |



7. Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusdo do peticionamento.
Verifique se seus dados estao corretos, selecione na caixa de selecao
“Cargo/Funcgao” a opgao “Usuario Externo” e digite sua senha. Apos clique no
botdo “assinar”.

‘ @ : SEI- Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Mozilla Firefox - O x ‘

1'Q 8 https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acac=petic B t¥ =

|‘ e
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdoe dos termos e condicies que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de

que 530 auténticos os digitalizades, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sio de sua

exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel

de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,

sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes

processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de

que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os ‘

praticados até as 23h59min59s do ltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso
hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SE, a fim de verificar o recebimento de intimactes eletrdnicas

Usuario Externo:
III ] = -

CargolFungo: /

|Usu2’lri0 Externo v

Senha de Acesso ao SEL

8. Ap0ds o envio, o pedido ganhara um numero de processo e um recibo, informando a
data e hora do protocolo. Além disso, um e-mail de confirmagao sera encaminhado
para o endereco cadastrado no sistema.

I
SEIU PROD
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Alterar Senha
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Peticionamento » Inici - Tino de Petici i
: . nicio: im: ipo de Peticionamentao:
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| Todos v
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+ Data e Horario . ero do Processo + Recibo

22/06/2022 12:27:32 PMC.2022.00050=  © =m



Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo:

Recibo Eletronico de Protocolo - 5960238

Usuario Externo (signatario): NS EOE B EEE m = SILVA
IP utilizado: 172.

Data e Horario: 29/06/2022 17:01:44

Tipo de Peticionamento: Processo Novo

Numero do Processo: PMC.2022.00052

Interessados:

EE B ECEN - = SILVA
Protocolos dos Documentos (Numero SEI):
- Documento Principal:

- Comunicacéo de T m N | mme 5960233
- Documentos Essenciais:

- Alvara N FEEE . 5960234

- AVCB/CLCB (Corpo de Bombeiro) valido m m 5960235

- Declaragao Responsab. s cimmssss mn moms Foom

=g 5960236
- Documentos Complementares:
- Laudo Estabilidade/Seguranca HI ENEEE BN N 5060237

O Usudrio Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitagdo dos term
que regem o processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos natl

9. O processo podera ser consultado na opgao “Controle de Acessos Externos”. Ao
clicar no n° do processo, sera possivel ver o seu andamento e os documentos
anexados na abertura do pedido.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

*i! PROD

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

|F'etici0nament0 Intercorrente | | Gerar PDF | | Gerar;lF’|

Autuagido
Processo: PMC.2022.00C
Tipo: |
Data de Geracéo: 20/06/2022
Interessados: SILVA
Lista de Protocolos (6 registros):
Processo [ Documento Tipo Data Unidade
O 5960233 - 29/06/2022
O 5960234 29/06/2022
O 5960235 - 29/06/2022
O 5960236 29/06/2022
O 5960237 29/06/2022
O 5960238 29/06/2022
Lista de Andamentos (8 registros): [
Data/Hora Unidade Descrigio
PMC-
08/08/2022 16:40 SEPLURB-  Conclusdo do processo na unidade
CAF
PMC-
08/08/2022 16:30 SEPLURB-  Processo recebido na unidade

CAF
PMC-

Outros usuarios que queiram consultar o andamento poderao fazé-lo através da
consulta publica, disponivel neste link (neste caso ndo € necessario ter cadastro no
SEl, basta digitar o n° do processo):

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.
php?
acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id
_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

10. O protocolo é enviado imediatamente para a area responsavel pela analise do
pedido. Durante a analise, serao enviados e-mails para o enderecgo citado no
requerimento, em situagdes como: pendéncias e envio do alvara. Em geral, ndo é
necessario comparecer presencialmente em nenhuma dessas etapas. Em caso de
duvidas, o interessado podera entrar em contato pelo telefone (19) 2116-0160

ATENCAO! Os documentos produzidos pela prefeitura NAO s&o automaticamente
disponibilizados para o usuario que entrou com o pedido. Sendo assim, para
visualizagdo na integra, o interessado devera entrar em contato com a unidade
onde o processo esteja tramitando.


https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

SEGCAO Il- ANEXANDO DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR EM PROCESSO
EXISTENTE (PETICIONAMENTO INTERCORRENTE)

1. Entre com seu login e senha neste link: sei.campinas.sp.gov.br/externo
Caso néao seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento
neste link: https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

i
Sell oo

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |

| Confirma | | Esgueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado

2. Na tela inicial, selecione as opg¢des “Peticionamento>Processo Intercorrente”, que
ficam no menu do lado esquerdo.
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https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

3. Na tela do Peticionamento Intercorrente, informe o n° do processo inicial e clique
no botdo “Validar”. Verifique se a informagao que aparecera no campo “Tipo”,
referindo-se ao tipo do processo, esta correta. Em caso positivo, clique em “adicionar”.
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Controle de Acessos Extemos Peticionamento Intercorrente

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 4 —| Orientagbes

Recibos Eletrénicos de Protocolo o .
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em proc

Intimacdes Eletrdnicas documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indi

Instrugdes de Utilizacdo

Pégina SEI —{ Processo | \

Portal Campinas

HNimero: Tipo:
[PMC.2022.000% Bl |[vatigar| |

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
i

El- PROD

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento Intercorrente

Peticionamento » —Q Orientagdes
Recibos Eletrdnicos de Protocolo . : o .

—— = Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionade ao nimero do processo e param
IntimacgBes Eletronicas

poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.
Instructes de Utilizacdo

Pagina SE| | Processo |
Portal Campinas Nimero: Tipo:
[PMC.2022.000 [[vatigar| [ i ANara %[ Adicionar

Caso tenha adicionado um processo por engano, clique no botdo “X”:

P Ti Peticionamento Data de oF
[ocess) B2 Intercorrente Autuagio Goes)
PEEEENE § CEET BT )
20220008 T ess
PMC.2022 de Al Direto no Processo Indicado  29/06/2022

’—| Documentos [Remover |
0= documentns devem ser carrenadns ahaivn sendn de sua exclusiva resnonsahilidade a conformidade entre ns dados

4. Para anexar um documento, clique no botdo “Procurar”. Apds selecione as opgdes
adequadas na caixa de selegao:



—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade ent
condicionados a analise por senvidor plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade ¢

Documento (tamanho maximo: S0Mb):

Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: (7) 1 Complemento do Tipo de Documento: (7)

2

Nivel de Acesso: (7)

Publico
4
Formato: (3}  (O) Nato-Digital () Digitalizado

1) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista.

2) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento
obrigatério. Adicione mais informagdes sobre o documento anexado.

3) Nivel de Acesso- a opcéao sera previamente definida pelo tipo de processo
que deseja anexar documentos.

4) Formato- assinale a opg¢ao “nato-digital”, para arquivos originados
eletrbnicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de
digitalizacao.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que
informe o nivel de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada
na digitalizagao.

Formato:® Mato-digital () Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado:

Documento original %
Home do Arquivo [ Docume
Cdpia autenticada administrativamente
FICHA CADASTRAL. pdf o . o QM para -‘\l‘-:
Cédpia autenticada por cartdrio 18_06_:

Cdpia simples

Documento original

Normmantnz Camnlamantaras (80 MRy

Obs: considera-se “cépia autenticada administrativamente”, a copia de
documento autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de
identificacdo e assinado).

5. ApOs preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no
botao “Peticionar”, no canto inferior direito da tela.

Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado

. Nivel de ..
Home do Argquivo Data Tamanho Documento I Formato Agoes
CCO- 22/06/2022 25802 AnE ow Priblico Mato- ¥
HABITABILIDADE. pdf 15:17:47 Kb ’ Digital



6. Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusdo do peticionamento.
Verifique se seus dados estao corretos, selecione na caixa de selecao
“Cargo/Funcgao” a opgao “Usuario Externo” e digite sua senha. Apos clique no
botdo “assinar”.

“ SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrnica : - Moilla Firefo O x ‘

O EJ https://sel.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=petic B w5

I‘ ~

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica \-

I‘ A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacde dos termos e condigles que regem o
| processo eletrinico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
que sio auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua
{ exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel ‘
b

de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,

sejam apresentados para qualquertipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicacies

processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de

que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os

praticados até as 23h59min59s do (ltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso ‘
hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimaces eletrnicas.

Usuario Externo:
Illl - n ™

H
Cargo/Fungio: /

|Usuéri0 Externo ~

Senha de Acesso ao SEL

7. Apos o envio, havera a emissao de um recibo informando a data e hora do
peticionamento intercorrente, mas o n° do processo sera o mesmo do pedido
inicial. Além disso, um e-mail de confirmagao sera encaminhado para o endereco
cadastrado no sistema.

SEI! PROD Menu .i 2.!

Controle de Recibos Eletronicos de Protocolo

Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Piblica

Peticionamento 3 Inicio: Fim: Tipo de Peticionamenta:
ma
Recibos Eletrdnicos i Todos v
de Protocolo
Intimacdes
Eletrdnicas Lista de Recibos (2 registros):
Instrucdes de . i . - -
Utilizagéo = %%ﬁo - ggonéeé;osgo + ibo % Tipo de Peticionamento Agdes
Pégina SEl 22062022
: - PMC.2022.0005010 D = Intercorrente
Partal Campinas 15:21:37 [
2210612022 PMC.2022.00050 ME Processo Movo @

12:27:32



Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo Intercorrente:

Recibo Eletrénico de Protocolo - Bl |

Usuario Externo (signatario): =
IP utilizado: Wil =N
Data e Horario: 22/06/2022 15:21:37
Tipo de Peticionamento: Intercorrente
Niamero do Processo: PMC_ 202200050
Interessados:

u n

Protocolos dos Documentos (Namero SEI):
- Anexo Show E

O Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e condigdes
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévie, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de qu
digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso inc
documentos estariam condicionados & analise por semvidor plblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de
que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

+ a conformidade entre os dados informados e os documentos;

= a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados n
que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

= arealizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario Externo ou, por seu i
entidade porventura representada;

8. O peticionamento intercorrente ficara registrado no andamento do processo, que
sera imediatamento enviado a unidade responsavel pela analise do pedido.
Durante a analise, serdo enviados e-mails para o endereco citado no requerimento,
em situagdes como: pendéncias e envio do. Em geral, ndo é necessario
comparecer presencialmente em nenhuma dessas etapas. Em caso de duvidas, o
interessado podera entrar em contato pelo telefone (19) 2116-0160.

Recibo Eletrdnico de Protocolo 2210612022 SLE

Lista de Andamentos (10 registros):

PMC-SEPLURB-DECON-CSU-

Data/Hora Unidade Descrigdo

PMC-
. SEPLURB- : :
22/06/2022 15:24 DECON- Processo recebido na unidade

CSU-SLE

PMC-
SEPLURB-

22/06/2022 15:2 Processo remetido pela unidade PMC-SEPLURB-DECON-CSU-SLE

22/06/2022 15:21 DECON- gerado o recibo * 0 ¥ (Recibo Eletrénico de Protocolo)

CSU-SLE
PMC-

ATENCAOQ! Os documentos produzidos pela prefeitura NAO s&o automaticamente
disponibilizados para o usuario que entrou com o pedido. Sendo assim, para
visualizac&o na integra, o interessado devera entrar em contato com a unidade
onde o processo esteja tramitando.

SEFPLURB- O Usuario Externo FES B0 RS R e efetivou Peticionamento Intercorrente, tendo



