CADASTRO DE USUARIO EXTERNO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES -SEI

1- Acesse: sei.campinas.sp.gov.br/externo e clique no link indicado para usuario nao cadastrado:
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Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

o |
seil | =~

| Confirma | | Esqueci mi senha |

Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado

2- Leia com a atencgao as instrugoes que aparecerdo na tela e clique para continuar.
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Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! LEIA AS INSTRUCOES ANTES DE REALIZAR O PRE-CADASTRO. Cadastro
destinado & PESSOA FiSICA, com sglis dados pessoais, que esteja com demandas em
PROCESSOS ADMINISTRATIVOSfiesta Prefeitura. A comprovac&o de vinculo com alguma
instituicdo privada & feita por umento préprio diretamente nos processos em que a instituicéio
privada esteja como interesgada. Recomenda-se utilizar um e-mail PESSOAL, ja que o cadastro
€ voltado para pessoa fisi€a e sera usado em todas as peticdes nesta Prefeitura. Apos a
conclusdo pré-cadastpg. um e-mail sera automaticamente encaminhado para o e-mail informado
com as instrucdes pdra efetuar a liberagdo do cadastro.

Clique aqui para continuar




3- Preencha o formulario com seus dados cadastrais. Recomendamos que utilize um e-mail de uso
pessoal (ndo informar e-mail do trabalho, por exemplo).

ATENCAO! No campo RG, informe o n° sem o digito.

Apos o preenchimento, clique no botdao “Enviar”.
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Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:
| [C] Estrangeiro

CPF: RG: Orgéo
| | |
Telefone Fixo: Telefone Celular:

| |

Enderego Residencial:

|

Complemento: Bairro:
| |

Pais: Estado: Cidade: CEP:

I Brasil I w I w I

Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite o cddigo da imagem ao lado




4- Finalizado o envio dos dados cadastrais, um e-mail sera enviado com mais instruc¢oes para liberar
seu cadastro. Nesse e-mail, o usuario sera orientado a enviar documento pessoal com foto e
comprovante de endereco através do sistema GSC. Caso ja possua conta no sistema GSC, acesse
gsc.campinas.sp.gov.br, entre com seu login e senha e pule para o passo 7.

Cadastro de Usuario Externo no SEI

b= = qui, 20 dejan, 3

Q SEl <seisistema@campinas.sp.

CADASTRAMENTO DE USUARIO EXTERNO PESSOA FISICA DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES DA PREFEITURA DE CAMPINAS

Esta é uma mensagem automatica da Prefeitura Municipal de Campinas/SP. Por favor, ndo responda. Seu endereco de e-majlfoi cadastrado como usudrio extemno
do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI. Como usudrio externo pessoa fisica é possivel acessar e consultar o contelgd dos processos eletrinicos de qualquer
ponto com acesso a Intemet, desde que o processo seja disponibilizado pela area responsavel. Alem de acessar e cop$ultar o conteudo dos processos. € possivel
assinar documentos. sem a necessidade de comparecimento presencial 4 Prefeitura.

PARA EFETUAR A LIBERAGAO DO SEU CADASTRO vocé deverd ~acessar o link: https://gsc.campinas.sp.gov.br/usuario/index.php e efetuar seu cadastro neste
outro sistema, apds efetuar o login e clicar em CADASTRO DE USUARIO EXTERMNO NO SEI para poder encaminhar a documentacéo abaixo:

- Documento pessoal com foto, que contenha o ndmero do R.G. e do C.PF.
- Comprovante de Endereco Residencial em nome do usuario(pode ser conta digital)

*Caso ja possua cadastro no Sistema GSC, efetuar o login através do link gsc_campinas.sp.govbr

APOS O ENVIO DOS DOCUMENTOS, VOCE DEVE AGUARDAR RESPOSTA NO E-MAIL CADASTRADO QU NO PROPRIO CHAMADO ABERTO MO GSC COM
ORIENTACOES

ATENCAQ: A informacéo contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas & pessoa ou entidade para
a qual foi enderecada. Se vocé ndo é o destinatério ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado
que ndo deverad rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, por favor, contate o remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualguer outro banco de dados.

Prefeitura Municipal de Campinas

WA CAMmpinas.sp.govbr

5- Caso ainda ndo tenha cadastrado no GSC, acesse gsc.campinas.sp.gov.br e clique na opgao “Nao
tenho acesso”. Na tela que se abrira, preencha o formulario com seus dados pessoais e clique em
CADASTRAR.
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Pré-cadastro de usuario externo
-GSC

Preenchendo o formulario abaixo, vocé concorda com
as seguintes condicbes de uso:

1. Este acesso é pessoal e intransferivel;

2. Apds o cadastro, acesse atela de LOGIN do
sistema GSC e informe o apenas os nimeros
do seu CPF no campo de Usudrio e a senha
cadastrada

CADASTRAR




6-Realizado o cadastro, clique para retornar a pagina inicial do GSC e entre com seu login (CPF) e
senha.

Cadastro realizado com sucesso

Acesse a tela de LOGIN do sistema GSC e inrffome apenaas os nimeros de
seu CPF no campo de Usuario.

Acesso ao sistema GSC

Novo cadastro

7-Na tela inicial do sistema GSC, clique nas opcdes SEI-SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES> Cadastro de usudrio externo no SEI:

Categorias

Servigos | /
ver todos

Meus chamados
Atestado Sanitario Organizar por popularidgde Crganizar por orderr

Reservar um ative Cadastro de usuario externo no

SEI - Sistema Eletrénico de SEt
Informacdes

Consultar feeds = ==
SME - Secretaria Municipal de
Educacdo

Pesquisas salvas Solicitacies SEPLURB

Vigilancia Sanitaria >

8-Como o pré- cadastro no SEI ja foi feito (nos passos 1 a 3) clique na opgao “Cadastro realizado”.

Cadastro de usuario externo no SEI &

ACESSO A SISTEMAS

Cadastro complementar para acesso ao sistema
SEI - Sistema Eletronico de Informacgao

Pré-cadastro *

Antes de realizar este complemento, faca o pré-cadastro no sistema SEI

clique aqui

Caso ja tenha realizado o pré-cadastro, seleci "cadastro
@Iizadn

Enviar




9-Automaticamente sera aberto um formulario onde sera necessario preencher seus dados pessoais e
anexar documentos. Utilize o mesmo e-mail informado no pré-cadastro do SEI (passo 3).

ATENGCAO! NO CAMPO CPF, DIGITE O NUMERO COMPLETO, COM PONTOS E TRACOS.

Dados do usuario

Nome completo *

E-mail para contato *

Documento oficial com foto e CPF *
Iraira wrma irmagem (fele cu PO de um deosrments cfidal eom fele gue corale & O30
Arquivo(s) (20 MB méx) i

Arrgste e solte seu arquivo squi, ou
| Proourar.. | Menhum arnoulve ssiedonacio.

Comprovante de endereco *

Arquivo(s) (20 MB méx) i

Arrgste e solte seu arquivo squi, ou
| Procurar.. | Menkorm aroulve saledoracio.
Vinculo de comprovante de endereco

Caso o comprovants de endereco ndo estela @m seu nome, adiclong um documents que Comprove o vinoulo.

Arquivo(s) (20 MB mix) i

Arraste & solte seu arquivo squi, ou
| Procurar.. | Menbum argulve seladonaco.




10-Apos enviar os documentos, um chamado sera aberto e enviado para a equipe responsavel pela
andlise do cadastro. Imediatamente serd enviado um e-mail automatico confirmando a abertura do
chamado, mas isso ndo significa que o cadastro foi aprovado.

Aguarde a resposta do setor responsavel por e-mail, ou acompanhe o chamado aberto no GSC.

[ | — - Questdo - Status v é v N&o fechado ™

Bregra Qgrupo Pesquisar

Exibir (nimere d itans)

0 v Delparaldel

Nome D Status Data de abertura Ultima atualizacio Entidade Requerente
Cadastro de usuario externo no SEI t_2203220081 @ Move 22-03-2022 11:25 22-03-2022 11:25 Campinas = Cidad3o = Protocolo Geral

Nome D Status Data de abertura Oltima atualizacdo Entidade Requerente

Exibir (nimero de itans)

Documento movido com sucesso,

Documento maovide com sucesso,

Seu chamado foi registrado (Chamado: 2203220081)
Formulario salvo com sucessal

11-Caso seu cadastro seja aprovado, um e-mail serd enviado com um link para assinatura do Termo
de Credenciamento de Usuario Externo.

Liberacdo de Assinatura Externa no Processo SEI PMC.2022.00024024-78

lg' PMC/Unidade para Credenci to de Usudrios Externos no SEl <:eisistema@campinas.sp.gov.brs = ter, 22 demar. as 14:41
W) . @yahoo.com.br

Esta mensagem informa a liberagdo para assinatura externa do documento 5350776 (Termo de Credenciamento de Usuario Externo) pelo usudrio
| S N (1 (@yahoo.com.br) no Sistema Eletrénico de Informacgdes.

Para assinar, acesse a drea destinada aos usudrios externos no nosso site ou clicando no link abaj

ATENCAO: A informacdo contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas a pessoa ou entidade para
a qual foi enderecada. Se vocé ndo é o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado
que ndo deverd rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, por favor, contate o remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualquer outro banco de dados.

Prefeitura Municipal de Campinas
WWW.Campinas.sp.gov.br



12-0O link redirecionara a pagina inicial do SEI, onde o usuario deve entrar com seu e-mail e senha
cadastrados previamente no passo 3.

O E] O~ https://sel.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

i @D IMA Sisternas (10 Sistemna de Protocolos ESEI-PrDcesso ESEI-ControledeProc... (‘j https://forms.campin.., Bﬁcessonegadﬂporta...

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |-

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

13-Ao entrar no sistema, clique para abrir o documento Termo de Credenciamento de Usuario
Externo:

sell oo ——

e e Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Pblica

Peticionamento 4
Recibos Eletrdnicos de Protocolo —
Intimacdes Eletranicas Processo D“”"'"’"‘E/ Loy . Liberagdo
Instruges de Utilizaglo PMC 2022 000 535 Termo de Credeg:::nmnenlu de Usuario 2210312022
Pagina SE|

Portal Campinas




14-Em seguida, leia o Termo de Credenciamento com atencao e clique no botdo assinar.

@ SEl - Documento para Assinatura - Mozilla Firefox — O x

O EJ h::ps:,.-",.-"sei.campinas.sp.gov.br,.-"sei_.-"cc'n:rc'Iador_ex'.ema.php?acac‘:LSLariD_extemc‘_dDCLr’.en:D_assinar&id_acesso_ex:erna:1ir:f‘

Processo: Documento: -
PMC.2022 (MR- TH  ENAETEE

PMC-PROTOCOLO GERAL/PMC-PG-Credenciamento
TERMO DE CREDENCIAMENTOQ DE USUARIO EXTERNO

Campinas, 22 de margo de 2022,

Processo criado através do chamado GSC numero ZEIISNE |, por Psbaars "amss

Crisihd 11 S
E-MAIL: drsarswsassasimwpmiesp pov br - Trlelowe 1110 5200

Nnme:]. Bl e = L_ BB} L nu B! ._

CPF 1 "™ LELE

E—Mail:l.—.--_---.--

Documento oficial : Documento anexado

Comprovante de endereco : Documento anexado

Vinculo de comprovante de endereco : Nenhum documento anexado

O Sistema Eletrémico de Informacées da Prefertura Municipal de Campinas (SEI-PMC) € o sistema oficial de tramitacéio de processos
eletronicos

administrativos e informagdes em meio digital do Municipio de Campinas.

O presente Termo de Credenciamento tem por finalidade habilitar a pessoa natural acima identificada para possuir acesso pessoal.
exclusivo,

restrito e intransferivel ao SEI-PMC.

O Credenciado acima identificado declara estar ciente que:

* Providenciou o cadastramento no Sistema Eletronico de Informagdes da Prefeitura de Campinas (SEI-PMC);

* Og documentos eletrémicos produzidos e genidos no dmbito do SEI-PMC terfio sua autonia, autenticidade e integridade
asseguradas mediante utilizacio de assinatura eletrénica;

* A assinatura eletronica serd a assinatura cadastrada, baseada em credenciamento prévio de usuario, com fornecunento de nome
de usuario e senha;

* A assinatura eletrdnica € de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular;

* Deve manter o sigilo da senha de acesso;

* Deve manter a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso, podendo ser exigida para confirmacio de determinados
servigos ou operagdes no SEI-PMC;

* Qualquer operagio praticada pelo credenciado no SEI-PMC sera de sua Unica e exclusiva responsabilidade e caracteriza
expressa concordancia dos servigos ou operagdes realizadas, tendo, estes, plena validade juridica;

» Para todos os efeitos legais, no dmbito do SEI-PMC, a assinatura cadastrada substitui para todos os fins outras formas de
assinatura, inclusive aquela aposta em documento fisico; v

15-Em seguida, insira seu login (e-mail) e senha para assinar:

@ SEl - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox - O X

O EJ h::ps:_.-"_.-"sei.campinas.sp.gov.br_.-"sei_.-"can:raIadar_ex:eﬁ'

Assinatura de Documento

Usuario Externo:
[ nmwm @yahoo.com.br

Senha

|




16-Apos a assinatura, o documento passara a ter um registro semelhante a este.

T e AE 4 ATAN LARLALLL LIG LRLZILOLAS BI0 AR S TALSELALLJALLL SA% L f. f Wi Wb B WAL LA AL W S d

Se|! E’l Documento assinado eletronicamente por I8 BINEES "0 "N LN B.B0'0 .8 BEE, Usuario Externo, em 22/03/2022, as
assinatura 16:39, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abnl de 2015.

eletrénica

° A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei campinas sp.gov. br/verifica informando o codigo verificador
& ¢ 0 codigo CRC ANL0 N

17-Seu acesso ao SEI foi liberado. Em caso de dividas sobre a utilizacdo do sistema, consulte as
instrucOes que aparecem na pagina principal, menu do lado esquerdo.

PREFEITURA MUNICIFAL DE CAMPINAS
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