MANUAL DE SOLICITAGAO DE INSTALAGAO DE PASSAGEM AEREA
(DECRETO n° 23.859/25) NO SEI

SEGAO I- ABERTURA DO PEDIDO (PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO)

I. Entre com seu login e senha neste link: sei.campinas.sp.gov.br/externo
Caso nao seja cadastrado no SEI, acesse 0 passo a passo do cadastramento neste link:
https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Sistema Eletrénico de Informacbes

‘I
Sel
Acesso para Usuarios Externos

- I E-mail

ﬂ Senha

ENTRAR

Esqueci minha senha


https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

Il. Na tela inicial, selecione as opg¢des “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no
menu do lado esquerdo.
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lll. Na tela que se abrira, selecione a opg¢ao “Solicitacdo de instalagdo de passagem aérea

(Decreto n°® 23.859/25)”.
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Peticionamento de Processo Novo

Orientacdes Gerais j

PE1

Visando facilitar e agilizar a entrega de documentos a esta Prefeitura Municipal de Campinas e suas :
torna possivel ao cidadio a formalizago de suas solicitages sem a necessidade de comparecer a um

Pedimos a gentileza de se atentar para que o tipo de processo selecionado seja o correto, pots é de tot
Cada processo € devidamente parametrizado para que seja iniciado efetivamente na area de competé
Nem todo tipo de processo esta disponivel pelo peticionamento eletronico. devendo o cidad&o se infc
IMPORTANTE!!!

Nio sio recepcionados no Protocolo Geral e nio estio disponiveis para peticionamento pelo cidadio

Tipo do Processo: Orgéo: B
solicitacdo Todos hd

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Fiscalizacdo Uso e Obras SEMURB - Solicitacéio de Prazo

Servidor PMC - Solicitacio Licenca Sem Vencimentos

SIM-POA - Servico de Inspecdo Municipal - Solicitagdo de Vistonia In Loco

SIM-POA - Servico de Inspecdo Municipal - Solicitacdo Selo Arte ou Selo Queijo Artesanal
Solicitaco de Apoio a Eventos (pessoa fisicafjuridica)

Solicitacdo de Apoio a Eventos por Vereadores

Solicitaco de Certiddo de Inteiro ou Parcial Teor

Solicitacdo de lluminacdo Plblica

Solicitacdo de instalacdo de passagem aérea (Decreto n® 23.859/25)

Solicitacdo de laudo médico pericial (LR)



IV. Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instrugcdes abaixo:

Peticionamento de Processo Novo
. Peticionar ‘ | Voltar |
Tipo de Processo: Solicitacio de instalacio de passagem aérea (Decreto n® 23.859/25)

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Solicitacdo pedido de permisséo de uso do espaco aéreo para fins de instalacdo de passagem aérea para interligacio de edificactes, conforme previsto na Lei Complementar 395/2022 e
regulamentado pelo Decreto 23.859/2025. O pedido de instalac8o de passagem aérea deverd ser protocolado quando da apresentacio de proposta de reabilitacio e da comprovacio da
elegibilidade do imével a ser reabilitado nos termos na LC 395/22. Para mais informactes acesse: https://portal. campinas.sp.gov br/servico/reabilitacao-de-edificacoes-na-area-central-nosso-

centro

g Formulario de Peticionamento

Especificacdo (resumo limitado a 100 caracteres): n

Interessado: ﬂ

y Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados
abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: B

Requerimento Padrdo (FO1572)- ~

Nivel de Acesso: n

Restrito v
Formato: [E )
) Nato-digital () Digtalizado | Adicionar |

Instrugdes para preenchimento dos campos:

1) Especificacdo - preencher da seguinte forma:
Passagem Aérea + (Cddigo Cartografico do lote original, que contém a edificagcao
requerente da passagem aérea, sequéncia numerica e sem pontuagéo).

2) Documento Principal - preencha e assine o FO1572-Requerimento Padrao- Instalagcéo de
Passagem Aérea, disponivel em:
https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1572.pdf
Clique no botao procurar (vide na figura acima, item 2) e insira o requerimento
preenchido e assinado.

3) Complemento do Tipo de Documento - neste campo, informe o nome do requerente.

4) Formato - assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, ou
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizagao.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de sele¢do se abrira, para que informe o
nivel de conferéncia, ou seja, qual versao do documento foi utilizada na digitalizagao.


https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1528.pdf

Obs: considera-se “cépia autenticada administrativamente”, a cdpia de documento
autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de identificacéo e assinado).

Tipe de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Requerimento Padrdo (FO1572)- ~ 3000000000000

Nivel de Acesso: ﬂ
Restrito ¥

Formato: n Conferéncia com o documento digitalizado:

() Nato-digital (@) Digitalizado || Adicionar ‘

Copia autenticada administrativamente

Nome do Arquivo
Copia autenticada por cartério

Copia simples
LIoCUMento onginal

Apos preencher todos os dados, clique no botdo “Adicionar”. Os documentos anexados
com sucesso aparecerao numa lista, na parte inferior, informando data e hora da
operagao.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Requerimento Padrdo (FO1572)- ~

Nivel de Acesso: H

Restrito hd
Formato: [E)
(Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso
27/06/2025 Requerimento Padrdo (FO1572) - Decreto = L
FO1572.pdf 1.08 Mb Restrito Nato-digital
P 16:54:00 n°23.859/25 000K 0 %

Caso queira excluir o documento anexado, clique no botdo com um “X”.

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
27/06/2025 Requerimento Padrdo (FO1572) - Decreto 3 s
FO1572 pdf 16'54-00 1.08 Mb 1°23.859/25 XXX Restrito Nato-digital B

7
/



Documentos Essenciais: documentos obrigatérios para qualquer tipo de edificagéo:

Documento Essencial (100 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo escelhido n
Tipo de Documento: ﬂ H Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

w

Nivel de Acesso: n

Restrito v
Formato: n
(__Nato-digital () Digitalizado I Adicionar l

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

Para anexar um documento, clique no botao “Escolher Arquivo”. Apds selecione as
opg¢oes adequadas na caixa de selegao:

5) Tipo de Documento - selecione um dos tipos disponiveis na lista. Como todos os itens
dessa se¢ao sao obrigatdrios, € necessario anexar ao menos um arquivo para cada tipo
de documento.

Documento Essencial (100 Mb):
Escolher arquivo | RRT_projeto_ocox pdf

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: B
ART - Projeto e Execugéo de Obra \{}

ART - Projeto & Execugdo de Obra
Comprovante de Inscricdo no CPF
Matricuia do Imével

Projeto Simpiificado e Completo DWG ou DXF

[ Adicionar |
Projeto Simplificado e Completo PDF (A3 ou A2) e

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

6) Complemento do tipo de documento - Campo de preenchimento obrigatorio. Adicione
mais informacgdes sobre o documento anexado.

Documento Essencial (100 Mb):
| Escolher arquivo |RRTJJr0jeto_xm.pdi

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

ART - Projeto e Execuc3do de Obra b RRT do projeto da passarela

7) Formato - assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, ou
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizagao.

Caso clique na opg¢ao “digitalizado”, uma caixa de seleg&o se abrira, para que informe o nivel
de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizagao.



Documento Essencial (100 Mb):

Escolher arquivo | RRT_projeto_xoc pdf

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [l
ART - Projeto e Execucdo de Obra b RRT do projeto da passarela

Nivel de Acesso: n

Restrito v

Formato: [ c éncia com o d
() Nato-digital (@) Digitalizado

l Adicionar I
Nome do Arquivo Copia autenticada administrativamente m

Copia autenticada por cartorio

Copia simples

Documento original

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a cépia de documento
autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de identificagdo e assinado).

Ap06s preencher todos os dados, clique no botdo “Adicionar”. Os documentos anexados com
sucesso aparecerao numa lista, na parte inferior, informando data e hora da operagao. Caso
qgueira excluir um documento anexado, clique no botdo com um “X”.

Documentos Complementares: documentos obrigatérios para casos especificos

Para saber se seu projeto precisa anexar documentagdo complementar, acesse:
https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/[FO1573.pdf

Embora a documentagdo complementar ndo seja obrigatoria para envio do pedido, a
auséncia de um documento exigido para seu tipo de reabilitagdo pode resultar em
pendéncias e indeferimento do protocolo.

Documentos Complementares (100 Mb).

‘ Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido n

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso: n

Restrito b
Formato: [E c éncia com o gitalk
Nato-digital (@) Digitalizado wv|| Adiciosar ‘
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agles


chrome-extension:/efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo1573/FO1573.pdf
chrome-extension:/efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo1573/FO1573.pdf

8) Tipo de Documento - selecione um dos tipos disponiveis na lista.

Alvara

Anexo
Complemento do Tipo de Documento:
ART/RRT - Anotacdo ou Registro de Resp. Técnica .
i RRT do projeto da passarela
Ata de Assembléia

Ata de Nomeacdo

AVCB/CLCB (Corpo de Bombeiro) valido
Certificado de Conclusdo de Cbra/Habite-se
Comprovante de Inscricdo no CNPJ Conferéncia com o documento digitalizado:
Contrato Social/Estatuto Social
Convencdo Condominial
Emplacamento- Comprovante
Data Tamanho Documento
Imagens 3D

Memorial Descritivo

Outros Anexos

Planta

Procuracéo

Projeto Técnico Simplificado - Bombeiros

Termo de Anuéncia Complemento do Tipo de Documento:

Ty

Nivel de Acesso: n

9) Complemento do tipo de documento - Campo de preenchimento obrigatorio. Adicione
mais informacgdes sobre o documento anexado.

10) Formato - assinale a opg¢ao “nato-digital”’, para arquivos originados eletronicamente, ou
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizagao.

Caso clique na opc¢ao “digitalizado”, uma caixa de selegéo se abrira, para que informe o nivel
de conferéncia, ou seja, qual versao do documento foi utilizada na digitalizacao.

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a cdpia de documento
autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de identificagdo e assinado).

Documentos Complementares (100 Mb):
Escolher arquive |imagens 3D da proposta.pdf

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n

Imagens 3D ~ da passarela

Nivel de Acesso: ﬂ

Restrito v

Formato: [E) Conferéncia com o documento digitalizado:
() Nato-digital (@) Digitalizado

Adicionar

Copia autenticada administrativamente

Nome do Arquivo
Copia autenticada por cartorio

Copia simples

Documento original

I Peticionar
=



Ap06s preencher todos os dados, clique no botdo “Adicionar”. Os documentos anexados com
sucesso aparecerao numa caixa, na parte inferior, informando data e hora da operagéo.

Ap0os preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no botao
“Peticionar”, no canto inferior direito da tela.

Documentos Complementares (100 Mb):

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [E

Nivel de Acesso: ﬂ

Restrito v %
Formato: n Conferéncia com o documento digitalizado:
() Nato-digital (_) Digitalizado Documento original v I Adicionar ‘
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
30/06/2025
imagens 3D da proposta. pdf N mon 165.19 Kb Imagens 3D da passarela Restrito Digitalizado B

/: Peticionar | | Voltar |

Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de concluséo do peticionamento.

Verifique se seus dados estao corretos, selecione na caixa de sele¢ao “Cargo/Fungao” a
opcgao “Usuario Externo” e digite sua senha. Apés clique no botao “assinar”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

S€el. #oo

Controle de Acessos Externos i

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Alterar Senha . ; .
. | Assinar | ‘ Fechar |
Pesquisa Plblica e
A confirmacdo de sua senha importa na aceitacio dos termos e condicies que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaraciio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacfes Eletronicas revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio,
Instrughes de Utilizac3o com a entidade porventura representada; a observincia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do praze, considerado sempre o
Portal Campinas horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o

recebimento de intimacdes eletronicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:

Usuario Externo v

Senha de Acesso ao SEL:




Aposs o envio, o pedido ganhara um numero de processo e um recibo, informando a data e
hora do protocolo. Além disso, um e-mail de confirmagao sera encaminhado para o endereco
cadastrado no sistema.

sell oo
e o Funiroz Exbor Recibos Eletronicos de Protocolo
Alterar Senha
Pesquiza Piblics
Peticiocnamerto b ; - .
it s Pedioain in cia: 3 i=|r=1. FTT,ZS: Faticlonamenta:
Intimacdes Eletriinicas = v
Instrugazs de LitilizagSn
Fagina SEI
Portal Campinas
i * Data & Horario = do Processo % Recibo
220802022 122732 PMC 2022 000508 ol

Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo:

Recibo Eletronico de Protocolo - 5960238

Usudrio Externo (signatario): R B =R memm com: SILVA
IP utilizado: 172.

Data e Hordrio: 29/06/2022 17:01:44

Tipo de Peticionamento: Processo Novo

Numero do Processo: PMC.2022.00052°

Interessados:

=0 B memd meemn B SILVA
Protocolos dos Documentos (Nimero SEI):
- Documento Principal:

- Comunicacao do el ses—m" - S—— 5960233
- Decumentos Essenciais:

- Alvara ™= LR el 5960234

- AVCB/CLCB (Corpo de Bombeiro) valido w0 w1 5960235

- Declaragao Responsabh. sy e S

= 5960236

- Documentos Complementares:

- Laudo Estabilidade/Sequranca Sesems ssmm—ms mm— 5960237

il ]

0 Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticiunamenlu importa na EOEHEE}-'EIO dos term
fque reqgem o processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nal



O processo podera ser consultado na opcao “Controle de Acessos Externos”. Ao clicar no n°
do processo, sera possivel ver o seu andamento e os documentos anexados na abertura do
pedido.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

SeE roo

Controle de Acessos Extermnos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 3

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Intimagbes Eletrénicas
Instrugdes de Utizagso

Controle de Acessos Externos

PREFETURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

sel.
PROD

Acesso Externo com Disponibilizacao Parcial de Documentos

| Peticianamentn Intercomrerte | | Gerar EOF | ll’:"erarf__lFJ

Autuagdc
Processa: PMC 2022 000
Tipo: E E i & & | #H
Diata de Geragao: 208062022
Interessados: SILVA

Lista ce Protocolos (6 ragistros):

E Processo | Documento Tipo Data Unidade
0 5060233 p— 2010612022
O 5060234 W I0/06/2022
O 5080235 T s 29/06/2022
IS S T mw
5860236 20008/2022
O 5060237 29/06/2022
.
a 5860238 L e 201062022 — ;
Lista de Andamentos (B registros): [
Data/Hora Unidade Descrigido
FMC-
08082022 16:40 SEPLURB-  Conclusao do processo na unidade
CaF
FPRC-
OBMBE0EE 1630 SEPLURB-  Processo recebido na unidace
CAF

FIC-



Outros usuarios que queiram consultar o andamento poderao fazé-lo através da consulta
publica, disponivel neste link (neste caso ndo € necessario ter cadastro no SEI, basta digitar
0 n° do processo):

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq processo pesquisar.php?aca
o _externa=protocolo pesquisar&acao origem externa=protocolo pesquisar&id orgao aces
so externo=0&infra hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

O protocolo é enviado imediatamente para a area responsavel pela analise do pedido.
Durante a analise, serdo enviados e-mails para o endereco citado no requerimento, em
situagdes como: pendéncias e envio do alvara. Em geral, ndo € necessario comparecer
presencialmente em nenhuma dessas etapas. Em caso de duvidas, o interessado podera
entrar em contato pelo telefone (19) 2116-0160

ATENCAOQ! Os documentos produzidos pela prefeitura NAO sdo automaticamente
disponibilizados para o usuario que entrou com o pedido. Sendo assim, para visualizagao na
integra, o interessado devera entrar em contato com a unidade onde o processo esteja
tramitando.


https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

SEGAO Il - ANEXANDO DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR EM PROCESSO
EXISTENTE (PETICIONAMENTO INTERCORRENTE)

. Entre com seu login e senha neste link: sei.campinas.sp.gov.br/externo Caso n&o seja
cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link:
https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

PREFEIMURA MUNICIFAL DE CAMPINAS

mi! PRODO

Acesao para Usubrios Exiemos

E-maik:

s |
sell | =

| .:\..n:-:\llm:: IR ;B-Ilui.ﬁ minn-i-m-'mﬂ ]

Clique aqui sevocé ainda ndo e:13 cadasirads

Il. Na telainicial, selecione as opgodes “Peticionamento>Processo Intercorrente”, que ficam
no menu do lado esquerdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Sel! oeon

Controle de Acessos Externos Controle de
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento b Processo Novo
Recibos Eletrnicos de Protocolo Intercorrente ;
Intimacdes Eletrdnicas %

= o PMC.202
Instrucées de Utilizacdo
Pagina SEI PMC.202
Portal Campinas



https://portal.campinas.sp.gov.br/servico/sei-externo-processo-eletronico

lll. Na tela do Peticionamento Intercorrente, informe o n° do processo inicial e clique no
botao “Validar”. Verifique se a informacao que aparecera no campo “Tipo”, referindo-se
ao tipo do processo, esta correta. Em caso positivo, clique em “adicionar”.

Controle de Acessos Externos
Altarar Senha

Pesquiza Piiblica
Peticionamenta

Recibos Eletranicos de Protocolo
Intimacoes Eletranicas
Instrugies de Liilizagdn

Pagina SEI

Portal Campinas

PREFEMURS MUNICIPAL DE CAMPIRAS

Peticionamento Intercorrente

] —| Orientagoes

Ezte peticionamento serve para protocolizar documentos em prod
documentas poderdo sar incluldos dirgtamants No processo indl

—| Procasso “\

Himero: Tipo
[PMC.2022 000 &0 Ky [t | |

el oo
Conirola de Acosses Exiamos

Aterar Senha
Pasquisa Piblica

Recibos Elatrnicos de Proloosio
infimacées Elefrénicas
Instruciies de Uiilizagio

Pagina SE|

Porial Campinas

Peticionamente Intercorrente

Esha paicipnamantc sane para prolon olzar oorumentos 8m processos [& exstanies. Condcionzdn 30 nimen 0o processd & param
DOCErSa Ser NELides dNtEmente 1o Protesss NDHCa0 OU &M Prabesso NavD reEconans

—| Processc
Miimera: Tiper
[Puc 2022 0008 [zptar] | & LI Y Adganar]
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IV. Para anexar um documento, clique no botao “Procurar”. Apds selecione as opg¢oes
adequadas na caixa de selegéo:

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de suz exclusiva responsabilidade a conformidade ent
condicionados d analise por senddor publico, que poderd altera-los a qualguer momentc sem necessidade ¢

Documento (tamanho maximo: S0Mb):

Procurar.. | Nenhum arquivo selzcionado.

Tipo de Documento: (3) 1 Complemento do Tipo de Documento: (7)

v |

2

Nivel de Acesso: (%)

Publico II'
4

Formato: (3) () Nato-Digital (7) Digitalizado

1. Tipo de Documento - selecione um dos tipos disponiveis na lista.

2. Complemento do tipo de documento - Campo de preenchimento obrigatorio. Adicione
mais informagdes sobre o documento anexado.

3. Nivel de Acesso - a opgao sera previamente definida pelo tipo de processo que deseja
anexar documentos.

4. Formato - assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletrbnicamente, ou
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizagao.

Caso clique na opg¢ao “digitalizado”, uma caixa de seleg&o se abrira, para que informe o nivel
de conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizagao.

Formato: (3} (O Mato-digital (&) Digitalizade  Conferéncia com o documento digitalizade:

.Documanto original E
a
Nome do Arquivo l Docume
Cdpia autenticada administrativamente
FICHA CADASTRAL pdf s ; - [ON para Alv
Cdpia autenticada por cartdrio 13_06_-

1
Cdpia simples

Diocumento ariginal | E——

MNnarnmentns Cnmnlementares (A0 WA

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a copia de documento
autenticada por servidor publico (geralmente com carimbo de identificagao e assinado).



Apos preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no botao
“Peticionar”, no canto inferior direito da tela.

Formato: () () Nato-Digital () Digitalizado

Hivel de

Home do Arguivo Data Tamanho Documento Acesan Formato Agies
CCOo- 22/06/2022 25802 AnE o Pliblica Mato- o
HABITABILIDADE. pdf 151747 Kb Digital

\ Eeticinna:’
Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusédo do peticionamento.

Verifique se seus dados estao corretos, selecione na caixa de selecao “Cargo/Fungao” a
opcgao “Usuario Externo” e digite sua senha. Apés clique no botao “assinar”.
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica \-
| 1

4 canfirmagda de sua senha de acessa inidars o peficionamento & imparta na aceiagio dos lermas @ condighes qua regama
| processo eletrdnico, slém do disposto no credenclamento prévio, 8 na gssinstura 4os documsentos neto-digtals & declaragio de 1
que o autérlicasz oz digitalizados, senda 1esponadeel Gull, penal & adminiziratvaments pelo uzo Indevido. Ainda, =40 de sua
enclusiva responsabilidade: a conformidade entre o5 dados informadas e o5 documendos, 3 conservagdo dos pnginais am papel
de documentos dighalzadas até que decala o dirzita de resis3o dos atos praficados No proces so, para Ous, casao salicitada,
cejam aprecentadas para qualauer ipa de corferfncia; a realizacio por maio alelrinico de fodas oS 2105 @ comunicaches |
! processuais com o praprio Usudno Edemo ou, por seu infermédio, com a enfidade porventura representada; a absenancia de f
fue og abos proces suals se conzideram realizados no dia e hora da recebimento pelo SEN, consi derando-se lempestves os
praficados ata as 23h58minbds da ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario ofical de Brasilia, independante do fuso
hordno em que 88 enconire; @ consulta peridalca a0 SEI, & fim de verfcar o recebiments de imimagies elerdnicas.

Usudrnio Externao:
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Aposs o envio, havera a emissdo de um recibo informando a data e hora do peticionamento
intercorrente, mas o n° do processo sera o mesmo do pedido inicial. Além disso, um e-mail
de confirmagao sera encaminhado para o endereco cadastrado no sistema.
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Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo Intercorrente:

Recibo Eletrénico de Protocolo « RENENS

Usuario Externo {signatario: im e = =
IP utilizado: iR EN
Data e Horario: 220062022 15:21:37
Tipo de Peticionamento: Intercorranie
Namere do Processo: PMC.2022.0005(
Interessados:

e LT o B e
Protocoles dos Documentos (Nadmero SEI):

- Anexo Show y §

O Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e condicdes ¢
processo eletrdnico. além do disposto no credenciamente prévio. e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de qu
digitalizados. sendo responsdvel civil. penal e administratvamentz pelo uso indevido. Ainda. foi avisado que os niveis de acesso inc
documentos estarizm condicionados & analise por sanidor piblico, que podera alterd-loz 2 qualquer momento sem necessidade de
que sfo de sua excluciva responsabilidade:

= a3 conformilisde entre os dados informados e os documentos;
= a congenvagio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisde dos atos praticados n
que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia;

= a reglizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu i
entidade porventura representada;

O peticionamento intercorrente ficara registrado no andamento do processo, que sera
imediatamento enviado a unidade responsavel pela analise do pedido.

Durante a analise, serao enviados e-mails para o endereco citado no requerimento, em
situagbes como: pendéncias e envio do. Em geral, ndo € necessario comparecer
presencialmente em nenhuma dessas etapas. Em caso de duvidas, o interessado podera
entrar em contato pelo telefone (19) 2116-0160.
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Lista de Andamentos (10 registros):

DataHora Unidade Descrigio

PMC-
e SEPLURB- : :
i B C 3
2210612022 15:24 DECOHN- Frocessao recebido na unidade
CSU-SLE

PRC-

62022 15:2

=]
o]
[5F]

Processo remetido pela unidade PMC-SEPLURB-DECOMN-C3U-SLE

SEPLURB- | O Usudno Exemo ESNESTRESE = S0 B B efetvou Paticionameanta Intercomrants, t2ndo
DECCN- geradao o recibo "IN (Racibo Eletrénice de Protocola)
C3U-5LE

PIC-

220512022 15:21

ATENCAOQ! Os documentos produzidos pela prefeitura NAO sdo automaticamente
disponibilizados para o usuario que entrou com o pedido. Sendo assim, para visualizagao na
integra, o interessado devera entrar em contato com a unidade onde o processo esteja
tramitando.



