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1 Introducao
O que é o Aprova Facil?

O Aprova Facil € uma plataforma digital da Prefeitura de Campinas. Esta plataforma pretende
oferecer os servicos 100% online, 100% digital e 100% remoto para todos envolvidos em
processos de Licenciamento de Obras Civis Particulares no municipio de Campinas.

Atualmente os servicos oferecidos pelo Aprova Facil sao:

e Credenciamento de usudrios para uso exclusivo da Plataforma Aprova Facil:
- Solicitante
- Proprietario do Imoével
- Proprietario da Obra
- Autor do Projeto
- Responsavel Técnico
- Servidor publico municipal
e Requerimento ARI (Aprovacdo Responsavel Imediata) referente a:
- Construgao Nova
e Requerimento de Alvara de Aprovacao/Execucao referente a:
- Ampliacao
- Demolicdo (Total e Parcial)
- Edificacdo Nova
- Reforma
- Regularizacao
e Requerimento do Certificado de Conclusdao de Obra (CCO) referente a todos os
projetos aprovados pela plataforma digital Aprova Facil

Qual o Objetivo deste Manual?

O objetivo deste manual é oferecer um material de uso pratico, do tipo passo a passo, para
todas as pessoas que precisam se cadastrar na plataforma digital Aprova Facil da Prefeitura
Municipal de Campinas.

Quem precisa se cadastrar no Aprova Facil?

Todas as pessoas e empresas que serdo incluidos em um requerimento ARI ou Alvara de
Aprovacao/Execugdao como:
e Solicitante - Pessoa que cria os requerimentos no sistema
e Proprietario do imével - Pessoa fisica ou juridica que consta no Cadastro do Imdével
(exemplo: IPTU)
e Proprietario da obra - Pessoa fisica ou juridica que sera responsavel pela obra e
recolhimento das taxas e impostos sobre os servicos prestados
e Autor do projeto - Profissional que assina o projeto a ser enviado
o Responsavel pela obra - Profissional responsavel pela execuc¢ao da obra



O que tem nessa versao do manual?

Esse manual contém:

Credenciamento de Pessoa Fisica - Para quem precisa se credenciar no Aprova Facil
Como acessar o Aprova Facil - Para quem precisa usar os servicos disponiveis no
sistema

Recuperar Senha - Para quem precisa alterar a senha de acesso no sistema

Modelo de inclusdao de Requerimento

Cumprimento de Exigéncias de Requrerimento

Informacdo de Inicio e Término de Obra

Solicitacao de Certificado de Conclusao de Obras (CCO)

Como solicitar prazo e recurso no sistema

Como trocar de proprietario ou solicitar acesso ao requerimento de sua propriedade

Devido a constantes ajustes e melhorias no sistema, este manual sera atualizado sempre que
necessario.

2 Aprova Facil - Termos

Segue abaixo defini¢des de alguns termos usados no Aprova Facil:

Analista de Projeto - Servidor da equipe técnica da SEMURB responsavel por analisar
os requerimentos de alvaras de aprovacdo e execu¢ao de uma obra

Autor do Projeto - Profissional que assina o projeto anexado a um requerimento
Contribuinte - Perfil padrdo de todas as pessoas que se cadastram no sistema
Proprietario da Obra - Pessoa fisica ou juridica responsavel pela obra, recolhimento
das taxas e impostos sobre os servicos prestados

Proprietario do Imével - Pessoa fisica ou juridica que consta como proprietario no
IPTU do imével

Requerimentos - Formularios online que o contribuinte precisa preencher para
solicitar alvara de aprovacdo, execu¢do e certificado de conclusdao de obra no
municipio de Campinas

Responsavel pela Obra - Profissional técnico responsavel pela execucdo da obra
Responsavel Técnico - Perfil de todos os profissionais técnicos que podem ser
indicados como autor de projeto ou responsavel pela obra

Servidor - Perfil de todos os servidores que trabalham na prefeitura municipal de
Campinas

Solicitante - Pessoa responsavel por criar o requerimento no Aprova Facil.
Procurador - Pessoa cadastrada e autorizada a representar outra, dentro do
requerimento. * ver item 18 deste Manual




3 Acessar o site do Aprova Facil

Para iniciar seu credenciamento no site do Aprova Facil, acesse o site através do link:

https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br
Ctrl+clique para seguir o link

https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br

L C O 8 = o https://aprova-fadl.campinas.sp.gov.br/processos/execute.action w & @ d B
|| = ] »>  [3J Outros favoritos
DPPY PREFEITURADE
CAMPINAS
Q, Pesquisar ... BEM-VINDO m
* Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse os menus acima para encontrar o servigo desejado.
Inicio
~~ Para acessar mais servicos exclusivos, por favor, faga o seu login:
Ppancu CPF* Senha *
Aprova Facil
Digite o valor da imagem *
Consultar » ) Entrar
3
@
Faca seu Cadastro »
Fale Conosco

Duvidas Frequentes

Copyright @ 2024 AVMB Solugdes em TI.
Todos os direitos reservados.

4 Credenciamento de Pessoa Fisica

O credenciamento é obrigatério para todas as pessoas que precisam acessar 0S Servi¢os
disponiveis na plataforma digital Aprova Facil da Prefeitura Municipal de Campinas.

Para fazer seu credenciamento é necessario ter em maos:

e Documento com foto em bom estado;

e Comprovante de endereco legivel;

e Celular ou tablet com leitor de QRCODE;

e Certiddo de Quitacdo do Conselho Regional (somente para Responsavel Técnico e
Autor de Projeto)

e Comprovante de Inscricdo Municipal (somente para Responsavel Técnico e Autor de
Projeto).

4.1 Criar Login de Acesso no Aprova Facil

Para criar o login que vocé usara sempre que for acessar o site do Aprova Facil, selecione a
opc¢ao “Criar Login de Acesso” no menu “Faga seu Cadastro”.


https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/

1 PREFEITURA DE
@ CAMPINAS

Q, Pesquisar ...

~

BEM-VINDO aD

ﬁ Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 05 MENUs acima para encontrar o servigo desejado.

Inicio
~ Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faga o seu login:
np'nlcl CPF* Senha *
Aprova Facil
Digite o valor da imagem *
Consultar =

=] Entrar

@

Faca seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso @

¥ Recuperar Senha

%2

Fale Conosco

Preencha os campos com um numero de CPF valido e o valor da imagem que é exibido no
quadro ao lado.

Cliqgue em “OK" para prossequir.

1 PREFEITURA DE
@ CAMPINAS

~
Q pesquiar ... CREDENCIAMENTO [ Bvanuais)
ﬁ Prezado Cidadao, preencha os campos abalxo para realizar o seu credenclamento Junto a Prefeitura
Inicio Informe o seu CPF *
o
HCl Digite o valor da imagem *
Aprova Facil

Q v 0K
Consultar » {hj

“

Faca seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

%

Fale Conosco

4.2 Preencher informagdes do Credenciamento no Aprova Facil

Preencha os Dados de Identificacdo, Endereco para Correspondéncia, Dados para
Contato (e-mail que vocé acesse usualmente, pois as mensagens do Aprova Facil serao

enviadas para esse e-mail) e Senha de Acesso (minimo de 8 caracteres, com pelo menos 1
letra maiuscula, 1 mindscula e 1 ndmero).

Ap6s preencher os campos, clique em “Préximo” para prossequir.



Q resqus CREDENCIAMENTO am

A

ﬁ #DADOS DE IDENTIFICACAC

E imprimir
= CPF Nome Completo *
m'fﬁ:l\' ‘ 191.636.608-11
h Sexo * Nome Completo da M3e * Data de Nascimento *
Aprova Facil ~
Selecione ... - a
Q UF de Nascimento * Municipio de Nascimento =
Consultar » Selecione ...
’ % ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
L’ CEP * Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro *
Faca seu Cadastro » o
Q | Selecione..
b Criar Login de Acesso Nimero * plemento
» Recuperar Senha
.‘ Bairmo * UF* Municipio *
Fale Conosco Selecione.... -
. DADOS PARA CONTATO
) e E-Mail Principal * E-Mail Secundirio
Duvidas Frequentes
=]
Telefone Celular * Telefone Residencial Telefone Comercial
® SENHA DE ACESSO
Senha * Confirmacdo da Senha *
A senha deve possulr no minimo & caracteres com pelo menos uma lewa maliscula, uma letra mindscula e um numero.
Confirmar dados do cadastro -Prémmo
| ¥
s

4.3 Confirmar e-mail Cadastrado no Aprova Facil

Antes de prosseguir com o credenciamento, serd exibido um aviso de alerta para vocé validar
seu e-mail.

Confirmacédo do E-Mail x

Prezado Cidadao, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeltura nao estela na sua "Calxa de Entrada’, entao verifigue se ele esta
dlassificado como "Spam”. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior.

Codigo de Confirmacdo
~ OK

Acesse o e-mail que vocé cadastrou no Aprova Facil e verifique se uma mensagem com
assunto “Confirmacao de Email” enviado por “Asten Processos” chegou na caixa de entrada
do seu e-mail.

g~ ¢ ¢ -1of 1 . M-
Primar: Promotions 2, Social
Y
Asten Processos D Confirmagédo de Email - Prefeitura Municipal de Campinas Aprova Facil - validagdo de e-mail cadast... 10:35 AM

Abra o e-mail para ler a mensagem e ver o c6digo enviado no corpo do e-mail.

Conﬁrmagﬁo de Email 24 de setembro de 2024 11:42

De: | Asten Processos |

Para: n ey

Prefeitura Municipal de Campinas
Aprova Facil - validagio de e-mail cadastrado

Ola pesoa teste
Estamos enviando o codigo de validagdo do seu enderego de e-mail cadastrado no Aprova Facil.

Por favor, na tela de Confirmagdo do E-Mail digite o cédigo: DCEACC

Obrigado.



Volte para o Aprova Facil e digite o cédigo no campo “Cédigo de Confirmagao”. Clique em
“OK” para prosseguir.
Confirmacdo do E-Mail x
Prezado Cidadao, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeltura nao estela na sua "Calxa de Emrada’, entao verifigue se ele esta
classificado como "Spam”. Vocg pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior.

Codigo de Confirmacdo
DCEACC v 0K

Importante:

Caso vocé nado receba o e-mail com o cédigo de confirmagdo em alguns minutos na caixa de
entrada do seu e-mail, verifique se ele esta no spam.

Se 0 e-mail ndo estiver no spam, feche o aviso de “Confirmacgao do E-mail” no Aprova Facil.

Confirmacio do E-Mail E

Prezado Cidadao, acesse o seu e-mall digite no campo abaxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefettura nao esteja na sua "Calxa de Entrada’, entao verifique se ele esta
classificado como "Spam”. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior.

Codigo de Confirmacio
v OK

Verifique se o endereco de e-mail foi digitado corretamente.

Se estiver certo, clique no icone ao lado do e-mail para enviar um novo cddigo de
confirmacdo para seu e-mail.

Se estiver errado, corrija e clique no icone ao lado do e-mail para enviar um novo cédigo de
confirmacdo para seu e-mail.

 vesqusr . CREDENCIAMENTO am
A
ﬂ + DAINT DF INENTIFICAGAD B Irprimir
b= CPF Nome Complete =
m 191 65 54-1
Trit
‘{_5'_'& Samn 4 Home Completo da Mis * Nata de Hascmentn *
BORCE Fac
Q UF die Nascimenta * MuniCipho de Mascimentn *
Conzuttar *
i B ENDERECD PARA COURESPONDENT 1A
Ll CEP™ Tipy de Logradouro * Home do Logradowno ©
Faga seu Cadazing »
Q
¥ Crier Linige (i A esasa
B Wimero * Complemento
¥ Recuperar Senha
Q Bairro * ur- Municipio ™
Fale Conosco :
L. DADOS BARA CONTATD
) 9 E Maid Principal * Mal Secunding
Dilvidas Frequaentes -
=
Tebefone Celular * Telefone Residencial Tedefone Comercial
# SENHA DE ALESSD
Genla T Contirmacio da Senha *
A senha deve DO I MINIMG S CArRChanss 0om Dok MEnns UM (e mallsouls, oms ks minlsols & um nmens:
Confirmar dados do cadastro Priim
||

Ap6s envio do novo cddigo, repita os passos descritos no inicio desta etapa.



4.4 Definir o Perfil de uso no Aprova Facil

Depois que o e-mail for confirmado, vocé precisa escolher seu perfil de uso no Aprova Facil.
Existem 3 tipos de perfis no Aprova Facil:

e Contribuinte - Perfil padrdo para todos os usuarios da plataforma digital Aprova Facil.
Unico perfil que ndo pode ser alterado;

e Responsavel Técnico - Profissional da area (engenheiro, arquiteto e outros) que
pretende atuar em obras no municipio de Campinas;

e Servidor - Selecionar essa opcdo somente se vocé for servidor do municipio de
Campinas.

Vocé pode selecionar mais de 1 perfil.

Além disso, depois que seu credenciamento for aprovado, vocé também pode alterar seu
perfil de uso quando quiser através do item “Meus Dados".

4.4.1 Perfil Contribuinte

E o perfil padrdo para todos as pessoas que precisam usar algum servico disponivel no
Aprova Facil.

O Perfil do Contribuinte pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no Aprova Facil.

Se nao for selecionar mais nenhum perfil, clique em “Préximo” para prosseguir.

Q pesquisar .. CREDENCIAMENTO [ @wanuaic)

* Selecione uma ou Mals opcoes:
Inicio Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietirio de iméveis ou atividades econdmicas
P Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio

A Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas
Aprova Facil

Confirmar perfis selecionados

=z |

Consultar - Retorna para o preenchimento do cadastro
Faga seu Cadastro »
» Criar Login de Acesso
» Recuperar Senha

Fale Conosco %

4.4.2 Perfil Responsavel Técnico

Perfil dos profissionais que atuam como responsaveis técnicos de obras no municipio de
Campinas.

O Perfil do Responsavel Técnico pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no
Aprova Facil.

Ao selecionar o perfil de Responsavel Técnico é obrigado informar:

e Tipo de documento e numero do registro profissional;
e Atuo como profissional autbnomo em obras - Nao selecionar essa op¢ao se vocé
for atuar sempre vinculado a uma empresa.

Apds selecionar o perfil, clique em “Préximo” para prosseguir.



Q Pesquisar ... CREDENCIAMENTO

ﬁ Seleclone uma ou mals opgoes:
Inicio Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietirio de imdveis ou atividades econdmicas
Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio
m@y Tipo de Documento * Nimero do Documento *
Aprova Facil Selecione ...
Q Atuo como profissional auténomo em obras
— Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas

z Confirmar perfis selecionados I

Faga seu Cadastro »

Retorna para o preenchimento do cadastro

» Criar Login de Acesso

» Recupsrar Senha

Y

Fale Conosco

4.4.3 Perfil Servidor

Perfil que deve ser selecionado exclusivamente por quem é servidor da Prefeitura Municipal
de Campinas.

O Perfil do Servidor pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no Aprova Facil.

Ap0s selecionar o perfil, clique em “Préximo” para prosseguir.

&) e CREDENCIAMENTO
* Selecione uma ou mals opgoes:
Inicio Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietirio de imdveis ou atividades econémicas
Sou RESPONSAVEL TECNICO de empr i lizados no
ok
\gRey Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas
Aprova Facil
Confirmar perfis selecionados

e Retorna para o preenchimento do cadastro

@

Faca seu Cadastro »

» Criar Login ds Acesso

» Recuperar Senha

%
Fale Conosco
4.5 Credenciamento Online no Aprova Facil

Apds selecionar seu perfil de uso, clique em “Realizar Credenciamento Online” para
prosseguir.

Q pesquiar ... CREDENCIAMENTO [ Buanuaic)
* 3 CREDENCIAMENTO ONLINE
Inicio

Prezado Cidadao: Para o credenclamento online serd necessarlo anexar alguns documentos de acordo com os perfis selecionados, em seguida seu cadastro serd enviado para a analise da prefeitura. Uma
vez autorizado o seu login, vocé recebera um email avisando.

AP
RO <A Realizar Credenciamento Online @
Aprova Facil
Retorna para a selegéo dos perfis
Consultar »

®

Faga seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

%
Fale Conosco
4.6 Anexar documentos no Aprova Facil

Os documentos que vocé precisa anexar dependem do tipo de perfil que vocé selecionou na
etapa anterior.



Vocé precisa anexar todos os documentos da tabela que estdo indicados como “obrigatério”
ao lado do nome do documento.

Dica:

Como é necessario usar um celular ou tablet para anexar a foto ao lado do documento,
recomendamos anexar esse documento por ultimo.

4.6.1 Perfil Contribuinte

Va até a coluna “A¢des” e clique no icone de clipe ao lado do nome do documento que sera
anexado.

Q pesquiar .. CREDENCIAMENTO amD
2] e
4
Inicio ) I Obrigatério? Enviado? s
""ggvs Comprovante de Endereco (] @
Aprova Facil

Documento com Foto (>} @ Enviar |
Q Foto ao lado do documento ° [La]

Consultar =

@

Faca seu Cadastra » Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

* 580 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, pna, jped e jpg

® Criar Login de Acesso

Retornar para a selecio da forma de credenciamento

» Recuperar Senha

%

Fale Conosco

Duvidas Frequentes

Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.

@ Envio de arquivos x
4 <« Areade Trabalho 5 Arquivos teste w|®| | Pesquisarem Arquivosteste @
Organizar + Nova pasta =~ W @ m
roteiros de andlise CDAP ~ MNome Data de medificagio Tip
-
@ OneDrive m PRTR5010-27 20/09/2024 14:54 Firef =~

& Este Computador

[ Area de Trabalho (]
| Documentos

Obrigatério o
4 Downloads - é

p— ® n
Musicas
b * sd0 aceitos anexos de até 15mb nos sequintes formatos: pdf, pna, jpeg & jpg
) Objetos 3D
B videos
i 0S(C)
¥ Rede v <

Nome: | PRTR5010-27 v| Todos os arquivos ~

T

Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmacdo ser
exibido no canto superior da tela.



\ © Confirmagdo

Upload realizado!

Q, Pesquisar ...

>

Inicio

D

P
A

Aprova Facil

o

Consultar =

&

Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

o)

Fale Conosco

CREDENCIAMENTO

Q

Comprovante de Enderego

°
°
° =

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes farmatos: pdf, pnag, jpeg e jpa

Proximo

Documento com Foto

Foto ac lado do documente

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegdo da forma de credenciamento

Por ultimo, clique no icone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do

documento”.

Q, Pesquisar ...

>

Inicio

)

AC

Aprova Facil

jo,

Consultar »

@

Faca seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

CREDENCIAMENTO

~

Comprovante de Enderege °
°
°

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, Jpea € Jpg.

Documente com Foto

Foto ac lade do decumente

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegdo da forma de credenciamento

Um aviso com QRCODE e orientacdes de como tirar a foto ao lado do documento sera
exibido na tela.

Antes de prosseqguir, leia com atencao as orienta¢des do aviso e use a camara do seu celular
ou tablet para ler o QRCODE.

Acessar credenciamento pelo celular

A Alerta

O documento selecionado deve ser capturado,
acesse a solicitacdo através do celular para
prosseguir

Prezado cidaddo, Para finalizar o credenciamento solicitamos que tire uma foto de rosto, de frente, ac lado de seu documento de identificacio com foto (CNH, RG, Carteira do Conselho,
eic).

Paraisso, utilize um celular e siga 0 passo a passo a seguir

a. Ative a cAmera do celular ou use um aplicativo de leitura de QRCode. Focalize o cddigo acima até que um link apareca;
b. Cligue no link que aparecer na tela do celular,

c. Preencha os campos solicitados;

d. Ma prdxima tela, na linha “foto com documento”, clique no desenho de pasta a direita, para ativar a cAmera do celular,
e. Procure um local bem iluminado e tire uma selfie com seu documento com foto, conforme modelo abaixo

l:elﬁe com o —I
documento ' _
2 @

DY -

a '

. Aguarde sua foto ser enviada corretamente e retorne para a tela de seu computador,
g. Feche a tela do QRCode e clique em "avancar” para finalizar seu cadastra

Pronto! agora é s6 aguardar a andlise da documentacio e a liberagio de seu credenciamento

10



Ap0s acessar o link do QRCODE, vocé sera direcionado para a pagina de credenciamento do
Aprova Facil.

Preencha o numero do seu CPF, valor da imagem e senha criada por vocé anteriormente.

Clique em “OK" para prosseguir.

e =2 ey i sy

O ogacampasspgorbe + @ O (8 ogacampinasspgorbe + @

Para anexar sua foto ao lado do documento, va até a coluna “A¢des” e clique no icone de
imagem referente a “Foto ao lado do documento”.

Tire a foto com a camera do seu celular ou tablet conforme as orientacdes do aviso.

== -
[-—] °
- - F;..,,.WHj
documento | _
Contmar Socumestus ¢ snvia cadastr [} - ) )I :--:
Astormas pars o sebo b da forna de croe [CERR) |- : ‘VL‘J
o ! o
L ) L )

Depois que todos os documentos obrigatérios estiverem anexados, cliqgue em “Préximo”
para finalizar seu credenciamento no Aprova Facil.

11



© | @ ogacampinasspgovks + @

o A ikt
CREDENCIAMENTO CREDENCIAMENTO

4.6.2 Perfil Responsavel Técnico

Va até a coluna “A¢des” e clique no icone de clipe ao lado do nome do documento que sera
anexado.

B) Tezmre o CREDENCIAMENTO am

Ll o

Inicia

daavk Compravante de Endsrego

& - ©
Aprova Faci Documento com Foto o
Q Foto ao lado do documento (]
Consultar »
Certiddo de quitagdo do Conselhe Regional Obrigatério ° @
L' Comprovante de Inscrigdo Municipal
Faca seu Cadastro » P © P Obrigatério (] &
¥ Criar Login de Acesso Certiddo do Registro Profissicnal e anctagbes Oncional o @

¥ Recuperar Senha
a * sdo0 aceilos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg & jpa

.‘ Caso vocé atue como autdnomo, anexe documento de Inscricao municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.

Fale Conosco Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Cerudao de Registro e Quitacao do Conselho da pessoa fisica.

o Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Dividas Frequentes

Retornar para a selegdo da forma de credenciamento

Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.

@ Envio de arquivos X
« v < Areade Trabalho » Arquives teste v |® | Pesquisarem Arquivos teste @
Organizar + Nova pasta T @ @ m
& Nome Data de modificacdo Tip:
# Acesso répido : ~
. mm PRTR3010-27 20/08/2024 14:54 Firef ~
1 Aires de Trabalho » L =
& Downloads » § e
& Documentes * Obrigatério (<] @
&= Imagens -+
’ ® e
-
Am. o Obrigatério (%] m
Obrigatéri
A o e
@ OneDrive Obrigatério [ <] @
I Este Computador Opcional o @
! B T < E
* 5d0 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg e jpa
MNome: | PRTR5010-27 ~ | | Todes os arquives ~
mo, anexe documento de Inscricao municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Cancelar I5a, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho da pessoa fisica.

e Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Duvidas Frequentes

Retornar para a selecio da forma de credenciamento

12



Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmacao ser
exibido no canto superior da tela.

@Eﬁiﬁ'ﬁﬁié © confirmagdo
Upload realizado!
Q pesqusar . CREDENCIAMENTO am
Ll e
Inicio . A e
o Comprovante de Enderego ]
Aprova Faci Documento com Foto °
Q Foto ao lade do documento (] m
Consultar
Certiddo de quitacdo do Conselho Regional 0 @
L’ Comprovante de Inscrigio Municipal igatoris
Faca seu Cadastro » P ¢ P o @
b Criar Login de Acssso Certida do Registra Profissional e anatagdes Opcional (<} @

» Recuperar Senha
D * 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg e jpg

.‘ Caso vocé atue como autdnoma, anexe documento de Inscricac municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Fale Conosco Caso vocé atue como profissional vinculado a uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certdao de Registro e Quitacao do Conselho da pessoa fislca.
o Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Duvidas Frequentes

Retornar para a selecéo da forma de credenciamento

Por ultimo, clique no icone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do
documento”.

e CREDENCIAMENTO am
121 z
Inicio _ Ohriaatério viado
'Eﬂ_yﬂ-g,':\v‘ Comprovante de Enderego (]
T Documenta com Fato o
Q Foto o lado do documento <}
Consultar » h
Certiddo de quitagdo do Conselho Regional -] TCapturar
Faca Seu%:dam . Comprovante de Inscricio Municipal -]
+ Criar Login de Acesso Certido do Registro Profissional e anotagdes Opcional o @

» R Senh
= * 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, pna, jpeq & jpa

.‘ Caso vocé atue como autdnomao, anexe documento de INscricao municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.

Fale Conosco Caso vocé atue como profissional vinculado a uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho da pessoa fisica.

e Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Duvidas Frequentes

Retornar para a selegao da forma de credenciamento

Um aviso com QRCODE e orientacdes de como tirar a foto ao lado do documento sera
exibido na tela.

Antes de prosseqguir, leia com atencao as orienta¢des do aviso e use a camara do seu celular
ou tablet para ler o QRCODE.

Apds acessar o link do QRCODE, vocé sera direcionado para a pagina de credenciamento do
Aprova Facil.
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A Alerta

O documento selecionado deve ser capturado,
acesse a solicitacio através do celular para

Acessar credenciamento pelo celular prosseguir

Prezado cidad&o, Para finalizar o credenciamento solicitamos que tire uma foto de rosto, de frente, ao lado de seu documento de identificagio com foto (CNH, RG, Carteira do Conselho,
etc).

Paraisso, ulilize um celular e siga 0 passo a passo a seguir.
a. Alive a cdmera do celular ou use um aplicativo de leitura de QRCode. Focalize o cddigo acima até que um link apareca;
b. Cligue no link que aparecer na tela do celular,
¢ Preencha os campos solicitados;

d. Na préxima tela, na linha “foto com documento”, clique no desenho de pasta & direita, para ativar a cdmera do celular;
e. Procure um local bem iluminado e tire uma selfie com seu documento com foto, conforme modelo abaixo,

l:elfle com o H_l
documento " _
| s e

L e |

T Aguarde sua foto ser enviada corretamente e retorne para a tela de seu computador,;
g. Feche a tela do QRCode e clique em "avancgar” para finalizar seu cadastro.

Prontol agora € s4 aguardar a andlise da documentacio e a liberacio de seu credenciamento.

Preencha o numero do seu CPF, valor da imagem e senha criada por vocé anteriormente.

Clique em “OK" para prosseguir.

b w2 88% hhgu 2 ua%

O @ ogacampinasspgovbr  + H O (@ cgucampinosspgovhr + @ i

B oo = W s

CREDENCIAMENTO CREDENCIAMENTO

Para anexar sua foto ao lado do documento, va até a coluna “A¢des” e clique no icone de

imagem referente a “Foto ao lado do documento”.

Tire a foto com a camera do seu celular ou tablet conforme as orienta¢des do aviso.

14



Depois que todos os documentos obrigatérios estiverem anexados, clique em “Préximo”
para finalizar seu credenciamento no Aprova Facil.

hmm “zu87% hremm RIS

0 @ cgacampinasspgovbr + @ O @ ogacampinasspgovtr + @O i

AN A

'CREDENCIAMENTO CREDENCIAMENTO

o e ©6 06 0 O

o
[oetsene]
[eteias]
-
L

4.6.3 Perfil Servidor

Va até a coluna “A¢des” e clique no icone de clipe ao lado do nome do documento que sera
anexado.

@, pasquer ... CREDENCIAMENTO CczED
2] @
Inicio e Obrigatério? Enviado?
P i
"“ﬂ'g"‘ Comprovante de Enderego o @
° ot
Q Foto ao lado do documento ° m
Consultar »
* 580 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg e jpg
Faga seu Cadastra » Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

» Criar Login de Acesso

Retornar para a selegio da forma de credenciamento

* Recuperar Senha

%

Fale Conosco

Duvidas Frequentes

15



Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.

@ Envio de arquivos X
4 « AreadeTrabalho > Arquivos teste ~ @ Pesquisarem Arquivosteste O
Organizar Mova pasta =+ [ o m
roteiros de analise CDAP *  Nome Data de modificagio Tip
o~
@ OneDrive om PRIR3010-27 20/00/2024 14:534 Firef =~
X3 Este Computador SenaEene e
[ Area de Trabalho (]
] Documentos
o P
- Downloads
g o n
b Musicas . )
* sdo aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg e jpg
_J Objetos 3D
B e
i, 05(C)
Retornar
@ rede oI [ Retomar |
Mome: | PRIRS010-27 | | Todos os arquives v
Cancelar

Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmacdo ser
exibido no canto superior da tela.

\ @ confirmagio

Upload realizado!

Q pesqur .. CREDENCIAMENTO [ Bvanuars
N 2
Inicio e it arin
LT Comprovante de Endereco ]
Aprova Facil

Documenta com Foto °
Q Foto a0 ada do documento o n

Consultar »
* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpea e jpa.
Faca seu Cadastro » Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

» Criar Login de Acesso

Retornar para a selecéo da forma de credenciamento

» Recuperar Senha

LY

Fale Conosco

Por ultimo, clique no icone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do
documento”.

& T CREDENCIAMENTO [ @manuais)

L

Inicio

[+]

Comprovante de Enderego °
Documento com Foto o

AC
Q Foto ac lade do documento o
Consultar » h

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, Jpead e Jpa.

Faga seu Cadastro » Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Aprova Facil

¥ Criar Login de Acesso

Retornar para a selecéo da forma de credenciamento

» Recuperar Senha

Um aviso com QRCODE e orientacdes de como tirar a foto ao lado do documento sera
exibido na tela.

Antes de prossequir, leia com atencao as orienta¢des do aviso e use a camara do seu celular
ou tablet para ler o QRCODE.
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A Alerta
0O documento selecionado deve ser capturado,
acesse a solicitacdo através do celular para
Acessar credenciamento pelo celular [HEESE 0t

Prezado cidad3o, Para finalizar o credenciamento solicitamos que tire uma foto de rosto, de frente, ao lado de seu documento de identificacio com foto (CNH, RG, Carteira do Conselho
etc).

Paraisso, ulilize um celular e siga 0 passo a passo a seguir.

a. Ative a cdmera do celular ou use um aplicativo de leitura de QRCode. Focalize o cddigo acima até que um link apareca;
b. Cligue no link que aparecer na tela do celular,

c Preencha os campos solicitados;

d. Ma préxima tela, na linha *foto com documento”, clique no desenho de pasta & direita, para ativar a cdmera do celular,
e. Procure um local bem iluminado e tire uma selfie com seu documento com foto, conforme modelo abaixo,

l:elﬂecomo H_l
documento " _
. ;:I! -

N’ -

. Aguarde sua foto ser enviada corretamente e retorne para a tela de seu computador,
0. Feche a tela do QRCode e clique em "avancar” para finalizar seu cadastro.

Pronto! agora € s4 aguardar a andlise da documentacio e a liveracio de seu credenciamento.

Apds acessar o link do QRCODE, vocé sera direcionado para a pagina de credenciamento do
Aprova Facil.

Preencha o numero do seu CPF, valor da imagem e senha criada por vocé anteriormente.

Clique em “OK" para prosseguir.

him “x u8gy fvem =% agen

O (@ ogacampinasspgovts + @ O @ cgacempinasspgovbt + O 3

(REDENCIAMENTO\"M‘. ' MEINAT
¢
)
\ > \ y

Para anexar sua foto ao lado do documento, va até a coluna “Ag¢des” e clique no icone de
imagem referente a “Foto ao lado do documento”.

Tire a foto com a camera do seu celular ou tablet conforme as orienta¢des do aviso.
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I:elﬁe com o _]
documento ﬁ

el

Retornar para a selegdo da forma de crods

6@@

Depois que todos os documentos obrigatérios estiverem anexados, cliqgue em “Préximo”
para finalizar seu credenciamento no Aprova Facil.

CREDENCIAMENTO

Canfirmar documentos e enviar cadastro

Retorar para a selego da forma de crede

4.7 Aguardar Resposta do Aprova Facil

Depois de finalizar todas as etapas do credenciamento, ele sera enviado automaticamente
para analise.

4.7.1 Credenciamento Aprovado

Quando seu credenciamento for aprovado no Aprova Facil, vocé receberd um e-mail do
Aprova Facil enviado por “Asten Processos” com o assunto “Credenciamento Aprovado”.

Abra o e-mail para ler a mensagem recebida.

o- c H f1 [

& Primary © Promotions &, Social

Asten Processos D Credenciamento Aprovado - Prefeitura Municipal de Campinas Aprova Facil - Analise de Credencia. 8:34 PM

Apés receber o e-mail de aprovado, vocé esta liberado para acessar o site e comecar a usar
os servicos disponiveis na plataforma do Aprova Facil.

18



Credenciamento Aprovado
Anbem Processos « asben procemosBoempees W gev b
T nemoijmmal combs

Protaiturs Musicipal da Campiras
¢ ualig da Credene

Agprava Ficll - Ansh arams

O
rdormamos que ey cadasing B valdado ¢ 0 seu 20esEa 3 sabema Aprova Facl evia lberade

Obigada

4.7.2 Credenciamento Reprovado

Pode ser que durante a andlise do credenciamento tenha sido identificado alguma
divergéncia nas informac¢&es preenchidas ou nos documentos anexados.

Nesse caso, vocé receberd um e-mail

enviado por “Asten Processos” com assunto
“Credenciamento Reprovado”.

o- c .
& Primary > Promotions 2. Socia
Asten Processos D Credenciamento Reprovado - Prefeitura Municipal de CampinasApr =il - Andlise de Credenc 9:27 AM

Abra o e-mail e verifique o que esta sendo pedido.

Credenciamento Reprovado

Asten Processos <asten processosficampingd 1p gowbes
To roreemail oot

Fredeitors Munkcipal de Campinas
o

il - Andline de Credencisments

tenrCiarman|o recelsia de aivies
S BAOTIEES & DIRTEE 30 LOM O ANt B4 FHOHEL0 ENLA00
Satema 80 Aptowl FECH pard reslzar o SRS NECEINAN0

Acesse o site do Aprova Facil e selecione a opcdo “Criar Login de Acesso” no menu “Faga seu
Cadastro”.

Preencha os campos com um numero de CPF valido e os caracteres da imagem que aparecer
para vocé no quadro ao lado.

Clique em “OK" para prosseqguir.

1 PREFEITURA DE
@ CAMPINAS

Q, Pesquisar ...

~

CREDENCIAMENTO

>

Prezado Cidadao, preencha os campos abalxo para realizar o seu credenclamento junto a Prefelitura

Inicio Informe o seu CPF *
v
el Digite o valor da imagem *
Aprova Facil

0

v 0K

Consultar » {hj
@

Faca seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

¥ Recuperar Senha

%

Fale Conosco

Preencha a senha cadastrada por vocé durante o credenciamento.

Clique em “OK" para prossequir.

19



Faca os ajustes necessarios nas suas informacdes e clique em “Préximo” para prosseguir
para a préxima tela.

Q pesqusr . CREDENCIAMENTO [ manuais)
A
* # DADOS DE IDENTIFICAGAO & Imprimir
Inicio CPF Nome Completo *
m'nc' 191.636.608-11
w‘ Sexo * Nome Completo da Mie * Data de Nascimento *
Aprova Facil ~
Selecione .. - a
Q UF de Nascimento * Municipio de Nascimento *
Consultar » Selecione ... -

i ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

G CEP=*

Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro *
Faca seu Cadastro » o
Q | Selecione..
¥ Criar Login de Acesso Namero * plemento
» Recuperar Senha
.‘ Baimo * UF* Municipio *
Fale Conosco Selecione ... N
. DADOS PARA CONTATO
) a E-Mail Principal * E-Mail Secundario
Duvidas Frequentes —~
Telefone Celular * Telefone Residencial Telefone Comercial
A SENHA DE ACESSO
Senha * Confirmacio da Senha *

“A senha deve possulr no minimo & caracteres com pelo menos uma letra maldscula, uma letra mindscula e um numero.

Confirmar dados do cadastro

Confirme seu perfil de acesso no Aprova Facil e clique em “Préximo” para prosseguir para a
proxima tela.

Q pesqur . CREDENCIAMENTO [ Bvanuais)
* Seleclone uma ou mals opgdes:
Inicio Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietario de iméveis ou atividades econdmicas
Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio
AP
ezt Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas
Aprova Facil
Confirmar perfis selecionados
Consultar » Retorna para o preenchimento do cadastro

©

Faca seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso

¥ Recuperar Senha

LY

Fale Conosco

Cliqgue em “Realizar Credenciamento Online” para prosseqguir para préxima tela.

Q pesquisr ... CREDENCIAMENTO a

& CREDENCIAMENTO ONLINE

>

Inicio Prezado Cldadao: Para o credenclamento online sera necessarlo anexar alguns documentos de acordo com os perfis seleclonados, em segulda seu cadastro serd enviade para a analise da prefelwura. Uma
vez autorizado o seu login, vocé receberd um emall avisando.

A Realizar Credenciamento Online @
Aprova Facil

Retorna para a selecdo dos perfis

jo

Consultar »

®

Faca seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

%

Fale Conosco
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Se precisar alterar algum documento anexado, va até a coluna “A¢des”, clique no icone de
trés pontos ao lado do nome do documento que precisa ser alterado e selecione a op¢ao

“Substituir”.

Q, pesquisar ...

Lad

Inicio
oV

Aprova Facil

Q

Consultar »

@

Faca seu Cadasiro =

¥ Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

)

Fale Conosco

Duvidas Frequentes

CREDENCIAMENTO am
(54

Compravante de Endereco o
Documento com Foto °

2 Baixar
Foto ao lado do documento

X Substituir h
Certiddo de quitagio do Conselho Regional < RTDVH Substituir
Compravante de Inscrigo Municipal o
Certidao do Registro Profissional e anotagées Opcional o &

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeq e jpa.

Caso vocé atue come autBnomo, anexe documento de Inscricae municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculadoe a uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quiracao do Conselho da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Préximo

Retornar para a selegdo da forma de credenciamento

Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e clique em “Abrir”.

@ Envio de arquives

4 <« Areade Trabalho > Arquivos teste v O

Organizar v Nova pasta

roteiros de andlise CDAP
@ OneDrive

[ Este Computador
[ Area de Trabalho
[ Documentos
Jb Downloads
=] Imagens
J Musicas
“J Objetos 3D
B Videos

i 05(C)

¥ Rede

ped

Pesquisar em Arquivos teste =]

= O @
S ~ am

Nome Data de modificagio Tip

[+]

mm PRIR3010-27 (2024 14:34 Firef

°
° ¢
o =

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, pno, jpeg e jpa.

w22 Retornar

Neme: | PRTR5010-27

| [Todos os arquives v

Cancelar

Ly

Aguarde o aviso de confirmagdo aparecer no canto superior da tela e repita esse processo
até substituir todos os documentos necessarios.

Quando todas as divergéncias informadas no e-mail forem resolvidas, clique em “Préximo”.

Q Pesquisar ...

Ll

Inicio

o

Aprova Facil

Q

Consultar »

@

Faca seuCadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

%

Fale Conosco

2]

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

-

Comprovante de Enderego rigatério

Documento com Foto rigatério

Foto ao lado do documento rigatério

Certidio de quitagio do Conselho Regional rigatério

e 0 000
[

Comprovante de Inscricio Municipal rigatorio

Certiddo do Registro Profissional e anotagdes

o @

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, pna, jpeg e jpg

Caso vocé atue como aurdnomo, anexe documento de Inscricao municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculade a uma empresa, anexe a Inscricdo municipal da empresa e a Certldao de Registro e Quiiacao do Conselho da pessoa fislca.

o |

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegdo da forma de credenciamento
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Seu credenciamento sera enviado para analise novamente e assim que tiver uma resposta
vocé recebera um novo e-mail.

5 Aprova Facil - Como acessar o sistema?

Apds seu credenciamento ser aprovado pela Prefeitura, vocé pode acessar 0s servicos
disponiveis no Aprova Facil em qualquer navegador com acesso a internet. Para comecar a
usar o Aprova Facil, siga os passos abaixo:

1. Acesse 0 site: aprova-facil.campinas.sp.gov.br
2. Preencha os campos com o CPF e a senha que foram cadastradas no sistema
3. Digite o valor da imagem gerada pelo sistema e clique em “Entrar”

PPl PREFEITURADE
b e
Q, Pesquisar ... BEM-VINDO m
ﬁ Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizades pela Prefeitura.
' Acesse 0s menus acima para encontrar o servigo desejado.
Inicio
~ Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faga o seu login:
he CcPF* Senha *
Aprova Facil 123.456.788-10 | |ssscesssss
Digite o valor da imagem *
Q mrrrg |
Consultar = ] Entrar
'Y
®
Faca seuCadastro »
Fale Conosco

Dividas Frequentes

Apds acessar o sistema com seu CPF e senha, vocé sera direcionado para a tela inicial abaixo.

; BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO BWanuais [ Sair
Mensagens Meus processos
Q pesquisar ... Data inicial Data final Assunto Ne© protocolo
ﬁ Recebidas
Inicio o =2 ©
o Criadas por
- mim
Meus Dados
ook rad
\grew) Respondidas
Aprova Fécil
=
Q Arquivadas
Consultar »
.‘ Comunicados
Fale Conosco

Dividas Frequentes

5.1 Recuperar Senha

Se por algum motivo vocé nao consequir acessar o0 sistema por causa da senha, vocé
precisara redefinir sua senha de acesso.

Nesse caso, va até “Faca seu Cadastro” no menu do lado esquerda da tela e clique em
“Recuperar Senha".
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https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/

Sromtly PREFEITURA OE
@cmmm

Q Pesquisar ... RECUPERAR SENHA [ Ewanuais}
* Prezado Cidadao, Informe os dados solicitados abalxo para Iniclar o processo de recuperacac da senha.
Inicia CPF*

drok

ey Data de Nascimento * o
Aprova Facil i

Q Digite o valor da imagem *

Consultar »

@

Faga seu Cadastro »

¥ Criar Login de Acesso
» Recuperar Senha @

Fale Conosco

e

Duvidas Frequentes

Preencha os campos com o numero do CPF, data de nascimento e o valor da imagem que é
exibido ao lado dos campos.

Clique em “OK" para prosseqguir.

PREFEITURA DE
CAMPINAS

Q pesuisar . RECUPERAR SENHA [ B uianuais]
* Prezado Cldadaoe, Informe os dados soliciados abalxo para Iniclar o processo de recuperacao da senha.
Inicio CPF™
noy
M Data de Nascimento *
Aprova Facil 10 FEE
Q Digite o valor da imagem *
8f7df
Consultar »
’ v 0K @

Faca seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

Y

Fale Conosco

o

Duvidas Frequentes

Clique no envelope da ultima coluna para enviar o cédigo de confirmagdo para seu e-mail.
Q Pesquisar ... RECUPERAR SENHA

* Selecione a opgdo para enviarmos o codigo de validagao
Inicio |

exemplo@campinas.sp.gov.br

Aprova Facil

Q

Consultar »

@

Faca seu Cadastro *

¥ Criar Login de Acesso

¥ Recuperar Senha
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Preencha o campo com o cédigo recebido no e-mail e clique em “OK".
Confirmacdo do E-Mail X
Prezado Cidadao, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeitura nao estela na sua "Calxa de Entrada”, entao verlfigue se ele esta

classificado como "5pam”. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior.

Codigo de Confirmacdo

v 0K

Crie uma nova senha de acesso seguindo as regras do sistema e clique em “OK".

Q pesautzr - RECUPERAR SENHA [ Buranuaic
* A SENHA DE ACESSO
Inicio Senha * Confirmagao da Senha * v 0K
AP
w *A senha deve possulr no minimo 8 caracteres com pelo menos uma letra maluscula, uma letra minascula e um numero.
Aprova Facil
Consultar

Faca seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

Para confirmar que a senha foi alterada, aguarde o aviso de confirmacao ser exibido na tela.

Preencha o campo com a nova senha e clique em “OK" para acessar o Aprova Facil.

Q pesquisar .. RECUPERAR SENHA [ Buianuais)
ﬁ 0 CPF informado Ja esta credenciado, Informe sua senha para prosseguir
Inicio CPF Nome
drovh
R Senha *
AprovaFacli | esessssssdl | Q
Q | v oK |
Consuliar »

Faca seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senha

6 Cadastrando uma empresa no Aprova Facil

Analisar e

Vincular
Pessoas
Fisicas

Dados de Documentos

liberar

endereco contato obrigatérios cadastro

Para cadastrar uma empresa domiciliada em Campinas, ao inserir o CNPJ ja cadastrado na
Secretaria Municipal de Financas e com inscricdo municipal ativa, o sistema buscara as
informacdes de cadastro.

Caso a empresa nao seja de Campinas, ndo sera exigido a inscricdo municipal.

Da mesma forma que é necessario credenciar todas as pessoas fisicas que irdo acessar o
Aprova Facil, também é necessario cadastrar a pessoa juridica envolvida em uma obra,
independente se a atuacdo serd como responsavel/executora da obra, ou proprietaria da
obra/imoével.
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Desta maneira, é possivel, na abertura de uma solicitacao de alvara, referenciar empresas
(CNPJ), com seus respectivos representantes legais e os profissionais vinculados as empresas.

Uma empresa pode ser cadastrada por qualquer pessoa fisica, desde que ja credenciada no
Aprova Facil.

Para cadastrar uma empresa o usuario deve acessar o Aprova Facil com seu CPF e senha.
No menu Aprova Facil selecione Minhas empresas e depois clique no botdo Adicionar.
MINHAS EMPRESAS

& EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO

Q, Pesquisar ...

LAl

Inicio

Meus Dados
+ Adicionar ,h

m’/’ms Cadlastrar Empresa

ey .
Adicionar Vinculo

Aprova Fécil »

» Novo Reguerimento

» Meus Reguerimentos

» Consufta de Requerimentos.
» Minhas Empresas

» Procuraciies

Em seguida informe o CNPJ da empresa a ser cadastrada e selecione Avancgar.

Informar CNPJ X

CNPI *

~" Avangar

6.1 Informando dados de identificacdo e cadastrais da Empresa

Ao digitar o CNPJ da empresa, o sistema exibira a razdo social e data de abertura.

2 INFORMAR DADOS DA EMPRESA
i omewes e - - Para mals Informacoes seleclone as abas abaixo
»
Dados da Empresa Usudrios Vinculados Histérico
Q, pesquisar ...
2 IDENTIFICACAO 2 Imprimir
ﬁ CNP) Razdo Social
Inicio
9 -
- Nome Fantasia Data de Abertura
Meus Dados
n{ﬂ:f Empresa atua ou ira atuar em obras no municipio
A Selecione ...

Aprova Facil »
I ENDERECO COMERCIAL

» Novo Requeriment . . .
ovo Requerimento cédigo Cartogrifico Quarteirdo Quadra Lote

¥ Meus Requerimentos Q
» Consutta de Requerimentos CEP Logradouro Namero
» Minhas Empresas L Q|| |
* Procuragdes Bairro Cidade Estado

Q ( 1

Consultar » @ CONTATO
Y Celular Telefone E-Mail
4 = Validar e-mail

Fale Conosco
e Confirmar dados da empresa e prosseguir com a solicitagdo

Diividas Frequentes

Cancelar cadastro da empresa
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Importante: Se a empresa ira atuar em obras, marque “Sim” no campo “Empresa atua ou
ird atuar em obras no municipio”. O sistema carregara as informacdes ja cadastradas no
municipio. Complemente com as demais infromagdes solicitadas.

Domicilio Empresa

A empresa esta estabelecida no municipio de Campinas?

Sim Nao

v (B CAMPINAS

2 INFORMAR DADOS DA EMPRESA
bt 1

Dados da Empresa  Usudrios Vinculados  istérica

‘V]@ e iD

Confirmar dados da empresa o prosseguir com a solicitagio

‘oiplolmii]
"

© sistema ird salvar a solicitagdo ¢ ela poderd sar retomada posteriormente
Cancelar cadastro da empresa

Se a empresa possui sede ou filial no municipio de Campinas, para preencher os dados do
endereco comercial, basta digitar o Cédigo Cartografico e clicar na lupa, que o sistema
mostrara o endereco da empresa.

Nota 1: Caso esse dado esteja incorreto, entre em contato com a Secretaria de Finangas pelo
telefone (19) 3755-6000, para atualizar o cadastro da empresa no municipio.

Se a empresa ndo tem endereco em Campinas, deixe os campos de Cédigo Cartografico,
Quarteirdo, Quadra e Lote em branco. Digite o CEP e pesquisa para preencher
automaticamente os campos. Atualize os dados, se necessario.

6.2 Informando dados de contato da empresa

Preencha os campos celular, telefone e e-mail. Em sequida clique no botdo Validar e-mail. O
Aprova Facil ird enviar um cddigo de validacdo para o e-mail informado. Podera ser utilizado
0 mesmo e-mail para a empresa e para seu soécio.

6.2.1 Validando o e-mail da empresa

O e-mail sera recebido imediatamente, porém, se nao for recebido em poucos minutos,
verifique se ele foi cadastrado corretamente. Corrija se necessario e selecione novamente o
botdo Validar e-mail, para reenvio da mensagem.
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2 INFORMAR DADOS DA EMPRESA
N T 1 Para mals Informacoes seleclone as abas abaixo
"
Dados da Empresa Usuarios Vinculados Histérico
Q, Pasquisar ...
& IDENTIFICACAD E Imprimir
* CNPJ Razdo Social
Inicio
: Nome Fantasia Data de Abertura
Meus Dados
. E tua ou ir at b icipi
Dm mpresa atua ou ira atuar em obras no municipio
Aprova Facil »
I ENDERECO COMERCIAL
» Novo Requeriment; o . .
oo Reauermento Codigo Cartografico Quarteirdo Quadra Lote
» lleus Reguerimentos Q
» Consufta de Reguerimentos CEP Logradoum Niimero
» Winhas Empresas Q
» Procuragfies Bairro Cidade Estado
Consultar » CONTATO
o, Celular Telefone E-Mail
< = Validar e-mail
Fale Conosco
e Confirmar dados da empresa e prosseguir com a solicitagéo

Dividas Frequentes

Cancelar cadastro da empresa

Para validar o e-mail, digite o cddigo de validacdo no campo Cédigo de Confirmacgao e
selecione Avancgar.

Validar Email

Cédigo de Confirmagdo

6.2.2

As vi

Vinculando pessoas fisicas com empresas cadastradas

nculacdes podem ser efetuadas na etapa de cadastramento da empresa ou

posteriormente, apds analise e liberacdo do cadastro pela Prefeitura.

A vinculacdo de pessoas fisicas com empresas, € o procedimento que atribui papéis as

pesso

as fisicas, no contexto do Aprova Facil. A Pessoa fisica ja devera estar credenciada no

Aprova Facil para poder ser vinculada a uma empresa.

Os seguintes tipos de vinculos sao possiveis:

a)

b)

)

Pode alterar cadastro: Indica que o usuario podera acessar o cadastro da empresa no
Aprova Facil e fazer atualizagbes cadastrais, atualizar documentos, vincular ou
desvincular pessoas, alterar os tipos de vinculo de uma pessoa vinculada. Sempre
existird pelo menos um usuario com este tipo de vinculo.

Sécio: Indica que a pessoa fisica vinculada tem uma relacdo de sociedade com a
empresa. Este tipo de vinculo ndo determina que essa pessoa pode ou ndo assinar
pela empresa no Aprova Facil. Recomenda-se cadastrar todos os sécios da empresa e
ndao somente aquele envolvido com o processo de alvara.

Representante legal: Indica que esta pessoa fisica podera responder e assinar pela
empresa, seja em documentos fisicos ou digitais gerados pela Prefeitura de Campinas
dentro do processo de alvara. Importante: Se a pessoa vinculada é sécia e
representante legal, esta condicao devera constar no contrato social ou em ata de
constituicdo da empresa. Se a pessoa fisica ndao for sdcia, mas somente representante
legal, serd obrigatério anexar a procuragdo registrada em cartorio.
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d) Responsavel Técnico: Indica que esta pessoa é um(a) profissional que podera atuar
como Autor(a) de Projeto e/ou Responsavel Técnico(a). Para que se possa atribuir esse
tipo de vinculo é necessario que o(a) profissional ja esteja credenciado(a) com esse
perfil.

6.2.3 Alterando tipos de vinculo de um usuario ja vinculado

Apds cadastrar a empresa, o usuario(a) podera atribuir outros tipos de vinculo a si préprio

A tela abaixo com a aba Usuarios vinculados sera apresentada.
INFORMAR DADOS DA EMPRESA

Para mals Informacoes seleclone as abas abalxo

Dados da Empresa | Usuarios Vinculados Historico

O Liberado Pode Alterar Cadastro -]

O usuadrio que esta cadastrando a empresa recebe automaticamente o tipo de vinculo que

permite alterar o cadastro. Para alterar os tipos de vinculo deste usuario clique em Alterar
usuario.

No exemplo abaixo, vamos alterar os tipos de vinculo desta usuaria informando que ela é
socia da empresa, representante legal e profissional.

Alterar Usuario

Clique no campo Tipos de Vinculo e selecione cada tipo de vinculo que se deseja atribuir a
usuaria do nosso exemplo

Alterar Usudrio
% CARACTERISTICAS DE VINCULO

Tipos de Vinculo

Alterar Usuério

W CARACTERISTICAS DE VINCULO

Tipos de Vinculo

Natureza Juridica CPF Nome
Fi REMBINE- I Wk e et e

X Cancelar

Cligue em Avancar, no canto inferior, a direita da tela, para prosseqguir vinculando novos
usuarios.

Para vincular outro(s) usuarios a empresa, selecione + Adicionar. A vinculacao/desvinculacao
de pessoas fisicas podera ser executada a qualquer tempo.

Por exemplo: Vamos adicionar um novo usuario (ja credenciado), que é representante legal
da empresa, por procuracdo. Neste caso, ele ndo é sdcio, nao é responsavel técnico e nao
podera alterar o cadastro.
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Selecione + Adicionar, Em seguida, digite o CPF do
selecione Representante representante legal e selecione
legal. Avancar:

Adicionar Usudrio Adicionar Ususric

% CARACTERISTICAS DE VINCULO

1111111111

O CPF digitado e validado no cadastro do Aprova Facil e o nome do usuario entdo, sera
apresentado.

Adicionar Usudrio

..............................

Selecione Avangar e verifique que o novo usuario foi vinculado a empresa.
VISUALIZAR EMPRESA

Para mals Informacoes seleclone as abas abalxo

Dados da Empresa | Usuarios Vinculad D it Histérico

@ Liberado Representante Legal -1

@ Liberado Pode Alterar Cadastro 2

6.2.4 Anexando documentos da empresa e representante legal

Selecione Avancgar para anexar os documentos obrigatdrios da empresa e do representante
legal (procurador ou s6cio nomeado).

ANEXAR DOCUMENTOS DA EMPRESA =

Dados da Empresa Usuarios Vinculados Histérico

Jedvioise dok eshecks decdecks de e de O Liberado

detabiose Sodedrieeredealr ke e O Liberado

1801

Apds anexar os documentos clique em Avangar. O sistema exibird a sequinte mensagem:
A solicitacdo de cadasto da empresa sera enviada para o Setor de Atendimento da Prefeitura
que analisara os dados da empresa, documentacdes e vinculos atribuidos.

6.2.5 Verificando e corrigindo pendéncias no cadastro de empresas

Se durante a anadlise for identificada alguma inconformidade, como documentos vencidos ou
ilegiveis, o Analista de Cadastro notificara as pendéncias para que sejam corrigidas pelo
solicitante.

O solicitante recebera uma mensagem por e-mail notificando a necessidade de corre¢des no
cadastro. O solicitante deve verificar a caixa de entrada de seu correio eletrénico para
identificar mensagens enviadas com o exemplo abaixo.
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g Princpal 2 Socl @ Promosdes QD
Asten Processos Solicilaqin de Eurrec::m - Cadastro de Empresa CNPJ: 03.744.488/0001-50 - PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINASSECR 15:51

MODELO DO E-MAIL RECEBIDO

Asten Processos <asten processos@campinas.sp.gov.br>

para mim -

r\" PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEAMENTO E URBANISMO

APROVA FACIL EMPRESAS - Solicitagdo de Correcio

Ol3 Wt doRdantdsd &k &
Foram solicitadas cerre¢des na solicitagdo de cadastro da empresa com CNPJ: 03.744.488/0001-50 com o despacho:
anexar documento solicitado

A atividade de corre¢io esta disponivel na sua caixa de entrada disponivel em Aprova Fécil para realizar as corregdes necessarias.

Campinas, 23/03/2022 15:51

O responsavel pelo cadastramento da empresa deve acessar o Aprova Facil e verificar no
Ambiente exclusivo a indicacdo de atividades na aba Meus Processos, como no exemplo a

P Y

| BEM-VINDO A0 AMBIENTE EXCLUSIVO

Mensagens Meus processos o
n Data inicial Data final Assunto
3/02/2022 33/03/2022
B i 23/02/2022 23/03/2022

No canto direito inferior da ela onde uma mensagem indica a a¢ao a ser tomada:

Resumo dos processos *

n Correcdc do Cadastro da Empresa

Da mesma forma, ao acessar Aprova Facil, minhas empresas, podera ser verificado a situacao
do cadastro da empresa em “Corre¢ao do cadastro da empresa”, conforme abaixo:

MINHAS EMPRESAS

&5 EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO

@ Liberado o

+ Adicionar

No Menu, clique em “Inicio”. Depois, clique em Meus processos para abrir a aba e identificar
a atividade, conforme demonstrado abaixo:

" BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO

A

- -
S
Q Pesquisar ...

z 2 m
Inicio
[ ]
- Cadastro de Empresa - Aprova Facil " Correcdo no Cadastro da Empresa I 24/11/2023 =
Meus Dados " " -

6.2.6 Verificando a situacao do cadastro da empresa

Clique no icone a direita para abrir o cadastro da empresa. Uma breve mensagem do analista
sera apresentada.

30



Mensagem do Analista

anexar documento sclicitado

oK

Ao clicar em OK, a tela de cadastro ficard habilitada e o sistema exibird a lista de documentos

gue devem ser anexados novamente:
CORRECAO DO CADASTRO DA EMPRESA [ & sair

Marme Fantasia Data de Abertura

Empresa atua ou ird atuar em obras no municipio

Bairro Cidade Estado

Celular Telefone E-Mail

s e e e e e e e e e e e ok e e e e e e ke e e

o i el s, W i s s N s i i S O g ik il

Confimar 62005 ¢a ompresa ¢ riomar para andse
Apds atender as exigéncias (que neste exemplo requer a anexacdo do documento em
destaque), selecione Avancgar, aparecera uma mensagem confirmando que o processo sera
encaminhado para analise de cadastro novamente e, ao acessar minhas empresas esta nova
situacao podera ser verificada

@ Confirmacao

Cadastro retornado para a Analise!
Apds analise positiva, o cadastro da empresa e seus vinculos sao deferidos e liberados para
utilizagao no Aprova Facil.

MINHAS EMPRESAS

&5 EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO

dededededededede ook e e s e e e deole e deoke | 1 e ]

dedededed de ek sedrdedede de e ok ek e e ek O Liberada O Liberadc 3

Nota 2: Se um novo usudrio for vinculado com permissdo de representante legal ou o
usudrio mudou o perfil e profissional, o cadastro ficara bloqueado para andlise e validagdo
dessas alteragcbes dos vinculos com a empresa e em sequida liberado. Os demais usudrios
vinculados a empresa, que ndo sofreram alteragdo de cadastro, poderdo acessar o sistema
normalmente.

7 Requerimentos encontrados na Plataforma

A plataforma Aprova Facil contém 2 tipos de requerimento, sao eles os tipos ARI - Aprovacgao
Responsavel Imediata, disposto na

Lei Complementar 297/2020 e o AE - Aprovacdo e Execucdo, previsto no Decreto n°
23.443/2024, que estabelece os procedimentos para aprovacdo e licenciamento de obras
particulares através de projeto simplificado no municipio de Campinas.
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7.1 Requerimento tipo ARI - Aprovacao Responsavel Imediata

Trata-se de Requerimento auto declaratério, conforme Lei Complementar n° 297/2020, que
concede o Alvara de Execuc¢do imediatamente apds a conciliagdo da Taxa de Emissdao de
Alvara.

Este tipo de requerimento se restringira as constru¢cdes NOVAS de edifica¢cdes horizontais,
com as sequintes caracteristicas: edificios de até 2.500m?, com altura maxima de 10,00m
(dez metros), medida do piso do pavimento mais baixo até a parte superior da laje de
cobertura do ultimo pavimento habitavel, e no maximo com trés pavimentos de acordo
com as tipologias e permissdes estabelecidas para cada zoneamento.

Sao excec¢des para este tipo de requerimento, as construc¢des nas seguintes situacdes:
I- Previstas em glebas localizadas no perimetro urbano;

II- Objeto de licenciamento ambiental previsto na Lei Complementar n° 49/2013, ou
outra que venha a substitui-la, exceto quando se tratar de movimento de terra;

III- Que excedam o Coeficiente de Aproveitamento Basico estabelecido no art. 67 da
Lei Complementar n° 208/2018, ou outra que venha a substitui-la, para os Alvaras de
Execucdo emitidos apds 8 de janeiro de 2021, nos termos da Lei Complementar
n°189/2018;

IV- Objeto de Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV) estabelecido no art. 169 da Lei
Complementar n° 208/2018, ou outra que venha a substitui-la;

V- Objeto de estudos especificos ou de viabilidade, nos termos definidos pela Lei
n°10.850/2001, e demais normas especificas.

VI- Tipologias HMH*, HMV e HCSEI, conforme descrito nos Art. 12 e 13 do Decreto
23119/2023, e Art. 2 da Lei Complementar 297/2020 (referente a Contribuicao Social e
necessidade do Estudo de Impacto de Vizinhanca).

* exceto para as unidades privativas de um HMH. Estas, poderao solicitar como ARL.

Logo ap6s o Término da Obra, o Requerimento ARI passara por etapa de Analise do Projeto
Executado, antes da Emissao do Certificado de Conclusdo de Obra.

Nota 3: Projetos irrequlares poderdo passar por Demolicdo Total ou Parcial e sofrerdo
sangoes previstas nas devidas Leis por irreqularidades. O Responsavel Técnico podera ficar
suspenso pela ndo observancia da legisiacdo aplicavel.

7.2 Requerimento tipo AE - Aprovacao e Execucao

AE: Alvara de Aprovag¢ao com 3 anos de vigéncia, Alvara de Aprovacdo e Execucdo ou Alvara
de Execucdo (Decreto n° 23.443/2024): O Requerimento passard por etapa de Analise de
Projeto antes da Emissao do Alvara; apds o término da Obra, na etapa de Solicitagdo de CCO,
havera Andlise do Projeto executado.
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7.3 Acessando A Plataforma apés ter o Credenciamento Aprovado

Acesse a Plataforma através do endereco: https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br, informe o
CPF, a senha e o valor da imagem Cagptcha apresentada na tela de /ogin.

A imagem Captcha (¢ uma medida de seguranca protege contra spam e descriptografia de
senhas com um teste simples que prova que vocé é um ser humano, ndo um computador
tentando invadir uma conta protegida por senha).

PREFEITURA DE
CAMPINAS
Q, Pesquisar ... BEM-VINDO m
ﬁ Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 05 menus acima para encontrar o servigo desejado.
Inicia
f;\vﬁ‘ Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faca o seu login:
"Q{"&‘cy CPF* Senha *
Aprova Facil
Digite o valor da imagem *
Consultar » ) Entrar
Faca seu Cadastro »
Fale Conosco

Duvidas Frequentes

Apds o acesso, sera exibida a tela inicial:

2 BEM-VINDO A0 AMBIENTE EXCLUSIVO
T | R |—I- | Abrir requerimentos
Q 4 a Data inicial Data final Assunto N protocolo
Inicio 4 = 2 G
; I'.fla-.:?: por
Meus Dados
P -]
QPQDV‘
gHoL Hﬁ<|ﬂ cas
Aprova Facl =
Q -
Arguwvadas
Consultar =
& C:Tﬁ::s
Fale Conosco
P | Menu Aprova Facil |

Como mostrado na imagem anterior, no menu Meus Processos estdo todos os
requerimentos iniciados e/ou enviados pelos solicitantes,

No menu Aprova Facil, estardo disponiveis todas as fun¢bes da plataforma de acordo com o
Perfil de Acesso.

No Resumo dos Processos, estardo todos as pendéncias do solicitante de acordo com a etapa
que estiver em andamento na Plataforma.
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8 Inclusao de novo Requerimento na Plataforma

No menu Novo Requerimento selecione o tipo de Requerimento que deseja solicitar. No
modelo a sequir sera demonstrado o preenchimento do requerimento ARI.
[ ] BEM-VINDO AO APROVA FACIL

BEManuais | [ Sair
-
H

Aqul voc@ encontra os processos da Secretarla de Urbanismo. O que vocé precisa?

Q, Pesquisar ...
Inicio >> E
[ ]

Seleclone sua opcao

- ARI - Aprovacao Resno@ve\ Imediata Alvara de Aprovacao / Execucao
Meus Dados
/M Para construgdes novas até 2500m* de &rea total 2 ser
P@}:y construida, altura maxima de 10 metros (medide do piso do

pavimento mals balxo até a parte superior da laje de cobertura do

Aprova Facil » Glume pavimento habitavel) @ ne maximo com 3 pavimentos

Consulta de Credenciados »

o

Configuractes »

Q

Consultar »

Preenchimento dos dados do imdvel

Preencha os Dados do Imével. O cddigo Cartografico podera conter 12 ou 17 digitos. Ao
selecionar a lupa, o sistema vai autopreencher os campos. Todos 0s campos que contém *
(asterisco) sao de preenchimento obrigatdrio.

s : icitaca CIEESEED
= Nova Solicitacao
B INFORMACOES DO IMOVEL
Q pesquisar ... Novo Imével
ﬁ @ IDENTIFICACAD [~}

Inicio

Meus Dados

Ambiente Exclusivo

Frovf

e

Aprova Facil »

o,

¥ Nove Requerimento
¥ Meus Requerimentos

» Consutta de Requerimentos

Para preenchimento da Identificacao do Imével utllize as Informacoes constantes na 2° folha do camné de IPTU.

Codigo Cartografico * Niimero da Matricula/Cartorio Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *

Q

Quarteirao * Quadra * Lote ' * Lote/Gleba * Posigdo do Lote-Sublote *

Loteamento

* Digire todos os digitos de Identificacao do lote, mesmo que sejam zeros a esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao somente 8.

® LOCALIZACAD

CEP* Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
Q

Nimero * Complemento

Trata-se de Condominio a ser Constituido * Imével Localizado em * Nome Fantasia do Condominio

Confirmar dados informados e avancar o requerimento

Selecione a opcdo confirmar dados informados e avancar o requerimento, clique em

Avancar.

Caso haja alguma divergéncia na informacdo cadastral, o sistema permitirda o envio do
Requerimento, porém, sera necessario anexar os documentos comprobatérios para
confirmar a propriedade do imével e da obra.

Nota 4:

---------- Aten¢cdo----------

O sistema cancelard automaticamente requerimentos que estejam em preenchimento por
mais de 30 dias. Apds esse periodo, deverd iniciar o preenchimento de novo requerimento.
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8.1 Preenchendo os dados dos Responsaveis

Informe o Proprietario e o(s) Responsavel(is) Técnico(s)

e Informe o Proprietario.
e Informe o Autor do Projeto.
e Informe o Responsavel pela Obra.

K Preencher Dados dos Proprietarios e Responsaveis
P
SRl Y- SRR Nova Solicitacac de ARI - Aprovagao Responsavel Imediata N® /2024
Q, pesquisar ... Resy & Histérico
ﬁ [ SOLICITANTE
Infcio CPF Nome
. TR .
[ ]
- Email Telefone
Weus Dados
n [
B “Para alterar os dados de contato utllize o menu Meus Dados
Ambiente Exclusivo [ PROPRIETARIO DO IMOVEL
’;d\\\n( O Proprietario do Imével & a Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF de seu representante legal), gue consta no cadastro Imobilidrio municipal (IPTU do imével).
[
w D Solicitante é o Proprietirio do Imével
Aprova Facil » Natureza Juridica ¥ CPF* Nome
b Novo Requerimento Selecione .. . Qa
» Meus Requerimentos Email Telefone
» Consulta de Requerimentos
» Gerenciamenta da Aprova Faci [ proprietario do Imével passui Procurador
» Minhas Empresas *Caso o documento nao sela encontrado, soliche aue o Proprietario do Imovel se cadastre no sistema
@ PROPRIETARIO DA OBRA
» Gerenciamento de Empresas
N O Proprietario da obra & uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), aue sera responsavel pela obra e pelo recolhimento das taxas € Impostos sobre os servicos prestados (ISSQN).
Gerenciamento da Fila ATENCAO! Anexe o contrato seclal da empresa em "Qutros anexos'.
» Relatorios | | solicitante é o Proprietario da Obra || Proprietério do Imével também é Proprietario da Obra
¥ Gerenciamento da Fila de Natureza Juridica * CPF* Nome
Fiscalizacio
Selecione .. - Q
» Procuraghes
Email Telefone
Consulta de Credenciados » [ proprietario da Obra possui Procurador
¥ Verificaciio de Empresas *Caso o documento nao seja encontrado, solicite gue o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
» Verificaclo de Usuérios 8 AUTOR DO PROJETO
CPF* Conselho Regional Nome
e a
Configuracles »
gurag ¥ Email 1afi v

’Cowriqm@ 2024 AVMB Solugtes em Tl
Todos os direitos reservados.

Na sequéncia selecione a opcdo confirmar dados dos responsaveis e prosseguir com o

requerimento clique no botdo Avancgar.
Preencher Dados dos Proprietarios e Responsaveis

0 Proprietario da obra & uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), gue sera responsavel pela abra e pelo recolhimento das taxas € Impostos sobre os servigos prestados (ISSQN). A
ATENCAO! Anexe o contrate soclal da empresa em "Outros anexos”.

DSoIini'lante é o Proprietirio da Obra

D Proprietdrio do Imdvel também é Proprietario da Obra

Natureza Juridica * CPF* Nome
Selecione ... T Q
Email Telefone
[l Proprietaric da Obra possui Precurador
*Caso o documento nao seja encontrado, solicite que o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
[ AUTOR DO PROJETO
CPF* Conselho Regional Nome
Q
Email Telefone
1 P | & parte de emp
*Caso o0 documento Nao seja encontrado, solicite que o Autor do Projeto se cadastre no sistema
RESPONSAVEL TECNICO / RESPONSAVEL PELO LEVANTAMENTO
DAumr do Projeto é o | Técnico / Resp avel pelo L
CPF* Conselho Regional Nome
Q
Email Telefone
[l P | & parte de emp

*Caso o documento nao sela encontrado, selicie gue o Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento se cadastre no sistema

Confirmar dados dos responsaveis e prosseguir com o requerimento Avangar

O sistema ira salvar o requerimento e ela podera ser retomada posteriormente
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8.2 Preenchendo os dados da obra

A

A ” -
2 Preencher Dados da Obra BManuais [ Sair
] Nova Solicitacao de ARI - Aprovacao Responsadvel Imediata N® /2024
Q Pesquisar ... | Dados da Obra | Responsiveis Iméveis Histérico
ﬁ i TEMPO DE EXECUCAC DE OBRA
Inicio Previsdo de Inicie da Obra * Duragdo Prevista (Mese Previsio de Término da Obra * N¢ da Inscrico Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imdvel
] 0
[ ]
- [ CARACTERISTICAS DA OBRA

WMeus Dados

Tipo de Obra*

= Construgio

Ambiente Exclusivo

A

APR

G

Aprova Facil » BB QUADRO DE AREAS

' Alvaras para obras de Ampliagao, Demolicao,

A Obra se enquadra em isengdo de taxa

Tipologia de Ocupagao *

Selecione ...

Reforma ou Regularizacao devem ser solicitados através do item Alvara de Aprovacao/Execucao

Coeficiente de Aproveitamento *
0,00

Fator de Planejamento *
0

¥ Nova Requerimento JArea Coberta
» lleus Requerimentos
» Consulla de Requerimentos

Area Descoberta

2

Preencha todos os campos referentes aos dados da obra conforme o projeto que sera

executado.

=+ Adicionar Areas Cobertas || 2| [

+ Adicionar Areas Descobertas | 2 [&

v

No quadro Tempo de execug¢ao da obra informe a data de inicio da obra, duracdo prevista
em meses, 0 sistema vai apresentar a previsdo do término da obra. O n°® da inscri¢ao
econdmica, que ndo é obrigatdério, o n° do protocolo anterior, se houver.

No quadro Caracteristicas da obra, selecione a Finalidade (exceto para requerimentos ARI,

que sempre serd Edificacdo Nova), o tipo de alvara (no

execuc¢do), em seguida selecione a Tipologia de Ocupacao.

[ CARACTERISTICAS DA OBRA

Finalidade * = Tipo de Alvara *
felecione Selecione ...
Edificagio Nova

Ampliagéo

Regularizagéo

Demolido Parcial Ndo Iniciada

Demolicéo Parcial Iniciada ou Ja Executada irea do Apartamento) *
Reforma Nao Iniciada

Reforma Iniciada ou Ja Executada
Demolicdo Total Nao Iniciada

Demolicdo Total Iniciada ou Ja Executada

Nome da Obra *

Coeficiente de Aproveitamento *
0,00
Movimentacdo de Terra

0,00 m*

Fator de Planejamento *
0

[R CARACTERISTICAS DA OBRA

@ Informacses

Finalidade * * Tipo de Alvara *
Selecione... Selecione ...

" Seleclone uma ou mals opcoes

Nome da Obra *

Tipologia de Ocupagao

Belecione ...

HU (Habitag3o Unifamiliar)

HU-APA (Habitagao Unifamiliar em Area de Protegdo Ambiental)

HU-A-BG (Habitago Unifamiliar do tipo A em Bardo Geraldo)

HU-B-BG (Habitagdo Unifamiliar do tipo B em Barso Geraldo)

HU-C-BG (Habitac3o Unifamiliar da tipo C em Bardo Geraldo)

HMH (Habitagio Multifamiliar Horizontal)

HMH-APA (Habitagéo Multifamilizr Horizontal em Area de Protegdo Ambiental)
HMH-A-BG (Habitagio Multifsmiliar Horizontal do tipo A em Barso Geraldo)
HMH-B-BG (Habitagdo Multifamiliar Horizontal do tipo B em Bardo Geralda)
HMH-C-BG (Habitago Multifamiliar Horizontal do tipo C em Bardo Geraldo)

HMV (Habitagso Multifamiliar Vertical)

HMV-APA (Habitago Multifamiliar Vertical em Area de Protegso Ambiental)
HMV-BG (Habitacdo Multifamiliar Vertical em Bardo Geraldc)

CSEI (Comércio, Servigo, Institucional & Indusirial)

CSEI-APA (Comércio, Servico, Institucional e Industrial em Area de Protegdo Ambiental)
CSEI-A-BG (Comércio, Servico, Institucional e Industrial do tipo A em Bar3o Geraldo)
CSEI-B-B6 (Comércio, Servico, Institucional e Industrial do tipo B em Bardo Geralda)

HCSEI {(Habitagao, Comércio, Servige, Institucional e Industrial)

Coeficiente de Aproveitamento *
000

Movimentagdo de Terra
0,00 m?

Fator de Planejamento *
0

@ Informages

=+ Adicionar Areas Cobertas || 2 D

HCSEI-A-BG (Habitagso, Coméreio, Servigo, Institucional e Industrial do tipo A em Barso Geraldo)

HCSEI-B-BG (Habitagdo, Comeércio, Servico, Institucional ¢ Industrial do tipo B em Baréo Geraldo)

HCSEI-APA (Habitacdo, Coméreio, Servigo, Institucional e Industrial em Area de Protecdo Ambiental)

+ Adicionar Aress Descobertas | 2 [&

requerimento ARI, sempre sera
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Em seguida preencha os campos referentes a construcao.

EB QUADRO DE AREAS

© Informagses
Area Coberta =+ Adicionar Areas Cobertas = 0O
Habitacional Unifamiliar 0 0 0 0,00 100,00 1
Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertas = O

Observagbes

Confirmar dados da obra e prosseguir para a anexagio dos documentos

Desistir do preenchimento do formulario de requerimento

o Areas a executar: metragem da 4rea a ser construida, 4rea total, metragem de
movimentacdo de terra, Coeficiente de Aproveitamento-CA: é o fator pelo qual deve
ser multiplicada a area do lote ou gleba para se obter a area maxima de construcdo
permitida para uma edificacdo conforme estabelecido no Art. 2° paragrafo XV da Lei
Complementar N° 208/2018.

e Fp Fator de planejamento: o Fp - Fator de Planejamento para o municipio de
Campinas, varia entre 0 e 1, conforme estabelecido no Art. 182°, da Lei Complementar
N° 208/2018.

e NP°de banheiros: conforme o projeto apresentado.
e N°de dormitérios: conforme o projeto apresentado.

e N° de pavimentos: conforme o projeto apresentado (lembrando que para o AR],
somente é permitido: edificacdo horizontal: edificio com altura maxima de 10,00m (dez
metros), medida do piso do pavimento mais baixo até a parte superior da laje de
cobertura do ultimo pavimento habitavel, e no maximo com trés pavimentos conforme
Art. 2° da Lei Complementar N° 208/2018.

Em seqguida preencha as caracteristicas das demais areas a construir.
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» Area descoberta (ndo incluida na area total): selecionar a opcio conforme existente
no projeto e informar a area total dos itens que forem selecionados.

Apés a selecdo dos itens da area coberta e lancamento da area, selecione a op¢ao confirmar
dados da obra e prosseguir para a anexa¢ao de documentos e clique no botao Avangar.
Anexar Documentos

Habitacional Unifamiliar 100,00 100,00 0 0 ] @

Observagbes

Segue abalxo a lista de doCumentos obrgatorios para voce anexar. Na lista selecione o Tipo de Documento, clique em para seleclonar o anexo. Faa Isto até que t0dos 05 documentos solicitados POSSUAM 05 Seus FeSpectivos
anexos para prossegulr.

Planta da obra em pdf [sim } P
Anotagio ou Registro de responsabilidade técnica (ART ou RRT) devidamente paga Nao Obrigatsrio SN
Planta do projeto em DWG (Verséo 2000) Nao @
Documentos a serem anexados
Memorial de calculo [ e sua necessidade p— Nao @
Terme de Compromisso quanto  obrigagée de utilizagéo de madeirs legal nas obras Nao Obrigatsrio RN
Declaragio de Movimentagdo de Terra Nio &
Anotagio ou Registro de autoria do projeto (ART ou RRT) devidamente paga Nio @
Outros Anexos D Opcional &
Ficha Informativa Nao Opeional )
Matricula Imével Nao Opcional e
[ Confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento I

A tela de anexacdo de documentos demonstra a relacdo de documentos de acordo com o
tipo de fluxo que esta sendo executado para projetos ARI e AE.

Esta relacdo podera ser atualizada sempre que haja atualizacao na legislacdo ou conforme a
etapa de analise documental, que ocorrem nas analises de aprovacdo. No caso do ARI, a
aprovacao do projeto executado na etapa de CCO e, no caso do AE, nas etapas de analise
de projeto e aprovacao do projeto executado na etapa de CCO.

Serd exigida uma planta do projeto em arquivo .DWG e os demais arquivos poderao ser
enviados em .PDF.

O sistema mostrara uma mensagem de validacdo do Up/oad dos arquivos.

Ao selecionar a opcao confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento,
selecione o botdo Avancgar.
Eiripiss ~—

© confirmagio
Upload realizado!

~ Anexar Documentos

[ ]
-
A

Q Pesquisar ...

Habitacional Unifamiliar 0 0 0 0,00 100,00 1 @
Inicio
[ ] Observagdes
-
Meus Dados
E Segue abalxo a lista de documentos obrigatdrios para vocé anexar. Na lista selecione o Tipo de Documento, clique em para selecionar o anexo. Faga Isto até que todos os documentos solicitados possuam os

seus respectlvos anexos para prossequlr.
Ambiente Exclusivo

&

g
o

ey Planta da obra em pdf

Aprova Facil »

>
|
&

Planta do projeto em DWG (Verso 2000

» Novo Requerimento

%’
8
&
5

Ficha Infarmativa do cadasts

ART/RRT/TRT do autor do projeto devidamente paga
ART/RRT/TRT do responsavel técnico pelo levantamento devidamente paga
Memerial de calculo das dreas

Termo de Compromisso quanto a obrigagdo de utilizagdo de madeira legal nas obras
Declaragéo de Movimentagéo de Terra

Outros Anexos

FQFFFFEEFO

O MEC EEC EEC B C

®

w Matricula Imével

Confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento

Retornar para o preenchimento dos dados da obra 38
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O Requerimento entrara na etapa de Assinaturas, onde os responsaveis pelo imével e pelo
projeto, formalizardo a ciéncia da obra para a Prefeitura de Campinas. Clique em Avancgar
Requerimento e em Assinar.

2 " Assinatura dos Termos de Responsabilidade e Pagamento das Taxas
Nova Solicitacao de ARI - Aprovacao Responsavel Imediata N® /2024
Q Pesquisar ... Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas Infragdes Asten Assinatura Histérico

ﬁ Termo de Responsabilidade

Inicio

s

[ ]

-

Meus Dados
E‘ Termos de Responsabilidade - Requerimento n® -2024 Aguardando Assinaturas
Ambiente Exclusivo
thnovh

Pré-visualizar Alvara de Execucio
Aprova Facil » -

T =L Avancar Requerimento
» Novo Requerimento

O Alvara sera liberado apo6s assinatura do Termo de Responsabilidade e Pagamento das Taxas (Caso existam)

» Meus Reguerimentos

» Consulta de Requerimentos Cancelar requerimento
» Gerenciamento do Aprova Facil

» Minhas Empresas

Nota 5: O Termo de Responsabilidade sera exibido e vinculado, no momento de sua gera¢do
e serd enviado para assinatura conforme os e-mails existentes no cadastro de cada ator
designado no projeto. E importante que o cadastro de todos os responsdveis esteja sempre
atualizado através do credenciamento online.

Vocé podera ter uma pré-visualizacdo do Alvara que sera emitido, porém, ndo ha neste
documento nenhuma validacdo da Prefeitura que torne o documento oficial até que o termo
de responsabilidade seja assinado e a taxa de emissdao do alvara seja paga e conciliada no
sistema financeiro da prefeitura.

8.3 Avancando para a etapa de Assinaturas dos Termos

Cada responsavel devera acessar o seu e-mail (cadastrado no Aprova Facil) e encontrara um
e-mail conforme o modelo apresentado na imagem a seguir.

O e-mail tera como destinatario o Asten, que é o sistema de assinaturas da Prefeitura
Municipal de Campinas.

Nota 6: Responsdveis Técnicos, atentem-se para o n° do Requerimento que deseja assinar,
pois vocés receberdo a mensagem dos Requerimentos de todos os seus clientes.

Ao selecionar o e-mail, serdo expandidos informac¢des e o botdo com o link de assinaturas.

fei licitou sua assii a: Termos de Responsabilidade - 24 desetembro de 20241416
& Requerimento n°® (1 2§-2024

De: (Asten

Para:

Responder para: | nacresponder aprovafacil

Ola Jr=m,

Um novo documento foi criado e esta aguardando sua assinatura, clique no
botéo abaixo para acessa-lo e realizar as acies necessarias.

ASSINAR DOCUMENTO

Veja um resumo do documento encaminhado & vocé:

pe: Termos de Respor - Requerimento n® -2024

Criado em: 24/09/2024 as 14:15:25
Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)
Assinaturas Pendentes: 1

e
= { Prefeitura Municipal de

CAMPINAS

i ASSINATURA | & Appstore B Google Piay
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8.3.1 Assinando o(s) documento(s)

Leia a Declara¢do de Responsabilidade apresenta o n° da sua solicitagcdao, que € o mesmo n°
do Requerimento emitido pelo Aprova Facil, nela os nomeados no requerimento assinam em
conjunto pela responsabilidade em observar e cumprir a legislagdo urbanistica e tributaria,
da Prefeitura Municipal de Campinas que estiver vigente desde o inicio até o término da
obra.

Selecione o botdo Assinar no canto superior esquerdo de sua tela e abaixo, no final do
documento sera exibido o campo da assinatura.

T AS T =N
_— ASSINATURA

A Fluode @ Anexos do

Assinaturas Envelope

16) Informagaes g Deprche:

Adicionais Registrados

g PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
TESTE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO Data 24/09/2024
Hora 14:28

DEPARTAMENTO DE USO E OCUPAGAO DO SOLO
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Solicitagdo n® M 718/2024

Os declarantes abaixo assinados legitimam e rafificam o projeto ora apresentado, e declaram para tedos os fins:

1) Que a execucsio da respectiva obra obedece 4 legislagao urbanistica vigente;

2) Que todos os integrantes desta solicitagaa se declaram cientes das penalidades a que estao sujeitos, conforme
disposigdes da Lei Complementar n° 297/2020, que dispde sobre a Aprovagae Responsével Imediata - ARI;

3) Que todas as informagdes declaradas sao verdadeiras, pelas quais assumen integral responsabilidade. Se constatada

falsaa ora , sujeitar se-30, na condigdo de declarantes, s sangdes civis,

administrativas e criminais previstas na legislagdo vigente, sem prejuizo da sangao penal disposta no art. 209 do Codigo
Penal;
4) Que compreendem que as informagdes prestadas serdo usadas pela Administragdo Publica para atualizagdo de dados

Signatsrios
. cadastrais & cobranga de taxas e impostos, néo limitados 4 esfera municipal, considerando-se como sujeito passivo o
1] proprietario do imével efou dono da obra aqui declarados;
5) Que doravante assumenm o dever de acompanhar qualquer alteragdo no projeto ou das partes aqui representadas, sob
Eventos

* Envelope registrade na Blockchain por
i i brem

24/00/2024 - 142833 .
« Envelope encaminhado para assinaturas via APl por

pena de cencordancia tacita, caso nao se manifestem em tempo habil;

6) Que, s& houver manifesta discordancia de um ou mais integrantes do protocolo, este sera imediatamente encerrado;
7) Que estao cientes de que os projetos de engenharialarquitetura estao protegidos por direitos autorais, amparados pela
Lei Federal n° 9.610/1998, razao pela qual a outorga do direito do uso por terceiro devera ser autorizada pelo autor do
projeto.

br em
24/09/2024 - 14:28:32 . =
« Envelope criado via APl por Imével
. A em; Cédigo Cartogréfico: | w=
24/09/2024 - 14:28:32 .
Enderego; mm fomm’ u g i o iy e ]y e e =)

Proprietario do Imével

B R i e P ol B PR

Autor do Projeto
o, [ g e s e s
Responsavel Técnico
W) e o ™

Na sequéncia o sistema mostrara uma mensagem de assinatura realizada com sucesso,
demonstrando que o termo esta autenticado.

(= AST=N
-_— ASSINATURA

Requerimento n°

Documento criade em 24/09/2024 - 14:28:31
Hash:

Assinatura realizada com sucesso no
envelope "Termos de Responsabilidade
- Requerimento n°® = =-2024"1
Selecione a opgdo Download para
baixar uma cépia do arquivo.

Mossa ferramenta proporciona assinatura de decumentos, com
validade juridica e seguranga. 5a ais

2 Disponivel na

L 4 App Store Guoélé Play

Y Ty
8 2024 AVME Sclugbes em Ti Tados os direitos reservados.

E enviard um e-mail com o link para visualizacdo do documento assinado.
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O Status do Termo de responsabilidade ficara como concluido no sistema.

Assinatura dos Termos de Respnonsabilidade e Pagamento das Taxas

Nova Solicitacao de ARI - Aprovacac Responsavel Imediata N° /2024 &« Voltar
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas InfracBes Asten Assinatura Histérico

Termo de Responsabilidade

Termos de Responsabilidade - Requerimenta n® & 9-2024 m

Na sequéncia, acesse o Requerimento e na aba Taxas baixe a guia ou copie o cddigo de
barras para pagamento.

A guia emitida ficara com o status de ndo conciliado até que o sistema financeiro reconheca a
baixa bancaria. Dependendo da rede bancaria, podera ficar pendente até 72h.

Assinatura dos Termos de Responsabilidade e Pagamento das Taxas

Mova Sollcitac3o de ARI - Aprovacao Responsavel Imediata N° /2024 € Voltar

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas Infragées Asten Assinatura Histérico

24/10/2024 Nio Conciliado 601,06 Real

E Memérias de Calculo

Neste momento, apds o pagamento das taxas, caso seu requerimento seja de ARI, como
neste exemplo, o sistema avancara para a Assinatura da(s) Planta(s). E caso seja
requerimento de Aprova¢ao/Execucao, o sistema prosseguira para Analise.

E importante acompanhar o andamento da sua solicitacdo, pois durante a Andlise Técnica
poderdo ser solicitadas corre¢cdes ou complementacdao de documentos. Esse “Cumprimento
de Exigéncias” possui prazo para atendimento, correndo o risco de Indeferimento e
Cancelamento da solicitacdo em caso de ndo atendimento dentro do prazo estipulado.

Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigéncias, veja o item 9 deste manual.

E para saber mais sobre solicitacdo de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.

No caso de requerimentos de Aprovacao/Execucdo, apos o Deferimento do Projeto, o
sistema avancara para a etapa seguinte, de Assinatura da(s) Planta(s).

8.4 Avancando para a etapa de Assinaturas da(s) Planta(s)

Novamente cada responsavel devera acessar o seu e-mail particular e encontrara um e-mail
conforme o modelo apresentado na imagem a seguir.

O e-mail tera como destinatario o Asten, que é o sistema de assinaturas da Prefeitura
Municipal de Campinas.

Nota 7: Neste momento os responsdveis nomeados no projeto, fardo a assinatura da Planta
do Projeto que estd sendo enviado para a Prefeitura.
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D Rasounhos 1 Asten 19 1572-2028 - O |
v e e e Tt !

4 S

Marcadores + 4

Prefortura SoMCToU 5Ua assnatura: Termas de Responsabilidade - Requerimenta n° 1572-202%

Of Sepiurb, Um nove documents fol criado @ estd aguarda.

Através desse link cada usuario podera baixar a planta

para conferir sua etapa de

assinaturas, porém, somente estara liberada a etapa apds todos os responsdveis terem

assinado.

A liberacdo se dara com a Planta do projeto o Termo de responsabilidade em arquivo .PDF e
autenticados com QRCode conforme exemplo a sequir, contendo a informacdo de Recebido

por Prefeitura Municipal de Campinas e a data. Além disso
assinaturas realizadas através do Asten Assinaturas.

i

Um documento foi concluido: Termos de Responsabilidade - ZBEEIECRAE D

Requerimento n® & §-2024
De: IAstan:'\

Para: =

Responder para: | naoresponder aprovafacil |

Ola sream

O envelope "Termos de Responsabilidade - Requerimento n° [ f=.2024"
no qual vocé participou do processo de assinatura foi concluido. Clique no botéio
abaixo para acessé-lo e visualizar mais detalhes.

VISUALIZAR DOCUMENTO

Envelope: Termos de Responsabilidade - Requerimento n® &
Criado em: 24/09/2024 as 14:28:31
Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)

-2024

Wock tsmbém poderd acessar esse documento miando uma conta de Scesso COM Esse MEsMo endersco de
email

), Prefeitura Municipal de

¥ CAMPINAS

NST =M

serd emitido um certificado das
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HEUESILA Or FTESEILNG MUNICPal 08 Lampinas 8 U UEUss. HEeqUenments 15r IS

MUNICIPIO DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

| TESTE
DEFARTAMENTO DE USO E OGUPAGAD DD 50L0

Declaragdo de Responsabilidade para Assinatura das Plantas

Dsta £SCIDZITY
Hees AE:DD

Fisgusrimests 15712023
O dhclarantes abilss usisaie Mliltam o Sroio o s prenlats o Sbelarim para lodos ob i, Schabo s sters
ral

Ena:
1) Qi & aprewa i o projess niko implics no recosbecimanio por parte da Prefuters Municipal de Gampisas do dinite de

2) Que gquands citnse e
inclusive o eass pravistes em i
3 O Ciirripitid o, drieti gl i
aprovag b dod o jurto ds T ol oo, quasd,
[e———
4) Qualgusr akeracd i d Campisas.
5] Ot g & eitada et
Pl iR o
suacutads no local, bem [mry— vigents
Il

Cidign Canogeafien: & & kb i dok ok
Enderuge: sahhddhbbbddbbbbhbdbbbidbnd
Prapristini g kndvel
LR e R R e e

Austor de Prejite
e ek ke ok ke

T i s L
s s e e S ety

Dune da Dbea
R e e ey

Carmsini, $9102823

‘BEnanenng FNDIDDER

AR TERAAA AT EAR NS T
AT

Diecumenis smiads sbsiranicamants nos melSes 9o ad. 10 da WP 20001 & Lsi 16030
[Hamh SHAIE| Bifanals

Pronto, o sistema emitiu a Planta Recebida e Autenticada pela Prefeitura e na aba Asten

GE’ ASTEN Sincranizado com o NTE br
- ABEINATUSA

L Assinatura das Plantas 00218-2023 - Requerimento n® 1572-2023
/ N3 bs 12043

i s anvalp:

Hashs Gnicas referente & esse envelope de documentas.

Lista de assinaturas solicitadas e associadas & esse envelope
g ASSINADOD 1

E/ ASSINADO - Benedito Rui Barbosa (u100ihjp@gmail com)

Histérico de eventos regisirados neste envelope

of. Municipal de Campinas.

Assinatura, vocé podera baixar os arquivos Autenticados.

: “ Visualizar Requerimento

g Fom oo - Nova Soliciacao de Alvara de Aprovagac / Execugao N° /2023 - Alvara de Aprovagao N° & /2024 - Alvara de Execugao N° /2024 € Voltar || Histérico de Dados ~
Q pesquisar ... o . o
Dados da Obra Resp I Anexos Plantas Taxas Infrag Histérico
g Assinatura das Plantas Declaragfo de Responsabilidade Qutorga Onerosa
o
® [
-
Meus Dados o 5

o

f AC
ey +  Termos de Responsabilidade Assinatura Plantss - Requerimento2415/2023
Aprova Facil »

» Novo Requerimento

o

b

7] Acessar Envelope

» leus Requsrimentos

» Consulta de Requerimentos

O status das Assinaturas
impressos.

Visualizar Reauerimento

BManuais [ Sair

~
Nova Solicitagae de Alvara de Aprovacao / Execucao N° e 1/2024 - Alvara de Aprovacao N° /2024 - Alvara de Execucao N° /2024 &« Voltar Histérico de Dados =
e Informacées do I... Plantas Taxas Infragoes Asten Assinatura Historico
[ Relatério do Requerimento 2
Responsavel Anexado em Tipo de Documento Morme do Arquive Agdes
Q @ q Q
Geragso do(s) Alvarals)
02/09/2024 Alvara de Aprovgao Alvara de Aprovagdo N? 2024, pdf
@ Visual (lb
02/09/2024  Alvard de Execugéo Alvard de Execucio N° 1 1/2024.pdf E"_”a =
< baxar

de Plantas estara como Concluido e os arquivos poderdao ser
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8.5 Informando o Inicio da Obra

Acesse o requerimento para informar o Inicio da obra, selecione a opcdo “Informar Inicio
da Obra”.

MEUS REQUERIMENTOS BManuais [ Sair
~
52024 = 5/2024 318 01001 Alvara de Aprovacgéo / Execu.., 16/08/2024 [
/2024
/2024 2024 10146/2024 3 01001 Alvara de Aprovagdo / Execu... 15/08/2024 [E
/2024
/2024 = w2024 H 01001 Alvard de Aprovagéo / Execu.., 15/08/2024 Impressio do(s) Alvara(s) o m
/2024

[ Abrir Requerimento

f2024 3 01001 Alvard de Aprovagio / Execu.. 15/08/2024 " 0" Inforroar nice da Db

/2024 31 01001 Alvara de Aprovagio / Execu..  15/08/2024 TR JB a‘xarAtmesl'”Wm"”'”.
’ Link do R t

/2024 £ 01001 Alvard de Aprovagdo / Bxecu..  15/02/2024 smzan as M0 R IR0

O sistema abrira o requerimento na aba “Dados da Obra”, onde sera necessario informar a
data do inicio da Obra.

Informar Inicio da Obra

~

Mova Soliciacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N° /2024 - Alvara de Aprovacao N® /2024 - Alvara de Execucao N® /2024 &« Voltar Histérico de Dados =

Dados da Obra | Responsaveis Iméveis  Informagdes do Imével  Anexos Plantas Taxas Infrages  Asten Assinatura Histérico

= TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA

Previsdo de Inicio da Obra * Duragdo Prevista (... Previsdo de Término da Obra * N2 da Inscrigdo Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imdvel
02/08/2024 th 1 02/10/2024

Também podera inserir outros documentos ou fotos da obra, opcionalmente. Depois,
selecione o botdo de “Confirmar Inicio

da Obra”, para salvar as alteracbes. Apds salvar, o requerimento continuara com a opgdo de
Adicionar fotos, se desejar atualizar.

Observaces

Prezado cidadao, para manter as Informacoes atualizadas, recomendamos anexar fotos da execucao da fundacao e do andamento da obra

Outros Anexos @ Opcional @
Foto da Obra @ Opcional é@
Confirmar Inicio da Obra

IMPORTANTE:

O requerimento sera cancelado caso nao informe o Inicio das Obras, até a data do
término da validade do Alvara.
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8.6 Informando o Término da Obra

Acesse o requerimento para informar o Término da Obra, selecione a op¢dao “Informar
Término da Obra”

MEUS REQUERIMENTOS

/2024 172024 3 01001
= 12024

/2024 /2024 10146/2024 3 01001
/2024

/2024 s /2024 3 01001
/2024

/2024 3 01001

2024 31 01001

/2024 3 01001

AIVEIE UE ApIUYaLaU § LASC U,

Alvara de Aprovacdo / Execu...

Alvara de Aprovacdo / Execu..,

Alvara de Aprovagdo / Execu...

Alvard de Aprovagdo / Execu..,

Alvara de Aprovagdo / Execu..,

Alvara de Aprovacgdo / Execu...

135 Uy cues

16/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

13/08/2024

15/08/2024

Obra Iniciada

7 Abrir Requerimento

H Adicionar Fotos

BManuais [+ Sair

A

=]

R Informar Término da Obra{hj |

¢ o

ke L

et

2 Substituir ou Baixar Atores| Informar Te

7 Link de Requerimento

A data de término da Obra sera inserida no sistema, e na parte inferior da tela, devera

inserir alguns documentos.

Os documentos Obrigatérios para informar o Término da Obra estarao indicados, e sem
a anexacgdo destes, o sistema ndo prosseguira. Também haverd uma ampla relagdo de
documentos Opcionais que podem ser inseridos.

Informar Término da Obra

Vistoria da Sanasa pra Fins de CCO

Fotos Externas da Frente da Construgdo Mostrando Toda a Fachada do Imével

Foto da(s) Calgada(s) e Guia(s)

Fotos Externas da Parte dos Fundes da Construgdo, com Visualizagdo do Mure de Divisa ou da Construgdo

Fotos Externas dos Fundes do Imével com Visualizagdo da parte do Fundo da Construgée

Fotos Externas da Lateral DIREITA do rnével

Fotos Externas da Lateral ESQUERDA de Imdvel

Croqui do Imével com as Indicagdes de Localizagdo das Fotos

Terma de Recebimenta de Movimentacia de Terra (Obrigatério caso tenha sido exigida a declaragsa)
Vistoria do 7° Agrupamento de Corpo de Bombeires (para comercial, institucional e condeminio)
Vinculagdo de Box ou Vagas (para condominios)

Anotacio ou Registro de Responsabilidade Técnica Devidamente Paga(a) Referente ao Memorial
Memorial de Especificagdo de Condominio e Quadro Anexe 2 (Decreto 18340/14)

Certiddo de Matricula do Cartéric de Imdveis Atualizada (para condeminios ou imdveis que possuam
divergéncia na drea do terrena)

Cada arguivo deve ter tamanho maximo de 5MB e tipo JPEG, PNG ou PDF

§

§

£

§

§

§

§

§

§

F

§

§

§

F

AERERERREKEKEKEEER
peaaaedioaadd
DD HH DD D DS

BManuais [ Sair

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério

A

Confirmar Término da Obra

Salvar

45



8.7 Avancando para a etapa de CCO

Acesse o requerimento para Solicitar o Certificado de Conclusdo de Obras, selecione a
opc¢ao “Solicitar CCO” .

MEUS REQUERIMENTOS EWanuais [> Sair
/2024 ~
/2024 /2024 10146/2024 31 01001 Alvara de Aprovagio / Execu.. 15/08/2024
/2024
/2024 = /2024 3 01001 Alvara de Aprovagio / Execu... 15/08/2024 Informacdo do Término da .. 1dia
/2024
Abrir Requerimento
f2024 | 01001 Alvara de Aprovagio / Execu... 15/08/2024 Alterar Infermagdies do Ter...
Solicitar CCO (Habite-se) @
12024 3 01001 Alvara de Aprovagio / Execu... 15/08/2024 = o
Freet
Substituir ou Baixar At
/2004 3 01001 Alvard de Aprovacio / Execu..  15/08/2024 . HbstituIr ou Bapar Atores

Link de Requerimento

Podera inserir outros documentos ou fotos da obra, opcionalmente. Depois, selecione o
botdo de “Realizar requerimento de CCO (Habite-se)”, para solicitar.

Redquerimento de CCO (Habite-se)
HpUvge us Vwupayou uc o 1 ewn uc rrancjamcHw
HU (Habitagdo Unifamiliar) 1,00
Area do Terreno [Conforme Ficha Informativa / Area do Apartamento) Movimentacio de Terra
200,00 m* 1,00 m*

A Obra se enquadra em isengdo de taxa

B3 QUADRO DE AREAS ©® Informagies

Area Coberta =2
Habitacional 0,00 0,00 0 0 0 0 000 000 000 0,00 0,00 000 10000 000 000 100,00 1 o
Unifamiliar

Observagbes

Outros Anexos @ Opcional @

Realizar requerimento de CCO (Habite-se)

Novamente todos os responsaveis pela obra nomeados no projeto deverao acessar o seu
e-mail particular, onde encontrardo um e-mail conforme item 8.3.1 para realizar a
assinatura da Declaracao de Conclusdao de Obras, que serd enviado para a etapa de
Anadlise de CCO.

O requerimento sera encaminhado para “Analise CCO".

E importante acompanhar o andamento da sua solicitacdo, pois durante a Anélise
Técnica poderdo ser solicitadas corre¢des ou complementacdao de documentos. Esse
“Cumprimento de Exigéncias” possui prazo para atendimento, correndo o risco de
Indeferimento e Cancelamento da solicitacdo em caso de ndo atendimento dentro do
prazo estipulado.

Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigéncias, veja item 9 deste manual.
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E para saber mais sobre solicitacao de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.

9 Cumprindo Exigéncias do Projeto

Durante a analise técnica (tanto na ocasidao da Aprovacao do Projeto, quanto no CCO),

poderao ser

requerimento para Consultar as Pendéncias.

z " MEUS REQUERIMENTOS

Q Pesquisar ...

A

Inicio

Meus Dados

Ambiente Exclusivo

Filtros

/2024

(Todos)

Alvard de Aprovagdo / Execu...

12/09,

oy
WFAC

Aprova Facil »
* Novo Requerimento F2024

» Meus Reguerimentos

/2024

solicitadas correcdes ou documentos complementares.

Acesse o

BEManuais [ Sair

A

+ Solicitar Acesso a Requerimento | 2 Of

(Todos)

Cumprir Exigéncias Projeto

1dia

Abrir Requerimento |

Substituir ou Baixar Atores

Link do Requerimento

Abrindo o requerimento, surgird uma janela com o despacho do analista, informando

sobre as pendéncias.

Anélise do Projeto
Atender as SO|ICIta§5E,‘S informadas no documento "AF .pdf". em anexo.

oK

Esse despacho também podera ser visualizado na aba “Historico”.

Anélise do Projeto

Atender as solicitagdes informadas no documento "AF .pdf", em anexo.
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Anexe 0s arquivos necessarios solicitados pelo Analista de Projetos e altere as

informacdes conforme a correcdo indicada. Em
Requerimento para a etapa de Analise” clicando em avancar.

:. “ Cumprir Exigéncias Projeto
apE sy g - Area Descoberta

Q, Pesquizar ...

Inicio

E Construi...  Consf Edificac.. ' Demoli. Reforma Construir

fi)
Meus Dados

Ambiente Exclusivo

&

Aprova Facil »

Observagbes

Segue abalxo a lista de documentos solicitados pelo analista:
Tipo de Documento

aea
i)

Consulta de Credenciados »

¢ Outros Anexos

Configuragfes »

Matricula Imavel

seguida,

selecione

+ Adicionar Areas Descobertas

“Retornar

BManuais S

= m

Area Total Final

le um anexo? Situagdo Acdes
&= ¢
@D @

Opcional

Retornar requerimento para a etapa de analise
Consultar »

o

Fale Conosco

) Cancelar requerimento
FAQ - Area Administrativa »

10 Requerimento enviado a Fiscalizacao

10.1 Fiscalizagcao do Projeto

Cancelar

Durante a analise técnica, o requerimento podera ser encaminhado para Vistoria Fiscal. Vocé

podera acompanhar, consultando o Histdrico do requerimento.
Visualizar Requerimento

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N® /2024

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informacdes do Imével Anexos Plantas Taxas
Atividades Emails DOM Solicitagdes Vinculadas
2 Visualizar Linha do Ternpo
Aberta em Etapa ituagdo Concluida em Diasna  Concluida por
. etapa
Data Horério

Q Q Q Q Q Q Q

23/09/2024 Andlise do Projeto Aguardando

Analista
23/09/2024 Fiscalizagdo ARI Concluide 23/09/2024 09:19:17 0
L
23/08/2024 Distribuicéo da Fiscalizagio Concluido 23/08/2024 0%:18:43 0 ¥

BEManuais [ Sair
~
€ Voltar Histérico de Dados =
Infracdes Historico
=2 O
Decisdo Despache
Q
2
Avangado @
Avangado

Na aba “Anexos”, podera visualizar o documento emitido pelo fiscal, referente ao Parecer da

Fiscalizacao.
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Visualizar Reauerimento

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N° /2024

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informacgdes do Imdvel Anexos Plantas

[ Relatério do Requerimento

23/09/2024 Documento de Parecer da Fiscalizagdo PRTR5010-26.pdf

BEManuais [ Sair

€ Voltar Histdrico de Dados =

Taxas Infragdes Histérico

= m

Visualizar

Baixar

Apés, o requerimento retornara ao analista do projeto para continuidade.

10.2 Emissao do Auto de Infracao e Multa

Apds analise técnica, caso seja constatada alguma area irregular, o requerimento sera
encaminhado para a emissao do Auto de Infracdo e Multa. O Fiscal fara a Lavratura da multa

no sistema.

Apés lavrar, uma notificagdo sera enviada por e-mail a todos os atores do requerimento,
informando que foi emitido uma multa, e o proprietario da obra devera acessar a

plataforma para fazer a leitura da notificacao.

Abra sua solicitagdo no Menu “Meus Requerimentos”, e clique na aba “Infra¢ées”. Clique no

botdo de “A¢des” para abrir a Infragao.

Aguardando Auto de Infracao

Nova Solicacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N® /2024
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informagées do Imével Anexos Plantas
OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURB 23/09/2024 Aguardando
assinatura da
autuagdc

A Infracdo sera aberta.

BManuais [+ Sair
€ Voltar Histdrico de Dados =

Taxas Infragdes Histérico

+ Solicitar Auto de Infracdo

Lavratura e Notificagdo Aberta

=
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Na aba “Identificacdo do Auto” podera encontrar os dados da Autuac¢ao, do Autuado,
Infragdo e seu Motivo.
FISCALIZACAO - AUTO DE INFRAGAO
Identificacio do Auto Anexos Asten Assinatura Historico ’

& AUTUACAO

Documento de autuacio
OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURE

N2 do processo
- /2024

Tipo de protocolo de origem

Aprova Facil /2023

Auditor responsavel

Data da lavratura Hora da lavratura Data da notificagao Data limite impugnacao

N2 do protocolo de origem

Criade em
18/09/2024

Data de constituigdo definitiva do crédito

20/09/2024 09:00 03/10/2024 05/10/2024
A IDENTIFICACAO DO AUTUADO
N2 do documento Nome E-mail
= n n MRS |~ By I
Tipoe do logradouro Nome do logradouro Numero
RUA =
Complemento
Bairro CEP Municipio UF
- = = CAMPINAS sp
i INFRACAO
Infragao
EDIFICAGAOD ATE 250 M - PARA AREA CONSTRUIDA, ACRESCIDA, ALTERADA OU DIMINUIDA - CONSTRUGAO
Capitulacdo legal da infrag3o
LEI COMPLEMENTAR 00872003, ARTIGO 27, INCISO Il
Capitulacdo legal da penalidade
LEI COMPLEMENTAR D03/2003, ARTIGO 161, ALINEA A
Area [m?) V1. base cilcule (UFIC) Vl. multa (RS) Desconto (%) V. Total com desconto (R$)
53,25 5,0000 1.242,2959 0,00 1.242,2959

F MOTIVO DA INFRACAO

POR COMSTRUGAO SEM LICENGA - AREA DE 53,25 m?.

Para ver o andamento do processo de Infracao, clique na aba “Historico”.
Ao final da tela, o Proprietario da Obra tera duas acdes:

e Aceitar
e Apresentar Recurso

FISCALIZACAO - AUTO DE INFRAGAO

Identificagiio do Auto Anexos Asten Assinatura Histérico
& Visuslizar Linha do Tempo
09/05/2024  Leitura da Notificagso Aberta
09/05/2024  Lavratura € Notificagio Concluido 09/05/2024
08/05/2024 Elaboragao do Auto Concluide 09/05/2024

Realiza o aceite da infragdo sem impor recurso

Apresentar recurso e submeter a analise recursal de primeira instancia

€ Voltar

o
: R

da
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Aceitando o Auto de Infracao

Apds “Aceitar”, clique na aba “Identificacdo do Auto”. Ao final da tela, encontrara os
“Lancamentos”. Clique no botdo de Ac¢des para copiar linha digitavel, ou baixe a guia
para efetuar o pagamento.

N LANCAMENTOS

Apds 0 acehe do AllM, caso desele realizar o pagamento da gula parcelada, entre em contato com a Secretarla de Financas arraves dos canals descritos neste link: ¢ Prefenura
Municipal de Campinas

05/10/2024

[-]

Copiar Linha Digitavel

Set/2024 Divida Corrente

Baixar Guia

Caso possua outras Infracdes, retorne no Menu “Meus Requerimentos”, abra o
requerimento e clique na aba “Infracdes”. Repita a operacao de aceite.

BEManuais | [+ Sair

Histérico de Dados ~

~ \g: N N
2 Visualizar Requerimento

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N° /2024 &« Voltar
Q, pPesquisar ...

)

Inicio

Dados da Obra Responsiveis Iméveis Informagdes do Imével Anexos Plantas Taxas Infragdes Histérico

-
Meus Dados

vk

OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURB

OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURB

Lanado

Langado

Leitura da Notificagdo

Leitura da Notificagio

Aberta

Concluido

&

z

Aprova Facll =
» Novo Requerimento
» Weus Requerimentos

» Consulta de Regquerimentos

Caso ndo possua outras Infra¢bes a serem lidas e aceitas, o requerimento retornara
para a etapa “Analise do Projeto”.

BManuais [+ Sair

Visualizar Requerimento

Mova Solichacdo de Alvara de Aprovacao J Execugao N® /2023 &« Voltar
Dados da Obra Responsaveis Imoveis Anexos Plantas Taxas Infragoes Asten Assinatura Historico
2 Wisuslizar Linka de Tempa
|
Anzlise do Projett g — Aguardand D2/2024
Analista
I Aguardando Auto de Infragdn Concluido /2024 16/05/2024 7 @ I
Anblise do Prajeta Concluida
Pagamento das Taxas Concluida o
Anexar Documentcs Concluido
Praanch er Dados da Obrs Cancluide
Preencher Dados dos Proprietdrios e Responséveis Concluldo
Preencher Dados do Imave Cancluida

e Apresentando Recurso
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O prazo para impugnacao sera de 15 dias corridos. O Recurso sera analisado e
podera ser acompanhado na aba “Infra¢bes”

Aguardando Auto de Infracdo
Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N /2024 & Voltar Histérico de Dados =

Dados da Obra Responsiveis Iméveis Informacgoes do Imovel Anexos Plantas Taxas Infragdes Histérico

+ Solicitar Auto de Infragio

OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURB 23/09/2024 Aguardande Lavratura e Notificagdo Aberta
assinatura da
autuagio

&

Abrindo a Infracdo, clique em “Histdrico”, e caso ja possua Decisdo, consulte clicando
no botdo “Despacho”.

FISCALIZACAO - AUTO DE INFRACAO =
Identificagio do Auto Anexos Asten Assinatura Histérico
Ei 1 i
2

05/05/2 Aberta

07/05/2024 Leitura da M colot ] Concluide

06/05/2024  Lavratura e Notificagdo Concluide

06/05/2024  Elaborsgio do Auto Concluido

5 30 100 500 g de € 1

Caso haja Deferimento e a Infracdo seja cancelada, o requerimento prosseguira para
Andlise.

Caso o Recurso seja Indeferido em 12 Instancia, o proprietario da Obra podera ainda
Recursar a 2% Instancia.

Em caso de novo Indeferimento, devera sequir orientacdo anterior quanto ao
pagamento.
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1 Prorrogacao ou Suspensao de Prazo e Recurso

11.1 Prorrogacao de Prazo
Cumprir Exigéncias Projeto

~
Edificacdo Atual Requerimento

Area a Regularizar (Nao

Denominagio Area a Aprovar
: Aprovada) Area Total f

Area Total Final
o Atual
! Edificag.. Demoli.. Reforma Construir - Demolir  Reformar
Sem dados
Observagbes
Segue abalxo a lista de documentos solichados pelo anallsta:
Tipo de Documento Permite mais de um anexo? Situagdo Agdes
Flanta da cbra em pdf @ Obrigatério é
Anotagdo ou Registro de responsabilidade técnica (ART ou RRT) devidamente paga @ Obrigatdrio ]
Declaragie de movimentagdo de terra @ Obrigatério @
Memorial de calculo das areas @ Obrigatério é
Outros Anexos @ Opcional é

Retornar requerimento para a etapa de analise

Cancelar requerimento

Caso seu requerimento esteja na etapa de “Cumprir Exigéncias”, e o prazo padrdao nao
seja o suficiente, podera solicitar a Prorrogacao de Prazo. Abra o requerimento, e ao final
da tela, selecione a opcao “Prorrogar prazo de Cumprimento das exigéncias” clicando em
“Prorrogar Prazo”.

Na janela que se abrira, confirme se deseja continuar com seu pedido de prorrogacao de
prazo.

Prorrogacéo de Prazo

O prazo para atender as exigéncias serd prorrogado automaticamente por mais 30 dias, contados a partir do préxime dia dtil. Deseja continuar?

Sim MNio

O prazo sera prorrogado automaticamente por 30 dias, e podera anexar os documentos
pendentes a qualquer momento.

A prorrogacao podera ser renovada uma unica vez, mediante novo pedido, por mais 30
dias.

11.2 Suspensao de Prazo

Caso seu requerimento esteja na etapa de “Cumprir Exigéncias”, o prazo padrao nao seja
o suficiente, e a entrega dos documentos pendentes dependa da liberacdo de outro
setor ou 6rgdo externo, podera solicitar a Suspensao de Prazo. Abra o requerimento, e
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ao final da tela, selecione a opcao “Suspender prazo de Cumprimento de exigéncias”

clicando em “Suspender Prazo”.

Cumprir Exigéncias Projeto
Area Descoberta

Edificagdo Atual
Denominagdo
Area Total Atual

Observagoes

Segue abalxo a lista de documentos solicitados pelo analista:

Tipo de Documento

Matricula Imdwvel
Licenga do CONDEPACC, CONDEPHAT, IPHAN no caso de bem tombado

Outros Anexos

Retornar requerimento para a etapa de analise

Suspender prazo de cumprimento de exigéncias

Cancelar requerimento

Requerimento

Area Total Final

7]
5

T

)

+ Adicionar Areas Descobertas | 2 [f

Permite mais de um anexo?

B Manuais [ Sair

A

Situagdo Agdes

é
¢
é

Opcional

Salvar

Suspender Prazo I
Cancelar

Na janela que se abrira, confirme se deseja continuar com seu pedido de Suspensao de

Prazo.

Suspensdo de Prazo

A funcionalidade suspensdo de prazo deve ser usada quando o requerente aguarda documentos de cutros drgdos. Caso ndo seja o seu caso, utilize a opgdo prorrogar prazo. Deseja continuar?

Nio

Em seguida, deverd apresentar uma Justificativa. Devera anexar algum documento

informando que esta aguardando o retorno de outro 6érgao, como um comprovante de

protocolo, por exemplo.

Esse pedido podera ser realizado uma unica vez, para cada solicitacdo de Cumprimento

de Exigéncias.

Suspender Prazo

Justificativa®

OQutros Anexos

O pedido de Suspensao de Prazo sera analisado.

X Cancelar

Opcional

[

v Avancar

Em caso de Indeferimento, podera entrar com Recurso (vide item 11.3 deste manual).

Caso o pedido seja Deferido, o processo ficara suspenso por até 365 dias e podera
anexar os documentos pendentes a qualquer momento, retornando-o a analise.
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11.3 Recurso

A opc¢ao “Recurso” estara disponivel ao cidaddao quando seu requerimento estiver na
etapa de “Cumprir Exigéncias” (por 30 dias) ou caso tenha sido Indeferido (por 15 dias).
Acesse o requerimento para Recursar, selecionando a op¢ao “Recurso” .

MEUS REQUERIMENTOS

~
/2024 31 01001 Alvard de Aprovagdo / Exec.. 12/08/2024 Cumprir Exigéncias Projeto 1dia

Abrir Requerimento
i

Substituir ou Baixar Atores

I Recurso I
Link do Requerimento

Insira uma Justificativa. Podera também inserir documento que ampare seu pedido, e
cligue em Avancar.

Recurso b

Justificativa™

Cutros Anexos @ Opcional @

X Cancelar ~ Avangar

O Recurso sera analisado. Para consultar a Andlise do Recurso, acesse o requerimento,
clique na aba “Histérico” e visualize o Despacho.

Visualizar Requerimento BManuais [> Sair
A
Nova Solicitagao de Alvard de Aprovagao / Execugao N° /2024 & Volter | Histérico de Dados =

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informagées do Imével Anexos Plantas Taxas Infragdes

Atividades Emails DOM Solicitagdes Vinculadas

= Visualizar Linha de Tempo

2
16/09/2024 Analise do Projeto Aguardando
Analista
16/09/2024 Analize de Recurse - 12 Instdncia Concluido 16/09/2024 10:49:50 ] Deferido
" Visualizar Despacho
16/08/2024 0

Solicitagie de Recurso Conclurda 16/08/2024 10:39:35 0 Avancado —@7‘

O analista podera solicitar esclarecimentos ou documentos complementares,
solicitar fiscalizacao do imoével, Deferir ou Indeferir o Recurso.

No caso do Indeferimento de 12 Instancia, a opcdo de Recurso de 22 Instancia
ficara disponivel, e caso haja novo indeferimento, ainda tera a opcao de
Recurso de 3? (e ultima) Instancia, antes do cancelamento do requerimento.
Lembrando que o prazo para Recursar € de 15 dias apds cada Indeferimento.

Caso o Recurso seja Deferido, o requerimento retornara ao Analista de Projeto, para efetuar
nova analise.
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12 Regularizagao e Certificado de Conclusdo de Obras concomitante

Ao solicitar a Regularizacdo de um imodvel, podera optar por solicitar o Certificado de
Conclusao de Obras (CCO) concomitante.

No menu lateral, clique em “Aprova Facil’, em “Novo Requerimento”, e em seguida
“Alvara de Aprovacao / Execugao”.

~ i . "
a BEM-VINDO AO APROVA FACIL BManuais | (> Sair
— — | Agul vocé encontra os processos da Secretarla de Urbanismo. O que vocé precisa?
Q, pesquisar ... Seleclone sua opcao
Inicio >> a
[ ]
- ARI - Aprovacao Responsavel Imediata Alvara de Aprovacao / Execucao
Meus Dados
/M Para obras de Ampliacao. Demolicao, Edificacao Nova, Reforma e Reaularizacao
Wy

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» leus Requerimentos
v
v

Preencha os dados do Imdvel e dos Responsaveis, como ja orientado nos itens 8 e 8.1
deste Manual.

Ao preencher os “Dados da Obra”, selecione a Finalidade de “Regularizacao”, e prossiga

com o preenchimento dos demais dados, conforme ja orientado no item 8.2 deste
Manual.

Ao clicar em “Avancar”, abrird uma janela perguntando se “Deseja solicitar o CCO
Concomitante” ao seu pedido de Regularizacao. Clique em “Sim”.

CCO Concomitante?

Deseja solicitar o CCO Concomitante?

Sim Nao

]
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O requerimento avancara para a etapa de “Anexar Documentos”, onde seguira as
orientagbes do item 8.2 deste Manual. Enviando seu requerimento, ele sera
analisado e poderdo solicitar documentos e/ou corre¢des no projeto.

Apos Deferimento do analista de projeto, o requerimento solicitara a Assinatura das
Plantas, conforme item 8.4 deste Manual.

ApOs assinar as plantas, o requerimento prosseguira solicitando os documentos
necessarios para a obtencao do CCO, juntamente com a Assinatura da Declaracao
para Requerimento de CCO. Clique em “Avancgar” para retornar o requerimento
para analise.

De: "Asten” <notificacao@astenassinatura.com.br=

Para: "/iel & e s . S R R

Enviadas: Terca-feira, 17 de setembro de 2024 13:04:04

Assunto: Prefeitura solicitou sua assinatura: Declaracéo para Requerimento de CCQ - Requerimento n® I= J-2024

Ola pemgegm

Um novo documento foi criado e esta aguardando sua assinatura. clique no
botdo abaixo para acessa-lo e realizar as agdes necessarias.

ASSINAR DOCUMENTO

Veja um resumo do documento encaminhado a vocé:

Envelope: Declaracéo para Requerimento de CCO - Requerimento n®
m-2024

Criado em: 17/09/2024 as 13:03:07

Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)

Assinaturas Pendentes: 1

Voot possui sté 48h para prosseguir com & assinatura desse documento utilizando o scesso enviado acima.

Depois desse prazo s poders ser uma centa no sistema ou sguardande o
envie de um nove link de scesso.

‘Igﬁw‘ Prefeitura Municipal de
¥4} CAMPINAS
VS assinaTuma | & Appsiore || B oogepley |

Lembrando que os documentos a serem assinados poderao ser acessados atraves
de login na plataforma ou acessando seu e-mail pessoal.

Enviando seu requerimento, ele serd analisado e poderdo solicitar documentos
e/ou correc¢des no projeto.

Apos Deferimento do analista, o Alvara de Aprovacao e o Certificado de Conclusao
de Obras ficardo disponiveis para visualizacdo e impressdo. Clique na aba
“Anexos” para visualizar os documentos emitidos.

Impresséo do Certificado de Concluséo de Obra
Nova Soliciagao de Alvara de Aprovacao / Execucao N® /2024 - Alvara de Aprovagao N® 2024 & Voltar | Histérico de Dados = =
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informacgées do I... Anexos Plantas Taxas >
[ Relatério do Requerimento 2 O

17/09/2024 Certificado de Conclusdo de Obra Certificade de Conclusdo de Obra N® /2024, pdf =,
17/09/2024  Alvaré de Aproveo Alvaré de Aprovagio N THEEF/2024,pdf ‘;':I::'r'zar ~
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ApOs a emissao do CCO, o requerimento seguira internamente por esta Prefeitura
de Campinas, para Anotacdao no Banco de Dados Municipal, antes de ser
encerrado.

Anexar Documentos CCO Concomitante BManuais (> Sair
Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N° /2024 - Prazo para anexacao dos documentos: 17/10/2024 « Voltar

Dados da Obra Responsiveis Imodveis Informacoes do Imovel Anexos Plantas Taxas Isengdes Infragdes Histérico

Declaragio de Solicitacio de CCO Assinatura das Plantas

[

Declaragao para Requerimento de CCO - Requerimento n® 3602-2024 Aguardando Assinaturas

|

Matricula Imovel

Vistoria da Sanasa pra Fins de CCO

Vistoria do 7° Agrupamento de Corpo de Bombeiros (para comercial, institucional e condeminio)

Opcional

Avangar requerimento |

Memorial de Calculo da Area Permeavel i

Outros Anexos

8660686
® ® & & ®

13  Solicitar Alvara de Execucao - Posterior a Aprovacao

Caso tenha solicitado apenas a “Aprovacao” de Projeto de Edificacdo Nova ou
Ampliagdo, e agora queira solicitar o Alvara para Execucdo do Projeto, acesse o
requerimento no Menu “Meus Requerimentos” e clique em “Solicitar Alvara de
Execucao”.

2 " MEUS REQUERIMENTOS

~
Filtros

+ Solicitar Acessc a Requerimente 2|

Inicio (Tedos) (Tedos)
; /2024 /2024 3 1.01001 Alvara de Aprovagio / Exe.. 17/00/2024 Impresséo da(s) Alvara(s) -
Meus Dados Abrir Requerimento
= " 1 =
Substituir Projete
E‘ Substituir ou Baixar Atores
Ambiente Exclusivo B Solicitar Alvara de Execugd...
— B B . , & Link do Requerimenta

APRI
ACH

Aprova Facil »
* Novo Requerimento

* Meus Reguerimentos

Na janela que abrira, confirme se o Responsavel Técnico pela Execu¢do da Obra
sera o mesmo profissional informado no inicio do processo. Caso seja 0 mesmo,
confirme clicando em “Sim”. Caso haja alteracdo de Responsavel, clique em “Nao”, e
prossiga com a alteracdo das informag¢des na aba “Responsaveis”. Sera emitida a
Taxa de Troca de RT, que podera ser consultada na aba “Taxas”.

Responsavel Técnico

O responsdvel técnico desta solicitagdo &
Confirma essa informagde?

Sim Mao
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O requerimento sera analisado e poderao solicitar documentos e/ou correcdes.

ApOs Deferimento do analista, o Alvara de Execucdo ficara disponivel para
visualizacao e impressado. Clique na aba “Anexos” para consultar seu Alvara.

14 Substituir ou Baixar Atores

Acesse o requerimento no Menu “Meus Requerimentos” e clique em “Substituir ou

Baixar Atores”.
z “ MEUS REQUERIMENTOS

Filtros

A

Inicio

- 2024 .2..24 el

Meus Dados

Ambiente Exclusivo
P
o
R
Aprova Facil »

» Novo Requerimento

¥ Meus Requerimentos

(Todos)

Alvard de Aprovagio / Exe..

177097

2024

BManuais [ Sair,
~
+ Solicitar Acesso a Requerimente | 2 &
(Todes)
Impresséo dois) Alvara(s) 1dia @
Adbrir Requerimento

Informar Inicie da Obra
Substituir Projeto

2 Substituir ou Baixar Atores

Link do Requerimento

™| substituir

e Baixa de responsavel técnico: Clique na aba "Responsaveis" e localize a secao
"Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento”. Em seguida, selecione
a opcao "Realizar Baixa do Responsavel Técnico", e clique em “Avancar”.

e Troca de responsavel técnico: clique na aba "Responsaveis" e localize a secao
"Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento". Em seguida, informe o
CPF de um profissional credenciado no Aprova Facil, e clique em “Avancar”. Sera
emitida a Taxa de Troca de RT, que poderd ser consultada na aba “Taxas”.
Apl6s o pagamento, o requerimento passara por andlise e com o
Deferimento, sera emitido um novo Alvara.

e Troca de proprietarios: clique na aba "Responsaveis" e informe o CPF do novo
proprietario, previamente credenciado no Aprova Facil, e clique em “Avancar”.
Novo Termo de Responsabilidade sera emitido para assinar, que podera ser
consultado na aba “Asten Assinatura”. Apds assinaturas, sera emitido novo

Alvara.

15 Requerimento para lotes sem IPTU individualizado

Para solicitar Aprovacdao ou Execucdao de obras em lotes provenientes de
anexac¢ao/desdobro, use o cédigo cartografico reduzido (12 digitos) que aparece

na sec¢ao “observac¢des” da ficha informativa.

No caso de

loteamentos ou condominios novos,

que ainda nao foram

individualizados no cadastro imobilidario (IPTU individualizado) use o cédigo

cartografico da gleba/terreno.
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Acesse no Menu “Novo Requerimento”, e insira o cddigo cartografico conforme
orientagao anterior (12 digitos). Ao clicar na “lupa”, percebera que alguns campos
podem ter sido preenchidos automaticamente. Conclua o preenchimento de todos

0s campos obrigatdrios (marcados com *) de forma manual. Confirme os dados
clicando em “Avancar”.

~ - = - n
: Nova Solicitacdo BmManuais [ Sair
™ A INFORMACOES DO IMOVEL
Q Pesquisar ... Imével 3423.12.46.0001 Adicionar Imével
ﬁ @ IDENTIFICACAQ )
Inicio
Para preenchimento da Identificacao do Imavel utllize as InformagDes constantes na 2 folha do carné de IPTU.
a Codigo Cartogréfico * Numero da Matricula/Cartério Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *
Meus Dados 3423.12.46.0001. @u
E Quarteirdo * uadra * Lote** Lote/Gleba * Posicdo do Lote-Sublote *
00076 e il
Ambiente Exclusivo
Loteamento
—
PR
ACHH
Aprova Facil » ' Digite todos os digltos de Identificacao do lote, mesmo gue sejam zeros a esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e n3o somente 8.

@ LOCALIZACAD
» Novo Requerimento

CEP* Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
» Meus Reguerimentos o Q o o
» Consutta de Requerimentos
Nimero * Complemento
» Gerenciamento do Aprova Facil o
» Minhas Empresas
Trata-se de Condominio a ser Constitui.. Imdvel Localizado em * Nome Fantasia do Condominio
¥ Gerenciamento de Empresas
¥ Gerenciamento da Fila
b= Confirmar dados informados e avangar o requerimento

Caso apareca uma janela informando que “Foram encontradas algumas diferencas
entre os dados informados e os contidos no sistema”, verifique se o preenchimento
esta correto, em caso positivo, confirme clicando em “Sim”.

Diferencas nas Informacées

Foram encentradas algumas diferencas entre os dades informados e os contidos no sistema:

» Imével 3423.12.46.0001
1. Logradoure diferente do Sistema.
2. Complemento diferente do Sistema.

Confirma o p i do requeri com os dados i

Prossiga com o preenchimento habitual, ja ilustrado anteriormente (a partir do
item 8 deste Manual).

16 Requerimento com lotes em processo de Unificacao

Caso possua lotes em processo de Unificagdo no municipio, podera solicitar a
Aprovacao de Projeto, informando mais de um codigo cartografico. Os lotes
envolvidos deverao pertencer ao mesmo proprietario.
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Acesse no Menu “Novo Requerimento”, insira o cédigo cartografico principal, e
preencha as informac¢des do respectivo lote. Clique em “+ Adicionar Imével”.

A _— =
s Nova Solicitagao { Bianuais G ar
-
o = L R INFORMACOES DO IMOVEL
Q Pesquisar ... Imével 3423.12.46.0001| | 4 4 gicionar Imavel
* @ IDENTIFICACAO o
Inicio
Para preenchimento da Identificacao do Imével utilize as Informagoes constantes na 2% folha do carmé de IPTU.
: Cédigo Cartografico * Nimero da Matricula/Cartério Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *
WMeus Dados 3423.12.46.0001 Q Z18 COMERCIAL @ - v Q
B Quarteirdo * Quadra * Lote* * Lote/Gleba * Posigdo do Lote-Sublote *
00076 Q a o @ Lote @ - Esquina [x]
Ambiente Exclusivo
Loteamento
vk
Aprova Facil » ' Digite todos os digitos de identificagao do lote, mesmo que sejam zeros  esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao somente &

9 LOCALIZACAO
» Novo Reguerimento

CEP = Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro ¥
» Meus Requerimentos
13015-100 Q | AVENIDA @ - Anchieta @ Centro a
» Consulta de Requerimentos
Numero * Complemento
¥ Gerenciamento do Aprova Facil
200 @ Prefeiturs Municipal de Campinas [x]
¥ Minhas Empresas
Trata-se de Condominio a ser Constitui... Imével Localizado em * Nome Fantasia do Condominic
» Gerenciamento de Empresas
Nio @ ~ | Menhum dos Anteriores o
» Gerenciamento da Fila

b EzERiES Confirmar dados informados e avangar o requerimento
¥ Gerenciamento da Fila de

Abrira uma janela, que devera marcar ciéncia caso queira prosseguir, e clique em
“Avancar”

Confirmagio
ATENCEO! Utilize esta ngéa apenas se os lotes estiverem em processo de unmca;éa na municipio. Caso contrdrio o projeto ndo serd aprovado.

(7] o - o

. 19/09/2024 13:10:39 tenho ciéncia de que a aprovacdo de projetos 56 ocorrera apds a unificacio dos lotes.

Insira o cédigo cartografico do outro lote e faca o preenchimento das demais
informacdes sobre o lote.

Nova Solicitacao

BManuais [+ Sair

A
A INFORMACOES DO IMOVEL

Imével 3423.12.46.0001 | Novolmdvel | 4 sjicionar Imével

[T Imével Principal

@ IDENTIFICACAO

L)
Para preenchimento da Identificacao do Imével utllize as Informacdes constantes na 2° folha do camé de IPTU.
Cédigo Cartografico * Numero da Matricula/Cartério Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *
Q Selecione ... Selecione ...
Quarteirdo * Quadra * Lote ' ¥ Lote/Gleba * Posicdo do Lote-Sublote *
Selecione ... - Selecione ...
Loteamento

" Dighe todos os digitos de Identificagao do lote, mesmo que sejam zeros a esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao somente 8.

@ LOCALIZACAO

CEP* Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
Q| Selecione ...

Nimero * ‘Complemento

Trata-se de Condominio a ser Constitu . Imdvel Localizado em * Nome Fantasia do Condominio

Selecione ... Selecione ...

Confirmar dados informados e avangar o requerimento

|
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Apods informar todos os lotes envolvidos, clique em “Avancgar”.

O requerimento prosseguira com as demais etapas de preenchimento, ja
ilustrados anteriormente (a partir do item 8).

Nota 8:
Importante:

O projeto sera analisado e Deferido APENAS se constatada a conclusdo do
processo de Unificagcdo de Lotes.

17  Trocar Proprietario / Solicitar acesso ao requerimento de minha propriedade

Caso seja proprietario de um imodvel que ja tenha um requerimento no Aprova
Facil (e que esteja em nome de outra pessoa), podera solicitar acesso. Essa
ferramenta se destina aos casos de pessoas que adquiriram um imdével com
processo em andamento, ou caso o imdvel tenha mais de um proprietario (todos
devem constar no cadastro imobiliario no municipio).

Acesse o Aprova Facil, e no Menu, clique em “Meus Requerimentos”. No canto
superior da tela, clique em “Solicitar acesso a Requerimento”.
" MEUS REQUERIMENTOS

~

Filtros

+ Solicitar Acesso a Requerimento |2 | O

ﬁ <

Inicio (Tedos) (Todos)

Meus Dados

Ambiente Exclusivo

£
ﬁvgwﬁ
Y
Aprova Facil =
¥ Novo Requerimento
* Meus Requerimentos
* Consulta de Requerimentos

» Gerenciamento do Aprova Facil

Abrira uma janela com instru¢bes. Confirme se deseja prosseguir com a
solicitagao.

Solicitar Acesso a Requerimento
Para acessar essa funcionalidade, vocé deve:

« Indicar um imével de sus propriedade;
« Indicar o cédigo cartografico (informagia cansta no IPTU);
+ Seu nome deve canstar no cadastro imobilidrio (cadastro do IPTU) deste imével;

Caso tenha adquirido um imdvel e sinda nio tenha atualizado o cadastro imobilidrio junto ao municipio (cadastro do IPTU), acesse: https://iptu-alteracao- dados.campinas.sp.gov.br/ Apss a atualizagio retorne a esta tela.

Sim Nao

62



Digite o Cédigo Cartografico e clique em “Avancgar”. Em seguida, selecione qual o
requerimento daquele imdével, que deseja ter acesso.

Informar Cédigo Cartografico x

Codigo Cartogrifico®

| 01001
(Todos) (Todos)
V2024 19/06/2024 Alvard de Aprovacgdo / Execugdo Andlise do Projeto jgj
172024 " ES]
Y2024 5
/2024 | = = . 5]
/2024 j )

Uma nova janela abrira, informando sobre a Lei Geral de Prote¢do de Dados. Caso
esteja de acordo e queira prosseguir, clique em “Sim”.

LGPD

A solicitagdo possui dades pesseais resguardados pela Lei Federal n® 13708/2012- Lel Geral de Protegdo de Dados, vedade o uso indevido ou a reprodugdo sem consentimento, sob pena de responsabilizagdo. Prosseguir?

Sim MNao

O requerimento ficara visivel no Menu “Meus Requerimentos”.

Caso tenha outro proprietario que também esteja vinculado no requerimento,
ambos terdao acesso e constardao na aba “Responsaveis”.

2 * Visualizar Requerimento
A
[ o Nova Solichagao de Alvara de Aprovagao / Execucao N® 2024 & Voltar | Histdrico de Dados =
Q, pesquisar
_ Dados da Obra Responsivels Imévels Informagdes do Imével Anexos Plantas Taxas Infragées Histérico
ﬁ [ SOLICITANTE
e coF Nome
®
L)
Meus Dados Email Telefone

= B PROPRIETARIO JUIMO\-'I:Ll & Ver Outros Proprietirios I
Ambiente Exclusivo

|

/;:‘ Natureza Juridica CPF Nome
ey Fiica
Aprova Facil » Email Telefone

¥ Novo Requeriments

@ PROPRIETARIO DA OBRA

» Weus Requermentos

» CONSULA 02 REQUENMENICS Natureza luridica CPF Nome
Fisica
» Gerencaments do Aprova Facl
Email Telefone

* Minnas Empresas

* Gerencamento de Empresas
B AUTOR DO PROJETO

*+ Gerencamento da Fia

. CPF Conselho Regional Nome

¥+ Relatérios

» Gerenciamento da Fia de
Ficalzagie Email Telefone



18 Cadastrar Procuracao

No Menu “Aprova Facil”, clique em “Procuracgdes”, depois em “Nova Procuragao”.

A - = _
Q Pesquisar .. APROVA FACIL PROCURAGOES
Inicio ‘ . v
° )
Nova Procuracao Meus Representantes
Meus Dados @
4
Ambiente Exclusivo e_0
ads
P =
gpnavf =
w Meus Representados Procuracoes
Aprova Facil »
* Novo Reguerimento
» Wzus Requerimentos
» Consutta de Requerimentos
» Gerenciamento do Aprova Facil
¥ Winhas Empresas
» Gerenciamento de Empresas
¥ Gerenciamento da Fila
» Relatdrios
» Gerenciamento da Fila de
Fiscalizago
¥ Procuragies
.
22
-

Nota 9: O cadastro de Procuracbes no Aprova Facil é para representar Pessoa
Fisica. Caso queira registrar o vinculo de uma pessoa fisica a uma Pessoa
Juridica, veja o item 6.2.2 - Vinculando pessoas fisicas com empresas
cadastradas, deste Manual.

Abrird uma janela, informando que ndo é possivel representar uma pessoa que
esteja em atuacao profissional (autor ou responsavel técnico). Caso queira
prosseguir, clique em “Sim”.

Confirmacéo

Mao & possivel representar pessoa que esteja em atuagdo profissional (auter ou responsavel técnico).
Deseja cadastrar uma nova procuragdo?

Sim Nao

Nota 10: A pessoa que concede poderes a outra por meio de procura¢do é
chamada de outorgante; a pessoa que recebe os poderes é chamada de
outorgado.

Preencha os dados do Outorgante. Clique em “Avancar”.



Preenchimento dos dados da procuragao

Procuracao 31/2024 para & = < Voltar

% Dados (O Histérico

& DADOS DO OUTORGANTE

CPF * RG * Nome completo *

% ENDERECO
No caso de espdlio, Informar endereco do Inventariante

CEP * Tipo de logradouro * Logradouro * Numero *
Q | Selecione ...
Complemento Bairo * Municipio * UF *
Selecione ...
Email * Telefone *

& DADOS DO OUTORGADO

CPF RG* Nome completo
n u

? ENDERECO
CEP Tipo de logradouro Logradouro Nimero

' il " |
Complemento Bairro Municipio UF

Campinas sp
Email Telefone
n n

3 |

Cancelar procuragio

Uma janela de Instrucdes surgird. Leia atentamente e clique em “Sim” caso queira
prosseguir.

Instrucdes

« Mo € possivel representar pessoa que esteja em atuagdo profissional (auter ou responsavel técnice).

« Utilize preferencialmente o modelo de procuragde padrio do Aprova Facil. Outros modelos serdo aceitos mediante andlise,
+ Representantes de espdlio deverdo anexar nomeagdo judicial ou extrajudicial.

« Tutores ou curadores deverdo anexar nomeagdo judicial.

Sim Mio

Um modelo de Procuracdo sera gerado para assinatura.

Nota 11: Para assinar esse documento, utilize assinatura eletrénica ou manuscrita,
digitalizando o documento posteriormente. A assinatura manuscrita deve ser
idéntica ao documento pessoal.

Caso o modelo de Procuracao gerado pelo sistema ndo abra em nova janela,
podera encontra-lo junto com os demais documentos que deverao ser anexados,
na parte inferior da tela.
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@ ANEXACAO DE DOCUMENTOS

Tipo de Documento Nome do Anexo Obrigatério? Acdes
Modelo de procuragdo Aprova Facil Procuragdo M® 1 /2024, pdf Opcional .
Documento pesseal do cutorgante &
Comprovante de enderego do cutorgante @
Documento de representagdo ou procuragdo Opcional &
Momeagdo judicial ou extrajudicial Opcional &
Certiddo de Mascimento (para menores de idade) Opcional @

Confirmar documentos e avangar para analise

Cancelar procuracéo

Apos anexar os documentos necessarios, clique em “Avancar”.

A procuracdo sera analisada e em caso de Deferimento, os interessados receberao
um e-mail de confirmacao.

O outorgante ndo necessitara de cadastro no Aprova Facil para ter um
requerimento aberto de um imodvel de sua propriedade. O outorgado podera
assinar os documentos e plantas com a procuragao vigente.

19  Solicitar Regularizacao Social (Lei Complementar 492/2024)

No Menu “Aprova Facil”, cliqgue em “Novo Requerimento”, depois em “Alvara de
Aprovacao/Execucgao”.

P

SECRETARIA DE M W PREFEITURADE
asmsve (RHY CAMPINAS

° BEM-VINDO AO APROVA FACIL

a
mEE S E = Agul vocé encontra os processos da Secretarla de Urbanismo. O gue vocé precisa?
LR

= 1| Seleclone sua opcao
Q, Pesquisar ..

L » B o

: ARI - Aprovacao Responsavel Imediata Alvara de ﬁﬁjrovagao / Execucao
Meus Dados

Para obras de Ampliacao, Demolicao, Edificacdo Nova, Reforma e Regularizacao

Ambiente Exclusivo

0=

Aprova Facil

» Novo Requerimento e

» Meus Requerimentos

» Consulta de Requerimenios
» Gerenciamento do Aprova Facil
» Minhas Empresas

» Gerenciamento de Empresas



Na janela que se abrird, leia atentamente as orienta¢fes e, para prosseguir,

em “Nova Solicitacao”.

Alvara de Aprovacdo / Execucdo

Emisso de Alvard de Aprovac8o/Execucdo para as seguintes finalidades: construcdo, ampliacdo, reforma, demolicio e regularizacdo,
com & possibilidade de solicitar o CCO, apds concluso da obra Diferente do AR, as solicitagdes serdo analisadas pelo técnico da

prefeitura antes da emissdo do documento.

1. Credenciamento

1. Informe os seus dados de identificacio (encarregado por solicitar o processo de abertura) para que o sistema interaja com

vocé.
2. Valide a sua conta de e-mail.
2. Imavel
1. Preencha os dados do imdvel.
3. Informe Proprietario e o{s) Responsavel(is) Télwico(s)
1. Informe o Proprietério.
2_ Informe o Autor do Projeto.
3. Informe o Responsavel pela Obra.
4. Informe os Dados da Obra
5. Anexagdo de Documentos
5. Pagamento das Taxas
7. Andlise Técnica
8. Cumprimento de Exigéncias (comparega)
9. Decisdo final: Deferimento ou Indeferimento

Se deferido

10. Impressao do Alvara de Execugdo

11. Informar Inicio da Obra (Em até 2 anos)
12. Informar Término da Obra (Em até 5 anos)
13. Pedido de Habite-se

14. Andlise Técnica

15. Cumprimento de Exigéncias (comparega)
16. Impressdo do Habite-se \

e N

o + MNova Solicitacdo

Preencha as informacdes do imodvel e clique em “avancar™:

PREFEITURA DE

SECRETARIADE &

tnumio CAMPINAS
: Nova Solicitacao BManuais (> Sair
oo Rn oy s pee o A INFORMACOES DO IMOVEL
LI
Imével 0000.00.00.0000.00000 i :
(61 Frsrrear + Adicionar Imével
ﬁ @ IDENTIFICACAD [~]
Inicio Para preenchimento da Identificacac do Imdvel utllize as Informagoes constantes na 2° folha do carné de IPTU.
® Codigo Cartografico * Nimero da Matricula/Cartd... Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *
aa 0000.00.00.0000.00000 Q  teste 2 o @ -  ZAEA Qo -
Meus Dados
Quarteirdo * Quadra * Lote ' * Lote/Gleba * Posi¢do do Lote-Sublote *
El teste @ teste B teste @ Lote B - Meio de Quadra Q -
Ambiente Exclusivo Loteamento
teste [x]
shaoVh
W " Digite todos os digitos de Identificacao do lote, mesmo que selam zeros a esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao
Aprova Facil » somente 8.
» Novo Requerimento ® LOCALIZACAD
» Meus Requerimentos CEP* Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
» Consulta de Requerimentos 00000-000 Q| AVENIDA a - teste B teste %]
» Gerenciamento do Aprova Facil Nimero * Complemento
» Minhas Empresas teste 8 teste 0
G i to de E:
e Trata-se de Condominioas... Imdvel Localizado em * Nome Fantasia do Condominio
G i to da Fil
b serenciamento ¢ Ha Nao D - Menhum dos Anteri.. € = teste [x]

» Relatorios

» Gerenciamento da Fila de

Fiscalizagdo Confirmar dados informados e avangar o requerimento

» Procuracdes

Avangar

clique



Preencha os Dados dos Proprietarios e Responsaveis e clique em “avancar”

SECRETARIA DE
URBANISMO

PREFEITURA DE
- CAMPINAS

2 Preencher Dados dos Proprietarios e Responsaveis
Fammen = B w—— - Nova 5olicitacdo de Alvara de Aprovacao / Execucao N° 3654/2024
— — Responsdveis Iméveis Histdrico
Q, Pesquisar ...
[ SOLICITANTE
ﬁ CPF Nome
Inicio a .
L Email Telefone
-
Meus Dados = - - .

Ambiente Exclusivo

@

Aprova Facil »

*Para alterar os dados de conato utllize o menu Meus Dados
[ PROPRIETARIO DO IMOVEL

[ solicitante é o Proprietério do Imével

*Caso o documento nao sela encontrado, solicite que o Proprietario do Imovel se cadastre no sistema

» Movo Requerimenio

» Meus Requerimenios

» Consulta de Requerimentos

» Gerenciamento do Aprova Facil

» Minhas Empresas

» Gerenciamento de Empresas

» Gerenciamento da Fila

» Relatorios

» Gerenciamento da Fila de

Fiscalizagdo

» Procuracies

Consulta de Credenciados »

e

Configuracdes »

Q

Consultar =

@ PROPRIETARIO DA OBRA

0 Proprietario do Imdvel & a Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF de seu representante legal), que consta no cadastro Im...

empresa em "Outros anexos”.
[] solicitante & o Proprietério da Obra

*Caso o documento nao sela encontrado, solicite gue o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
B AUTOR DO PROJETO

0 Proprietarlo da obra é uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), que sera responsavel pela obra
e pelo recolnimento das t3xas e Impostos sobre os servicos prestados (ISSQM). ATENCAO! Anexe o contrato soclal da

CPF* Conselho Regional Nome

u 0000000000
Telefone

Email

[ |Responsével é parte de empresa

*Caso o documento N3o sela encontrado, solicie gue o Autor do eto se cadastre no sistema
RESPONSAVEL TECNICO / RESPONSAVEL PELO LEVANTAMENTO

Autor do Projeto é o Responsével Técnico / Responsavel pr

*Caso o documento N3ao sela encontrado, solicite gue o Responsavel TeCnico / Responsavel O
no sistema

Confirmar dados dos responsaveis e prosseguir com o requerimento

O sistema ira salvar o requerimento e ela podera ser retomada posteriormente

Preencha os

Dados da Obra,

{ Levantamento se cadastre

Avangar

informando obrigatoriamente a finalidade
“Regularizacao” e “area a regularizar” no quadro de areas cobertas:

SECRETARIA DE
URBANISMO

PREFEITURA DE
CAMPINAS

2 Preencher Dados da Obra ElManuais (> Sair
PET—_— e Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N° 3654/2024
-
Dados da Obra Resg Avei: Imévei: Histérico
Q, Pesquisar ...
i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA
ﬁ Previsdo de Inicio da Obra * Durag3o Prevista (Me_ . Previsdo de Término da Obra * Ne da Inscrigio EconBmica N2 do Protocolo Anterior deste Imével
LD 16/04/2020 o0 2 @ 16042011 908 o
: [ CARACTERISTICAS DA OBRA
Meus Dados Finalidade ' * Tipo de Alvara * Nome da Obra *
Regularizagio >o Q  Aprovagio D v teste o
_ " Seleclone uma ou mals opgoes
Ambiente Exclusivo
Tipologia de Ocupagdo * Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *
nﬁm HU (Habitaggo Unifamiliar) @ - 100 a3 1 a -
Aprova Facil » Area do Terreno (Conforme Ficha Inf / Area do Apar ) Movimentac3o de Terra
100,00 m* 9 15000m* <]
» Novo Requerimento
» Meus Requerimentos || A Obra se enquadra em isengdo de taxa
» Consuita de R E8 QUADRO DE AREAS @ Informagses
» Gerenciamento do Aprova Fécil L\»
T Eres Area Coberta o + Adicionar Areas Cobertas | & | [f
» Gerenciamento de Empresas -
» Gerenciamento da Fila o
pologia N B
» Relatérios Area Total Atua A Final
» Gerenciamento da Fila de
Fiscalizagdo Habitacional Unifamiliar 0 0 1 100,00 100,00 1
» Procuragdes
1,00 100,00 100,00 1,00
ESEr DA EEINEETS Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertas | & [&
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Editar Areas Cobertas ®

Tipologia
Habitacional Unifamiliar

A EDIFICACAD ATUAL

Com CCO (Area Existente) Sem CCO (Aprova... Sem CCO (Aprovada e N.. Area Clandestina (A De... Area Clandestina (Dem. .
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Areas a Regularizar (Nao Aprovadas)

Edificada ' e Demolida '
100,00 & o000 0,00

Reformada '

Area Total Atual N2 Atual de Pavimentos
100,00 1
Areas a Retlficar (Preenchimento Interno)
A Retificar (Negativa) A Retificar (Positiva)

0,00 0,00

Observages (Areas a Retificar)

B REQUERIMENTO
Areas a Aprovar®
Construir * Demolir Reformar =

0,00 0,00 0,00

Area Total Final N Final de Pavim...
100,00 1

X Cancelar +" Salvar

Ao clicar em avancar, o sistema mostrara duas perguntas:

CCO Concomitante? Regularizacao
Deseja solicitar o CCO Concomitante? Solicito regularizagdo do meu imével nos termos da Lei Complementar n® 492/2024 (Programa de Regularizagdo Social).
ST Nao Sim Nao

ATENCAO: Para saber se o imovel estd localizado nas regiées contempladas na Lei
Complementar n° 492/2024 (Programa de Regularizacdo Social), acesse
https://www.campinas.sp.gov.br/servico/consultar-loteamentos-reqularizacao-social-1c-492-2024.

Caso o usuario clique na opc¢do “sim” em alguma das perguntas, o sistema
solicitara a anexac¢ao dos formularios assinados abaixo:

e Para CCO Concomitante: SOLICITACAO DE ANALISE DE REGULARIZACAO E
CCO CONCOMITANTE

Disponivel em: https:/portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1393.pdf

o Para Programa de Regularizacdo Social: SOLICITACAO DE ANALISE PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 492/2024 ANEXO I

Disponivel em: https:/portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1540-.pdf
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https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1540-.pdf
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i

SECRETARIA DE A3 ‘%{’ & PREFEITURA DE
e NIt CAMPINAS
: Anexar Documentos BManuais (> Sair
= Observagbes
]
arp
Segue abalxo a lista de documentos obrigatdrios para vocd anexar. Na lista selecione o Tipo de Documento, clique em para selecionar o anexo. Faca
ﬁ ISt até gue todos os documentos solicitados poSsUam 0§ 52Us respectivos anexos para prosseguir.
Inicio
° Solicitagdo de Analise pela Lei Complementar n® 492,/2024 (anexo [) @
-
Meus Dados FO1393 - ANEXC | - Solicitagdo de Analise de Regularizagéo e CCO Concomitante Nio Obrigatério
E Fotos do imével (fachada, passeio, frente, fundos e laterais do imdvel, vazios, calgadas e guias, Nio Obrigatério

além das partes a serem regularizadas)
Ambiente Exclusivo gulanzacas)

2
..i...
idH HE

® ® % & B B & B

— Declaragdo de Movimentagdo de Terra MNio

e

AFRCI

\)_P Memorial de calcule das dreas Nao Obrigatério

Aprova Facil »
» Novo Requerimento ART/RRT/TRT do responsavel técnico pelo levantamento devidamente paga Nio Obrigatério
» Meus Requerimenios . B
Ficha Informativa do cadastro fisico do imével Nao

» Consulta de Requerimentos
» Gerenciamente do Aprova Facil Planta do projeto em DWG (Versdo 2000) Nio
S UIEBETEETE Plamin e mbm o i ~ P

Anexe os documentos solicitados e clique em “avancar”. As solicitagdes de regularizacao
pela Lei Complementar n° 492/2024 (Programa de Regularizacao Social), sao isentas de
taxas, nos termos do Art. 7°.

ATENCAO: A isencdo do artigo 7° é aplicavel APENAS as taxas devidas pela area a
regularizar, nao incidindo sobre os pedidos de ampliacdao, reforma e demolicao
solicitadas no mesmo processo.

Além disso, ndo ha isen¢cao das multas por construcdo irregular ou clandestina.

20 Quadro de Areas para Reforma - Unidade / Condominio

No menu lateral, clique em “Aprova Facil”, em “Novo Requerimento”, e em seguida
“Alvara de Aprovacao / Execugao”.

Preencha os dados do Imdvel e dos Responsaveis, como ja orientado nos itens 8 e 8.1
deste Manual.

Ao preencher os “Dados da Obra”, selecione a Finalidade de Reforma, e prossiga com o
preenchimento dos demais dados.

No campo “Tipologia de Ocupacgao” selecione uma das op¢des de HMV ou HMH, e em
“Tipo de Aprovacao”, selecione “Apenas Unidade”, caso o requerimento seja apenas
para a sua unidade/apartamento. Neste caso, em “Area do Terreno”, deverd informar
apenas a metragem de sua unidade.

Em sequida, para inserir o “Quadro de Areas”, clique em “Adicionar Areas Cobertas”.
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Preencher Dados da Obra

Y

Mova Solicagao de Alvara de Aprovacao / Execugao N® 3690/2024 € Voltar

Dados da Obra Responsiaveis Iméveis Histérico

i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA

Previsdo de Inicio da Obra * Durag3o Prevista (... Previsdo de Término da Obra * N2 da Inscrigdo Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imdvel
B o Q a o
@ CARACTERISTICAS DA OBRA
Finalidade * * Tipo de Alvara * Nome da Obra *
Reforma Mao Iniciada @ Execugio Q

' Seleclone uma ou mals opcoes

Tipologia de Ocupacdo * Tipo de Aprovacio * Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *
HMV {Habitacdo Multifamiliar Verti ... e - Selecione ... 1,00 @ 0 [x]
Area do Terreno (Conforme Ficha Informat Apenas Unidade Movimentagio de Terra

Area Comum do Condominio

36,41 m* 0,00 m* Q
Condominio Inteiro
[ | A obra se enquadra em isen¢do de taxa
EB QUADRO DE AREAS o
® Informacées
Area Coberta + Adicionar Areas Cobertas = O
Edificacdo Atual Requerimento

Surgird uma janela para preenchimento do Quadro de Areas.

Entenda como “Area Existente”, apenas a area da unidade/apartamento, e “Reformar”,
apenas a area que sera reformada. Ambos os dados precisam ser preenchidos para que
a solicitagdo avance.

Visualizar Areas Cobertas

Tipologia
Habitacional Multifamiliar (aprovagdo apenas da unidade)

A EDIFICACAO ATUAL

Com CCO [Area Existente) Sem CCO (Aprovada) Sem CCO (Aprovada e Nio Cons_.. Area Clandestina (A Demolir) Area Clandestina (Demolida)
26,41 0,00 0,00 0,00 0,00

Areas a Regularizar (Nao Aprovadas)’

Edificada " Demolida * Reformada '
0,00 0,00 0,00

Area Total Atual N2 Atual de Pavimentos
26,41 1

Areas a Retlficar (Preenchimento Interna)

A Retificar (Negativa) A Retificar (Positiva)
0,00 0,00

Observagbes (Areas a Retificar)

A REQUERIMENTO

Areas a Aprovar®

Construir * Demolir * Reformar *
0,00 0,00 68,00

Area Total Final Ne Final de Pavimentos
86,41 1

Prossiga com o preenchimento habitual, ja ilustrado anteriormente (a partir do
item 8 deste Manual).
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21 Substituicao de Projetos

Acesse o requerimento no Menu

“Meus Requerimentos” e clique em “Substituir

Projeto”.
~ y -
; MEUS REQUERIMENTOS EWanuais > Sair
R [ g [ ey e -
- ==w T owmm
] ] = = ] ] ] =
Q Ppesquisar ...
of2024 42024 31 01001 Alvard de Aprovagdo /... 0171 1/2024 Impressdo do(s) Abvar... 12 dias
5 [ Abrir Requerimento @
Inicio - - m 1] .
5 _Informar Inicio da Obra
[ ] & #" Substituir Projeto
- 3 Substituir ou Baixar Atores
Meus Dados - )
= CE e B @ Link do Requerimento
= " L

Ambiente Exclusivo

Confira todos os Dados da Obra que foram preenchidos anteriormente, alterando o que

for necessario.

Para alterar o Quadro de Areas, poderd Adicionar novas areas, ou Editar as areas ja

informadas.

Redquerimento de Substituicdo de Projeto

Dados da Obra Responsiveis Iméveis Informagées do Imével

i TEMPO DE EXECUCAOD DE OBRA

BManuais [ Sair

Anexos  Plantas Taxas Infracbes Asten Assinatura Histérico ~

Previsao de Inicio da Obra *

30/09/2024 a0 1 @ 171072024

[ CARACTERISTICAS DA OBRA

Duracado Previst... Previsdo de Término da Obra® N2 da Inscrig@o Econdmic N2 do Protocolo Anterior deste Imao...

Q O

Finalidade * Tipo de Alvara *
Edificagdo Mova Aprovagio

! Selecione uma ou mals opcoes

Tipelogia de Ocupacao
HU (Habitagde Unifamiliar)

o

Area do Terreno (Conforme Ficha Informativa / Area do Apartamento) *

Nome da Obra *

teste (%]
Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *
1,0000 D 0 [x]

Movimentacio de Terra

200,00 m* @ 1.00m
A Obra se enquadra em isengdo de taxa
BB QUADRO DE AREAS N
© Informacées
Area Coberta + Adicionar Areas Cobertas = F
Edificagdo Atual Requerimento
Area .
Tipologia Clandes ares oy N® Final
Clandest. Clandest... H. de Area Total Atual Area Total Final de
(A ; Pavimen... .
. (Demoli... Pavimen...
Demaolir)
Habitacional Unifamiliar 0 0 0 0,00 100,00 1 | J}n]
I 4" Editar Areas
0.00 0.00 100,00 A Remover Areas

Apds a conferéncia e/ou edicdo, clique

projeto.

em “Solicitar”, para Solicitar a substituicao de
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Requerimento de Substituicao de Projeto

Area Coberta =+ Adicionar Areas Cobertas | 2[R '“
Edificagdo Atual Requerimento
Tipelogia _IE;:_t Area NE d NE Final
: " Clandest., e Area Total Atual Area Total Final de
(A } Pavimen... .
. (Demoli... Pavirmen...
Demalir)
Habitacional Unifamiliar 0 0 0 0,00 150,00 1
0,00 0,00 150,00 1,00
Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertas =2 &
Edificacdo Atual Requerimento
Denominagdo
Area Total Atual Area Total Final
Piscina 0,00 10,00
0.00 10,00
Observaches
# SUBSTITUICAO DE PROJETO
Breve descrigdo das mudancas no projeto *
Acréscimo da Area Coberta a ser construida. (<]

Solicitar substituicio de projeto

Em seqguida, uma janela se abrira, informando os préximos passos para a substituicao
do projeto. Caso queira continuar, clique em “Sim” para dar ciéncia e prosseguir.

Substituir Projeto

Prezade contribuinte,

1. Ao clicar para continuar, uma taxa de substituicdo do projeto serd emitida. Acesse a aba Taxas, para visualizar o boleto;
2. Apas a conciliagdo do pagamento, o requerimento sera enviada para analise;
3. Concluida a substituicdo do projeto, uma netificacdo sera encaminhada por e-mail.

Deseja continuar?

Sim Nio

Na sequéncia, insira os documentos solicitados, e clique em “Avancar”.

Anexar Documentos Substituicdo de Projeto
- ~
0,00 10,00
Observagbes
Tipo de Docurmento Permite mais de um anexo? Situagdo Acdes

Planta do projeto em pdf

Planta do projeto em DWG (Versdo 2000) S
Obrigatério @ Adicionar

Obrigatério

Ficha Informativa do cadastro fisico do imavel
ART/RRT/TRT do autor do projeto devidamente paga

ART/RRET/TRT do responsavel técnico pelo levantamento devidamente paga Obrigatério

Memorial de célculo das dreas Obrigatério
Termo de Compromisso quanto a obrigagdo de utilizagdo de madeira legal nas obras Obrigatério
Declaragdo de Movimentagdo de Terra Obrigatério

Outros Anexos

HA-EEEEENNN:
1egangangoe

® S & & & & &

Matricula atualizada do imdvel

Confirmar arquivos enviados e prosseguir com a substituicio de projeto 73




Sera emitida a Taxa de Substituicdo de Projeto, que podera ser consultada na aba
“Taxas”.

Apés o pagamento, o requerimento seguira para a Analise do novo Projeto.

Visualizar Requerimento BManuais (> Sair
~
Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N° /2024 &« Voltar Histérico de Dados =

Dados da Obra Responsaveis Imoveis Informacées doImdével Anexos Plantas Taxas Infracdes Asten Assinatura Historico

Atividaces Emails DOM Solicitagdes Vinculadas

£ Visualizar Linha do Tempo

= [E
03/12/2024 Anilise do Projeto Aguardando
Analista

03/12/2024 Pagarnento da Taxa de Cancluida 15:29:06 0 Avangado [0

Substituicdo de Projeto
03/12/2024 Anexar Documentos Concluido 151118 0 Avangado

Substituigio de Projeto
03/12/2024 Requerimento de Concluido 14:59:30 0 Avangado

Substituicdo de Projeto
28/11/2024 Impressdo do(s) Alvara(s) Concluido 14:5%:30 5
28/11/2024 Geragdo dols) Alvara(s) Concluido 0:05:0 0 Gerado @

E importante acompanhar o andamento da sua solicitacdo, pois durante a Anélise
Técnica poderdao ser solicitadas correcdes ou complementacao de documentos. Esse
“Cumprimento de Exigéncias” possui prazo para atendimento, correndo o risco de
Indeferimento e Cancelamento da solicitacdo em caso de ndo atendimento dentro do
prazo estipulado.

Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigéncias, veja item 9 deste manual.

E para saber mais sobre solicitacdo de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.

Ap06s Deferimento do analista de projeto, o requerimento solicitara a Assinatura das
Plantas, e em seqguida, disponibilizara o Alvara na aba “Anexos”.
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22  Outras informacgdes

A medida que forem liberadas novas funcionalidades para os usudrios, este manual
sera atualizado com novos itens (em seu final) e mantido para acesso da comunidade
técnica e contribuintes.

Sites interessantes:
e Aprova Facil

¢ Sobre o Aprova Facil

¢ Prefeitura Municipal de Campinas

e Secretaria Municipal de Urbanismo da Prefeitura de Campinas

Telefone:

Central de Atendimento SEMURB: (19) 3766-2300

Imagens do Manual:
Telas da Plataforma Aprova Facil

Cidade Edificios Urbano - Grafico vetorial Pixabay
Avatar Clientes icones - Imagens Pixabay

Avatar Mulheres Garotas - Imagens Pixabay
Avatar Clientes Icones - Imagens Pixabay

Avatar Clientes icones - Imagens Pixabay
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https://pixabay.com/pt/illustrations/avatar-clientes-%C3%ADcones-2155431/
https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo
https://campinas.sp.gov.br/
https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/pagina/aprova-facil

Mantenha seu Manual do Usuério sempre atualizado com as tltimas funcionalidades do Aprova Facil !

Aponte a camera do seu celular para a imagem abaixo e clique em “Manual”.
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Redquerimento de CCO (Habite-se)

e ue wLupayey e a—
HU (Habitagéo Unifamiliar) 100

Airea do Terreno (Conforme Ficha Informativa / Area do Apartamento) Movimentaggo de Terra
20000 m? 1,00 m*

A Obra se enquadra em
5 QUADRO DE AREAS

ngéo de taxa

@ informacses

Area Coberta 2 o
Edificagdo Atual Requerimento
frea irea a Regularizar (No Retificar S
Ares | hea G A g Aprovada) (Preenchime. fren e freas | N Fina
Tipologia Com | Sem | T Cland. (% Nede AreaTotal  Intemo) e | N inal
cco  cco @ pavim Atual il
(Nio (©em. Finel  Pavim
(Bxiste... (Cons % Demo, A A
Const Edifi.. Dem... Refo, Retif.. Retif.. Con.. Dem.. Refo
(Ne..  (Pos.
Habitacional oo o 0 0 0 0 00 00 000 000 000 000 10000 000 000 10000 1 o
Unifarmilar
000 000 000 000 000 000 000 000 100... 000 000 10000 100
Observagdes
Tipo de Documento Permite mais de um anexo?  Situsgio | Agdes

Outros Anexes )

Realizar requerimento de CCO (Habite-se)





° BEM-VINDO AO APROVA FACIL

e tedel Aqui voce encontra os processos da Secretaria de Urbanismo. O que vocé precisa?

Q Pesquisar Seleclone sua 0pcao -

®

» &

- ARI - Aprovacao Resm@vei Imediata Alvara de Aprovacao / Execucao
Weus Dados
o~ Para construgdes novas até 2500m” de érea total a ser
i o e e vaase s
(&Y pavimento mais baxo até a parte supertor da ffe e obertura do
Aprova Facil » ulumo pavimento habitavel) e no méximo com 3 pavimentos

Consulta de Credenciados >

o

Configuragtes >

Q

Consultar >








R
SECRETARIA DE - PREFEITURA DE
URBANISMO CAM PINAS




Q Pesqusar ... CREDENCIAMENTO

ﬁ Selecione uma ou mals opcoes:
Inicio + Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietrio de iméveis ou atividades econdmicas
[] Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio
ey Tipo de Documento * Nimero do Documento *
Q " Atuo como profissional auténomo em obras

‘Sou SERVIDOR do Municipio de Campis
Consultar » eipio mpinas

©

Faga seu Cadastro »

Confirmar perfis selecionados

Retorna para o preenchimento do cadastro
» Crr Login e Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco




° MINHAS EMPRESAS

-
[T FUR EEEE g EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO
Q pesquisar N Empresa | CNPJ Razso Social Atus em Obras? | Situagdo Empresa Situagao Ususrio

®

Rice Sem dados

-
Meus Dados

+ Adicionar_Jm

& Cadastrar Empresa
& "
2 Adicionar Vinculo

Aprova Facil »

» Novo Requerimento
» Heus Requerimentos

» Consuta de Requerimentos

» Procuragbes.




APRO




Preencher Dados da Obra

Nova Solictacao de ARI - Aprovagao Responsavel Imediata N° (= /2024

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Histérico

i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA

Inicio Previsdo de Inicio da Obra * Duragio Prevista (Mese Previsio de Término da Obra * Ne do Protocolo Anterior deste Imével
8 o ) =}
= [ CARACTERISTICAS DA OBRA
Weus Dados
Tipo de Obra* Tipologia de Ocupagdo *
= Construgio Selecione -
Ambiente Exlusivo * Aivards para obras de Ampiacao, Demollgao, Reforma ou Reguiarizagao devem ser solciados auaves do ftem AVara de ADroVagao/Execucao
‘ 71 Obra se enquadra em isengdo de taxa Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *
& o o °-
SRl 3 QUADRO DE AREAS
* Novo Requerimento Area Coberta + Adicionar Areas Cobertes || & |
» lieus Requerinentos
Requerimento
» Consuta de Requerinentos
Tipologia - NeFinolde  Nede | Nede
o o fres el fine Pavimentos | Banheiros | Dormiter
e EEEaw
Sem dados
R EEE
— Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertes | B T

s Requerimento

Denominagéo

Y irea Total Final

Sem dados

0,00





Confirmacao do E-Mai

Prezado (Idad3o, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeitura no esteja na sua "Caixa de Entrada’, entao verifique se ele esta
classificado como "Spam'. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior

Cdigo de Confirmaggo
DCEACC o v 0K





NP 0OOTech

IT Intelligence




\

Aprova Facil

Q

Consultar >

©

Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

CREDENCIAMENTO
Tpo de Documento Obiguoror | Emvindo? | Agtes
Comprovante deEndereco
Documento com Foto

Foto aolado do documento

° )

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento





CCO Concomitante?

Concomitante?

B

Deseja solicitar

Sim Nzo








httpsy//aprova-facil campinas.sp.gov.br
Ctrl+clique para seguir o link




Responsavel Técnico

O responsavel técnico dsta slicitagio &
Contos et 6k





« > cC O B 5 o hitps//aprova-facilcampinas.sp.gov.br/processos/execute.action b 9 v g8 =
wr=rnrn = v S creren . s ervn devine G aee———ree > [ Outros favoritos
CAMPINAS
Q Pesquisar ... BEM-VINDO
'S Nesta érea vocé encontra 0s servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse os menus acima para encontrar 0 servigo desejado.

Inicio

Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faga o seu login

& e senta+
Aprova Fécl I
Digite o valor da imagem *
Q [ ]

©

Faga seu Cadastro »

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

Copyright © 2024 AVME Solugdes em Tl
‘Todos os direitos reservados. )








CAMPINAS

Q Pesquisar

"

Inicio

b4

Aprova Facil

Q

Consultar »

“

Faca seu Cadastro »

i

» Recuperar Senfia

b

Fale Conosco

BEM-VINDO

Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 0s menus acima para encontrar o servigo desejado.

Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faca 0 seu logi
cPE* senha *

Digite o valor da imagem *





FISCALIZAGAO - AUTO DE INFRAGAO

« Volar
Identificagio do Auto Anexos Asten Assinatura
=Y
Abetaem  Etapa Situsgio  Concluida em | Concluida por
a a Q a Q
09/05/202¢  Leitura da Notiicagio Aberta e
09/05/202¢  Lavratura « Notificagdo Conclido  09/05/2024 e
09/05/202¢  Eaboragio do Avto Concluido 09/05/2024 e e [ °
5 50 10 50 Pagina 1de 1Gitens) < 1] >

Realiza o aceite da infragdo sem impor recurso

Apresentar recurso e submeter a analise recursal de primeira instancia





ERPAS
Q pesquisar .. CREDENCIAMENTO
‘ Prezado C1dadao, preencha s campos abalxo para realizar o seu credenciamento Junto a Prefeitura
Inicio Informe o seu CPF *

Digite o valor da imagem *
Aprova Facil

v oK

consutar » L)
)

Faga seu Cadastro »

o)

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

Fale Conosco




Q pesquisr ... CREDENCIAMENTO

ﬁ # DADOS DE IDENTIFICACAQ & Imprimir
EE cpF Nome Completo *
p 191.656.608-11
3
& Sexo * Nome Completo da Mae * Data de Nascimento *
Aprova Facl
Selecione - =}
Q UF de Nascimento * Municipio de Nascimento *
Consultar » Selecione -
»  ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
[t cep s Tipo de Logradouro * Nome do Logradouro *
Faga seu Cadasiro »
Q| selecione -
» CriarLogi de Acesso
Criar Login de A Nimero * Complemento
» Recuperar Senta
' Bairro * ure Municipio *
Fale Canosco Selecione N
. DADOS PARA CONTATO
§ (] E-Mail Principal * E-Mail Secundario
Difvidas Frequenes —
Telefone Celular * Telefone Resident Telefone Comercial
 SENHA DE ACESSO
Senha* Confirmagdo da Senha *
*A senha deve possur no minimo & caracteres com pelo menos uma letra maldscula, uma letra mingscula e um nimero.
Confirmar dados do cadastro





Aprova Facil

Q

Consultar >

[
Fagaseu Catsto -

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

Tpo de Documento Obiguoror | Emvindo? | Agtes
Comprovante deEndereco °
Documento com Foto

Foto aolado do documento.

Certidzo de quitagdo do Conselho Regional P
Comprovante de nscrigdo Muricipl P
Certidso do Regitro rfisionsl e anotacses ° P

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.

Cas0 vocé atue como auténomo, anexe documento de Inscrig3o municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitago do Conselno da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento





Q Pesqusar ... CREDENCIAMENTO

ﬁ Selecione uma ou mals opcoes:
TR . Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietario de iméveis ou atividades econdmicas
‘Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio
ke ‘Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas
Aprova Facil
Confirmar perfis selecionados
mg‘:r . Retorna para o preenchimento do cadastro

©

Faga seu Cadastro »
» Criar Login de Acesso
» Recuperar Senfia

%

e [N




Confirmagio do E-Mai

Prezado (Idad3o, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeitura no esteja na sua "Caixa de Entrada’, entao verifique se ele esta
classificado como "Spam'. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior

Cdigo de Confirmagéo








0- ¢ et < > mme

& Primary © Promotions &, So

Asten Processos l Confirmagao de Email - Prefeitura Municipal de Campinas Aprova Fécl - validaggo de e-mail cadast. 10:35 AM




Confirmagéo de Emai 24 de setembro de 2024 11:42
D (Asten Processos )

Para: o o e i

Prefeitura Municipal de Campinas
Aprova Faci - validagio de e-mail cadastrado

Ol pesoa teste
Estamos enviando o c6digo de validagio do seu enderego de e-mail cadastrado no Aprova Fa
Por favor, na tela de Confirmagdo do E-Mail digite o cédigo: DCEACC

Obrigado.




Confirmago do E-Mail

Prezado Cidadao, acesse o seu e-mal digite 10 CAMDO abako o COdIgO Gue fol enviado, Cas0 0 e-mall enviado pela Prefertura 3o estea na sua “Caia de ENrada’, entao verifiaue se ele est
classificado como “Span" Vocé pode tentar envar novamente voltando o passo amterior

Cédigo de Confirmagio





A pesquear

~

Q

©

'CREDENCIAMENTO
[rm—— & e
ar Nome complets~

aions o
ur de ascmento - PRy —
e T de g [—

Q) o

e conplmento
o+ e Mo

onoos ren oo

P acsco

D

S —





O- ¢ Met < > me

& Primary © Promotions Social

Asten Processos b Credenciamento Reprovado - Prefeitura Municipal de CampinasAprova Facil - Analise de Credenci... 927 AM




0o~ ¢ 1-10f1 < > m-

& Primary ©  Promotions &, Social

Asten b cr P - Prefeitura Municipal de Campinas Aprova Facil - Analise de Credencia...




CREDENCIAMENTO

Selecione uma ou mals opGoes:
+ Sou CONTRIBUINTE do Municipio - proprietario de imoveis ou atividades economicas
‘Sou RESPONSAVEL TECNICO de empreendimentos realizados no Municipio
/] Sou SERVIDOR do Municipio de Campinas

Aprova Facil
Confirmar perfis selecionados
Consultar » Retorna para o preenchimento do cadastro

©

Faga seu Cadastro »
» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco




Domicilio Empresa

A empresa estd estabelecida no muriciio de Campinas?

sm Nao




Q pesquisar

CREDENCIAMENTO
ﬁ & CREDENCIAMENTO ONLINE
Iniio Prezado Cdadao: Para o credenciamento online s necessario anexar alguns documentos de acordo com o perfis Selecionados, em segulda seu cadastro serd enviado para a anslie da prefetura. Uma
vez autorizado o seu login. vocé recebers um email avisando.
[
3
Aprova Facil
Retorna para a selecéo dos perfis
Consular »

©

Faga seu Cadastro »
» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco




Aprova Facil

Q

Consultar >
Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

Tipo de Documento

Comprovante de Endereo.
Documento com Foto

Foto aolado do documento.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento

Obrigatsrio?

Obri

Enviado?





@ Envio de arquivos
[ « Areade Tabalho » Aquivosteste

Organizar = Nova pasta
|| roteiros de anslise CDAP ~

Nome.

@ OneDiive @ PRIRS010-27

50 rea de Trabalho
Documentos
& Downloads

(=] Imagens

B Misicas

8 Objetos 30

B videos
05 (C)

o Rede v <

Pesquisar em Arquivos teste

E

Data de modificagio

20/09/2024 1454

- m 0

X

»

Tip

Firefl

Nome: [PRIRS010-27

Obrigatsrio? Enviado? Agses

am ©° |
@™ © |(=

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.





Credenciamento Reprovado.

T —
et
=




GRS
Q pecauior RECUPERAR SENHA am
P Prezad Cidadao,informe os dados solictados ababo para ncar o processo derecuberacao dasenfa
Inicio CPF*
&
- Data de Nascimento *
Aprova Facil =]
Q Digite o valor da imagem *
oy -
v o

» Criar Login de Acesso

Fale Conosco

Dividas Frequentes





Q pesquisar .. CREDENCIAMENTO

~ =

Inicio

o de Documents [ A .
T ComprovntedeEndereso °
Aprova Facil

Documento com Foto °

Q Foto o laco do documento o 5
e o)

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, 1580 & 1o

Faca seu Cadastro » Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

» Criar Login de Acesso

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento

» Recuperar Senfia





Acessar credenciamento pelo celular

A Alerta

0 documento selecionado deve ser capturado,
acesse a solitagio através do celular para
prosseguir

Prezado cidado, Para finalizar o credenciamento solicitamos que tire umafoto de rosto, de frente, 20 1ado de seu documento de identificacéio com foto (CNH, RG, Carteira do Conselho,

eto).

Para isso, utiize um celular e siga o passo a passo a sequir

a. Ative a cémera do celular ou use um aplcativ de letura de QRCode. Focalize 0 codigo acima até que um link apareca;
b_ Clique no link que aparecer na tela do celular,

¢ Preencha 0s campos solicitados;

d. Na préxima tela, na linha foto com documento”, clique no desenho de pasta & direita, para ativar a cmera do celular,
e Procure um local bem iluminado e tire uma seffie com seu documento com foto, conforme modelo abaixo:

-

Selfie com o
documento '~ _
)

. Aguarde sua foto ser enviada cometamente e retorne para a tela de Seu computador,
g Feche atela do QRCode & clique em “avancar” para finalizar seu cadastro

Prontol agora é 56 aguardar a andlise da documentago e aliberagdo de seu credenciamento.












il U campinas
CREDENCIAMENTO









O & ogacamphasspgovr + # oga campinas sp.govbr

B cAMPINAS
CREDENCIAMENTO

Retomar paa  selgdo da forma de crode AR





Alvaré de Aprovagio / Execugio x

Emisso de Aard de Aprovag3o/Execuco para as sequintes finalidades: construgo, ampliacdo, reforma, demolicéo e reguiarizagdo,
com a possibildade de solictar 0 CCO, apss conclusdo da obra Diferente do ARI, as solicitagdes serdo analisadas pelo técnico da
prefeitura antes da emisséo do documento,

4. Credenciamento
. Informe os seus dados de identificado (encarregado por solictar o processo de abertura) para que o istema interaia com
vocé
2. Valide a sua conta de e-mail
2 Imével
4. Preencha os dados do imovel.
3 Informe Proprietrio e o(s) Responsavelis) Telaico(s)
1.Informe o Propritario.
2. Informe o Autor do Projeto
3. Informe 0 Responsével pela Obra
4 Informe os Dados da Obra
5 Anexagdo de Documentos
5 Pagamento das Taxas
7 Andlise Técnica
8 Cumprimento de Exigéncias (comparega)
9 Deciso final: Deferimento ou Indeferimento

Se deferido

0. Impresséo do Alvaré de Execugio
1. Informar Inicio da Obra (Em até 2 anos)
2. Informar Término da Obra (Em até 5 anos)
13. Pedido de Habite-se

14. Andlise Técnica

15 Cumprimento de Exigéncias (comparega)
16, Impresséo do Habite-se

itagio





CAMPINAS
Q Pesquisar BEM-VINDO
Py Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 0s menus acima para encontrar o servigo desejado.

Inicio
Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faca 0 seu logi

o -
Aprova Fcl 12345678910 e ]

st o valo da magem © m

@

Jo)

Consultar >

[

Faga seu Cadastro »

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes




'CREDENCIAMENTO





Anexar Documentos Substituicao de Projeto

0,00 1000

Observagdes

Tipo de Documento Permite mais de um anexc?  Situagio  Agdes

+  Planta do projeto em pdf o
o

Planta do projeto em DWG (Versio 2000)

Ficha Informativa do cadastro fisico do imével

ART/RRIT/TRT do autor do projeto devidamente paga

ART/RRIT/TRT do responsavel técnico pelo levantamento devidamente paga

Memorial de calculo das dreas

Termo de Compromisso quanto 3 obrigago de ufilizagéo de madeira legal nas obras

=
=

Confirmar arquivos enviados e prosseguir com a substituicéo de projeto

Declaragio de Movimentago de Terra

Outros Anexos

Matricula atualizada do imével





@ Envio de arquives
€ o v 2 [« AeadeTabaino > Arquivosteste

Organizar = Nova pasta

Nome
% Acesso rapido

I ires de Trabalho

& Downloads
Documentos

] Imagens

-

T

e ___ ]

B ey

LRI

@ OneDiive

@ PRIRS010-27

v| @] | Pesquisar em Arquivos teste

E

Data de modificagio

20/09/2024 1454

- m 0

X

»

Tip

Firefl

PRIRS010-27

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Dividas Frequentes

Retornar para a sele:

a0 da forma de credenciamento

o
o
°
o
°
=) o

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: paf, pg, Jpe:

S & I & ©

%

9 eipg.

Jmo, anexe documento de Inscricao municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitagao do Conselho.
$sa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certid3o de Registro e Quitagao do Conselho da pessoa fisica.




Aprova Facil

Q

Consultar >

[
Fagaseu Catsto -

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

Tipo de Documento Obrigatsrio? Enviado? Agges

Comprovante deEndereco
Documento com Foto .
[}
[}
[}

Fotosolsdo do documents "
Ceriio de quitado do Conseho Regional ¢
Comprovane delnscigio Muricpal e
Cerio doRegitroPofsional ¢ antasées == o ¢

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.

Cas0 vocé atue como auténomo, anexe documento de Inscrig3o municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitago do Conselno da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento





Aprova Facil

Q

Consultar >

[
Fagaseu Catsto -

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

Tipo de Documento Obrigatsrio?

Comprovante deEndereso
[o———
Feto a0l dodocuments

Cartidso de quitasio do ConselhoRegiond
Comprovante de nscigio Municipal
Cetidiodo Registro rofissionsl e snotasdes =

Enviado?

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.

Cas0 vocé atue como auténomo, anexe documento de Inscrig3o municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitago do Conselno da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento





PR ——









Informar CNPJ

ot

+ Avengar





CREDENCIAMENTO

(o

e com o ff
documento |





°

——

Retomar paa a selegao d forma de crede (MR

# oga campinas sp.govbr

B cAMPINAS
CREDENCIAMENTO





CAMPINAS

INFORMAR DADOS DA EMPRESA s

o
MNGPOCE IS
[e—
L —
sm
s - oo comran.
T [res— Qe anin e
[— a
Jrie— o prsra—, .
a s Qo °m °
PO A e o
& <m0 Ly o °
i acmn
~ ot e ot
[ —
LRIl  «ictom s saivr a solicitagio o ia poders sarretomad pos

Cancelar cadastro da empresa

}Wam)mu prm—

e e e




Q pesquisar

L

Inicio

b4

Aprova Facil

Q

Consultar >

[
Fagaseu Catsto -

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CREDENCIAMENTO

Tipo de Documento Obrigatsrio? Enviado? Agges

Comprovante deEndereso o
Documento comFoto
Fotosolsdo do documents

Cetitso de quitagdo do Conselno Regional

Comprovant de Inscrigo Municipal

Certidio do Registro Profissional e anotagdes

° e
* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, png, jpeg e jpg.

Cas0 vocé atue como auténomo, anexe documento de Inscrig3o municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitago do Conselno da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento





CREDENCIAMENTO





'CREDENCIAMENTO

mar documantos e enviar cadasto ([

Retorar para 3 selegdo da forma de crede QAR





Assinatura dos Termos de Responsabilidade e Pagamento das Taxas

Nova Solicitaao de ARI - Aprovagao Responsavel Imediata N° = #/2024 « Voltar

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas Infracses Asten Assinatura Histérico

Termo de Responsabilidade

Q

Descricao Status Agdes

Q Q

“ Termos de Responsabilidade - Requerimento n° = 2024





CAMPINAS

Q pesquisar RECUPERAR SENHA

Prezado CIdad3o, Informe os dados solicitados abalxo para Iniciar o Processo e recuperaao da senha.
Inicio coF*

= B

Data de Nascimento *

Aprova Ficl maam o0

Digite o valor da imagem *

>

Jo)

consutar »
v o
© b

Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senna

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes




Assinatura dos Termos de Responsabilidade e Pagamento das Taxas

Nova Solicitacao de ARI - Aprovagao Responsavel Imediata N° = #/2024

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas Infracses Asten Assinatura Histérico

Nirmero ds Guia Vencimento Dats dePagamento Stuagio Valor Moeda Acses
+ == a0 Nio ondiado e e o

B Memérias de Calculo





P ——
g
B s Camos
i - .

- S —,




[Eey e

Q pesqussr

Meus Dados.

AprovaFicl »

» ovo Requerimrto

» Corsuta e Requermertes
» Gerencaments do Aprova Fict
» nas Emprss

» Gerencamentsde Expresas.

» Gerencarertada Fia

» Retiis

» Gerencerentada i ce
Focaizagte

“ Visualizar Requerimento

Nova Solitacao de ANara de ADrovacao / Execuao N° fseee/2024.

e

© Votar | Histonco de Dadoz ~

Taxas Infragses  Histérico
@ soucmante
cor Nome.
=am s g
Telefone
samr Y
PROPRIETARIO DOMOVEL| 21 vr OutrosProprietiios
Natureza Juridica @ Tome.
Fiica mmas ]
Email Telefone
LR EEFE s
R PROPRIETARIO DA 0BRA
Natureza Juridica o Nome.
Fiica - s e
Email Telefone
P " T
B AUTOR 00 PROJETO
o Conselho Regional Nome.
o e PETPE e
Email Telefone




Aprova Facil

Q

Consultar >

[
Fagaseu Catsto -

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senfia

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

CCREDENCIAMENTO

Tipo de Documento Obrigatsrio? Enviado? Agges

Comprovante deEndereso °
Documento comFoto

]
ool do documerto ° G
S ————— °
Comprovate delnscrgio il °
Certido do Registro Profissional € anotagses  Opcional [} e

* 530 aceitos anexos de até 15mb nos seguintes formatos: pdf, prg, jpeg & jpg.

Cas0 vocé atue como auténomo, anexe documento de Inscrig3o municipal da sua cidade e a Certidao de Registro e Quitacao do Conselho.
Caso vocé atue como profissional vinculado & uma empresa, anexe a Inscricao municipal da empresa e a Certidao de Registro e Quitago do Conselho da pessoa fisica.

Confirmar documentos e enviar cadastro para a analise

Retornar para a selegéo da forma de credenciamento




3
-
[RERL
[R—

Q pesquisar

Meus Dados

&

Aprova Facil »

Q

Consultar >

)

Fale Conosco

Duvidas Frequentes

BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO

Mensagens

4

Criadas por

Respondidas.
Arquivadas

‘Comunicados

Meus processos

Data final
@ O 24/002024

o8

Assunto

Selecione

Sem dados





RECUPERAR SENHA

Selecione a opgio para enviarmos o codigo de validagio
Servioge B =

Aprova Facil

Jo)

Consultar >
Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senna




VISUALIZAR EMPRESA

Para mals Informacoes selecione as abas abaixo

Dados da Empresa Documentos Histérico
r— —p—— Py
+ A ount R





Confirmacso do E-Mai

Prezado (Idad3o, acesse o seu e-mall digite no campo abalxo o codigo que fol enviado. Caso o e-mall enviado pela Prefeitura no esteja na sua "Caixa de Entrada’, entao verifique se ele esta
classificado como "Spam'. Vocé pode tentar enviar novamente voltando no passo anterior

Cdigo de Confirmagéo




Preenchimento dos dados da procuraciao

Procuracao 31/2024 para & -

2 Dados @ Historico

2 DADOS DO OUTORGANTE

2 ENDERECO
No caso de espolio, Informar enderego do Inventariante.

Q| selecione -
complemento Baimo* UET
Selecione -

Email* Telefone *
2 DADOS DO OUTORGADO
CPF RG* Nome completo

mamr

2 ENDERECO
cep Tipo de logradouro Logradouro Nimero

reme Ea s - =
Complemento Bairo uF

rin Campinas »

Email Telefone

e O

Confirmar dados e avangar para anexagéo dos documentos

Cancelar procuragéo





Infragdo

EDIFICAGRO ATE 250 M - PARA AREA CONSTRUIDA, ACRESCIDA, ALTERADA OU DIMINUIDA - CONSTRUCAO

Capitulago legal da infragdo
LEI COMPLEMENTAR 009/2003, ARTIGO 21, INCISO I

Capitulago legal da penalidade
LEI COMPLEMENTAR 009/2003, ARTIGO 161, ALINEA A

Area (m?) VI. base calculo (UFIC) VI. multa (RS)
5325 50000 12422959

Desconto (%)
00

V. Total com desconto (RS)
1.242,2959

POR CONSTRUGAO SEM LICENGA - AREA DE 53,25




P e P e o

Q pesquisar

®

Inicio

Meus Dados

&

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» Heus Requerimentos
» Consuta de Requerimentos.
» Hinhas Empresas

» Procuragbes.

Q

Consultar >

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

INFORMAR DADOS DA EMPRESA

Para mals Informacoes selecione as abas abaixo

Dados da Empresa Usudrios Vinculados Histérico

2 IDENTIFICACAO

N Razdo Soci
] J R

Nome Fantasia
—rwTerrars LT
Empresa atua ou iré atuar em obras no municipio

Selecione N

W ENDERECO COMERCIAL

Data de Abertura

& imprimic

Cdigo Cartografico Quarteirio Quadra
Q

cep Logradouro

e Q] | e

Bairro Cidade
e © e

@ coNTATO

Nimero
o =
Estado

0w

Celular Telefone EM:

Confirmar dados da empresa e prosseguir com a solicitagio

O sistema ira salvar a solicitagéo e ela podera ser retomada posteriormente

Cancelar cadastro da empresa

5 Velicar e-mail





Q Pesquisar

RECUPERAR SENHA

B SENHA DE ACESSO

>

Inicio Senha * Confirmagao da Senha * 7 oK
“;F"“
\&d A senha deve possulr no minimo § caracteres com pelo menos uma letra malscula, uma letra mindscula e um namero.

Aprova Facil

Jo)

Consultar >

[

Faga seu Cadastro »
» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senna




Q Pesqusar ... RECUPERAR SENHA

N 0 CPF informado J3 esta credenciado, Informe sua senha para prosseguir
Inicio coF Nome

= -y
I"

& Senha *
Aprova Facil i
Q v 0K

Consultar >

©

Faga seu Cadastro »

» Criar Login de Acesso

» Recuperar Senna




Reauerimento de Substit

icao de Projeto

Area Coberta + Adicionar Areas Cobertas =] ~
oo A Requerimento
Tpeogi Bo e | e il
Clandest Clandest. e Area Total Atual Area Total Final de
- (Demoli. Pavimen Pavimen.
Demolir) -
Fabiacion! Unfr o o o o0 590 1
000 000 15000 100

Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertas | &

Edificagao Atual Requerimento
Denominagio

Area Total Atual Area Total Final

Piscina 000 10,00

0,00 10,00

Observagdes

£ SUBSTITUICAO DE PROJETO

Breve descrigéo das mudancas no projeto *

Acréscimo da Area Coberta a ser construida.
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-
P e P e o

Q pesquisar

®

Inicio

Meus Dados

&

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» Heus Requerimentos
» Consuta de Requerimentos.
» Hinhas Empresas

» Procuragbes.

Q

Consultar >

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

INFORMAR DADOS DA EMPRESA

Para mals Informacoes selecione as abas abaixo

Dados da Empresa Usudrios Vinculados Histérico

2 IDENTIFICACAO

& imprimic

N Razdo Soci
]

=
Nome Fantasia

s n e m ma

Empresa atua ou iré atuar em obras no municipio

Selecione N

W ENDERECO COMERCIAL

Data de Abertura

Cdigo Cartografico Quarteirio Quadra
Q

cep Logradouro

e Q] | e

Bairro Cidade
e © e

@ coNTATO

Nimero
o =
Estado
0w

Celular Telefone EM:

Confirmar dados da empresa e prosseguir com a solicitagio

O sistema ira salvar a solicitagéo e ela podera ser retomada posteriormente

Cancelar cadastro da empresa

5 Velicar e-mail





Validar Email

Cédigo de Confirmacio
BCDADC




INFORMAR DADOS DA EMPRESA

Para mals Informacoes selecione as abas abaixo

Dados da Empresa

Documento Nome. Situagio Vinculos

+ — - © Liberado [Pode Alterar Cadastio | a





Atterar Usudrio

Toondvecs





Alterar Ususrio

» CARACTERISTICAS DE VINCULO

Tipos de Vinclo
Sos Aerer Casser
Sos At Casse
[————
S0
RasponsivlTerico

X Cancelar




Alterar Usuario

W CARACTERISTICAS DE VINCULO

Tipos de Vinculo

Pode Alterar Cadastro %  Representante Legal % Sécio % Responsavel Técnico %
& IDENTIFICACAO

Natureza Juridica CPF
Fisica RENBIRE ANk Wriried ik

X Cancelar




Adicionar Usuario

® CARACTERISTICAS DE VINCULO
Tipos de Vinclo

P
—

RasponsivlTerico








Adicionar Usudrio

> cmcrmsmes ot vico

o s vl
S
amomecicto





ANEXAR DOCUMENTOS DA EMPRESA

1230 a5 Informacoes da empresa

Aqui esta dispont
Dados da Empresa Usudrios Vinculados Histérico

Documento Nome

+  dedokokde ik sk deoeck dede ke

+ tetondeted Sededrekek deokr dede ke

Tipo de Documento Nome do Anexo

Contrato Socia ou Ata e constituigdo ca empres
Cartio de Inscrigio CNPI
Certigio de registro e quitagio do Conselno Regiona! P

Procuragio de Representante Legal | Ususric: Joaquim Gramasco - Vinculo: Representante Legal

Situagio

O Liberado

@ Liberado

Vincuios

s e oo (550 |
[ ==t

Representante Legal

Obrigaté

Obrigatério

Obrigatério

CD

Obrigatério

A
A
Y
A





O Principal s Social [S Ir’vort“xx’isrr

Asten Processos Solicitagéo de Corregdo - Cadastro de Empresa CNPJ: 03.744.438/0001-50 - PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINASSECR .. 1551




Asten Processos <asten processos@campinas.sp.gov.br>

para mim -
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEAMENTO E URBANISMO
APROVA FACIL EMPRESAS - Solicitagdo de Correcdo
Ola Whdideiivkeine ke Jk &

Foram solicitadas correcdes na solicitacdo de cadastro da empresa com CNPJ: 03.744.488/0001-50 com o despacho:
anexar documento solicitado

A atividade de corre¢do esta disponivel na sua caixa de entrada disponivel em Aprova Fécil para realizar as corre¢des necessarias.

Campinas, 23/03/2022 15:51




BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO

Mensagens Meus processos @

Datainicial Datafinal Assunto
2310272022 © 0 Bwmpe2 © 8 seedone





Resumo dos processos X

© conecioco Cacasto 03 Empress




MINHAS EMPRESAS

& EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO

Ne Empresa | CNPJ Rozso Social Atuo em Obres? | Situagio Empresa Situagso Usudrio
T R — e © Corregio do Cadastro. © Liberado o
da Empresa

+ Adicionar




BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO

oo Mensagens Meus processos '
Q Pesquisar .

Z ]
Inicio
]
adasio de EmpresaAprova Facl || Correcio o Gaasto da Empresa] 241172023 =
Weus Dados s e By





Mensagem do Analista

+ documento solicitado

ok




ADGs o acette do AllM, caso desele reallzar o pagamento 0a gula parcelada, entre em contato com a Secretaria de Finanas atraves dos canals descritos neste link: & Prefeftura
Municipal de Campinas.

Competéncia Situago da divida Data de Vencimento Valor principal (RS) A
Q Q Q Q
Set/2024 Divida Corrente. 05/10/2024 F

111 Copiar Linha Digitavel

L Baixar Guia =




Confirmag:
‘Cadasiroretomado para a Anise!




CORRECAO DO CADASTRO DA EMPRESA @

Nome Fanasia Duta deAberura
ovnazm

Empres 1 ou e auar em obasno i
B0 ComeRCAL

@ [ Nimero
—— ) s ° & °
B st esao

e © Gnons o °
s

celir Teeone vt

Wk kok — B ko k

Confirmar dados da empresa e retomnar para anilise




MINHAS EMPRESAS

& EMPRESAS VINCULADAS AO SEU USARIO

NeEmpresa CNP) Razio Social

El

2

propr—
I
I

Stuagio Empresa

Stuagio Usudrio

O Liberado




o “ Preencher Dados dos Proprieta

s @ Responsav

-
A et Nova Solictagao de ARI - Aprovacao Responsavel Imediata N° /2024,
Q Pesquisar ... Responsaveis Iméveis Histérico
‘ & SOLICITANTE
Inicio PR Nome
" =1
[
Email Telefone
Weus Dados .
P T L B
= “para alerar os dados de contato ulize o menu Meus Dados
Ambiente Exclusivo L PROPRIETARIO DO IMOVEL
0 Proprietario do Imovel & a Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF de seu representante legal), ue consta no cadastro Imobiliario municipal (IPTU do Imovel).
a
@ [ solicitante é o Proprietario do Imével
Aprova Fécil » Natureza Juridica * coF Nome
» Novo Requerimerto Selecione - LY
» leus Requerinentos Email Telefone
» Consuta de Requerimentos
» Gerencanerto do Aprova i [ 1| | | Proprietirio do ImGvel possui Procurador
e *Caso 0 documento nao sefa encontrado, solcie aue o Proprietario do Imovel se cadastre no sistema
@ PROPRIETARIO DA OBRA
» Gerenciamento de Empresas
0 Proprietario da obra & uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), Que serd responsavel pela obra e pelo recolhimento das taxas € Impostos sobre o Servicos prestados (ISSQN).
> Gerencianento da Fla ATENCAO! Anexe 0 Contrato social da empresa em "0Utros anexos’.
* Relatérios. [ solicitante é o Proprietario da Obra [ proprietirio do Imével também é Proprietario da Obra
» Gerenciamento da Fia de Natureza Juridica * coE* Nome
Ficaizagdo
Selecione M a
» Procuragses
Email Telefone
BEIEinCE GRIEEREY [ proprietério da Obra possui Procurador
 Verificagao de Empresas. *Caso o documento nao sefa encontrado, solicie aue o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
» Verifcagdo de Usuérios 8 AUTOR DO PROJETO
cPE* Conselho Regional Nome
L a
Configuragdes »
LRSS ¥ Email Telefone. v

Copyright © 2024 AVME Solugdes em Tl
Todos os direitos reservados.




CAMPINAS

Q Pesquisar

>

Inicio

@

Aprova Facil

Jo)

Consultar >

[

Faga seu Cadastro »

%

Fale Conosco

Dividas Frequentes

BEM-VINDO

Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 0s menus acima para encontrar o servigo desejado.

Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faga o seu login:
cPE* senha *

Digite o valor da imagem *





o BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO
. ——— Mensagens Meus processes i Abrir requerimentos
QU pesqusar Data mcal Data fnal Assunto W protocslo
wownes © 0w 06 scon o °
1.3
wico BIEIE
% .
=
==

AprovaFsal

Q =,

Consutar +

' E

Fale Conosco

(-] > Menu Aprova Facil

Diividas Frequentes





Nova Sol acao
-t [ INFORMACOES DO IMOVEL
‘Novo Imével
© IDENTIFICACAO o
=8 Para preenchimento da Identficacao do imovel utiize as Informag0es constantes na 2* folha do came de IPTU.
° Codigo Cartografico * Nimero da Matricula/Cartério Zoneamento Antigo * Zoneamento Atual *
Selecione - || selecione -
Meus Dados Q
Quarteirdo * ‘Quadra * Lote'* Lote/Gleba * Posigao do Lote-Sublote *
= Selecione ~ | Selecione -
Ambiente Exclusivo

&

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» Heus Requerimentos

» Consuta de Requerimentos.

* Digite todos os dighos de identificagao do lote, mesmo que sejam zeros 3 esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e n3o somente 8.
9 LOCALIZACAO

cep Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
Q| Sselecione hd
Nimero * Complemento
‘Trata-se de Condominio a ser Constituido *  Imével Localizado em * Nome Fantasia do Condominio
Selecione = Selecione -

Confirmar dados informados e avangar o requet





Preencher Dados dos Proprietal

s e Responsaveis

0 Proprietario da obra & uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), aue serd responsavel pela obra e pelo recolhimento das taxas € IMpostos sobre o Servicos prestados (ISSQN). A
ATENCAO! Anexe o contrato social da empresa em “0utros anexos”
[ solicitante é o Proprietario da Obra [ proprietirio do Imével também é Proprietario da Obra
Natureza Juridica * coF Nome
Selecione M a
Email Telefone

[ proprietério da Obra possui Procurador

*Caso o documento nao seja encontrado, solicie que o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
8 AUTOR DO PROJETO

cPE* Conselho Regional Nome
Q

Email Telefone

[ | Responsavel é parte de empresa

*Caso o documento nao seja encontrado, solicite que o Autor do Projeto se cadastre no sistema
3 RESPONSAVEL TECNICO / RESPONSAVEL PELO LEVANTAMENTO

("] Autor do Projeto é o Responsével Técnico / Responsavel pelo Levantamento
cPE* Conselho Regional Nome
Q

Email Telefone

[ | Responsavel é parte de empresa

*Caso o documento nao seja encontrado, solicte que o Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento se cadastre no sistema

Confirmar dados dos responsaveis e prosseguir com o requerimento
O sistema ira salvar o requerimento e ela podera ser retomada posteriormente

Retornar para etapa dos dados do imével

Desistir do preenchimento do formulario de requerimento





R CARACTERISTICAS DA OBRA

inalidade * * Tipo de Alvara * Nome da Obra *

Edificagio Nova

:{'2";"’? ° Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *

lrizagio

Demolicéo Parcial o nicads 0% LA @
Demoligio Parcial Iniciada ou J4 Executada irea do Apartamento) * Movimentago de Terra

Reforma Ndo Iiciada o oom

Reforma Iniciada ou Ja Executada
Demoligao Total Néo Iniciada
Demoligo Total Iniciada ou J3 Executada

@ informacses




W CARACTERISTICAS DA OBRA

Finalidade * * Tipo de Alvara *

* Selecione uma ou mals opgoes

Tipoloy

“de Ocupagao ~

(belecione

HU (Habitagao Unifomiliar)
HU-APA (Habitagdo Unifamiliar em Area de Protegdo Ambiental)

HU-A-86 (Habitaggo Unifamiliar do tipo A em Bardo Geraldo)

HU-B-BG (Habitagao Unifamiliar do tipo B em Bardo Gereldo)

HU-C-86 (Habitaggo Unifamiliar do tipo C em Bardo Geraldo)

HMH (Habitagéo Multifamilier Horizontal)

HMH-APA (Habitagéo Multfamilier Horizontal em Area de Protegdo Ambiental)

HMH-A-8G (Habitag3o Multifamiliar Horizontal do tipo A em Bardo Geraldo)

HMH-B-BG (Habitagao Multfamiliar Horizonta do tipo B em Bardo Gereldo)

HMH-C-8G (Habitagio Multifamiliar Horizontal do tipo C em Bardo Geraldo)

HMV (Habitagdo Multfamiliar Vertical)

HMV-APA (Habitagso Multifamiliar Vertical em Area de Protegio Ambiental)

HMV-BG (Habitag3o Multiamilar Vertical em Bardo Gereldo)

CSEI (Comércio, Sevigo, Institucional e Industrial)

CSEI-APA (Comércio, Servico, Institucional e Industril em Area de Protegéo Ambiental)
CSEI-A-8G (Comércio, Servigo, Institucional e Industrial do tipo A em Bardo Geraldo).

CSEI-B-BG (Comércio, Servico, Insttucion e Industrial do tipo B em Bardo Geraldo)

HCSEI (Habitagao, Comércio, Servico, Institucional e Industril)

HCSEI-A-BG (Habitagao, Comércio, Servigo, Institucional ¢ Industrial do tipo A em Bardo Geraldo)
HCSEI-8-8G (Habitagdo, Comércio, Servico, Institucional  Industrial do tipo B em Bardo Geraldo)
HCSEI-APA (Habitagao, Comércio, Servico, Institucion e Industrial em Area de Protecéo Ambicntal)

Nome da Obra *

Coeficiente de Aproveitamento * Fator de Planejamento *
00 e o
Movimentaggo de Terra
000m?
+ Adicionar Areas Cobertas
Requerimento
Ne Final de
irea Total Atual irea Total Final o
ados
+ Adicionar Areas Descobertas
querimento

2 Total Final

@ informacses

]

]




/irea Coberta

Tipologia

Habitacional Unifamiliar

Area Descoberta

Denominagio

Observagdes

Clandestina | Clandestina
(A Demolin) |~ (Demolicz)

0 0

Edificagao Atual

Area Total Atual

0,00

Edificagao Atual

N de A .
R Area Total Atual
0 000

0,00 0,00

Requerimento

Area Total Final

Sem dados

0,00

Confirmar dados da obra e prosseguir para a anexagéo dos documentos

O sistema ira salvar o requerimento e ela podera ser retomada posteriormente

Retornar para o preenchimento dos dados dos responsaveis

Desistir do preenchimento do formula

de requerimento

Requerimento
Area Total Final
10000

100,00

+ Adicionar Areas Cobertas

N© Final de.
Pavimentos

1,00

=+ Adicionar Areas Descobertas.

@ informacses

ElEY

2 o




Anexar Documentos Gl

Construir  Final  Pavimentos Banheiros  Dormitérios ~
Habitacional Unifamiliar 10000 100,00 0 0 0 o
10000 10000 0,00 0 0

Observagdes

Segue abaixo a lista de documentos obrigatdrios para vocé anexar. Na lista selecione o Tipo de Documento, cliaue em para selecionar o anexo. Faga Isto até que todos s documentos solicitados POssUam o seus respectivos
‘anexos para prossegur

Tipo de Documento Permite mais deum anexo?  Situsgio | Aces
Planta da obra em pdf Sim e
Anetacho ou Registro de esponsabildade técica (ART o RRT devidamente paga oo e
Planta do projeto em DWG (Versso 2000) Nio P
Documentos & serem anexados
Memorial de calculo das dreas —— e sua necessidade - L) e
Termo de Compromisso quanto 8 obrigasdo de utizacdo de madieirs legal nas obras oo e
Declaragéo de Movimentagio de Terra (& e
Anotagio ou Regisro de autora do prcjeto (ART ou RRT) devidamente paga ™) P
Qutros Anexos Sim (Oponal @
Ficha Informativa Nao Gpasr | @
Matsicula Imével Nao (Gpasral @

[ Confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento





~ Anexar Documentos

= ’ e | comeerns | 55 htoatan heatorna | (PG
(ADemolir)  (Demolida) sumentos sumentos
Q pesquisar
—— o o o o o ! °
L om om 10000 100
o Observagdes
e Daos
B ‘Segue abalxo a lista de documentos obrigatdrios para vocé anexar. Na lista selecione o Tipo de Documento, clique em para selecionar o anexo. Faca Isto até que todos os documentos solicitados possuam os
o e o o s
Amblnte Excusho

D
Hprova il - + Planta do prjetoem DWG (Versio 2000 oo
+ ivo Reusrnen
+  Ficha Informativa do cadastro fisico do imével \nexad
» s Reauerimentos @
» Consus e Resuernrios + ARVRRI/TRT do autor doprcet devidsmentepagal oo
+ ARVRRI/TRT doresponsvl técnico pel eventamento devidsmente paga oo
[ + Memorial d clelo dos e oo
i v + Termo de Compromiso quanto & obrigcio de utlizagio e et egl nas obrss oo
+ Decloagdo de Movimentagdo de T oo
. Outros Aneos Opdens) ¢
Wt Imove oo O
Bl Confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento
§ ikl Retornar para o preenchimento dos dados da obra

-4 Desistir do preenchimento do formulario de requerimento





Q pesquisar

"

Inicio

Meus Dados

Ambiente Exclusivo

o

Aprova Fécil »
» Novo Requerimento

» leus Requerinentos

» Consuta de Requerimertos

» Gerenciamento do Aprova Fac

» Minhas Empresas.

Assinatura dos Termos de Responsal

Nova Solicitacao de ARI - Aprovagao Responsavel Imediata N° s /2024

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos

Termo de Responsabilidade

ade e Pagamento das Taxas

Plantas Taxas Infracses

BManuais (> Sair

Asten Assinatura Histérico

Q

Aguardando Assinaturas

Pré-visualizar Alvara de Execugao
Avancar Requerimento -

O Alvara sera liberado apos assinatura do Termo de Responsabi

Cancelar requerimento

ade & Pagamento das Taxas (Caso existam)

sair
Cancelar




Prefeitura solicitou sua assinatura: Termos de Responsabilidade - 2 desetembro de 2024 14716
i-2024

Requerimento n°

De: (Asten)

Para: | e B

Responder para: naoresponder aprovaf

Olé ymr=mm,

Um novo documento foi criado e esta aguardando sua assinatura, clique no
botéo abaixo para acessa-lo e realizar as agdes necessarias.

ASSINAR DOCUMENTO

Veja um resumo do documento encaminhado & vocé:

Envelope: Termos de Responsabilidade - Requerimento n° = 1-2024.
Criado em: 24/09/2024 3 14:15:25

Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)
Assinaturas Pendentes: 1

Voo possui até 48 psrs prossegui com s assinatura desse documento uiilizando o scesso enviado acima.
"Depots desse prazo 3 assinatura poderd se realizad ullizando uma conta no istema ou sguardando
‘nvio d um nove ink de sces.

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS
CEAST=N

ASSINATURA





= ASTEN
-—

ASSINATURA

Descrigio do Envelope

Termos de Responsabilidade - Requerimento 1

Autor / Proprietario
Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Munic

M Envelope Aguardando Assinaturas

Assinaturas Envelope

@ o= ‘E Despachos

Adicionais Registrados
Signatérios

-

Eventos

« Envelope registrado na Blockchain por
naoresponderaprovafadl@campinas.sp.gowbr em
24/092024 - 1428:33

« Envelope encaminhado para assinaturas via API por
naoresponderaprovafadl@campinas.sp.govbr em
24/092024 - 1428:32

« Envelope criado via API por
naoresponderaprovafadl@campinas.sp.gowbr em
24/092024 - 1428:32

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
TeSTE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO Data 2410312024

DEPARTAMENTO DE USO E OCUPAGAO DO SOLO Hora 14:28

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Solicitagéo n® M8/2024

Os declarantes abaixo assinados legiimam e ratificam o projeto ora apresentado, e declaram para todos os fins:

1) Que a execugao da respectiva obra obedece 4 legislagao urbanistica vigente;

2) Que todos os integrantes desta solicitagéo se declaram cientes das penalidades a que estao sujeitos, conforme
disposicaes da Lei Complementar n° 297/2020, que dispoe sobre a Aprovagao Responsavel Imediata - ARI;

3) Que todas as informagdes declaradas sao verdadeiras, pelas quais assume integral responsabilidade. Se constatada
comprovadamente falsa a declaragao ora apresentada, sujeitar se-o, na condicao de declarantes, as sangoes civis,
‘administrativas e criminais previstas na legislagao vigente, sem prejuizo da sanao penal disposta no art. 299 do Codigo
Penal;

4) Que compreendem que as informacdes prestadas seréo usadas pela Administragdo Publica para atualizacéo de dados
cadastrais e cobranga de taxas e impostos, ndo limitados 4 esfera municipal, considerando-se como sujeito passivo o
proprietério do imdvel efou dono da obra aqui deciarados;

5) Que doravante assumen o dever de acompanhar qualquer alteragéo no projeto ou das partes aqui representadas, sob
pena de concordancia tacita, caso nao se manifestem em tempo hébil;

6) Que, se houver manifesta discordancia de um ou mais integrantes do protocolo, este serd imediatamente encerrado;

7) Que estao cientes de que os projetos de engenharialarquitetura estao protegidos por direitos autorais, amparados pela
Lei Federal n° 9.610/1998, razéo pela qual a outorga do direito do uso por terceiro deveré ser autorizada pelo autor do
projeto.

Imével
Cédigo Cartografico: | i« I -

Enderego: s s & s

Proprietario do Imével
T R e Al B B

Autor do Projeto
§ e, e g o e o s

Responsével Técnico

I R e





C= AST=N —
-—

ASSINATURA —_—

Termos de Responsabilidade -
Requerimento n° [#14-2024

Documento criado em 24/09/2024 - 14:28:31

querimento n® & #-2024
wnload para
baixar uma cépia do arqui

[+ oomos |« ]

Nossa ferramerta proporciona assinatura de documertos, com
validade juridica e seguranga. Saiba mais





Voc pode perdr o scesso 30 hstoio oo Gmai

Adioar oo d rcupercin g sodr ok e oo e . cots s B e o

@ riecon © Promostes 2 oo
PR RN ., = == . oy S PR U PR Ep U Up UL pEpUpRpIg
' e s i . Plartas 00218-2023 - Requeriment o 1572-2023 - 1 gt o Aot s Prtss O
T T T T T T o i i R o P S8 TSR s B O U 5 o T o T
4 s un o Eo— Pecurimnto 15722023 Ol S, O enclpeTernos R

setn Prftur oo ua st Tomos d esporsbiada - Regueremeta 11572202 03 Seprt, U v documert o rdo 653 2991




Um documento foi concluido: Termos de Responsabilidade - 24 de setembro de 2024 1430

Requerimento n° 54 §-2024
De: (Asten)

R

Responder para: ( naoresponder aprovafacil|

Ols s

O envelope "Termos de Responsabilidade - Requerimento n® 5 #2024
no qual vocé participou do processo de assinatura fol concluido. Clique no botio
‘abaixo para acessa-lo e visualizar mais detalhes.

VISUALIZAR DOCUMENTO

Envelope: Termos de Responsabilidade - Requerimento n° & 4-2024.
Criado em: 24/09/2024 as 14:28:31
Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)

ook também poders acesser ssse documento aisndo ums conta de acesso com esse mesmo enderego de
mail

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS
CEAST=N

ASSINATURA





PROJETO SIMPLIFICADO
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-
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Nova Solicitacdo

R INFORMACOES DO IMOVEL

Imével 2423.12.46.0001 » NovoImével 5| | 1 adicionar imével

[ Imével Principal

© IDENTIFICACAD o

Para preenchimento da Identificacao do Imdvel utlize as Informagoes constantes na 2° folha do came de IPTU.
Zoneamento Atual *

Ca ico * Nimero da Matricula/Cartdrio Zoneamento Antigo *
b Selecione - Selecione -

Quadra * Lote’* Lote/Gleba * Posicio do Lote-Sublote *

Selecione | Selecione

Loteamento

* Digite todos os digitos de identificagao do lote, mesmo que sejam zeros 3 esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao somente 8.

@ LOCALIZACAD
cep Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
Q| selecione M
Nimero * Complemento
Trata-se de Condominio a ser Constitu . Imével Localizado em * Nome Fantasia do Condominio
Selecione = Selecione -

Confirmar dados informados e avangar o requerimento [ avancar |




Visualizar Requerimento

[ Nova Solicitaczo de Alvara de Aprovacao / Execucao N° [-7/2023 - Aivara de Aprovacao N° # /2024 - Alvara de Execucao N° T75/2024. © Voltar || Historico de Dados +

Q pesquisa

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Anexos Plantas Taxas Infragdes Asten Assinatura

"

Inicio

Assinatura das Plantas Declaragdo de Responsabilidade Outorga Onerosa

]

Meus Dados

&

Termos deResponsabiidade Assnturs Plantos -Requermentc2415/2023
Aprova Facil » o &
» Novo Reauerimento cessar Envelope

» Heus Requerimentos

» Consuta de Requerimentos.





Visualizar Requerimento

Nova Solictacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N°

<

Informacées do I

E Relatorio do Requerimento

Anexos

1/2024 - Alvara de Aprovacao N°

Plantas

1/2024 - Alvara de Execucao N°

Taxas

InfracBes

=/2024

© Voltar

B Manuais [ Sair

Histérico de Dados ~

02/09/2024

02/09/2024

Alvar de Aprovgdo

Alvar de Execugo

Alvara de Aprovagio N°

Alvar de Execugo

2024 plf

/2024 plf

vt )

Baixar





MEUS REQUERIMENTOS

82024

204

m3/2024

=i/2024

/2024

/2024

72024
= /2024

/2024
/2024

w2004
/2024

10146/2024

310

316

31k

318

31k

316

1.01001

01001

1.01001

1.01001

1.01001

01001

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvar de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvar de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

16/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

& Man

Impressdo do(s) Alvars(s) -

2 Abrir Requerimento

R Informar Inicio da Obra

£ Substituir ou Baixar Atores

o & Linkdo Requerimento





Informar Inicio da Obra

Nova Solicitagao de Alvara de ADrovagao / Execugao N° iiF1/2024 - Alvara de ADrovagao N° Fss=#/2024 - Alvara de Execucao N° SI/2024 © Voltsr | Histérico de Dados -

Dados da Obra | Responsaveis

Iméveis  Informagdes do Imével  Anexos Plantas Taxas Infragdes  Asten Assinatura  Histérico

i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA

Previsao de Inicio Ga Obra =
02/09/2024

© W

Duraggo Prevista (. Previséo de Término da Obra* N2 da Inscriggo Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imovel
1 © o004 00




Observagdes

Prezado cidadao, para manter as Informaoes atualizadas, recomendamos anexar fotos da execucao da fundacao e do andamento da obra

Tipo de Documento Pemie misdeum anexo? | Situagio
Outros Anexos )
Foto ds Obra Gpa ¢

Confirmar Inicio da Obra





@ ANEXACAO DE DOCUMENTOS

Tipode Documento Nome do Anexo Obrigaterc? | Agtes
Modelo de procurasdo Aprova Ficil Procuragdo N I 2024 G o
Documento pessoaldo autorgante Otrigatorio JINP)
Comprovante de endereco do outorgente P
Documento de epresentasio ou procurasio - e
Nomeagio juicial ou extrjucical G ¢
Certidio de Nascimento (para menores de dade) - e

Confirmar documentos e avangar para analise

Cancelar procuragéo





MEUS REQUERIMENTOS

/2004 /204
= i/2004
/2024 2024
/2024
/2004 /2004
w 1/204
2024
/2004
/2024

10146/2024

31

3

31

3T

31

3

01001

01001

01001

01001

01001

01001

vors e AprvaLey | ae

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvars de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

Alvara de Aprovagio / Execu.

16/08/2024

15/08/2024.

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024

15/08/2024.

EManuais [ Sair

[ Abir Requerimento
== 8 Adicionar Fotos

Informar

2 Substituir ou Baixar Atores{/nformar T

£ Link do Requerimento





Informar Término da Obra

Vistoria da Sanasa pra Fins de CCO

Obrigatorio,

Fotos Externas da Frente da Construgao Mostrando Toda a Fachadia do Imével

tl

Obrigatorio,

Foto dals) Calgada(s) e Guial Obrigatorio,

Fotos Externas da Parte dos Fundos da Construgio, com Visualizagdo do Muro de Divisa ou da Construgdo Obrigatorio,
Fotos Externas dos Fundos do Imével com Visualizago da parte do Fundo da Construgio Obrigatorio,

Fotos Externas da Lateral DIREITA do Imével

tl

Obrigatorio,

Fotos Externas da Lateral ESQUERDA do Imével Obrigatorio,

tl

LA A A A LA LI Y

Croqui do Imével com as Indicagdes de Localizado das Fotos

Outros Anexos

Memorial de Calculo da Area Permeavel

FE0P06008060

Data de Emis:

BEEEPPOEEEE

o de Despachos Constantes de Protocolados Administrativos

a1

Fotos de cada Ambiente Interno, Mostrando Parede, Piso e Teto (Se Imével Comercial)

tl





Q Pesquisar

"

Inicio

Hleus Dados

~ BEM-VINDO AO APROVA FACIL

Selecione sua opgao

‘Aqui voce encontra os processos a Secretaria de Urbanismo. O que vocé precisa?

»

ARI - Aprovacao Responsavel Imediata

=

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» lieus Requerimentos
» .

> i

Alvara de Aproyacao / Execugao

Para obras de Ampliagao, Demolicao, Edificacao Nova, Reforma e Regularizagao





Termo de Recebimento de Movimentaggo de Terra (Obrigatério caso tenha sido exigido a declaragio)

Vistoria do 7° Agrupamento de Corpo de Bombeiros (para comercial, institucional & condominio)

Vinculagao de Box ou Vagas (para condominios)

Anotagao ou Registro de Responsabilidade Técnica Devidamente Paga(o) Referente ao Memorial

Memorial de Especificagdo de Condominio e Quadro Anexo 2 (Decreto 18540/14)

0600600
0600600
LIREINE A TS L )

Certidio de Matricula do Cartério de Iméveis Atualizada (para condominios ou iméveis que possuam
divergéncia na drea do terreno)

Cada arquivo deve ter tamanho maximo de SME e o JPEG, PNG ou PDE.

Confirmar Término da Obra





MEUS REQUERIMENTOS

172024 ~
=204 /2024 10146/2024 316 B 01001 Alvard de Aprovagdo / Execu...  15/08/2024  shm i S

/2024
2024 w2024 3T 01001 Alvard de Aprovagdo / Execu...  15/06/2024  Informagdo do Término da 1dia

/2024

7 Abrir Requerimento
/204 S 0100 Abors de Aprovagio / Bxecu..  15/08/2024 a3 AerarInformacies do T

/ Solicitar CCO (Habite-se)
2024 3T 01001 Abvors de Aprovagio / Bxecu.,  15/08/2024  Fapummmmmcis e 1| o

2 Substituir ou Baixar Atores

/2024 3 e 01001 Alvard de Aprovagio / Execu..  15/08/2024 mrema
& Link do Requerimento




~, MEUS REQUERIMENTOS

R — Filtros ~

3
oG + Solicitar Acesso s Requerimento | @ T
® N° do Requer wi | WdoCCO Codigo Caografico maveis  Tipo de Requerimento Soictado em | Stuagio Dins s etapa
Inicio a Q Q (Todos) - Q 3 (Todos) -la
° = - S—— - - f— Tdia
Weus Dados
/2024 3 01001 Alvara de Aprovago / Execu, 12/09/2024  Cumprir Exigéncias Projeto 1 dia

7 Abri Requermento

Amblente Bxcusho ’ 5 T Substa o et Ao
- = = e - iy iy @ Recurso
@ & Link do Requerimento
- - ey ey, G Rt gl .
Aprova Facil » r T
T — w02 o S . e 1

» leus Requerimentos
ea = P Tt -k





Atender as solicitages informadas no documento "AF & ¥[8 Sl 1 pdf", em anexo.

oK




Anslise do Projeto

Atender as solicitagbes informadas no documento "AF . pf", em anexo.





Cumprir Exigéncias Projeto

- Area Descoberta + Adicionar Areas Descobertas

Inicio

-
Heus Dados

Ambiente Exclusivo

—

Aprova Facil »

Observagdes

Segue abaixo a lista de documentos solicitados pelo analista

Consulta de Credenciados » SR e

o Outros Anexos Opeional

ConfiguracBes »
Retomnar requerimento para a etapa de analise

Q

e T Salvar alteragoes do requerimento e retornar para a caixa de entrada

salvar

) Prorrogar prazo de cumprimento das exigéncias Prorrogar Prazo

Fale Conosco

Suspender prazo de cumprimento de exigéncias

Suspender Prazo

(-] Cancelar requerimento

) Cancelar
FAQ- Area Administrativa »





Anexar Documentos CCO Concomitante

Nova Solicitagao de Alvara de Aprovagao / Execucao N° il 1/2024 - Prazo para anexacao dos documentos: 17/10/2024 <« Voltar

DadosdaObra Responsiveis Iméveis Informagdesdolmével Anexos  Plantas  Taxas  lsendes Infragdes | Asten Assinatura | Histérico

Declaragio de Solicitagio de CCO Assinatura das Plantas

Descricao Status

Q Q

T Decirachs pare Requerments 3% CCO - Requenments - 022020 o,

Tipo de Documento Permite m;

eumanexo? | Situagio

Vistoria daSanasapraFins de CCO Si

Matricula Imvel

Vitoris do 7 Agrupamento de Corpo de Borbeios pars comercia, inttucionl & condominic) s

6606806

Wemorl de Cacu da ires Prmedve e
Outros necs S Opclonal

Avangar requerimento

%
%
%
%
%





Visualizar Requerimento

Nova Solicitacao de Alvars de Aprovacao / Execugao N° i

Dadosda Obra  Responséveis Iméveis

Atividades Emails

Etapa

Q Q
23/09/2024  Analise do Projeto
23/09/2024  Fiscalizagio ARI
23/09/2024  Distribuigéo da Fiscalizagio

/2024

Informagées do Imével  Anexos

pom Solicitagdes Vinculadas
Visualizar Linha do Tempo
Situscio
Data Horério
Q Q Q
Aguardando
‘analista
Concluido 23/09/2024 091917
Concluido 23/09/2024 0918:43

Plantas Taxas
Diasna  Concluida por
etar
Q Q
0
0

« Voltar

A

Histérico de Dados ~

]
Decido Despacho
Q
Avangado -
Avangado





Preencher Dados da Obra

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N° 3690/2024 « Voltar

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Histérico

i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA-

Duragio Prevista ( odaObra®  NedaInscrigio Econdmica Ne do Protocolo Anterior deste Imével
8 o ) B o
[ CARACTERISTICAS DA OBRA
Tipo de Alvaré * Nome da Obra *
Reforma Nao Iiciada ¥ 0 bego o -

* Selecione uma ou mals opgoes

Tipologia de Ocupagdo * Coeficiente de Aproveltamento * Fator de Planejamento *
HMV (Habitagéo Multifamiliar Verti .. ©@ | Selecione o] 10 o o o -

e do Terren (ComformeFicka format Aperes Ui Movimentgio de Tora

Py Area Comum do Condominio 000 °

Condominio Inteiro
("] A Obra se enquadra em isengo de taxa

BQUADRO DE AREAS © nomagoes

Airea Coberta + Adicionar Areas Cobertas | | 2 [&

Req

serimento





Visualizar Requerimento

Nova Solicitagao de Alvara de Aprovacao / Execugao N° /2024 & Voltar | Histérico de Dados ~
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informagées do Imével - Plantas Taxas Infragées Histérico
B Relatério do Requerimento ENEY
Responsivel Anexado em | Tipo de Documento Nome do Arquivo Agses

Q Q RS Q

Fiscalizagio ARI

rar 20572024 Documento de Parecer d Fiscliasio PRIRS010-25 0t

© Visualizar
Cumprir Exigéncias Projeto & Baixar





Aguardando Auto de Infracdo

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execucao N° Hiie/2024 © Voltar || Histérico de Dados ~
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informagées do Imével Anexos Plantas Taxas
+ Solctar Auto de Infragio
Tipo de Documento Doc.Infragéo | Datada Laviatura | Situagio Ages
Infragio
taps Situagio
+ OBRAS/ COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURE. S /09204 Aguardando  LaviaturaeNotficagio  Aberta 2
assinsturs da

autuagio





FISCALIZAGAO - AUTO DE INFRACAO

Anexos Asten Assinatura Hist6r

Ne do processo Documento de autuagio Criado em
/2024 OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURE 18/09/2024

Tipo de protocolo de origem N2 do protocolo de origem
Aprove Facl 2003

Auditor responsavel
w— s E

Data da lavratura Hora da lavratura Data da notificagdo Data limite impugnagdo  Data de constituigdo definitiva do crédito
20/09/2024 0200 05/10/2024 05/10/2024

Ne do documento Nome

Tipo do logradouro Nome do logradouro Nimero

RUA T - B

Complemento

Municipio UF
- CAMPINAS s





~ Visualizar Reauerimento Cl

Nova Solicitacao de Alvard de Aprovacao / Execucao N° /2024 © Voltar || Histérico de Dados ~
Q pesaisar . . . . . o
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Informagées do Imével Anexos Plantas Taxas Infragées Histérico
o Tpo de Documenta Docinfisgio Datadalawstrs | Stusgio e e
e R .
[
-+ OBRAS / COMERCIO / PUBLICIDADE- SEMURE - & Langado. Leitura ds Notificagio Aberta 2]
Weus Dados
& + 0BRAS/ COMERCIO/ PUBLICIDADE- SEMURG - - lndo LetundiNetfoge | Condule (7

Aprova Facil »

» Novo Requerimento

» Heus Requerimentos

» Consuta de Requerimentos.





Visualizar Requerimento

Nova Solicnagao e Avara de Aprovagao / Execucao N° /2023 « Volar

DadosdsObra  Responsaveis  Imoveis. Anexos Plantas Taxas Infragdes  Asten Assinatura | Historico

a a a a a
Al do Projety Aguardondo 160572024
S
Dguardand Auto e nagha Concids 0902024 16052024
“andbes do Protn Concid
Pagamento s Tz Concus °
e — Conduds
Preencher Dadon o Obrs Conlods =
Preencher Dados dos Propretios ¢ Responséuec Concido
Preencher Dado 5 Imvel Concods R





FISCALIZACAO - AUTO DE INFRAGAO

IdentificagiodoAuto Anexos. Asten Assinatura Historico
o
a a
onspoes [t e ae v -
s L da oo Coneigo 9052024
DR st €Nttt Coneise 07052024
[T —— Coneido 05052024

5 0w

)





Cumprir Exigéncias Projeto

Observagdes

Segue abaixo a lista de documentos solicitados pelo analista:

Planta da obra em pdf
Anotagéo ou Registro de responsabildade técnica (ART ou RRT) devidamente paga
Declaragio de movimentagio deterra

Memorial de cilculo das ireas

Outros Anexos

® O & & &

Retomar requerimento para a etapa de analise

Salvar alteragdes do requerimento e retornar para a caixa de entrada

Prorroga prazo de cumprimento das ex

Suspender prazo de cumprimento de exigéncias Suspender Prazo

Cancelar requerimento Cancelar





Prorrogagio de Prazo

0 prazo para atender as exigéncias serd prorrogado automaticamente por mais 30 dias, contados a partir do pre

imo dia Gl Deseja continuar?

Sim Nao




Cumoprir E
Area Descoberta

éncias Projeto

+ Adicionar Areas Descobertas | 2| T8 ~

Observagdes

Segue abaixo a lista de documentos solicitados pelo analista:

Matricula Imvel

Licenga do CONDEPACC, CONDEPHAT,IPHAN o co deber tombado s
Outros Ao [

Retomar requerimento para a etapa de analise Avangar

Salvar alteragdes do requerimento e retornar para a caixa de entrada Salvar

Prorrogar prazo de cumprimento das exigéncias

Prorrogar Prazo

Suspender prazo de cumprimento de exigéncias Suspender Prazo

Cancelar requerimento





Suspens3o de Prazo

Afuncionalidade suspensio de prazo deve ser usada quando o requerente aguarda documentos de outros érgios. Caso nao seja o seu caso, utlize  0pgao prorrogar prazo. Deseja continuar?

Sim Nao




Informar Cédigo Cartografico

Cdigo Cartografico™
ST —01001

N° do Requerimento

Q

Q

Solicitado em

10/09/2024

-

e

.

Bt

Tipo de Requerimento
(Todos)

Alvars de Aprovagio / Execugio
L L]

= BT

il o e e e

PR S RS

Situagio

(Todos) N

Anslise do Projeto

—w—

.

e e e e e e s
e

L2t





Suspender Prazo

Justificativa®
Tipo deDocumento Permite s deum anexo? | Sitocio | Acses
Outros s im )

X Gncelar || v Avancar




B Manuais [ Sair

MEUS REQUERIMENTOS

1001 Alvard de Aprovago / Exec...  12/09/2024  Cumprir Exigéncias Projeto 1dia

204 3
- . = e T A Requerimento
) £ Substituir ou Babxar Atores
7 Link do Requerimento





Recurso

Justificativa®

Tipo de Documento Permite mais de um anexo?  Situagio  Agdes

Outros Ao )

X Gncelar || v Avancar




Visualizar Requerimento

Nova Solicitacao de Alvara de Aprovacao / Execugao N° /2024

Dados da Obra

Ativi

Aberta em

Q

16/09/2024

16/09/2024

16/09/2024

lades

Responsaveis Iméveis  InformagBes do Imével  Anexos

Emails pom Solici

tapa Stuagio Concl
Date
a
Andlise do Projeto Aguardando
Analsta
Andlise de Recurso - 14 Instincia Concludo 15/09/2024

Solicitagao de Recurso Concluido 16/09/2024

\gSes Vinculadas

Visualizar Linha do Tempo

Horério

10:49:50

10:3935

Plantas Taxas
Diasna  Concluida por
etap:
Q
0 s
o ®

« Voltar

InfracBes

Decisio

o

Deferido

Avangado

EManuais (> Sair

Histérico de Dados ~

Histérico

2 O

Despacho

liid
Vi Depacre





Editar Areas Cobertas x

Tipologia

Habitacional Unifamiliar o -

R EDIFICACAO ATUAL

Com CCO (Area Existente) Sem CCO (Aprova... Sem CCO (Aprovada e N... Area Clandestina (ADe . Area Clandestina (Dem.

000 o oo © 00 © oo © oo 0
molida " Reformada *
000 000
rea Total Atual N2 Atual de Pavimentos
10000 1 o
Areas a Retificar (Preenchimento Interno)
ARetificar (Negativa) ARetificar (Positiva)
000 000
Observagdes (Areas a Retificar)
R REQUERIMENTO
Areas a Aprovar®
Construir * Demolir * Reformar *
000 000 000
Area Total Final Ne Final de Pavim
10000 1 o

X Cancelar || Salvar





Preencher Dados da Obra
£ QUADRO DE AREAS

© Informagses

Area Coberta + Adicionar Aress Cobertas | 8 [

Habitacional Unifamiliar 000 0,00 0 0 0 0

CCO Concomitante?

Deseja solicitar 0 CCO Concomitante?

r @_

Observages

Confirmar dados da obra e prosseguir para a anexagéo dos documentos





De: "Asten" <notificacao@astenassinatura.com.br=>

Para; " i " <O e e i g
Enviadas: Terca-feira, 17 de setembro de 2024 13:04:04

Assunto: Prefeitura solicitou sua assinatura: Declaraao para Requerimento de CCQ - Requerimento n® 11-2024

Olé g

Um novo documento foi criado e esta aguardando sua assinatura, clique no
botéo abaixo para acessa-o e realizar as agbes necessarias.

ASSINAR DOCUMENTO

Veja um resumo do documento encaminhado & vocé:

Envelope: Declaragio para Requerimento de CCQ - Requerimento n°
w2024

Criado em: 17/09/2024 4 13:03:07

Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Eref. Municipal de Campinas)

Assinaturas Pendentes: 1

Voo possui até 4 psrs prossegui com s assinatura desse documento uiilizando o scesso enviado acima.
"Depois desse prazo 3 assinatura poderd se realizada utlizando uma conta no sistems ou sguardndo o
nvio d um nove ink de sceso.

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS

NANST=N =y .
,‘ AssINaTURA | ® Appsiore | | B Googieplay
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Solicitar Acesso a Requerimento

Para acessar essa funcionalidade, vocé deve:

« Indicar um imével de sua propriedade;
« Indicar o cédigo cartografico (informagdo consta no IPTU);
« Seu nome deve constar no cadastro imobiliario (cadastro do IPTU) deste imével;

Casotenha adaquirido um imével e ainda nso tenha atualizado o cadastro imobiliario junto a0 municipio (cadastro do IPTU), acesse: htps://iptu-alteracao-dados.campinas.sp.gov.br/ Apés a atualizagio retome a esta tela.

Sim Nao
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Asolicitago possui dados pessoais resguardados pela Lei Federal n® 13709/2018- Lei Geral de Protegio de Dados, vedado o uso indevido ou a reprodugio sem consentimento, sob pena de responsabilizagso. Prosseguir?

Sim Nao
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« Tutores ou curadores deveréo anexar nomeacao judicial.
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Substituir Projeto
Prezado contrbinte

1. Ao clicar para continuar, uma taxa de substituigao do projeto serd emitida. Acesse a aba Taxas, para visualizar o boleto;
2. Apés a concillagio do pagamento, o requerimento sers enviada para anslise;
3. Concluida a substituigao do projeto, uma notificaao sers encaminhada por e-mil.

Deseja continuar?
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IntroduçãoO que é o Aprova Fácil?

O Aprova Fácil é uma plataforma digital da Prefeitura de Campinas. Esta plataforma pretende oferecer os serviços 100% online, 100% digital e 100% remoto para todos envolvidos em processos de Licenciamento de Obras Civis Particulares no município de Campinas.

Atualmente os serviços oferecidos pelo Aprova Fácil são:

		Credenciamento de usuários para uso exclusivo da Plataforma Aprova Fácil:

		Solicitante



		Proprietário do Imóvel



		Proprietário da Obra



		Autor do Projeto



		Responsável Técnico



		Servidor público municipal







		Requerimento ARI (Aprovação Responsável Imediata) referente a:

		Construção Nova







		Requerimento de Alvará de Aprovação/Execução referente a:

		Ampliação



		Demolição (Total e Parcial)



		Edificação Nova



		Reforma



		Regularização







		Requerimento do Certificado de Conclusão de Obra (CCO) referente a todos os projetos aprovados pela plataforma digital Aprova Fácil







Qual o Objetivo deste Manual?

O objetivo deste manual é oferecer um material de uso prático, do tipo passo a passo, para todas as pessoas que precisam se cadastrar na plataforma digital Aprova Fácil da Prefeitura Municipal de Campinas.

Quem precisa se cadastrar no Aprova Fácil?

Todas as pessoas e empresas que serão incluídos em um requerimento ARI ou Alvará de Aprovação/Execução como:

		Solicitante – Pessoa que cria os requerimentos no sistema





		Proprietário do imóvel – Pessoa física ou jurídica que consta no Cadastro do Imóvel  (exemplo: IPTU)



		Proprietário da obra – Pessoa física ou jurídica que será responsável pela obra e recolhimento das taxas e impostos sobre os serviços prestados 



		Autor do projeto – Profissional que assina o projeto a ser enviado



		Responsável pela obra – Profissional responsável pela execução da obra







O que tem nessa versão do manual?

Esse manual contém:

		Credenciamento de Pessoa Física – Para quem precisa se credenciar no Aprova Fácil



		Como acessar o Aprova Fácil – Para quem precisa usar os serviços disponíveis no sistema



		Recuperar Senha – Para quem precisa alterar a senha de acesso no sistema



		Modelo de inclusão de Requerimento



		Cumprimento de Exigências de Requrerimento



		Informação de Início e Término de Obra



		Solicitação de Certificado de Conclusão de Obras (CCO)



		Como solicitar prazo e recurso no sistema



		Como trocar de proprietário ou solicitar acesso ao requerimento de sua propriedade





Devido a constantes ajustes e melhorias no sistema, este manual será atualizado sempre que necessário.

Aprova Fácil – TermosSegue abaixo definições de alguns termos usados no Aprova Fácil:

		Analista de Projeto – Servidor da equipe técnica da SEMURB responsável por analisar os requerimentos de alvarás de aprovação e execução de uma obra



		Autor do Projeto – Profissional que assina o projeto anexado a um requerimento



		Contribuinte – Perfil padrão de todas as pessoas que se cadastram no sistema 



		Proprietário da Obra – Pessoa física ou jurídica responsável pela obra, recolhimento das taxas e impostos sobre os serviços prestados



		Proprietário do Imóvel – Pessoa física ou jurídica que consta como proprietário no IPTU do imóvel



		Requerimentos – Formulários online que o contribuinte precisa preencher para solicitar alvará de aprovação, execução e certificado de conclusão de obra no município de Campinas



		Responsável pela Obra – Profissional técnico responsável pela execução da obra



		Responsável Técnico – Perfil de todos os profissionais técnicos que podem ser indicados como autor de projeto ou responsável pela obra



		Servidor – Perfil de todos os servidores que trabalham na prefeitura municipal de Campinas



		Solicitante – Pessoa responsável por criar o requerimento no Aprova Fácil.



		Procurador – Pessoa cadastrada e autorizada a representar outra, dentro do requerimento.  * ver item 18 deste Manual













Acessar o site do Aprova FácilPara iniciar seu credenciamento no site do Aprova Fácil, acesse o site através do link:

Uma imagem contendo Texto

Descrição gerada automaticamente

https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br



Credenciamento de Pessoa FísicaO credenciamento é obrigatório para todas as pessoas que precisam acessar os serviços disponíveis na plataforma digital Aprova Fácil da Prefeitura Municipal de Campinas.

Para fazer seu credenciamento é necessário ter em mãos:

		Documento com foto em bom estado;



		Comprovante de endereço legível;



		Celular ou tablet com leitor de QRCODE;



		Certidão de Quitação do Conselho Regional (somente para Responsável Técnico e Autor de Projeto)



		Comprovante de Inscrição Municipal (somente para Responsável Técnico e Autor de Projeto).





Criar Login de Acesso no Aprova FácilPara criar o login que você usará sempre que for acessar o site do Aprova Fácil, selecione a opção “Criar Login de Acesso” no menu “Faça seu Cadastro”.



Preencha os campos com um número de CPF válido e o valor da imagem que é exibido no quadro ao lado. 

Clique em “OK” para prosseguir.





Preencher informações do Credenciamento no Aprova FácilPreencha os Dados de Identificação, Endereço para Correspondência, Dados para Contato (e-mail que você acesse usualmente, pois as mensagens do Aprova Fácil serão enviadas para esse e-mail) e Senha de Acesso (mínimo de 8 caracteres, com pelo menos 1 letra maiúscula, 1 minúscula e 1 número).



Após preencher os campos, clique em “Próximo” para prosseguir.



Confirmar e-mail Cadastrado no Aprova FácilAntes de prosseguir com o credenciamento, será exibido um aviso de alerta para você validar seu e-mail.



Acesse o e-mail que você cadastrou no Aprova Fácil e verifique se uma mensagem com assunto “Confirmação de Email” enviado por “Asten Processos” chegou na caixa de entrada do seu e-mail.



Abra o e-mail para ler a mensagem e ver o código enviado no corpo do e-mail.





Volte para o Aprova Fácil e digite o código no campo “Código de Confirmação”. Clique em “OK” para prosseguir.



Importante:

Caso você não receba o e-mail com o código de confirmação em alguns minutos na caixa de entrada do seu e-mail, verifique se ele está no spam.

Se o e-mail não estiver no spam, feche o aviso de “Confirmação do E-mail” no Aprova Fácil.

Verifique se o endereço de e-mail foi digitado corretamente.

Se estiver certo, clique no ícone ao lado do e-mail para enviar um novo código de confirmação para seu e-mail.

Se estiver errado, corrija e clique no ícone ao lado do e-mail para enviar um novo código de confirmação para seu e-mail.



Após envio do novo código, repita os passos descritos no início desta etapa.

Definir o Perfil de uso no Aprova FácilDepois que o e-mail for confirmado, você precisa escolher seu perfil de uso no Aprova Fácil.

Existem 3 tipos de perfis no Aprova Fácil:

		Contribuinte – Perfil padrão para todos os usuários da plataforma digital Aprova Fácil. Único perfil que não pode ser alterado;



		Responsável Técnico – Profissional da área (engenheiro, arquiteto e outros) que pretende atuar em obras no município de Campinas;



		Servidor – Selecionar essa opção somente se você for servidor do município de Campinas.





Você pode selecionar mais de 1 perfil.

Além disso, depois que seu credenciamento for aprovado, você também pode alterar seu perfil de uso quando quiser através do item “Meus Dados”.

Perfil ContribuinteÉ o perfil padrão para todos as pessoas que precisam usar algum serviço disponível no Aprova Fácil.

O Perfil do Contribuinte pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no Aprova Fácil.

Se não for selecionar mais nenhum perfil, clique em “Próximo” para prosseguir.



Perfil Responsável TécnicoPerfil dos profissionais que atuam como responsáveis técnicos de obras no município de Campinas.

O Perfil do Responsável Técnico pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no Aprova Fácil.

Ao selecionar o perfil de Responsável Técnico é obrigado informar:

		Tipo de documento e número do registro profissional;



		Atuo como profissional autônomo em obras – Não selecionar essa opção se você for atuar sempre vinculado a uma empresa.





Após selecionar o perfil, clique em “Próximo” para prosseguir.



Perfil ServidorPerfil que deve ser selecionado exclusivamente por quem é servidor da Prefeitura Municipal de Campinas.

O Perfil do Servidor pode ser associado aos outros 2 perfis que existem no Aprova Fácil.

Após selecionar o perfil, clique em “Próximo” para prosseguir.



Credenciamento Online no Aprova FácilApós selecionar seu perfil de uso, clique em “Realizar Credenciamento Online” para prosseguir.



Anexar documentos no Aprova FácilOs documentos que você precisa anexar dependem do tipo de perfil que você selecionou na etapa anterior.

Você precisa anexar todos os documentos da tabela que estão indicados como “obrigatório” ao lado do nome do documento.

Dica:

Como é necessário usar um celular ou tablet para anexar a foto ao lado do documento, recomendamos anexar esse documento por último.

Perfil ContribuinteVá até a coluna “Ações” e clique no ícone de clipe ao lado do nome do documento que será anexado.



Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.





Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmação ser exibido no canto superior da tela.



Por último, clique no ícone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do documento”.



Um aviso com QRCODE e orientações de como tirar a foto ao lado do documento será exibido na tela.

Antes de prosseguir, leia com atenção as orientações do aviso e use a câmara do seu celular ou tablet para ler o QRCODE.





Após acessar o link do QRCODE, você será direcionado para a página de credenciamento do Aprova Fácil.

Preencha o número do seu CPF, valor da imagem e senha criada por você anteriormente.

Clique em “OK” para prosseguir.





Para anexar sua foto ao lado do documento, vá até a coluna “Ações” e clique no ícone de imagem referente a “Foto ao lado do documento”.

Tire a foto com a câmera do seu celular ou tablet conforme as orientações do aviso.

    

Depois que todos os documentos obrigatórios estiverem anexados, clique em “Próximo” para finalizar seu credenciamento no Aprova Fácil.

      



Perfil Responsável TécnicoVá até a coluna “Ações” e clique no ícone de clipe ao lado do nome do documento que será anexado.



Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.





Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmação ser exibido no canto superior da tela.



Por último, clique no ícone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do documento”.



Um aviso com QRCODE e orientações de como tirar a foto ao lado do documento será exibido na tela.

Antes de prosseguir, leia com atenção as orientações do aviso e use a câmara do seu celular ou tablet para ler o QRCODE.

Após acessar o link do QRCODE, você será direcionado para a página de credenciamento do Aprova Fácil.



Preencha o número do seu CPF, valor da imagem e senha criada por você anteriormente.

Clique em “OK” para prosseguir.



        



Para anexar sua foto ao lado do documento, vá até a coluna “Ações” e clique no ícone de imagem referente a “Foto ao lado do documento”.



Tire a foto com a câmera do seu celular ou tablet conforme as orientações do aviso.



    

Depois que todos os documentos obrigatórios estiverem anexados, clique em “Próximo” para finalizar seu credenciamento no Aprova Fácil.



      

Perfil ServidorVá até a coluna “Ações” e clique no ícone de clipe ao lado do nome do documento que será anexado.



Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e depois clique em “Abrir”.



Para verificar se o documento foi anexado no sistema, aguarde o aviso de confirmação ser exibido no canto superior da tela.



Por último, clique no ícone de imagem ao lado do tipo de documento “Foto ao lado do documento”.



Um aviso com QRCODE e orientações de como tirar a foto ao lado do documento será exibido na tela.



Antes de prosseguir, leia com atenção as orientações do aviso e use a câmara do seu celular ou tablet para ler o QRCODE.





Após acessar o link do QRCODE, você será direcionado para a página de credenciamento do Aprova Fácil.

Preencha o número do seu CPF, valor da imagem e senha criada por você anteriormente.

Clique em “OK” para prosseguir.

      

Para anexar sua foto ao lado do documento, vá até a coluna “Ações” e clique no ícone de imagem referente a “Foto ao lado do documento”.



Tire a foto com a câmera do seu celular ou tablet conforme as orientações do aviso.

      



Depois que todos os documentos obrigatórios estiverem anexados, clique em “Próximo” para finalizar seu credenciamento no Aprova Fácil.











Aguardar Resposta do Aprova FácilDepois de finalizar todas as etapas do credenciamento, ele será enviado automaticamente para análise.

Credenciamento AprovadoQuando seu credenciamento for aprovado no Aprova Fácil, você receberá um e-mail do Aprova Fácil enviado por “Asten Processos” com o assunto “Credenciamento Aprovado”.

Abra o e-mail para ler a mensagem recebida.



Após receber o e-mail de aprovado, você está liberado para acessar o site e começar a usar os serviços disponíveis na plataforma do Aprova Fácil.



Credenciamento ReprovadoPode ser que durante a análise do credenciamento tenha sido identificado alguma divergência nas informações preenchidas ou nos documentos anexados.

Nesse caso, você receberá um e-mail  enviado por “Asten Processos” com assunto “Credenciamento Reprovado”.



Abra o e-mail e verifique o que está sendo pedido.



Acesse o site do Aprova Fácil e selecione a opção “Criar Login de Acesso” no menu “Faça seu Cadastro”.

Preencha os campos com um número de CPF válido e os caracteres da imagem que aparecer para você no quadro ao lado. 

Clique em “OK” para prosseguir.



Preencha a senha cadastrada por você durante o credenciamento.

Clique em “OK” para prosseguir.



Faça os ajustes necessários nas suas informações e clique em “Próximo” para prosseguir para a próxima tela.





Confirme seu perfil de acesso no Aprova Fácil e clique em “Próximo” para prosseguir para a próxima tela. 



Clique em “Realizar Credenciamento Online” para prosseguir para próxima tela.



Se precisar alterar algum documento anexado, vá até a coluna “Ações”, clique no ícone de três pontos ao lado do nome do documento que precisa ser alterado e selecione a opção “Substituir”.



Na janela que abrir, selecione o arquivo que precisa anexar e clique em “Abrir”.



Aguarde o aviso de confirmação aparecer no canto superior da tela e repita esse processo até substituir todos os documentos necessários.

Quando todas as divergências informadas no e-mail forem resolvidas, clique em “Próximo”.





Seu credenciamento será enviado para análise novamente e assim que tiver uma resposta você receberá um novo e-mail.

Aprova Fácil - Como acessar o sistema?Após seu credenciamento ser aprovado pela Prefeitura, você pode acessar os serviços disponíveis no Aprova Fácil em qualquer navegador com acesso à internet. Para começar a usar o Aprova Fácil, siga os passos abaixo:

		Acesse o site: aprova-facil.campinas.sp.gov.br



		Preencha os campos com o CPF e a senha que foram cadastradas no sistema



		Digite o valor da imagem gerada pelo sistema e clique em “Entrar”







Após acessar o sistema com seu CPF e senha, você será direcionado para a tela inicial abaixo.



Recuperar SenhaSe por algum motivo você não conseguir acessar o sistema por causa da senha, você precisará redefinir sua senha de acesso.

Nesse caso, vá até “Faça seu Cadastro” no menu do lado esquerda da tela e clique em “Recuperar Senha”.



Preencha os campos com o número do CPF, data de nascimento e o valor da imagem que é exibido ao lado dos campos.

Clique em “OK” para prosseguir.



Clique no envelope da última coluna para enviar o código de confirmação para seu e-mail.







Preencha o campo com o código recebido no e-mail e clique em “OK”.



Crie uma nova senha de acesso seguindo as regras do sistema e clique em “OK”.



Para confirmar que a senha foi alterada, aguarde o aviso de confirmação ser exibido na tela.



Preencha o campo com a nova senha e clique em “OK” para acessar o Aprova Fácil.



Cadastrando uma empresa no Aprova Fácil Dados de contato  Documentos obrigatórios  Vincular Pessoas Físicas  Dados de endereço  Dados de identificação  Analisar e liberar cadastro 







Para cadastrar uma empresa domiciliada em Campinas, ao inserir o CNPJ já cadastrado na Secretaria Municipal de Finanças e com inscrição municipal ativa, o sistema buscará as informações de cadastro.

Caso a empresa não seja de Campinas, não será exigido a inscrição municipal.

Da mesma forma que é necessário credenciar todas as pessoas físicas que irão acessar o Aprova Fácil, também é necessário cadastrar a pessoa jurídica envolvida em uma obra, independente se a atuação será como responsável/executora da obra, ou proprietária da obra/imóvel.

Desta maneira, é possível, na abertura de uma solicitação de alvará, referenciar empresas (CNPJ), com seus respectivos representantes legais e os profissionais vinculados às empresas.

Uma empresa pode ser cadastrada por qualquer pessoa física, desde que já credenciada no Aprova Fácil. 

Para cadastrar uma empresa o usuário deve acessar o Aprova Fácil com seu CPF e senha.

No menu Aprova Fácil selecione Minhas empresas e depois clique no botão Adicionar.

  

Em seguida informe o CNPJ da empresa a ser cadastrada e selecione Avançar.



Informando dados de identificação e cadastrais da EmpresaAo digitar o CNPJ da empresa, o sistema exibirá a razão social e data de abertura.





Importante: Se a empresa irá atuar em obras, marque “Sim” no campo “Empresa atua ou irá atuar em obras no município”.  O sistema carregará as informações já cadastradas no município. Complemente com as demais infromações solicitadas.



      

Se a empresa possui sede ou filial no município de Campinas, para preencher os dados do endereço comercial, basta digitar o Código Cartográfico e clicar na lupa, que o sistema mostrará o endereço da empresa. 

Nota 1: Caso esse dado esteja incorreto, entre em contato com a Secretaria de Finanças pelo telefone (19) 3755-6000, para atualizar o cadastro da empresa no município.

Se a empresa não tem endereço em Campinas, deixe os campos de Código Cartográfico, Quarteirão, Quadra e Lote em branco. Digite o CEP e pesquisa para preencher automaticamente os campos. Atualize os dados, se necessário.

Informando dados de contato da empresaPreencha os campos celular, telefone e e-mail. Em seguida clique no botão Validar e-mail. O Aprova Fácil irá enviar um código de validação para o e-mail informado. Poderá ser utilizado o mesmo e-mail para a empresa e para seu sócio.

Validando o e-mail da empresaO e-mail será recebido imediatamente, porém, se não for recebido em poucos minutos, verifique se ele foi cadastrado corretamente. Corrija se necessário e selecione novamente o botão Validar e-mail, para reenvio da mensagem.



Para validar o e-mail, digite o código de validação no campo Código de Confirmação e selecione Avançar.

Tabela

Descrição gerada automaticamente com confiança média

Vinculando pessoas físicas com empresas cadastradasAs vinculações podem ser efetuadas na etapa de cadastramento da empresa ou posteriormente, após análise e liberação do cadastro pela Prefeitura.

A vinculação de pessoas físicas com empresas, é o procedimento que atribui papéis às pessoas físicas, no contexto do Aprova Fácil. A Pessoa física já deverá estar credenciada no Aprova Fácil para poder ser vinculada a uma empresa. 

Os seguintes tipos de vínculos são possíveis:

		Pode alterar cadastro: Indica que o usuário poderá acessar o cadastro da empresa no Aprova Fácil e fazer atualizações cadastrais, atualizar documentos, vincular ou desvincular pessoas, alterar os tipos de vínculo de uma pessoa vinculada. Sempre existirá pelo menos um usuário com este tipo de vínculo.



		Sócio: Indica que a pessoa física vinculada tem uma relação de sociedade com a empresa. Este tipo de vínculo não determina que essa pessoa pode ou não assinar pela empresa no Aprova Fácil. Recomenda-se cadastrar todos os sócios da empresa e não somente aquele envolvido com o processo de alvará.



		Representante legal: Indica que esta pessoa física poderá responder e assinar pela empresa, seja em documentos físicos ou digitais gerados pela Prefeitura de Campinas dentro do processo de alvará. Importante: Se a pessoa vinculada é sócia e representante legal, esta condição deverá constar no contrato social ou em ata de constituição da empresa. Se a pessoa física não for sócia, mas somente representante legal, será obrigatório anexar a procuração registrada em cartório.



		Responsável Técnico: Indica que esta pessoa é um(a) profissional que poderá atuar como Autor(a) de Projeto e/ou Responsável Técnico(a). Para que se possa atribuir esse tipo de vínculo é necessário que o(a) profissional já esteja credenciado(a) com esse perfil. 





Alterando tipos de vínculo de um usuário já vinculadoApós cadastrar a empresa, o usuário(a) poderá atribuir outros tipos de vínculo a si próprio

A tela abaixo com a aba Usuários vinculados será apresentada.



O usuário que está cadastrando a empresa recebe automaticamente o tipo de vínculo que permite alterar o cadastro. Para alterar os tipos de vínculo deste usuário clique em Alterar usuário.

No exemplo abaixo, vamos alterar os tipos de vínculo desta usuária informando que ela é sócia da empresa, representante legal e profissional.





Clique no campo Tipos de Vínculo e selecione cada tipo de vínculo que se deseja atribuir à usuária do nosso exemplo

Interface gráfica do usuário, Aplicativo

Descrição gerada automaticamente com confiança média

Interface gráfica do usuário, Texto, Aplicativo, Email

Descrição gerada automaticamente

Clique em Avançar, no canto inferior, à direita da tela, para prosseguir vinculando novos usuários.

Para vincular outro(s) usuários à empresa, selecione + Adicionar. A vinculação/desvinculação de pessoas físicas poderá ser executada a qualquer tempo.

Por exemplo: Vamos adicionar um novo usuário (já credenciado), que é representante legal da empresa, por procuração. Neste caso, ele não é sócio, não é responsável técnico e não poderá alterar o cadastro.

		Selecione + Adicionar, selecione Representante legal.

Interface gráfica do usuário, Aplicativo, Teams

Descrição gerada automaticamente

		Em seguida, digite o CPF do representante legal e selecione Avançar:







O CPF digitado e validado no cadastro do Aprova Fácil e o nome do usuário então, será apresentado.



Selecione Avançar e verifique que o novo usuário foi vinculado à empresa.



Anexando documentos da empresa e representante legalSelecione Avançar para anexar os documentos obrigatórios da empresa e do representante legal (procurador ou sócio nomeado).



  Interface gráfica do usuário, Texto, Aplicativo, Email

Descrição gerada automaticamente

Após anexar os documentos clique em Avançar. O sistema exibirá a seguinte mensagem:

A solicitação de cadasto da empresa será enviada para o Setor de Atendimento da Prefeitura que analisará os dados da empresa, documentações e vínculos atribuídos. 

Verificando e corrigindo pendências no cadastro de empresasSe durante a análise for identificada alguma inconformidade, como documentos vencidos ou ilegíveis, o Analista de Cadastro notificará as pendências para que sejam corrigidas pelo solicitante.

O solicitante receberá uma mensagem por e-mail notificando a necessidade de correções no cadastro. O solicitante deve verificar a caixa de entrada de seu correio eletrônico para identificar mensagens enviadas com o exemplo abaixo.



MODELO DO E-MAIL RECEBIDO

Interface gráfica do usuário, Texto, Aplicativo, Email

Descrição gerada automaticamente

    O responsável pelo cadastramento da empresa deve acessar o Aprova Fácil e verificar no Ambiente exclusivo a indicação de atividades na aba Meus Processos, como no exemplo a seguir:







No canto direito inferior da ela onde uma mensagem indica a ação a ser tomada:

Interface gráfica do usuário, Texto, Aplicativo

Descrição gerada automaticamente

Da mesma forma, ao acessar Aprova Fácil, minhas empresas, poderá ser verificado a situação do cadastro da empresa em “Correção do cadastro da empresa”, conforme abaixo:



No Menu, clique em “Início”. Depois, clique em Meus processos para abrir a aba e identificar a atividade, conforme demonstrado abaixo:



Verificando a situação do cadastro da empresaClique no ícone à direita para abrir o cadastro da empresa. Uma breve mensagem do analista será apresentada. 

Interface gráfica do usuário, Aplicativo

Descrição gerada automaticamente

Ao clicar em OK, a tela de cadastro ficará habilitada e o sistema exibirá a lista de documentos que devem ser anexados novamente:

Após atender as exigências (que neste exemplo requer a anexação do documento em destaque), selecione Avançar, aparecerá uma mensagem confirmando que o processo será encaminhado para análise de cadastro novamente e, ao acessar minhas empresas esta nova situação poderá ser verificada

Interface gráfica do usuário, Aplicativo

Descrição gerada automaticamente

Após análise positiva, o cadastro da empresa e seus vínculos são deferidos e liberados para utilização no Aprova Fácil.





Nota 2: Se um novo usuário for vinculado com permissão de representante legal ou o usuário mudou o perfil e profissional, o cadastro ficará bloqueado para análise e validação dessas alterações dos vínculos com a empresa e em seguida liberado. Os demais usuários vinculados à empresa, que não sofreram alteração de cadastro, poderão acessar o sistema normalmente.



Requerimentos encontrados na PlataformaA plataforma Aprova Fácil contém 2 tipos de requerimento, são eles os tipos ARI – Aprovação Responsável Imediata, disposto na 

Lei Complementar 297/2020 e o AE – Aprovação e Execução, previsto no Decreto nº 23.443/2024, que estabelece os procedimentos para aprovação e licenciamento de obras particulares através de projeto simplificado no município de Campinas.

Requerimento tipo ARI – Aprovação Responsável ImediataTrata-se de Requerimento auto declaratório, conforme Lei Complementar nº 297/2020, que concede o Alvará de Execução imediatamente após a conciliação da Taxa de Emissão de Alvará.

Este tipo de requerimento se restringirá às construções NOVAS de edificações horizontais, com as seguintes características: edifícios de até 2.500m², com altura máxima de 10,00m (dez metros), medida do piso do pavimento mais baixo até a parte superior da laje de cobertura do último pavimento habitável, e no máximo com três pavimentos de acordo com as tipologias e permissões estabelecidas para cada zoneamento.

São exceções para este tipo de requerimento, as construções nas seguintes situações:

I- Previstas em glebas localizadas no perímetro urbano;

II- Objeto de licenciamento ambiental previsto na Lei Complementar nº 49/2013, ou outra que venha a substituí-la, exceto quando se tratar de movimento de terra;

III- Que excedam o Coeficiente de Aproveitamento Básico estabelecido no art. 67 da Lei Complementar nº 208/2018, ou outra que venha a substituí-la, para os Alvarás de Execução emitidos após 8 de janeiro de 2021, nos termos da Lei Complementar nº189/2018;

IV- Objeto de Estudo de Impacto de Vizinhança (EIV) estabelecido no art. 169 da Lei Complementar nº 208/2018, ou outra que venha a substituí-la;

V- Objeto de estudos específicos ou de viabilidade, nos termos definidos pela Lei nº10.850/2001, e demais normas específicas.

VI- Tipologias HMH*, HMV e HCSEI, conforme descrito nos Art. 12 e 13 do Decreto 23119/2023, e Art. 2 da Lei Complementar 297/2020 (referente à Contribuição Social e necessidade do Estudo de Impacto de Vizinhança).

 * exceto para as unidades privativas de um HMH. Estas, poderão solicitar como ARI.



Logo após o Término da Obra, o Requerimento ARI passará por etapa de Análise do Projeto Executado, antes da Emissão do Certificado de Conclusão de Obra.



Nota 3: Projetos irregulares poderão passar por Demolição Total ou Parcial e sofrerão sanções previstas nas devidas Leis por irregularidades. O Responsável Técnico poderá ficar suspenso pela não observância da legislação aplicável.

Requerimento tipo AE – Aprovação e ExecuçãoAE: Alvará de Aprovação com 3 anos de vigência, Alvará de Aprovação e Execução ou Alvará de Execução (Decreto nº 23.443/2024): O Requerimento passará por etapa de Análise de Projeto antes da Emissão do Alvará; após o término da Obra, na etapa de Solicitação de CCO, haverá Análise do Projeto executado.

Acessando A Plataforma após ter o Credenciamento AprovadoAcesse a Plataforma através do endereço: https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br, informe o CPF, a senha e o valor da imagem Captcha apresentada na tela de login. 

A imagem Captcha (é uma medida de segurança protege contra spam e descriptografia de senhas com um teste simples que prova que você é um ser humano, não um computador tentando invadir uma conta protegida por senha).



Após o acesso, será exibida a tela inicial:



Como mostrado na imagem anterior, no menu Meus Processos estão todos os requerimentos iniciados e/ou enviados pelos solicitantes,

No menu Aprova Fácil, estarão disponíveis todas as funções da plataforma de acordo com o Perfil de Acesso.

No Resumo dos Processos, estarão todos as pendências do solicitante de acordo com a etapa que estiver em andamento na Plataforma. 









Inclusão de novo Requerimento na PlataformaNo menu Novo Requerimento selecione o tipo de Requerimento que deseja solicitar. No modelo a seguir será demonstrado o preenchimento do requerimento ARI.



Preenchimento dos dados do imóvel

Preencha os Dados do Imóvel. O código Cartográfico poderá conter 12 ou 17 dígitos. Ao selecionar a lupa, o sistema vai autopreencher os campos. Todos os campos que contém * (asterisco) são de preenchimento obrigatório. 



Selecione a opção confirmar dados informados e avançar o requerimento, clique em Avançar.

Caso haja alguma divergência na informação cadastral, o sistema permitirá o envio do Requerimento, porém, será necessário anexar os documentos comprobatórios para confirmar a propriedade do imóvel e da obra.



Nota 4: 

----------Atenção----------

O sistema cancelará automaticamente requerimentos que estejam em preenchimento por mais de 30 dias. Após esse período, deverá iniciar o preenchimento de novo requerimento.

Preenchendo os dados dos ResponsáveisInforme o Proprietário e o(s) Responsável(is) Técnico(s)

				Informe o Proprietário.



		Informe o Autor do Projeto.



		Informe o Responsável pela Obra.













Na sequência selecione a opção confirmar dados dos responsáveis e prosseguir com o requerimento clique no botão Avançar.







Preenchendo os dados da obraPreencha todos os campos referentes aos dados da obra conforme o projeto que será executado.

No quadro Tempo de execução da obra informe a data de início da obra, duração prevista em meses, o sistema vai apresentar a previsão do término da obra. O nº da inscrição econômica, que não é obrigatório, o nº do protocolo anterior, se houver.

No quadro Características da obra, selecione a Finalidade (exceto para requerimentos ARI, que sempre será Edificação Nova), o tipo de alvará (no requerimento ARI, sempre será execução), em seguida selecione a Tipologia de Ocupação.





Em seguida preencha os campos referentes à construção.





		Áreas a executar: metragem da área a ser construída, área total, metragem de movimentação de terra, Coeficiente de Aproveitamento-CA: é o fator pelo qual deve ser multiplicada a área do lote ou gleba para se obter a área máxima de construção permitida para uma edificação conforme estabelecido no Art. 2º, parágrafo XV da Lei Complementar Nº 208/2018.







		Fp Fator de planejamento: o Fp - Fator de Planejamento para o município de Campinas, varia entre 0 e 1, conforme estabelecido no Art. 182º, da Lei Complementar Nº 208/2018.







		Nº de banheiros: conforme o projeto apresentado.







		Nº de dormitórios: conforme o projeto apresentado.







		Nº de pavimentos: conforme o projeto apresentado (lembrando que para o ARI, somente é permitido: edificação horizontal: edifício com altura máxima de 10,00m (dez metros), medida do piso do pavimento mais baixo até a parte superior da laje de cobertura do último pavimento habitável, e no máximo com três pavimentos conforme Art. 2º da Lei Complementar Nº 208/2018.







Em seguida preencha as características das demais áreas a construir.

		Área descoberta (não incluída na área total): selecionar a opção conforme existente no projeto e informar a área total dos itens que forem selecionados.





Após a seleção dos itens da área coberta e lançamento da área, selecione a opção confirmar dados da obra e prosseguir para a anexação de documentos e clique no botão Avançar.



A tela de anexação de documentos demonstra a relação de documentos de acordo com o tipo de fluxo que está sendo executado para projetos ARI e AE. 

Esta relação poderá ser atualizada sempre que haja atualização na legislação ou conforme a etapa de análise documental, que ocorrem nas análises de aprovação. No caso do ARI, a aprovação do projeto executado na etapa de CCO e, no caso do AE, nas etapas de análise de projeto e aprovação do projeto executado na etapa de CCO.

Será exigida uma planta do projeto em arquivo .DWG e os demais arquivos poderão ser enviados em .PDF.

O sistema mostrará uma mensagem de validação do Upload dos arquivos.

Ao selecionar a opção confirmar arquivos enviados e prosseguir com o requerimento, selecione o botão Avançar.



O Requerimento entrará na etapa de Assinaturas, onde os responsáveis pelo imóvel e pelo projeto, formalizarão a ciência da obra para a Prefeitura de Campinas. Clique em Avançar Requerimento e em Assinar. 



Nota 5: O Termo de Responsabilidade será exibido e vinculado, no momento de sua geração e será enviado para assinatura conforme os e-mails existentes no cadastro de cada ator designado no projeto. É importante que o cadastro de todos os responsáveis esteja sempre atualizado através do credenciamento online.



Você poderá ter uma pré-visualização do Alvará que será emitido, porém, não há neste documento nenhuma validação da Prefeitura que torne o documento oficial até que o termo de responsabilidade seja assinado e a taxa de emissão do alvará seja paga e conciliada no sistema financeiro da prefeitura.

Avançando para a etapa de Assinaturas dos TermosCada responsável deverá acessar o seu e-mail (cadastrado no Aprova Fácil) e encontrará um e-mail conforme o modelo apresentado na imagem a seguir.

O e-mail terá como destinatário o Asten, que é o sistema de assinaturas da Prefeitura Municipal de Campinas.

Nota 6: Responsáveis Técnicos, atentem-se para o nº do Requerimento que deseja assinar, pois vocês receberão a mensagem dos Requerimentos de todos os seus clientes. 

Ao selecionar o e-mail, serão expandidos informações e o botão com o link de assinaturas.

 Assinando o(s) documento(s)Leia a Declaração de Responsabilidade apresenta o nº da sua solicitação, que é o mesmo nº do Requerimento emitido pelo Aprova Fácil, nela os nomeados no requerimento assinam em conjunto pela responsabilidade em observar e cumprir a legislação urbanística e tributária, da Prefeitura Municipal de Campinas que estiver vigente desde o início até o término da obra.

Selecione o botão Assinar no canto superior esquerdo de sua tela e abaixo, no final do documento será exibido o campo da assinatura.



Na sequência o sistema mostrará uma mensagem de assinatura realizada com sucesso, demonstrando que o termo está autenticado.



E enviará um e-mail com o link para visualização do documento assinado.

O Status do Termo de responsabilidade ficará como concluído no sistema.



Na sequência, acesse o Requerimento e na aba Taxas baixe a guia ou copie o código de barras para pagamento.

A guia emitida ficará com o status de não conciliado até que o sistema financeiro reconheça a baixa bancária. Dependendo da rede bancária, poderá ficar pendente até 72h.



Neste momento, após o pagamento das taxas, caso seu requerimento seja de ARI, como neste exemplo, o sistema avançará para a Assinatura da(s) Planta(s).  E caso seja requerimento de Aprovação/Execução, o sistema prosseguirá para Análise. 

É importante acompanhar o andamento da sua solicitação, pois durante a Análise Técnica poderão ser solicitadas correções ou complementação de documentos. Esse “Cumprimento de Exigências” possui prazo para atendimento, correndo o risco de Indeferimento e Cancelamento da solicitação em caso de não atendimento dentro do prazo estipulado.



Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigências, veja o item 9 deste manual.

E para saber mais sobre solicitação de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.



No caso de requerimentos de Aprovação/Execução, após o Deferimento do Projeto, o sistema avançará para a etapa seguinte, de Assinatura da(s) Planta(s).

Avançando para a etapa de Assinaturas da(s) Planta(s)Novamente cada responsável deverá acessar o seu e-mail particular e encontrará um e-mail conforme o modelo apresentado na imagem a seguir.

O e-mail terá como destinatário o Asten, que é o sistema de assinaturas da Prefeitura Municipal de Campinas.

Nota 7: Neste momento os responsáveis nomeados no projeto, farão a assinatura da Planta do Projeto que está sendo enviado para a Prefeitura.

Uma imagem contendo Aplicativo

Descrição gerada automaticamente

Através desse link cada usuário poderá baixar a planta para conferir sua etapa de assinaturas, porém, somente estará liberada a etapa após todos os responsáveis terem assinado. 

A liberação se dará com a Planta do projeto o Termo de responsabilidade em arquivo .PDF e autenticados com QRCode conforme exemplo a seguir, contendo a informação de Recebido por Prefeitura Municipal de Campinas e a data. Além disso será emitido um certificado das assinaturas realizadas através do Asten Assinaturas.



Diagrama, Desenho técnico

Descrição gerada automaticamente

Texto

Descrição gerada automaticamente





Pronto, o sistema emitiu a Planta Recebida e Autenticada pela Prefeitura e na aba Asten Assinatura, você poderá baixar os arquivos Autenticados. 



O status das Assinaturas de Plantas estará como Concluído e os arquivos poderão ser impressos.



Informando o Início da ObraAcesse o requerimento para informar o Início da obra, selecione a opção “Informar Início da Obra”.



O sistema abrirá o requerimento na aba “Dados da Obra”, onde será necessário informar a data do início da Obra.



Também poderá inserir outros documentos ou fotos da obra, opcionalmente. Depois, selecione o botão de “Confirmar Início

da Obra”, para salvar as alterações. Após salvar, o requerimento continuará com a opção de Adicionar fotos, se desejar atualizar.





IMPORTANTE:

O requerimento será cancelado caso não informe o Início das Obras, até a data do término da validade do Alvará.











Informando o Término da ObraAcesse o requerimento para informar o Término da Obra, selecione a opção “Informar Término da Obra”



A data de término da Obra será inserida no sistema, e na parte inferior da tela, deverá inserir alguns documentos.



Os documentos Obrigatórios para informar o Término da Obra estarão indicados, e sem a anexação destes, o sistema não prosseguirá. Também haverá uma ampla relação de documentos Opcionais que podem ser inseridos.

    











Avançando para a etapa de CCOAcesse o requerimento para Solicitar o Certificado de Conclusão de Obras, selecione a opção “Solicitar CCO” .



Poderá inserir outros documentos ou fotos da obra, opcionalmente. Depois, selecione o botão de “Realizar requerimento de CCO (Habite-se)”, para solicitar.



Novamente todos os responsáveis pela obra nomeados no projeto deverão acessar o seu e-mail particular, onde encontrarão um e-mail conforme item 8.3.1 para realizar a assinatura da Declaração de Conclusão de Obras, que será enviado para a etapa de Análise de CCO.

O requerimento será encaminhado para “Análise CCO”.

É importante acompanhar o andamento da sua solicitação, pois durante a Análise Técnica poderão ser solicitadas correções ou complementação de documentos. Esse “Cumprimento de Exigências” possui prazo para atendimento, correndo o risco de Indeferimento e Cancelamento da solicitação em caso de não atendimento dentro do prazo estipulado.

Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigências, veja item 9 deste manual.

E para saber mais sobre solicitação de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.

Cumprindo Exigências do ProjetoDurante a análise técnica (tanto na ocasião da Aprovação do Projeto, quanto no CCO), poderão ser solicitadas correções ou documentos complementares. Acesse o requerimento para Consultar as Pendências.



Abrindo o requerimento, surgirá uma janela com o despacho do analista, informando sobre as pendências.



Esse despacho também poderá ser visualizado na aba “Histórico”.



Anexe os arquivos necessários solicitados pelo Analista de Projetos e altere as informações conforme a correção indicada. Em seguida, selecione “Retornar Requerimento para a etapa de Análise” clicando em avançar.





Requerimento enviado à Fiscalização10.1  Fiscalização do ProjetoDurante a análise técnica, o requerimento poderá ser encaminhado para Vistoria Fiscal. Você poderá acompanhar, consultando o Histórico do requerimento.



Na aba “Anexos”, poderá visualizar o documento emitido pelo fiscal, referente ao Parecer da Fiscalização.



Após, o requerimento retornará ao analista do projeto para continuidade.



10.2  Emissão do Auto de Infração e MultaApós análise técnica, caso seja constatada alguma área irregular, o requerimento será encaminhado para a emissão do Auto de Infração e Multa. O Fiscal fará a Lavratura da multa no sistema.

Após lavrar, uma notificação será enviada por e-mail a todos os atores do requerimento, informando que foi emitido uma multa, e o proprietário da obra deverá acessar a plataforma para fazer a leitura da notificação.

Abra sua solicitação no Menu “Meus Requerimentos”, e clique na aba “Infrações”. Clique no botão de “Ações” para abrir a Infração.



A Infração será aberta. 

























Na aba “Identificação do Auto” poderá encontrar os dados da Autuação, do Autuado, da Infração e seu Motivo.





Para ver o andamento do processo de Infração, clique na aba “Histórico”.

Ao final da tela, o Proprietário da Obra terá duas ações:

		Aceitar 



		Apresentar Recurso













		Aceitando o Auto de Infração





Após “Aceitar”, clique na aba “Identificação do Auto”. Ao final da tela, encontrará os “Lançamentos”. Clique no botão de Ações para copiar linha digitável, ou baixe a guia para efetuar o pagamento.



Caso possua outras Infrações, retorne no Menu “Meus Requerimentos”, abra o requerimento e clique na aba “Infrações”. Repita a operação de aceite.



Caso não possua outras Infrações a serem lidas e aceitas, o requerimento retornará para a etapa “Análise do Projeto”.







		Apresentando Recurso





O prazo para impugnação será de 15 dias corridos. O Recurso será analisado e poderá ser acompanhado na aba “Infrações”



Abrindo a Infração, clique em “Histórico”, e caso já possua Decisão, consulte clicando no botão “Despacho”.



Caso haja Deferimento e a Infração seja cancelada, o requerimento prosseguirá para Análise.



Caso o Recurso seja Indeferido em 1ª Instância, o proprietário da Obra poderá ainda Recursar à 2ª Instância.



Em caso de novo Indeferimento, deverá seguir orientação anterior quanto ao pagamento.







Prorrogação ou Suspensão de Prazo e Recurso11.1  Prorrogação de PrazoCaso seu requerimento esteja na etapa de “Cumprir Exigências”, e o prazo padrão não seja o suficiente, poderá solicitar a Prorrogação de Prazo. Abra o requerimento, e ao final da tela, selecione a opção “Prorrogar prazo de Cumprimento das exigências” clicando em “Prorrogar Prazo”.

Na janela que se abrirá, confirme se deseja continuar com seu pedido de prorrogação de prazo.

O prazo será prorrogado automaticamente por 30 dias, e poderá anexar os documentos pendentes a qualquer momento.

A prorrogação poderá ser renovada uma única vez, mediante novo pedido, por mais 30 dias.

11.2  Suspensão de PrazoCaso seu requerimento esteja na etapa de “Cumprir Exigências”, o prazo padrão não seja o suficiente, e a entrega dos documentos pendentes dependa da liberação de outro setor ou órgão externo, poderá solicitar a Suspensão de Prazo. Abra o requerimento, e ao final da tela, selecione a opção “Suspender prazo de Cumprimento de exigências” clicando em “Suspender Prazo”.



Na janela que se abrirá, confirme se deseja continuar com seu pedido de Suspensão de Prazo.

Em seguida, deverá apresentar uma Justificativa. Deverá anexar algum documento informando que está aguardando o retorno de outro órgão, como um comprovante de protocolo, por exemplo.

Esse pedido poderá ser realizado uma única vez, para cada solicitação de Cumprimento de Exigências.



O pedido de Suspensão de Prazo será analisado.

Em caso de Indeferimento, poderá entrar com Recurso (vide item 11.3 deste manual).

Caso o pedido seja Deferido, o processo ficará suspenso por até 365 dias e poderá anexar os documentos pendentes a qualquer momento, retornando-o à análise.

11.3  RecursoA opção “Recurso” estará disponível ao cidadão quando seu requerimento estiver na etapa de “Cumprir Exigências” (por 30 dias) ou caso tenha sido Indeferido (por 15 dias). Acesse o requerimento para Recursar, selecionando a opção “Recurso” .



Insira uma Justificativa. Poderá também inserir documento que ampare seu pedido, e clique em Avançar.



O Recurso será analisado. Para consultar a Análise do Recurso, acesse o requerimento, clique na aba “Histórico” e visualize o Despacho.



O analista poderá solicitar esclarecimentos ou documentos complementares, solicitar fiscalização do imóvel, Deferir ou Indeferir o Recurso.

No caso do Indeferimento de 1ª Instância, a opção de Recurso de 2ª Instância ficará disponível, e caso haja novo indeferimento, ainda terá a opção de Recurso de 3ª (e última) Instância, antes do cancelamento do requerimento. Lembrando que o prazo para Recursar é de 15 dias após cada Indeferimento.

Caso o Recurso seja Deferido, o requerimento retornará ao Analista de Projeto, para efetuar nova análise.



Regularização e Certificado de Conclusão de Obras concomitanteAo solicitar a Regularização de um imóvel, poderá optar por solicitar o Certificado de Conclusão de Obras (CCO) concomitante.

No menu lateral, clique em “Aprova Fácil”, em “Novo Requerimento”, e em seguida “Alvará de Aprovação / Execução”.



Preencha os dados do Imóvel e dos Responsáveis, como já orientado nos itens 8 e 8.1 deste Manual.

Ao preencher os “Dados da Obra”, selecione a Finalidade de “Regularização”, e prossiga com o preenchimento dos demais dados, conforme já orientado no item 8.2 deste Manual.

Ao clicar em “Avançar”, abrirá uma janela perguntando se “Deseja solicitar o CCO Concomitante” ao seu pedido de Regularização. Clique em “Sim”.



O requerimento avançará para a etapa de “Anexar Documentos”, onde seguirá as orientações do item 8.2 deste Manual. Enviando seu requerimento, ele será analisado e poderão solicitar documentos e/ou correções no projeto.

Após Deferimento do analista de projeto, o requerimento solicitará a Assinatura das Plantas, conforme item 8.4 deste Manual. 

Após assinar as plantas, o requerimento prosseguirá solicitando os documentos necessários para a obtenção do CCO, juntamente com a Assinatura da Declaração para Requerimento de CCO.  Clique em “Avançar” para retornar o requerimento para análise.

 Lembrando que os documentos a serem assinados poderão ser acessados através de login na plataforma ou acessando seu e-mail pessoal.

Enviando seu requerimento, ele será analisado e poderão solicitar documentos e/ou correções no projeto.

Após Deferimento do analista, o Alvará de Aprovação e o Certificado de Conclusão de Obras ficarão disponíveis para visualização e impressão. Clique na aba “Anexos” para visualizar os documentos emitidos.



Após a emissão do CCO, o requerimento seguirá internamente por esta Prefeitura de Campinas, para Anotação no Banco de Dados Municipal, antes de ser encerrado.



Solicitar Alvará de Execução - Posterior à AprovaçãoCaso tenha solicitado apenas a “Aprovação” de Projeto de Edificação Nova ou Ampliação, e agora queira solicitar o Alvará para Execução do Projeto, acesse o requerimento no Menu “Meus Requerimentos” e clique em “Solicitar Alvará de Execução”.



Na janela que abrirá, confirme se o Responsável Técnico pela Execução da Obra será o mesmo profissional informado no início do processo. Caso seja o mesmo, confirme clicando em “Sim”. Caso haja alteração de Responsável, clique em “Não”, e prossiga com a alteração das informações na aba “Responsáveis”. Será emitida a Taxa de Troca de RT, que poderá ser consultada na aba “Taxas”.



O requerimento será analisado e poderão solicitar documentos e/ou correções.

Após Deferimento do analista, o Alvará de Execução ficará disponível para visualização e impressão. Clique na aba “Anexos” para consultar seu Alvará.



Substituir ou Baixar AtoresAcesse o requerimento no Menu “Meus Requerimentos” e clique em “Substituir ou Baixar Atores”.



		Baixa de responsável técnico: Clique na aba "Responsáveis" e localize a seção "Responsável Técnico / Responsável pelo Levantamento". Em seguida, selecione a opção "Realizar Baixa do Responsável Técnico", e clique em “Avançar”.



		Troca de responsável técnico: clique na aba "Responsáveis" e localize a seção "Responsável Técnico / Responsável pelo Levantamento". Em seguida, informe o CPF de um profissional credenciado no Aprova Fácil, e clique em “Avançar”. Será emitida a Taxa de Troca de RT, que poderá ser consultada na aba “Taxas”. Após o pagamento, o requerimento passará por análise e com o Deferimento, será emitido um novo Alvará.



		Troca de proprietários: clique na aba "Responsáveis" e informe o CPF do novo proprietário, previamente credenciado no Aprova Fácil, e clique em “Avançar”. Novo Termo de Responsabilidade será emitido para assinar, que poderá ser consultado na aba “Asten Assinatura”. Após assinaturas, será emitido novo Alvará.







Requerimento para lotes sem IPTU individualizadoPara solicitar Aprovação ou Execução de obras em lotes provenientes de anexação/desdobro, use o código cartográfico reduzido (12 dígitos) que aparece na seção “observações” da ficha informativa.

No caso de loteamentos ou condomínios novos, que ainda não foram individualizados no cadastro imobiliário (IPTU individualizado) use o código cartográfico da gleba/terreno.

Acesse no Menu “Novo Requerimento”, e insira o código cartográfico conforme orientação anterior (12 dígitos). Ao clicar na “lupa”, perceberá que alguns campos podem ter sido preenchidos automaticamente. Conclua o preenchimento de todos os campos obrigatórios (marcados com *) de forma manual. Confirme os dados clicando em “Avançar”.



Caso apareça uma janela informando que “Foram encontradas algumas diferenças entre os dados informados e os contidos no sistema”, verifique se o preenchimento está correto, em caso positivo, confirme clicando em “Sim”.























Prossiga com o preenchimento habitual, já ilustrado anteriormente (a partir do item 8 deste Manual).



Requerimento com lotes em processo de UnificaçãoCaso possua lotes em processo de Unificação no município, poderá solicitar a Aprovação de Projeto, informando mais de um código cartográfico. Os lotes envolvidos deverão pertencer ao mesmo proprietário.

Acesse no Menu “Novo Requerimento”, insira o código cartográfico principal, e preencha as informações do respectivo lote. Clique em “+ Adicionar Imóvel”. 



Abrirá uma janela, que deverá marcar ciência caso queira prosseguir, e clique em “Avançar”





















Insira o código cartográfico do outro lote e faça o preenchimento das demais informações sobre o lote. 



Após informar todos os lotes envolvidos, clique em “Avançar”. 

O requerimento prosseguirá com as demais etapas de preenchimento, já ilustrados anteriormente (a partir do item 8).



Nota 8:

 Importante:

O projeto será analisado e Deferido APENAS se constatada a conclusão do processo de Unificação de Lotes.





Trocar Proprietário / Solicitar acesso ao requerimento de minha propriedadeCaso seja proprietário de um imóvel que já tenha um requerimento no Aprova Fácil (e que esteja em nome de outra pessoa), poderá solicitar acesso. Essa ferramenta se destina aos casos de pessoas que adquiriram um imóvel com processo em andamento, ou caso o imóvel tenha mais de um proprietário (todos devem constar no cadastro imobiliário no município).

Acesse o Aprova Fácil, e no Menu, clique em “Meus Requerimentos”. No canto superior da tela, clique em “Solicitar acesso a Requerimento”.



Abrirá uma janela com instruções. Confirme se deseja prosseguir com a solicitação.







Digite o Código Cartográfico e clique em “Avançar”. Em seguida, selecione qual o requerimento daquele imóvel, que deseja ter acesso.



Uma nova janela abrirá, informando sobre a Lei Geral de Proteção de Dados. Caso esteja de acordo e queira prosseguir, clique em “Sim”.





O requerimento ficará visível no Menu “Meus Requerimentos”.



Caso tenha outro proprietário que também esteja vinculado no requerimento, ambos terão acesso e constarão na aba “Responsáveis”.















Cadastrar ProcuraçãoNo Menu “Aprova Fácil”, clique em “Procurações”, depois em “Nova Procuração”.



Nota 9: O cadastro de Procurações no Aprova Fácil é para representar Pessoa Física. Caso queira registrar o vínculo de uma pessoa física a uma Pessoa Jurídica, veja o item 6.2.2 - Vinculando pessoas físicas com empresas cadastradas, deste Manual.



Abrirá uma janela, informando que não é possível representar uma pessoa que esteja em atuação profissional (autor ou responsável técnico). Caso queira prosseguir, clique em “Sim”.



Nota 10:  A pessoa que concede poderes a outra por meio de procuração é chamada de outorgante; a pessoa que recebe os poderes é chamada de outorgado. 





Preencha os dados do Outorgante. Clique em “Avançar”.



Uma janela de Instruções surgirá. Leia atentamente e clique em “Sim” caso queira prosseguir.



Um modelo de Procuração será gerado para assinatura.



Nota 11:  Para assinar esse documento, utilize assinatura eletrônica ou manuscrita, digitalizando o documento posteriormente.  A assinatura manuscrita deve ser idêntica ao documento pessoal.



Caso o modelo de Procuração gerado pelo sistema não abra em nova janela, poderá encontrá-lo junto com os demais documentos que deverão ser anexados, na parte inferior da tela.







Após anexar os documentos necessários, clique em “Avançar”.

A procuração será analisada e em caso de Deferimento, os interessados receberão um e-mail de confirmação.

O outorgante não necessitará de cadastro no Aprova Fácil para ter um requerimento aberto de um imóvel de sua propriedade. O outorgado poderá assinar os documentos e plantas com a procuração vigente.







Solicitar Regularização Social (Lei Complementar 492/2024)No Menu “Aprova Fácil”, clique em “Novo Requerimento”, depois em “Alvará de Aprovação/Execução”.











Na janela que se abrirá, leia atentamente as orientações e, para prosseguir, clique em “Nova Solicitação”.





Preencha as informações do imóvel e clique em “avançar”:



Preencha os Dados dos Proprietários e Responsáveis e clique em “avançar”



Preencha os Dados da Obra, informando obrigatoriamente a finalidade “Regularização” e “área a regularizar” no quadro de áreas cobertas:







Ao clicar em avançar, o sistema mostrará duas perguntas:



ATENÇÃO: Para saber se o imóvel está localizado nas regiões contempladas na Lei Complementar n° 492/2024 (Programa de Regularização Social), acesse https://www.campinas.sp.gov.br/servico/consultar-loteamentos-regularizacao-social-lc-492-2024.



Caso o usuário clique na opção “sim” em alguma das perguntas, o sistema solicitará a anexação dos formulários assinados abaixo:



		Para CCO Concomitante: SOLICITAÇÃO DE ANÁLISE DE REGULARIZAÇÃO E CCO CONCOMITANTE 





Disponível em: https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1393.pdf



		Para  Programa de Regularização Social: SOLICITAÇÃO DE ANÁLISE PELA LEI COMPLEMENTAR Nº 492/2024 ANEXO I 





Disponível em: https://portal-api.campinas.sp.gov.br/sites/default/files/impressos/fo/FO1540-.pdf



Anexe os documentos solicitados e clique em “avançar”. As solicitações de regularização pela Lei Complementar n° 492/2024 (Programa de Regularização Social), são isentas de taxas, nos termos do Art. 7°.



ATENÇÃO: A isenção do artigo 7° é aplicável APENAS às taxas devidas pela área a regularizar, não incidindo sobre os pedidos de ampliação, reforma e demolição solicitadas no mesmo processo.

Além disso, não há isenção das multas por construção irregular ou clandestina.





Quadro de Áreas para Reforma – Unidade / CondomínioNo menu lateral, clique em “Aprova Fácil”, em “Novo Requerimento”, e em seguida “Alvará de Aprovação / Execução”.

Preencha os dados do Imóvel e dos Responsáveis, como já orientado nos itens 8 e 8.1 deste Manual.

Ao preencher os “Dados da Obra”, selecione a Finalidade de Reforma, e prossiga com o preenchimento dos demais dados.

No campo “Tipologia de Ocupação” selecione uma das opções de HMV ou HMH, e em “Tipo de Aprovação”, selecione “Apenas Unidade”, caso o requerimento seja apenas para a sua unidade/apartamento. Neste caso, em “Área do Terreno”, deverá informar apenas a metragem de sua unidade.

Em seguida, para inserir o “Quadro de Áreas”, clique em “Adicionar Áreas Cobertas”.



Surgirá uma janela para preenchimento do Quadro de Áreas.

Entenda como “Área Existente”, apenas a área da unidade/apartamento, e “Reformar”, apenas a área que será reformada. Ambos os dados precisam ser preenchidos para que a solicitação avance.



Prossiga com o preenchimento habitual, já ilustrado anteriormente (a partir do item 8 deste Manual).



Substituição de ProjetosAcesse o requerimento no Menu “Meus Requerimentos” e clique em “Substituir Projeto”.



Confira todos os Dados da Obra que foram preenchidos anteriormente, alterando o que for necessário.

Para alterar o Quadro de Áreas, poderá Adicionar novas áreas, ou Editar as áreas já informadas.









Após a conferência e/ou edição, clique em “Solicitar”, para Solicitar a substituição de projeto.







Em seguida, uma janela se abrirá, informando os próximos passos para a substituição do projeto. Caso queira continuar, clique em “Sim” para dar ciência e prosseguir.



Na sequência, insira os documentos solicitados, e clique em “Avançar”.

Será emitida a Taxa de Substituição de Projeto, que poderá ser consultada na aba “Taxas”.



Após o pagamento, o requerimento seguirá para a Análise do novo Projeto.



É importante acompanhar o andamento da sua solicitação, pois durante a Análise Técnica poderão ser solicitadas correções ou complementação de documentos. Esse “Cumprimento de Exigências” possui prazo para atendimento, correndo o risco de Indeferimento e Cancelamento da solicitação em caso de não atendimento dentro do prazo estipulado.

Para saber mais sobre a etapa de Cumprimento de Exigências, veja item 9 deste manual.

E para saber mais sobre solicitação de Prazo ou Recurso, veja item 11 deste manual.

Após Deferimento do analista de projeto, o requerimento solicitará a Assinatura das Plantas, e em seguida, disponibilizará o Alvará na aba “Anexos”.

























Outras informaçõesÀ medida que forem liberadas novas funcionalidades para os usuários, este manual será atualizado com novos itens (em seu final) e mantido para acesso da comunidade técnica e contribuintes.









Sites interessantes:

		Aprova Fácil



		Sobre o Aprova Fácil



		Prefeitura Municipal de Campinas



		Secretaria Municipal de Urbanismo da Prefeitura de Campinas 











Telefone:

Central de Atendimento SEMURB: (19) 3766-2300





























Imagens do Manual:

Telas da Plataforma Aprova Fácil

Cidade Edifícios Urbano - Gráfico vetorial Pixabay

Avatar Clientes Ícones - Imagens Pixabay

Avatar Mulheres Garotas - Imagens Pixabay

Avatar Clientes Ícones - Imagens Pixabay

Avatar Clientes Ícones - Imagens Pixabay



Mantenha seu Manual do Usuário sempre atualizado com as últimas funcionalidades do Aprova Fácil !

Aponte a câmera do seu celular para a imagem abaixo e clique em “Manual”.
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