MANUAL - Alvara de Uso e Instalagao (ETR) no SEI

SECAO |- ABERTURA DO PEDIDO (PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO)

Orientagoes Gerais:
Para consultar a relagdo de documentos necessarios a sua solicitagao, acesse:

- Primeiro Alvara de Uso: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-uso-1-alvara-

- Renovacao de Alvara de Uso: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-uso-renovacao-

- Alvara de Uso Pro-Regem: https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/pagina/programa-de-
reqularizacao-empresarial-pro-regem-

- Horario Especial: https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/index/visualizaratualizada/id/139120

- Alvara de Instalacao ERT: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-estacao-transmissora-
radiocomunicacao-etr

Antes de efetuar seu peticionamento, devera solicitar a emissao das TAXAS, no e-mail abaixo:
semurb.atendimento@campinas.sp.gov.br

Acessando o SEI

1. Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo
Caso nao seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link:
https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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2. Na tela inicial, selecione as opgdes “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no menu do lado
esquerdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
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Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento ] Processo Novo
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Intercorrente - T——

Intimacgdes Eletrdnicas
Instrugdes de Utilizacdo
Pagina SEI

Portal Campinas

3. Na tela que se abrira, tera as seguintes opg¢oes de Peticionamentos de Alvaras, que permitem:

* Alvara de Uso - Primeiro Alvara :
- solicitar o Alvara de Uso para Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica (CNPJ que ja tenha iniciado
a solicitagéo através do VRE Redesim).

* Alvara de Uso - Renovagao :
- solicitar a Renovacgao do Alvara de Uso para Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica (CNPJ que ja
tenha iniciado a solicitagédo através do VRE Redesim).

* Alvara de Uso - Pro-Regem :
- solicitar o Alvara de Uso pelo Programa de Regularizagao de Empresas Instaladas no Municipio de
Campinas (Pro-Regem II).

* Alvara de Uso - Horario Especial :
- solicitar a concessao de Horario de Funcionamento Especial a estabelecimentos comerciais do tipo
bares, restaurantes, casas noturnas, comércio varejista de bebidas e/ou estabelecimentos com
entretenimento.

* Alvara de Instalacido para Estacdo Transmissora de Radiocomunicacéo - ETR
- solicitar a instalagao e o licenciamento de infraestrutura de suporte para equipamentos de
telecomunicacgdes e afins autorizados, homologados ou fiscalizados pela Agéncia Nacional de
Telecomunicagdes - Anatel, inclusive equipamentos de radiofusao.



Solicitando seu Alvara

1. Na tela que se abrira, selecione uma das opcoes:
* Alvara de Uso - Primeiro Alvara * Alvara de Uso - Horario Especial
* Alvara de Uso — Renovagao * Alvara de Instalacédo para Estacdo Transmissora

«  Alvara de Uso — Pro-Regem de Radiocomunicacdo — ETR

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Adesao ao Clube de Desconios
Alvara de Instalagdo para Estagdo Transmissora de Radiocomunicagdo - ETR
Alvara de Uso - Horario Especial
Alvara de Uso - Primeiro Alvara
Alvara de Uso - Pro-Regem
Alvara de Uso - Renovagdo
Analise de Projeto de Drenagem
Analise de Projeto Geométrico
Celebracéo de Parceria com Organizac&o da Sociedade Civil
Certiddo de Infracbes Ambientais
Cessao de Informagdes Ambientais

Credenciamento de Leiloeiros Oficiais

2. Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instrugdes abaixo:

—| Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

Esta solicitacio permite ao usudrio externo solicitar o Alvard de Uso para Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica (CNP.J que ja tenha iniciado a
solicitagdo através do VRE Redesim). Informacies em https:fficampinas.sp.gov.brisenvico/emitir-alvara-de-uso-1-alvara- Formuldrios disponiveis
em hitps:flcampinas sp.govbrisecretaria/urbanismolimpressos

—| Formulario de Peticionamento }

Especificagao {(resumo limitado a 50 caracteres):
1
|l

Interessado: (3) NOME

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados 3 andlise por servidaor pablico, gue podera altera-los a
gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: Requerimento de Alvard de Uso - Primeiro Alvara (clique agui para editar contedda)

Nivel de Acesso: (3) 3
Publico

Instrugoes para preenchimento dos campos:

1) Especificagao- Informe Nome ou Raz&o Social do Interessado e numero de protocolo anterior
(se possuir),..
Exemplo: “Nome Sobrenome / Prot. xxxxx” ou “Restaurante do Nome - SPMxxxxxx”




2) Documento Principal- clique no link do requerimento (vide na figura acima, item 2). Sera

aberta uma nova pagina, onde deverao ser preenchidas as informagées. Apds o preenchimento,
clique no botao “Salvar” e feche a tela, retornando para a pagina principal.

QO B =2 hitpsy/sg

Eeavar || & Bg | @ N I S = X x* 3 4,

Estilo v

PREENCHIMENTO PELO REQUERENTE

Razio Social / Nome (Auténomo): | Teste

CNPJ/CPF: |00_0 00.000/0000-00

Localizacio: Rua/Av: | Teste

IN°: o

Bairro: | Teste

[Conjunto: |Teste  |Andar: |Teste [CEP:|[00000-000

Uso Pretendido: | Teste

A empresa € optante do Simples Nacional?

X [Sim

Nio

Area Construida ocupada pela atividade (m?): | 000 |A empresa é M.EI (Microempreendedor Individual)?

Sim

x |Nio

OBSERVACAO: em caso afirmativo, anexar comprovante do cadastro

DADOS DO REQUERENTE:

Nome: | Teste

RG: 00000000-2 |CPF: [000.000.000-00

Telefone: [(00)0000-0000

[Celular: |(00)00000-0000

E-mail: | Teste@teste

3) Nivel de Acesso- automaticamente selecionado como “publico”. Esse nivel
de acesso aplica-se exclusivamente a consulta por parte dos servidores

municipais.

Documentos Essenciais: documentos obrigatérios
Para anexar um documento, clique no botao “Procurar”. Apds selecione as opgdes adequadas na caixa

de selegéo:

Documentos Essenciais (100 Mb):

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento; (7)

4

b

Nivel de Acesso: ()
Publico

Formato: () () Mato-digital () Digitalizado

Home do Arquivo

6

Complemento do Tipo de Documento; @

Data

Adicionar

Tamanho

Documento

4) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista. Como todos os itens dessa

secao sao obrigatérios, € necessario anexar ao menos um arquivo para cada tipo de documento.

Document

Tipo de Documento: (7)

Essenciais (100 Mb);
| Procurar... | Me

m arquiva selecion



5) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatério. Adicione mais
informacgdes sobre o documento anexado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: (:*)
Documento de |dentificacio cor | RG e CPF |

6) Formato- assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizaco.

Caso clique na opg¢ao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que informe o nivel de
conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizagao.

Formato:® Mato-digital (8 Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado:

LY Adicionar

Nome do Arquivo
Cdpia autenticada administrativamente

Cdpia autenticada por cartario

Cdpia simples

Documento original

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a cdpia de documento autenticada por servidor
publico (geralmente com carimbo de identificagéo e assinado).

Apds preencher todos os dados, clique no botao “Adicionar”. Os documentos anexados com
sucesso aparecerao numa lista, na parte inferior, informando data e hora da operacéo. Caso
queira excluir um documento anexado, clique no botdo com um “X”.

Formato: @ Mato-digital (®) Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado: /
Documento original w
Home do Arquivo Data Tamanho Documento
Rg e CPF.pdf 1?;02;’328?4 5 A2 Kb Documento de Identiﬂcagﬁgpc'gm foto - Requerente RG e
Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
Documento de [dentifi ca;ﬁg;lgm foto - Requerente RG e Priblico Digitalizado

| Remowver ltem |

Documentos Complementares: documentos obrigatorios para cada tipo de solicitagao

Embora a documentagao complementar nao seja obrigatéria para envio do pedido, a auséncia de um
documento exigido para seu tipo de solicitagdo pode resultar em pendéncias e indeferimento do
protocolo. Consulte nossa pagina de servigos para verificar todos os documentos solicitados para seu
tipo de solicitagao:

https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos

Documentos Complementares (100 Mb):
Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: ()
7 [~ 8
Nivel de Acesso: (%)
Publico
Formato: (3) (O Nato-digital () Digitalizado
9 Hivel de "
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acesso Formato  Agbes



https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos

7) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista.

Documentos Complementares (100 Mb):

Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de

AVCBICLCB (Corpo de Bombeiro) valido
Cadastro Macional de Pessoa Juridica (CHPJ)
Comprovante do M.E.L
Comprovante Simples Macional atualizado E‘
Contrato Social
Documento de Identificacio com foto - Procurador
- Fotografia —
Intimacao
Laudo Técnico + ART/RRT
Planta Aprovada completa
Procuracao
Protocolo VRE Redesim

Termo de Declaracio da Sanasa

8) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatdrio. Adicione mais
informacgdes sobre o documento anexado.

9) Formato- assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizaco.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de selec¢ao se abrira, para que informe o nivel de
conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizacao.

Formato: (%) Nato-digital (®) Digitalizade  Conferéncia com o documento digitalizado:

\4‘ Adicionar

Nome do Arquivo
Cdpia autenticada administrativamente

Cdpia autenticada por cartdrio

Cdpia simples

Dacumenta ariginal

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a cdpia de documento autenticada por servidor
publico (geralmente com carimbo de identificacdo e assinado).

Apos preencher todos os dados, clique no botdo “Adicionar’. Os documentos anexados com
sucesso aparecerao numa caixa, na parte inferior, informando data e hora da operagéo.

3. Apo6s preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no botao “Peticionar”, no canto
inferior direito da tela.
Formato: (%) Mato-digital Digitalizado Adicicnar

. Nivel de o
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACESSD Formato Agoes

. . 22108/2024 15974 . e - -
Intimacao.pdf 085752 Kb Intimacao n® 00000 Fublico Digitalizado b 4




4. Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusao do peticionamento. Verifique se seus
dados estao corretos, selecione na caixa de selegédo “Cargo/Funcéo” a opgao “Usuario Externo” e digite
sua senha. Apds, clique no botao “assinar”.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacio de sua senha de acessoiniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicBes que regem o
processo eletrnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
que s80 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes
processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do litimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.

Usuario Externo:

CargoiFungéo:
Usuario Externo v

Senha de Acesso ao SEL

5. Apés o envio, o pedido ganhard um numero de processo e um recibo, informando a data e hora do
protocolo. Além disso, um e-mail de confirmacgao sera encaminhado para o endereco cadastrado no

sistema.

1
Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento;
1® £}
L1 Todos w
+ Data e Horario + Nimero do Processo < Recibo 3 Tipo de Peticionamento
19/06/2024 11:53.09 PMC 2024 000008 2 B 1 " Processo Novo

Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo:

Recibo Eletronico de Protocolo - 6406462
Usuario Externo (signatario): -
IP utilizado:
Data e Horario: 19/06/2024 11:53:09
Tipo de Peticionamento: Processo Movo
Namero do Processo: PMC. 2024 000" = 1
Interessados:

- -

Pr los dos D os (Namero SEI):

- Documento Principal:

- Solicitacdo de - = =

- Documentos Essenciais:

- Documentod e e -

O Usudrio Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e
condicdes que regem o processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-
digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados. sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso
indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & anélise por senvidor
plblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que sdo de sua exclusiva
responsabilidade:

a conformidade entre os dados informados e os documentos;

a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia;

a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu
intermédio, com a entidade porventura representada;

a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio
oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se encontre;

a consulta perigdica ao SEIl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do{a)
Prefeitura Municipal de Campinas.



6. O processo podera ser consultado na opgéo “Controle de Acessos Externos”. Ao clicar no n° do
processo, sera possivel ver o seu andamento e os documentos anexados na abertura do pedido.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Plblica
Peticionamento b
Recibos Eletrnicos de Protocolo

Processo
PMC.2024.000

Intimacdes Eletrdnicas
Instrugdes de Utilizagdo
Portal Campinas

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Autuaga
Processo: PMC.2024 8 =i n
Tipo: Alvara de Uso - Primeiro Alvara
Data de Geracio: 21/08/2024
Interessados: .

A Baixar B Copiar Q Pesquisar
Lista de Protocolos (8 registros):

roCesso umento * ipo *
P 1 Doct t i
O Requerimento de Alvard de Uso - Primeiro Alvard
O Carné - IPTU o=
O | Comp. de Pagamento da Taxa ou Certidio de Isencio
O Declaracdo de Conformidade OU Declaracdo de Uso
O Documento de |dentificacdo com foto - Requerente RG e CPF
D Fotos do imdvel (frente, laterais e fundos)
O Termo de Declaracio da Sanasa
O Recibo Eletrdnico de Protocolo
Lista de Andamentos (4 registros):
Data/Hora Unidade
21/08/2024 14:03 PMC'SE"”UR?\'SDAECON'CDUS' Processo remetido pela unidade PMC-SEMURB-DECON-CDUS-ASA
2110812024 14:03 PMC-SEMURB-DECOMN-CDUS-  Disponibilizado acesso externo para mlen wwpw =
. ASA Criado automaticamente por meio do mddulo Peticionamento e Intin
21/08/2024 14:03 PMC'SE"”UR?\'SDAECON'CDUS' 0 Usuério Externo = wmmn efetivou Peticionamento de
211082024 14:03 P’"‘C'SE’“‘UR?\'SDAECGN'CDUS' Processo pliblico gerado

Outros usuarios que queiram consultar o andamento poderao fazé-lo através da consulta publica,
disponivel neste link (neste caso n&o € necessario ter cadastro no SEl, basta digitar o n® do processo):
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md pesq _processo pesquisar.php?
acao_externa=protocolo pesquisar&acao origem externa=protocolo pesquisar&id orgao acesso ext
erno=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

Esta consulta publica exibira APENAS o andamento do protocolo SEI, conforme imagem abaixo, ndo
exibindo dados ou documentos restritos.

Pesquisa Processual

A
Processo: PMC.2024.00
Tipo SolicitacAo (i lealallee i S-S n e
Diata de Registro: 17062024
Interessados: — = = -
Lista de Andamentos (7 registros).
Data/Hora Unidade
21/06/2024 15:30 PMC-SEMURB-I N Conclusdo do processo na unidade
21/06/2024 10:37 PMC-SEMURB- n Envio de correspondéncia eletrdnica n
18/06/2024 10:54 PMC-SEMURB-I | Processo recebido na unidade
17106/2024 1615 PMC-SEMURB- | Processo remetido pela unidade PMC-SEMURB
A7/106/2024 16:10 PMC-SEMURBL ® " Processo recebido na unidade
17/06/2024 15:03 PMC-SEMURBL = " Processo remetido pela unidade PMC-PROTOCOLO GERAL
17/06/2024 1453 PMC-PROTOCOLO GERAL Processo publico gerado

7. O protocolo é enviado imediatamente para a area responsavel pela analise do pedido. Durante a
analise, poderao ser encaminhados e-mails para o endereco citado no requerimento.


https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

SEGAO II- ANEXANDO DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR EM PROCESSO
EXISTENTE (PETICIONAMENTO INTERCORRENTE)

1. Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo. Caso ndo seja
cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link:
https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINA S

i
mll PROD

sei!

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

| Confirma | | Esgueci minha senhs

2. Na tela inicial, selecione as opgdes “Peticionamento>Processo Intercorrente”, que ficam no menu do

lado esquerdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

:
SeI oeoo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacdes Eletrinicas
Instrugdes de Utilizagdo
Pagina SEI

Portal Campinas

Controle d

Processo Novo

IMEmoE\ie '
PMC.20:

PMC.20:

3. Na tela do Peticionamento Intercorrente, informe o n° do processo inicial e clique no botéo “Validar”.
Verifique se a informacao que aparecera no campo “Tipo”, referindo-se ao tipo do processo, esta correta.

Em caso positivo, clique em “adicionar”.

PREFEITURA MUNICIFAL DE CAMPINAS

il
SeL oo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 3
Recibos Eletrinicos de Protocolo
Intimacées Eletrnicas

Instrugdes de Utilizagdo

Portal Campinas

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagbes

Este peticionamento serve para protocolizar documentas em pn
Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluide

—| Processo

Niamero: Tipo:
[PMC.20247 =~ |[ vaticar| |



https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei
https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagbes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do proces
processo indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo

Himero: Tipo:
[PMC.2024. . || vatigar| | Alvard de Uso - Primeira Alvara

Adicionar

Caso tenha adicionado um processo por engano, clique no botao “X” para remover:

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagbes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizacies da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo

Himero: Tipo:
| |[ystir] | |
. - Data de -
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Autuagio Agbes
Bad Alvara de Uso - Primeiro Em Processo Novo Relacionado ao 081202
R Lz Alvara Processo Indicado e -

|
| Rermover ltem

—I Marnmantne

4. Para anexar um documento, clique no botao “Procurar”. Apds selecione as opg¢des adequadas na caixa
de selecao:

—| Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade ent
podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 100Mby):

Procurar.. | Menhum arguivo selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

1 >] | 2 | |

Nivel de Acesso: ()

Formato: (%) () Mato-Digital () Digitalizada

3 Nome do Arquivo Data

1) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponiveis na lista.

2) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatdrio. Adicione mais
informacgdes sobre o documento anexado.



3) Formato- assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizaco.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de sele¢ao se abrira, para que informe o nivel de
conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizacao.

Formato:® Mato-digital (®) Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado:

~ | Adicionar

Nome do Arguivo %
Cdpia autenticada administrativamente

Cdpia autenticada por cartdrio

Cdapia simples

Documento original

Obs: considera-se “copia autenticada administrativamente”, a copia de documento autenticada por servidor
publico (geralmente com carimbo de identificacao e assinado).

5. Apbs preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no botao “Peticionar”, no
canto inferior direito da tela.

Formato: (3) (O Nato-digital (O Digitalizado

. Nivel de .
Home do Arquivo Data Tamanho Documento ACEsso Formato Agoes

21/06/2024 Matao- v

TESTE.pdf 12-29:07 7.2Kb Fotografia Foto frente  Restrito digital

6. Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusao do peticionamento. Verifique se seus
dados estao corretos, selecione na caixa de selecao “Cargo/Funcao” a opgao “Usuario Externo” e digite
sua senha. Apos clique no botao “assinar”.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicBes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
que s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagio por meio eletrénico de todos os atos e comunicactes
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que o5 atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horarie em que se encontre; a consulta periddica ac SEI, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrénicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungio:
Usudrio Externo v

Senha de Acesso ao SEI:




7. Apos o envio, havera a emissao de um recibo informando a data e hora do peticionamento
intercorrente, mas o0 n° do processo sera o mesmo do pedido inicial. Além disso, um e-mail de
confirmacgao sera encaminhado para o endereco cadastrado no sistema.

SEi! PROD Menu 3 °f

Controle de Recibos Eletronicos de Protocolo

Acessos Externos

Alterar Senha Pesquisar

Pesquisa Publica

Peticionamento 3 Inicio; Fim: Tipo de Peticionamento;
. - - m (8 8]

Recibos Eletrnicos L | K3 Todos bl

de Protocolo

Intimacdes

Eletrénicas Lista de Recibos (2 registros);

Instrucdes de : ) N — -

Utilizagdo - Hgtrgl?b - Egonéee;osgo = ibo  Tipo de Peticionamento Agbes

Pagina SEI 29/06/2022

. I PMC. 20220005000 o =g Intercorrente

Portal Campinas 15:21:37 El
22/06/2022 i
12:97-32 PMC.2022.00050% ] e Processo Movo @

Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo Intercorrente:

Recibo Eletrénico de Protocolo « NERET

Usuario Externo (signatario): T Es womE e .
IP utilizado: FANE=N

[rata e Horario: 22/06/2022 15:21:37

Tipo de Peticionamento: Intercomente

Niamero do Processo: PMC_2022 00050

Interessados:

| E ® o B . S
Protocolos dos Doecumentos (Nomero SEI):
= % -
O Usuano Extemno acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e condigdes ¢
processo eletrdnice, além do disposto no credenciamento prévio. @ na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de qu
digttalizados, sendo responsavel ciil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi awsado que os niveis de acesso inc

documentos estariam condicionados & andlise por senddor plblico, gque podera alterd-los a gualquer momento sem necessidade de
que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

+ a conformidade entre os dados informados e os documentos;

» @ consenacdo dos onginais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados n
qgue, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferdncia;

+ a realizacdo por meio eletrdnico de todes os alos e comunicacies processuals com o proprio Usudno Externo ou, por seu
entidade porventura representada;

8. O peticionamento intercorrente ficara registrado no andamento do processo, que sera enviado
imediatamente para a area responsavel pela analise do pedido. Durante a analise, poderao ser
encaminhados e-mails para o endereco citado no requerimento.

O ] Recibo Eletrénico de Protocolo 21/08/2024 m el B B Hs 2 e

Lista de Andamentos (4 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao

PMC-SEMURB-
e Bem n DECOMN-CDUS- Processo remetido pela unidade PMC-SEMURB-DECON-CDUS-ASA
ASA

PMC-SEMURB-
mE e DECON-CDUS-
ASA

0 Usuario Externo 'm0 = . %= efetivou Peticionamento Intercorrente, tendo gerado o recibo 900 0 (Recibo
Eletrénico de Protacolo)

Disponibilizado acesso externo para Ly | n R, B | ate | B8 L el |
dias). Para disponibilizacdo de documentos.

Criado automaticamente por meio do mddulo Peticionamento e Intimacdo Eletrdnicos em razio de Peticionamento
Eletrdnico realizado.

PMC-SEMURB-
21/08/2024 1410 DECON-CDUS-
ASA

PMC-SEMURB-
2110812024 1410 DECON-CDUS- Processo plblico gerado
ASA



SEGAO lll- SOLICITANDO REVALIDAGAO DE CLI (CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO
INTEGRADO)

1. A solicitagcédo de revalidagao de CLI é direcionada aos casos em que a empresa ja possui um CLI com

a Licenca da Prefeitura vigente e, por algum motivo, precisou renovar a licenga de outro Orgao ou
Secretaria.

Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo
Caso nao seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link:
https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

L 3
sel! v

Acesso para Usuarios Externos
E-mail:
o |
Sell Senha:
¢ |
| Confirma | | Esgueci minha senha
2. Na tela inicial, selecione as opgoes “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no menu do lado

esquerdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

L]
sel! oroo

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Peticionamento » Processo Novo

Recibos Eletrdnicos de Protocolo @
Intercorrente Processo

Intimagdes Eletronicas
Instrugdes de Utilizacdo
Pagina SEl

Portal Campinas



https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei
https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo

3. Na tela que se abrira, selecione a opcéo “Requerimento Padrao” :

Mandados Judiciais

Oficio - 7° Grupamento de Bombeiros

Pedido de Anuéncia - TCRA (CETESB)

Prestacdo de Contas Anual Termo de Colaboracdo/Fomento
Prevencdo Contra Incéndio - Autorizacdo de Acesso
Prevencdo Contra Incéndio - Recurso de A1LM.

Prevencdo Contra Incéndio - Recurso de Prazo

Proposta de OSC para Edital de Chamamento do CMDCA
Proposta para Execucdo de Projeio Esportivo / Paradesportivo
Publicagdo Gratuita Diario Oficial - Lei n® 14.225/2012
Reabilitacio de Edificacfies na Area Ceniral - LC 395/2022
Registro, Inscricdo ou Revalidagdo no CMDCA
Registro/inscricdo e Renovagdo de Inscricdo no CMI
Relacionamento com SEINFRA

Requerimento de Inscricdo/Renovacdo Cadasiral - Pessoa Fisica e ME
Requerimento de Inscricdo/Renovacdo Cadasiral - Pessoa Juridica
Requerimento Padrdo

SANASA - Protocolo Digital Cadastro Aposentado/Pensionista
SANASA - Protocolo Digital Padrao

SANASA - Protocolo Digital Projetos Técnicos

SANASA - Protocolo Digital Tarifa Social

4. Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instrugdes abaixo:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Reguerimento Padrao

—| Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

Campo de Especificacdo: nome completo do Interessado. Caso o peticionante for o Requ
documentos gue forem em anexo & solicitacdo, deverdo ser digitalizados tudo em UM AR(

— Formulario de Peticionamento |

Especificacio (resumo limitado a 50 caracteres): 1
[ ]

Interessado: (7) =

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade
gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E' Requerimento Padrio (clique agui para editar cont{ 2

Mivel de Acesso: 3
Plblico




Instrugdes para preenchimento dos campos:

1) Especificagao- Informe a Raz&o Social do Interessado e numero de protocolo VRE.
Exemplo: ““Restaurante do Nome - VRE SPMxxxxxx”

2) Documento Principal- clique no link do requerimento (vide na figura acima, item 2). Sera

aberta uma nova pagina, onde deverao ser preenchidas as informagdes. Apds o preenchimento,
cligue no botao “Salvar” e feche a tela, retornando para a pagina principal.

Hsavar || 4 B | @ N I S = X x 8 & =- B- = L Q= = o =& S

Estilo

E OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO COM SUA SOLICITACAO!

ATENCAO PARA NAO APAGAR PARTES DO FORMULARIO. /

A Secretaria: | | SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO | <=

CAMPO I - IDENTIFICACAO DO INTERESSADO:

Nome: |

[Endereco(Rua/Av.): | ‘Nlimem:‘
\(Complemento: | |Bairm: | ‘CEP: ‘

Cidade/Estado: | |CPFICNPI: | RG: | [Matricula: |
E-mail: | [Telefone(com DDD): | [Celular(com DDD): |

* 0 INTERESSADO E MAIOR DE 60 ANOS ? (assinalar com X)

B | e |

CAMPO II - SOLICITACAO: (agui deve ser inserida sua solicitagio de forma objetiva)

-INFORMAR QUE E UM PEDIDO DE REVALIDAGAQ DE CLI
- INFORMAR PROTOCOLO VRE (SPMxxxx OU SPPxxxx)
- INSERIR JUSTIFICATIVA

Solicitacio: | Escreva sua solicitagdo agul...

CAMPO ITI - ENDEREC'O DA ACAO (enderego referente d solicitagdo - preencher somente nos casos em que houver a necessidade)

[Endereco(Av/Rua): | ‘Nlimem:
(Complemento: ‘ |B.'|irm: | |CEPt |
(Cédigo Cartografico: | ‘Lote:| |Quadra: ‘ |Q1u|rteirio: |

3) Nivel de Acesso- automaticamente selecionado como “publico”. Esse nivel de acesso aplica-
se exclusivamente a consulta por parte dos servidores municipais.

Documentos Complementares: documentos obrigatérios para cada tipo de solicitagao

Embora a documentagao complementar nao seja obrigatéria para envio do pedido, a auséncia de um
documento exigido para seu tipo de solicitagdo pode resultar em pendéncias e indeferimento do
protocolo. Consulte nossa pagina de servigos para verificar todos os documentos solicitados para seu
tipo de solicitagao:

https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos

Documentos Complementares (100 Mb):
| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: (7} 4 Complemento do Tipo de Documento: (7} 5
Nivel de Acesso: (%)
Pilblico
Formato: (3 O Nato-digital O Digitalizado
| 6 Nivel de .
Home do Arguivo Data Tamanho Documento Formato  Agbes
Acesso

4) Tipo de Documento- selecione a opg¢ao padrao “Anexo”

5) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatério. Adicione mais
informacgdes sobre o documento anexado.


https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos

6) Formato- assinale a opgao “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU
“digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalizagao.

Caso clique na opgao “digitalizado”, uma caixa de selecao se abrira, para que informe o nivel de
conferéncia, ou seja, qual versdo do documento foi utilizada na digitalizagao.

Formato: (3) Mato-digital (®) Digitalizado  Conferéncia com o documento digitalizado:

w Adicionar

Home do Arguivo
Capia autenticada administrativamente

Capia autenticada por cartdrio

Capia simples

Daocumenta original

Obs: considera-se “cépia autenticada administrativamente”, a copia de documento autenticada por servidor publico
(geralmente com carimbo de identificagédo e assinado).

Apds preencher todos os dados, clique no botao “Adicionar”’. Os documentos anexados com sucesso
aparecerao numa caixa, na parte inferior, informando data e hora da operacéo.

5. Apbs preencher e anexar todos os dados e documentos necessarios, clique no botao
“Peticionar”, no canto inferior direito da tela.

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento P Formato Agbes
Acesso
2210812024 15974 Anexo protocolo VRE P Mato- F
Protacolo VRE pdf 11:34:34 Kb SPWooooo0o Publico digital

N [ (m]

6. Na tela que se abrira, leia atentamente os termos de conclusao do peticionamento.
Verifique se seus dados estao corretos, selecione na caixa de sele¢ao “Cargo/Funcao” a opgao “Usuario
Externo” e digite sua senha. Apds, clique no botao “assinar”.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacie de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicBes que regem o
processo eletrnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
gue sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisfo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentades para qualquertipo de conferéncia; a realizacioe por meio eletrénico de todos o5 atos e comunicac@es
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e haora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre; a consulta periddica ao SE, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:
Usudrio Externo v

Senha de Acesso ao SEI:




7. Apbs o envio, o pedido ganhard um numero de processo e um recibo, informando a data e hora do
protocolo. Além disso, um e-mail de confirmacgao sera encaminhado para o endereco cadastrado no sistema.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
™ ™
LX) Todos v
* Data e Horario 5 Nimero do Processo + Recibo 5 Tipo de Peticionamento
19/06/2024 11:53:09 PMC.2024 00000850 B | S Processo Novo

Exemplo de Recibo Eletrénico de Protocolo:

Recibo Eletronico de Protocolo - 6406462

Usuario Externo (signatario): -
IP utilizado: |
Data e Horario: 19/06/2024 11:53:09
Tipo de Peticionamento: Processo Movo
Namero do Processo: PMC 2024 0000 =2 8
Interessados:
- -
Protocolos dos Documentos (Namero SEI):
- Documento Principal:
- Solicitagcdo de aell mame i ma e LR oS
- Documentos Essenciais:
- Documentod Fece cee el - .

O Usudrio Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e
condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-
digitais e declaragdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil. penal e administrativamente pelo uso
indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & anélise por senvidor
plblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que s8o de sua exclusiva
responsabilidade:

= a conformidade entre os dados informados e os documentos;

= a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no processo. para que, caso solicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia:

a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu
intermédio, com a entidade porventura representada;

a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio
oficial de Brasilia. independente do fuso hordrio em que se encontre;

» a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do{a)
Prefeitura Municipal de Campinas.

8. O processo podera ser consultado na opc¢ao “Controle de Acessos Externos”. Ao clicar no n° do processo,
sera possivel ver o seu andamento e os documentos anexados na abertura do pedido.

il
SeI rroo

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento 3
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Processo
PMC.2024.000

Intimacdes Eletrénicas
Instrugdes de Utilizacdo
Portal Campinas




Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos

Processo:

Tipo:

Data de Geracio:
Interessados:

A Baixar |8 Copiar

PMC.2024.000

| Peticiocnamento 1ntErmnEntE| | E:—rerDF| | Gerar ZIF

Requerimento Padrao

21/08/2024

Q, Pesquisar

Lista de Protocolos (3 registros):

Processo | Documento £

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora

21/08/2024 1415

21/08/2024 14:15

21/08/2024 14:15

21/08/2024 14:15

Unidade

PMC-
PROTOCOLO
GERAL

PMC-
PROTOCOLO
GERAL

PMC-
PROTOCOLO
GERAL

PMC-
PROTOCOLO
GERAL

Autuagio
Tipo * Data * Unidade *
Requerimento Padrio 21/08/2024 PMC-PROTOCOLO GERAL
ANExo vre spm222222222232 21/08/2024 PMC-PROTOCOLO GERAL
Recibo Eletrénico de Protocolo 21/08/2024 PMC-FROTOCOLO GERAL
Descrigao
Processo remetido pela unidade PMC-PROTOCOLO GERAL
Disponibilizado acesso externo para L) até =mm

{ dias). Para disponibilizacio de documentos. ’
Criado automaticamente por meio do mddulo Peticionamento e Intimacio Eletrdnicos em razio de
Peticionamento Eletrénico realizado.

0 Usuario Externa efetivou Peticionamento de Processo Movo, tendo gerado o recibo
(Recibo Eletrinico de Protocalo)

Processo plblico gerado

Outros usuarios que queiram consultar o andamento poderao fazé-lo através da consulta publica, disponivel
neste link (neste caso nao & necessario ter cadastro no SEI, basta digitar o n° do processo):
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md pesq processo_pesquisar.php?

acao externa=protocolo pesquisar&acao origem externa=protocolo pesquisar&id orgao acesso externo=0

&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9

Esta consulta publica exibira APENAS o andamento do protocolo SEI, conforme imagem abaixo, nao
exibindo dados ou documentos restritos.

Pesquisa Processual

Processo:

Tipo

Data de Registro:
Interessados:

Lista de Andamentos (7 registros):

Data/Hora
21/06/2024 15:30
21/06/2024 10:37
18/06/2024 10:54
17106/2024 1615
17/06/2024 1610
17106/2024 15:03
17/06/2024 1453

A
PMC.2024.00
Solicitacio (& mEm man
17106/2024
u
Unidade
PMC-SEMURB-I N Conclusdo do processo na unidade
PMC-SEMURB-I = Envio de correspondéncia eletrdnica
PMC-SEMURB-I | Processo recebido na unidade
PMC-SEMURB- | Processo remetido pela unidade PMC-SEMURB
PMC-SEMURBSL  ® Processo recebido na unidade
PMC-SEMURBL = Processo remetido pela unidade PMC-PROTOCOLO GERAL

PMC-PROTOCOLO GERAL Processo publico gerado

9. O protocolo é encaminhado ao Protocolo Geral desta Prefeitura, e por isso é de extrema importancia o
preenchimento correto da nossa SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, no Documento Principal deste
Requerimento Padrao. Apds a triagem, a solicitacdo sera enviada ao setor responsavel pela analise do pedido.
Durante a analise, poderao ser encaminhados e-mails para o endereco citado no requerimento.


https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9
https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9


MANUAL - Avarsde Usa o nsalsgdo (ETR) no SEI
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Acessando o SEI
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Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Processo:
Tipo:
Daa de Geragao:
Ineressados.
& Baixar |8 Copiar  Q Pesquisar
Lista de Protocolos (8 registros):
Processo/ Documento
a =
=] [
o it S
o
o ars
(m] -
o
o v
Lista de Andamentos (4 registros):
DatalHora
210812024 1403
210812024 1403
210812024 1403
210812024 1403

PNC.2024. s min s

Autuagé

Aar de Uso - Primeiro Alvard

000004
. oo .
Requerimento de Alvard de Uso - Primeiro Alvara
‘Camé - IPTU .
Comp. de Pagamento da Taxa ou CertidZo de Isencio
Declaragio de Conformidade OU Declaragio de Uso
Documento de Identificaio com foto - Requerente RG e CPF
Fotos do imével (frente, laterais e fundos) I
Termo de Declaragéo da Sanasal
Recibo Eletrénico de Protocolo.
idads
PHC-SEURBDECON-COUS- | e emeco pta uidacePHC-SEHURB-DECON-COUS 454
G SEUURS DECON COUS: Dispontizad acssso oo pa = Fo e =
ASA Criado automaticamente por meio do médulo Peticionamento e Intir
PG SEUURBDECONCOUS: | g emo e o e s et Pecionament
PMC-SEMURB-DECON-CDUS- | g coggn puiblico gerado




R
Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio Fim Tipo de Peticionamento
s} B [Todos <
 Data e Horario 2 Niimero do Processo 2 Recibo 2 Tipo de Peticionamento




EREIE) 10 2 0as
Esilo -

PREENCHIMENTO PELO REQUERENTE
[Razao Social / Nome (Auténomo): | Teste
|cNP3/CPF: [00.000.000/0000-00
[Localizagao: Rua/Av: | Teste [N=: o
[Bairro: [ Teste |Conjunto: |Teste  [Andar: [Teste [CEP: [00000-000
[Uso Pretendido: | Teste

|A empresa & optante do Simples Nacional? [ x [sim [ |Nao
Area Construida ocupada pela atividade (m?): | 000 |A empresa é MEI (Microempreendedor Individual)? | |Sim | x |Nao

|OBSERVACAO: cm caso afirmativo, anexar comprovante do cadastro

DADOS DO REQUERENTE:

[Nome: [ Teste

[RG: 000000002 |cPF: [000.000.000-00 [Telefone: [(00)0000-0000 |Celutar: [(00)00000-0000

[E-mail: | Teste@teste





PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

SeL eron

sel





PREFETURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Controle de Acessos Extemos
Alterar Senha

Pesquisa Pablica
Peticionamento

Recibos Eletranicos de Protocolo
Intimagdes Eletronicas
Instrugdes de Utiizagdo

Pagina SEI

Portal Campinas

Controle de Acessos Externos

Processo Novo
Intercorrente

bﬁmi




Escolha o Tipo do Processo que deseja
‘Ades&o ao Clube de Descontos

Analise de Projeto de Drenagem

Analise de Projeto Geométrico

Celebragao de Parceria com Organizacio da Sociedade Cvil
Certidao de Infraces Ambientais

Cesséio de Informagdes Ambientais

Credenciamento de Leiloeiros Oficiais




S€IE w0

e Recibos Eletronicos de Protocolo
Alterar Senha
Pesquisa Piblica
Peticionamento ~ » Inicio. Fim: Tipo de Peticionamento:
Recibos Eletronicos i = [Toses v
de Protocolo
Intimacées
Eletrénicas Lista de Recibos (2 registros):
EEET ~pame < Nimerodo 2 Tipo de Peticionamento Agbes
Pégina SEI @
Portal Campinas
2 | PMC.202200050%% B | fet Processo Novo la

1227:32




Formato: ) O Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado: -—
< (s

‘Documento original
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento
Rge CPRpdr 1810612024 558Kb 'Documento de Identficagio com foto - Requerente RG e

14:26:07 CPF




Documentos Essenciais (100 Mb):
(Procurar...| Nenhum arquivo selecionado.

Nivel de Acessa: ()
Piblico

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento





Documentos

0s documentos devem ser carregados abairo, sendo e sua exclusiva responsabilidade 3 conformidade ent
podera alters-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

'Documento (tamanho méximo: 100Mb):
[Procurar...| Nenhum arquivo selecionado.

Nivel de Acessa: @)

Nome do Arquivo Data





[ Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

Esta solicitacao permite 20 usudrio externo solicitar o Aar de Uso para Pessoa Fisica (CPF) ou Pessoa Juridica (CNPJ que ja tenha iniciado a
solicitagio através do VRE Redesim).Informagdes em fitps-/campinas.sp.gov briservicolemifi-alvara-de-uso-1-aivara- Formularios disponiveis

em hitpsicampinas.sp.govbrisecretarialurbanismo/impressos

Interessado: () NOME

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 05
‘documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados & analise por servidor publico, que poderd alteri-os a

‘qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

T T r——— ~ I
Hnree@ 3]





Formato: @ O Nato-digital O Digitalizado | Adicionar

‘Nome do Arquivo Tamanho Mvelde  Formato  Agbes





Tipo de Documento: (3 Complemento do Tipo de Documento: (3




‘Documentog tssencials (100 M

[Procurar..| Nefmym arquivo selecion

Tipo de Documento: )




Formato: & O Nato-digital @ Digializado ~ Conferéncia com o documento digtalizado:

Nome do Arquivo

Adicionsr

Copia autenticada administrativamente
Cépia autenticada por cartGrio

Cépia simples

Documento original





Usudrio Externo (signatario):
1P utlizado:
Data & Horério:
Tipo de Peticionamento:
Nimero do Processo:
Interessados:
e s s
Protocolos dos Documentos (Nimero SEIj:

- - N s
0 Usuirio Extemo acima dentficado o previamente avisado que o petcionamento impora ra aceiaca dos termos ¢ condicdes «
processo eletdrico, além do disposto no credenciamonto piéo, o 1a assinalura dos documentos nao-digas o declarac3o do qu
Gigtalzados, sendo esponsave i, penal = admiistratnamente pelo uso indeco._Aunds. fo a153dd qus 03 nies de scesso inc
Gocumentos estariam condcionados 3 andis por sanidor pUbIc. que poder alterd-os a qualauer momenta sem necessidade e
qus +50 de sua exclusna responsabiidade.

+ 3 conformidade snire os dados informados & 03 documentos:

+ a consenagan dos orginais em papel de documentos digiaizados até que decaia o direto de fevisao dos atos pratcados n
que, caso solctado. sejam aprasentados para qualauet o de confréncia:

+ 3 ealizacio por meio eletiico do todos os alos o comuricaBes pocessuas com o pépio Usuio EXtem ou, por seu
entidade porventura representada:




Documento Nivel de Acesso Formato Agdes





Documentos Complementares (100 Mo):
[Procurar...| Nenhum arquivo selecionado.

Nivel de Acessa: @)
Publico
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento Ml do

Formato




Documentos Complementares (100 Mo):
[Procurar...| Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de
I AVCBICLCB (Corpo de- BO"\DE{N;])}VE'IIIGO
‘Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
Comprovante do HEL
‘Comprovante Simples Nacional atualizado
Conrato Social

'Documento de Identiicagéo com foto - Procurador
- Fotografia —_—

Intimagéo

Laudo Técnico + ARTIRRT

Planta Aprovada completa

Procuracio

Protacolo VRE Redesim

Termo de Declaragéo da Sanasa




Formato: () O Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

poretacaconoseomenodatatite__

Copia autenticada administrativamente
Cépia autenticada por cartGrio

Cépia simples

Documento original





Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfitmacéo de sua senha de acesso iniciard o peficionamento ¢ importa na aceitago dos termos e condicdes que regem o

processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, € na assinatura dos documentos nato-digitais € deciarago de
que s50 auténticos 05 digitalizados, sendo responsével cil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 3o de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre 05 dados informados e os documentos; a conservagao dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisd0 dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
‘sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagao por meio eletrdnico de todos 0s atos € comunicacBes
processuais com o praprio Usudrio Extemno ou, por seu intermédio, com a entidade ponventura representada; a obsenancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do Gitimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial e Brasilia, independente do fuso
horério em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de veriicar o recetimento de intimagdes eletranicas.

Usuario Externo:





Recibo Eletrénico de Protocolo - 6406462

Usuario Externo (signatario):
1P utilizado:

Data e Horéri 19/06/2024 11:53:09
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Namero do Processo: PMC.2024.000%=88
Interessados:

Protocolos dos Documentos (Nimero SEI):
- Documento Principal

- Solicitago de el e . .
- Documentos Essent
- Documentos P e

0 Usuério Extero acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacéo dos termos e
condicdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-
digitais e declaracdo de que séo auténticos os digitalizados, sendo responsével civi, penal e administrativamente pelo uso
indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para s documentos estariam condicionados & andlise por senvidor
piblico, que poderd alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que so de sua exclusiva
responsabilidade

« a conformidade entre os dados informados e os documentos:

= a consenvacéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia:

« arealizagéo por meio eletrnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Extemo ou, por seu
intermédio, com a entidade porventura representada:

« 2 obsenvancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio
oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre:

« a consulta periddica ao SE, a fim de verificar o recebimento de intimaces eletrdnicas

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Intemet do(z)
Prefeitura Municipal de Campinas




| Control ds Acsssos Extemos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Pblica

Peticionamento »
Recibos Eletranicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas

Instrugdes de Utiizagdo

Portal Campinas

Processo
PMC.2024.0007 5




Pesquisa Processual

Processo:

Tipo:
Data de Registro:
Interessados:

Lista de Andamentos (7 registros):
Datattora
2110612024 16:30
2110612024 10:37
1810612024 1054
1710612024 16:15
1710612024 16:10
1710612024 15:03
1710612024 1453

PHIC.2024.00
‘Solicitagio i festilie
1710612024

Unidade
PIIC-SEMURB-! &
PIIC-SEMURB

PIIC-SEMURB
PUC-SEMURB- 8 w8

PUC-SEMURBS = "
PUC-SEMURB &%
PIIC-PROTOCOLO GERAL

Conclusio do processo na unidade.

Envio de correspondéncia eletronica i -
Processo recebido na unidade.

Processo remetido pela unidade PHC-SEMURB | =
Processo recebido na unidade.

Processo remetido pela unidads PHC-PROTOCOLO GERAL
Processo piblico gerado




PREFETURA MUNICIPAL DE

SeL eron

Acesso para Usuarios Externos

E-mail;

seil =





il

1] -

Controle de Acessos Extemos Controle d
Aterar Senha

Pesquisa Pblica

Peticionamento ) [E—
Recibos Eletrénicos de Protocolo .
Intimages Eletrénicas *'
Instrugdes de Utiizagdo

Pagina SEI
Portal Campinas




"PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

ContiuisicelivessosTxstios Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento »

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em pr

s BEED Processo comespondente, s documentos poderdo ser incluide
Instrugdes de Utiizacéo
Portal Campinas Processo

Nimero:
[PiiC 2024





Peti

namento Intercorrente

—[Orientagges |

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos j4 existentes. Condicionado ao nimero do proces
processo indicado ou em processo novo relacionado.

[ Processo

Tipo:
|[xstom]  [Avard de Uso ~Primeiro Avard -





Peticionamento Intercorrente

—[Orientagges |

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos 4 existentes. Condicionado 2o niimero do
processo e parametrizaghes da administragio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado o em processo novo relacionado.

Nimero: Tipo:
\ =] | ]
= o
P— oo petconamento mercomente | 3062
p——— e o W N ) R—

Avar Processo Indicado

Bl e |





Formato: (9 O Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

e
D}

Copia autenticada administrativamente
Cépia autenticada por cartGrio

Cépia simples

Documento original





O =i | RecboElemncodeProbocolo | 2wos2024 | S ESESEE

Lista de Andamentos (4 registros):
DatalHora Unidade Descrigao

PHIC-SEMURB-
e DDECON-CDUS- | Processo remetido pela unidade PMC-SEMURB-DECON-CDUS-ASA.

PIIC-SEMURB-
e DECON-CDUS-

Disponibilizado acesso exemo para i i fa s & B B & E C
dias). Para disponinilizacao de documentos

Criado automaticamente por meio do médulo Peticionamento ¢ Infimaco Eletrdnicos em razio de Peficionamento
Eletronico realizado.

PHIC-SEMURB-
2110812024 14:10 DECON-CDUS-

PIIC-SEMURB-
2110812024 14:10 DDECON-CDUS- | Processo piblico gerado




Formato: (3 O Nato-digital O Digitalizado

‘Nome do Arquivo Tamanho  Documento  vel% Formato Agbes





Mandados Judiciais
Oficio - 7° Grupamento de Bombeiros

Pedido de Anuéncia - TCRA (CETESB)

Prestagéo de Contas Anual Termo de Colaborago/Fomento
Prevencéo Contra Incéndio - Autorizagdo de Acesso

Prevencéo Contra Incéndio - Recurso de A M

Prevengéo Contra Incéndio - Recurso de Prazo

Proposta de OSC para Edital de Chamamento do CMDCA

Proposta para Execugéo de Projeto Esportivo / Paradesportivo
Publicacéo Gratuita Diario Oficial - Lei n° 14.226/2012

Reabilitag&o de Edificagdes na Area Central - LC 395/2022

Registro, Inscrigéo ou Revalidag&o no CMDCA

Registro/inscricio e Renovagéo de Inscrigéo no CMI

Relacionamento com SEINFRA

Requerimento de Inscrigdo/Renovagdo Cadastral - Pessoa Fisica e ME!
Requerimento de Inscrigio/Renovagdo Cadastral - Pessoa Juridica

‘SANASA - Protocolo Digital Cadastro Aposentado/Pensionista
'SANASA - Protocolo Digital Padrio

‘SANASA - Protocolo Digital Projetos Técnicos

'SANASA - Protocolo Digital Tarifa Social




Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Requerimento Padrio

Orientagbes sobre 0 Tipo de Processe

‘Campo de Especificacao: nome completo do Interessado. Caso o peticionante for o Reqt
‘documentos que forem em anexo & solicitacdo, deverao ser digitalizados tudo em UM AR

Interessado: () £+ &

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo e sua exclusiva responsabilidade
que poderd alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.





- B & N I S w % x 8 & d- B I 10

Estilo -

E OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO COM SUA SOLICITACAO!

ATENCAO PARA NAO APAGAR PARTES DO FORMULARIO. /
[A'Secretaria: | | SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

CAMPO I - IDENTIFICACAO DO INTERESSADO:

[Nome: |
[Enderego®ua/Av): | [Niimero:
|Complemento: | [Bairro: | [cEP: |
|Cidade/Estado: | |cPF/CNPS: | [ReG: | [Matricula: |
[E-mail: | [Telefone(com DDD): | |Celular(com DDD): |
* O INTERESSADO E MAIOR DE 60 ANOS ? (assinalar com X)
Bim [ Nao | |
CAMPO II - SOLICITACAO: (agui deve ser inserida sua solicitagio de forma objetiva)
St B Sr— -INFORMAR QUE E UM PEDIDO DE REVALIDAGAO DE CLI
§4020)| Sscreva sud solicitagdo agul - INFORMAR PROTOCOLO VRE (SPMxxxx OU SPPXXXX)
- INSERIR JUSTIFICATIVA
CAMPO III - ENDERECO DA ACAO (endereco referente d solicitagdo - preencher somente nos casos em que houver a necessidade)
[Enderego(Av/Rua): | [Niimero:
|Complemento: | [Bair, [ [cEP: |
|cadigo Cartografico: | |Quadra: | |Quarteirao: |





Documentos Complementares (100 Mo):
(Procurar...| Nenhum arquivo selecionado.

Nivel de Acessa: ()
Piblico
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento pivel de

Formato




Formato: 3 O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo

Protocolo VRE.pf

2210812024
113434

Tamanho

150.74
Kb

Documento

Anexo protocolo VRE
‘SPHooooocc:

Nivel de =
Formato  Agdes.
i Nato-
Piblico | Gl X

N




Acesso Externo com Dispol izagdo Parcial de Documentos

Autuagéo
Processo: PHC.2024.000%
Tipo: Requerimento Padréo
Data de Geragdo 210812024,
Interessados: - -
& Baar 18 Copiar Q Pesquisar
Lista de Protocolos (3 registros):
Processo/Documento ¢ Tipo + Data + Unidade e
[u] - Requerimento Padrdo 210812024 PUC-PROTOCOLO GERAL
[u] Anexo vre spm22222222222 210812024 PUC-PROTOCOLO GERAL
[u] Recibo Eletrdnico de Protocolo 210812024 PMC-PROTOCOLO GERAL
Lista de Andamentos (4 registros):
DatalHora Unidade Descrigao
PlIC-
2110812024 14:15 PROTOCOLO | Processo remefido pela unidade PHC-PROTOCOLO GERAL
GERAL
puG. | Disponibilizado acesso extemo para s e [ e —
0812024 1415 PROTOGOLO | (= £ dias). Para disponibilzagao de documentos.

Criado automaticamente por meio do mGdulo Peticionamento ¢ Intimaco Eletrdnicos em razio de

GERAL | peticionamento Eletranico realizado.
PliC- )
21082024 1415 PROTOGOLO | O Ustdrio Extermo sy efetivou Peticionamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo
Oroca #73 (Recibo Eletrdnico de Protocolo)
PlIC-
2100812024 14:15. PROTOCOLO | Processo piiblico gerado

GERAL






MANUAL – Alvará de Uso e Instalação (ETR)  no SEI







SEÇÃO I-  ABERTURA DO PEDIDO (PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO)





Orientações Gerais:

Para consultar a relação de documentos necessários à sua solicitação, acesse:



- Primeiro Alvará de Uso: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-uso-1-alvara-



- Renovação de Alvará de Uso: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-uso-renovacao-



- Alvará de Uso Pro-Regem: https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/pagina/programa-de-regularizacao-empresarial-pro-regem-



- Horário Especial: https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/index/visualizaratualizada/id/139120



- Alvará de Instalação ERT: https://campinas.sp.gov.br/servico/emitir-alvara-de-estacao-transmissora-radiocomunicacao-etr







Antes de efetuar seu peticionamento, deverá solicitar a emissão das TAXAS, no e-mail abaixo:

semurb.atendimento@campinas.sp.gov.br









		Acessando o SEI







		Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo





Caso não seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei













		Na tela inicial, selecione as opções “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no menu do lado esquerdo.













		Na tela que se abrirá, terá as seguintes opções de Peticionamentos de Alvarás, que permitem:









		Alvará de Uso - Primeiro Alvará  :

 - solicitar o Alvará de Uso para Pessoa Física (CPF) ou Pessoa Jurídica (CNPJ que já tenha iniciado a solicitação através do VRE Redesim).





		Alvará de Uso - Renovação  :

 - solicitar a Renovação do Alvará de Uso para Pessoa Física (CPF) ou Pessoa Jurídica (CNPJ que já tenha iniciado a solicitação através do VRE Redesim).





		Alvará de Uso - Pro-Regem  :

 - solicitar o Alvará de Uso pelo Programa de Regularização de Empresas Instaladas no Município de Campinas (Pro-Regem II).





		Alvará de Uso - Horário Especial :

 - solicitar a concessão de Horário de Funcionamento Especial à estabelecimentos comerciais do tipo bares, restaurantes, casas noturnas, comércio varejista de bebidas e/ou estabelecimentos com entretenimento.





		Alvará de Instalação para Estação Transmissora de Radiocomunicação - ETR 

 - solicitar a instalação e o licenciamento de infraestrutura de suporte para equipamentos de telecomunicações e afins autorizados, homologados ou fiscalizados pela Agência Nacional de Telecomunicações - Anatel, inclusive equipamentos de radiofusão. 























		Solicitando seu Alvará







1.  Na tela que se abrirá, selecione uma das opções:

		Alvará de Uso - Primeiro Alvará



		Alvará de Uso – Renovação



		Alvará de Uso – Pro-Regem



		Alvará de Uso - Horário Especial



		Alvará de Instalação para Estação Transmissora de Radiocomunicação – ETR”









2.  Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instruções abaixo:



		

Instruções para preenchimento dos campos:











1) Especificação- Informe Nome ou Razão Social do Interessado e número de protocolo anterior (se possuir),.. 

Exemplo:  “Nome Sobrenome / Prot. xxxxx” ou “Restaurante do Nome - SPMxxxxxx”



2) Documento Principal- clique no link do requerimento (vide na figura acima, item 2). Será aberta uma nova página, onde deverão ser preenchidas as informações. Após o preenchimento, clique no botão “Salvar” e feche a tela, retornando para a página principal.





3) Nível de Acesso-  automaticamente selecionado como “público”. Esse nível

de acesso aplica-se exclusivamente a consulta por parte dos servidores

municipais.





Documentos Essenciais: documentos obrigatórios 

Para anexar um documento, clique no botão “Procurar”. Após selecione as opções adequadas na caixa de seleção:



4) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponíveis na lista. Como todos os itens dessa seção são obrigatórios, é necessário anexar ao menos um arquivo para cada tipo de documento.









		













5) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatório. Adicione mais informações sobre o documento anexado.











6) Formato- assinale a opção “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalização.



Caso clique na opção “digitalizado”, uma caixa de seleção se abrirá, para que informe o nível de conferência, ou seja, qual versão do documento foi utilizada na digitalização. 





Obs: considera-se “cópia autenticada administrativamente”, a cópia de documento autenticada por servidor público (geralmente com carimbo de identificação e assinado).



Após preencher todos os dados, clique no botão “Adicionar”. Os documentos anexados com sucesso aparecerão numa lista, na parte inferior, informando data e hora da operação. Caso queira excluir um documento anexado, clique no botão com um “X”.



Documentos Complementares: documentos obrigatórios para cada tipo de solicitação



Embora a documentação complementar não seja obrigatória para envio do pedido, a ausência de um documento exigido para seu tipo de solicitação pode resultar em pendências e indeferimento do protocolo. Consulte nossa página de serviços para verificar todos os documentos solicitados para seu tipo de solicitação: 

https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos

7) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponíveis na lista. 









		







































8) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatório. Adicione mais informações sobre o documento anexado.



9) Formato- assinale a opção “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalização.



Caso clique na opção “digitalizado”, uma caixa de seleção se abrirá, para que informe o nível de conferência, ou seja, qual versão do documento foi utilizada na digitalização. 



Obs: considera-se “cópia autenticada administrativamente”, a cópia de documento autenticada por servidor público (geralmente com carimbo de identificação e assinado).



Após preencher todos os dados, clique no botão “Adicionar”. Os documentos anexados com sucesso aparecerão numa caixa, na parte inferior, informando data e hora da operação.



3.  Após preencher e anexar todos os dados e documentos necessários, clique no botão “Peticionar”, no canto inferior direito da tela.



4.  Na tela que se abrirá, leia atentamente os termos de conclusão do peticionamento. Verifique se seus dados estão corretos, selecione na caixa de seleção “Cargo/Função” a opção “Usuário Externo” e digite sua senha. Após, clique no botão “assinar”.



5.  Após o envio, o pedido ganhará um número de processo e um recibo, informando a data e hora do protocolo. Além disso, um e-mail de confirmação será encaminhado para o endereço cadastrado no sistema.



Exemplo de Recibo Eletrônico de Protocolo:







































		O processo poderá ser consultado na opção “Controle de Acessos Externos”. Ao clicar no n° do processo, será possível ver o seu andamento e os documentos anexados na abertura do pedido.







Outros usuários que queiram consultar o andamento poderão fazê-lo através da consulta pública, disponível neste link (neste caso não é necessário ter cadastro no SEI, basta digitar o n° do processo): https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9



Esta consulta pública exibirá APENAS o andamento do protocolo SEI, conforme imagem abaixo, não exibindo dados ou documentos restritos.



		O protocolo é enviado imediatamente para a área responsável pela análise do pedido. Durante a análise, poderão ser encaminhados e-mails para o endereço citado no requerimento.





SEÇÃO II-  ANEXANDO DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR EM PROCESSO EXISTENTE (PETICIONAMENTO INTERCORRENTE)



		Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo. Caso não seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei



		Na tela inicial, selecione as opções “Peticionamento>Processo Intercorrente”, que ficam no menu do lado esquerdo.

































		Na tela do Peticionamento Intercorrente, informe o n° do processo inicial e clique no botão “Validar”. Verifique se a informação que aparecerá no campo “Tipo”, referindo-se ao tipo do processo, está correta. Em caso positivo, clique em “adicionar”.

































































Caso tenha adicionado um processo por engano, clique no botão “X” para remover: 







		Para anexar um documento, clique no botão “Procurar”. Após selecione as opções adequadas na caixa de seleção:









1) Tipo de Documento- selecione um dos tipos disponíveis na lista.



2) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatório. Adicione mais informações sobre o documento anexado.





3) Formato- assinale a opção “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalização.



Caso clique na opção “digitalizado”, uma caixa de seleção se abrirá, para que informe o nível de conferência, ou seja, qual versão do documento foi utilizada na digitalização. 



Obs: considera-se “cópia autenticada administrativamente”, a cópia de documento autenticada por servidor público (geralmente com carimbo de identificação e assinado).





		Após preencher e anexar todos os dados e documentos necessários, clique no botão “Peticionar”, no canto inferior direito da tela.









6.  Na tela que se abrirá, leia atentamente os termos de conclusão do peticionamento. Verifique  se seus dados estão corretos, selecione na caixa de seleção “Cargo/Função” a opção “Usuário Externo” e digite sua senha. Após clique no botão “assinar”.













7.  Após o envio, haverá a emissão de um recibo informando a data e hora do peticionamento intercorrente, mas o n° do processo será o mesmo do pedido inicial. Além disso, um e-mail de confirmação será encaminhado para o endereço cadastrado no sistema.



Exemplo de Recibo Eletrônico de Protocolo Intercorrente:







8.  O peticionamento intercorrente ficará registrado no andamento do processo, que será enviado imediatamente para a área responsável pela análise do pedido. Durante a análise, poderão ser encaminhados e-mails para o endereço citado no requerimento.









SEÇÃO III-  SOLICITANDO REVALIDAÇÃO DE CLI (CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO INTEGRADO) 







		A solicitação de revalidação de CLI é direcionada aos casos em que a empresa já possui um CLI com a Licença da Prefeitura vigente e, por algum motivo, precisou renovar a licença de outro Órgão ou Secretaria.





Entre com seu login e senha neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/sei-externo

Caso não seja cadastrado no SEI, acesse o passo a passo do cadastramento neste link: https://campinas.sp.gov.br/sites/protocologeral/cadastro-de-usuario-externo-no-sei











		Na tela inicial, selecione as opções “Peticionamento>Processo Novo”, que ficam no menu do lado esquerdo.



















		Na tela que se abrirá, selecione a opção “Requerimento Padrão” :











		Na tela de peticionamento, preencha os dados solicitados conforme as instruções abaixo:









		Instruções para preenchimento dos campos:









1) Especificação- Informe a Razão Social do Interessado e número de protocolo VRE.

Exemplo:  ““Restaurante do Nome -  VRE SPMxxxxxx”



2) Documento Principal- clique no link do requerimento (vide na figura acima, item 2). Será aberta uma nova página, onde deverão ser preenchidas as informações. Após o preenchimento, clique no botão “Salvar” e feche a tela, retornando para a página principal.



3) Nível de Acesso-  automaticamente selecionado como “público”. Esse nível de acesso aplica-se exclusivamente a consulta por parte dos servidores municipais.







Documentos Complementares: documentos obrigatórios para cada tipo de solicitação



Embora a documentação complementar não seja obrigatória para envio do pedido, a ausência de um documento exigido para seu tipo de solicitação pode resultar em pendências e indeferimento do protocolo. Consulte nossa página de serviços para verificar todos os documentos solicitados para seu tipo de solicitação: 

https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/servicos



4) Tipo de Documento- selecione a opção padrão “Anexo”



5) Complemento do tipo de documento- Campo de preenchimento obrigatório. Adicione mais informações sobre o documento anexado.



6) Formato- assinale a opção “nato-digital”, para arquivos originados eletronicamente, OU “digitalizado”, caso o arquivo foi produzido por meio de digitalização.



Caso clique na opção “digitalizado”, uma caixa de seleção se abrirá, para que informe o nível de conferência, ou seja, qual versão do documento foi utilizada na digitalização.

Obs: considera-se “cópia autenticada administrativamente”, a cópia de documento autenticada por servidor público (geralmente com carimbo de identificação e assinado).



Após preencher todos os dados, clique no botão “Adicionar”. Os documentos anexados com sucesso aparecerão numa caixa, na parte inferior, informando data e hora da operação.





5.  Após preencher e anexar todos os dados e documentos necessários, clique no botão

“Peticionar”, no canto inferior direito da tela.







6.  Na tela que se abrirá, leia atentamente os termos de conclusão do peticionamento.

Verifique se seus dados estão corretos, selecione na caixa de seleção “Cargo/Função” a opção “Usuário Externo” e digite sua senha. Após, clique no botão “assinar”.









7.  Após o envio, o pedido ganhará um número de processo e um recibo, informando a data e hora do protocolo. Além disso, um e-mail de confirmação será encaminhado para o endereço cadastrado no sistema.



Exemplo de Recibo Eletrônico de Protocolo:









8.  O processo poderá ser consultado na opção “Controle de Acessos Externos”. Ao clicar no n° do processo, será possível ver o seu andamento e os documentos anexados na abertura do pedido.







Outros usuários que queiram consultar o andamento poderão fazê-lo através da consulta pública, disponível neste link (neste caso não é necessário ter cadastro no SEI, basta digitar o n° do processo):

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29d8bf4b2b8e0be8765c3d4a752a1de9



Esta consulta pública exibirá APENAS o andamento do protocolo SEI, conforme imagem abaixo, não exibindo dados ou documentos restritos.









9. O protocolo é encaminhado ao Protocolo Geral desta Prefeitura, e por isso é de extrema importância o preenchimento correto da nossa SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, no Documento Principal deste Requerimento Padrão. Após a triagem, a solicitação será enviada ao setor responsável pela análise do pedido. Durante a análise, poderão ser encaminhados e-mails para o endereço citado no requerimento.





