Como cadastrar procurador

Acessar https://novanfse.campinas.sp.qgov.br

NOVA NFSe Campinas

Bem-vindo a nova verséo do Sistema da Nota Fiscal de Servigos eletronica de Campinas - NFSe Campinas, desenvolvida com o objet vo sil mpl ificar, facilitar e agilizar a emiss&o de notas fiseais e das respectivas gui as de recolhimento do Impost to Nlaf
- Qualquer Natureza - ISSQN.
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Clicar em autenticar
Autenticar e acessar o sistema NFSe (Duvidas em acessar o sistema,
verificar arquivo Como acessar o sistema)


https://novanfse.campinas.sp.gov.br

Procuracao Eletrénica

ApOs login, encontre no menu a esquerda a opg¢ao “Procuracao Eletronica”
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Abrira, a direita e na mesma tela, op¢des de busca e para a insergao de novos
procuradores, clicar em Incluir

Lista - Procuracdo R = m

Representado ¢ Procurador
Nenhum registro foi encontrado. Ajuste os filtros de busca, se necessério, e clique em 'Pesquisar’ para visualizar os resultados.
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- Aparecera uma tela onde vocé pode clicar na Lupa (1) para buscar um novo procurador;
- Um popup sera aberto, e podera buscar por CPF/CNPJ, Matricula ou Nome clicando em Pesquisar (2)
- Aparecera o resultado referente a busca feita, com isso clicar na lupa verde (3)
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A pessoa selecionada, aparecera na parte de Procurador (4)

Selecione quais funcionalidades este Procurador tera clicando nos quadrados (5), veja que ha uma
barra de rolagem a direita (6), para verificar mais funcionalidades

Clique em Gravar (7)



