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DECRETO N° 22.241, DE 14 DE JULHO DE 2022

(Publicagdo DOM 15/07/2022 p.1)

Regulamenta os procedimentos
relativos as contratagbes cujos
valores estejam compreendidos
nos limites de dispensa de
licitagdo (AMIL - Aquisicdo de
Materiais e Servigos
Independente  de Licitagao),
estabelecidos nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

O Prefeito do Municipio de Campinas, no uso de suas atribui¢des legais,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e procedimentos para as contratagdes de obras e servigos de engenharia ou de servigos
de manutencdo de veiculos automotores e de outros servicos e compras, cujos valores estejam compreendidos nos limites de
dispensa de licitagdo estabelecidos, respectivamente, nos incisos | e |l do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
designadas, para efeitos deste Decreto, como AMIL - Aquisicdo de Materiais e Servigos Independente de Licitagao.

Paragrafo Unico. Devera ser adotado o procedimento previsto em Instrugdo Normativa da Unido sobre Dispensa Eletronica e, se
houver, em ato normativo préprio do Estado, sempre que o recurso utilizado para contratacao decorrer de transferéncias
voluntarias, dispensada a observancia da referida norma quando, mediante justificativa da autoridade competente, restar
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo na realizagdo da forma eletronica.

Art. 2° Os valores de que tratam os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 deverao observar o somatério da
despesa realizada com objetos de mesma natureza, despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora.

§ 1° Para obras e servigos de engenharia consideram-se de mesma natureza as contratagdes que possam ser realizadas
conjunta e concomitantemente no mesmo local.

§ 2° Para compras e demais servicos, consideram-se de mesma natureza as contratacdes no mesmo ramo de atividade
correspondentes a classe do Grupo do Catalogo de Produtos e Servigos do Sistema de Informagdes Municipais - SIM.

§ 3° Para servigos de manutengao de veiculos automotores de propriedade do Municipio, incluido o fornecimento de pegas, nao
se aplica o disposto no caput deste artigo as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais), cuja apuragdo do valor sera pelo
somatorio de cada dispensa de licitagdo, limitado ao valor do exercicio definido no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 4° Os valores de que trata o caput deste artigo serdo duplicados para contratagbes realizadas por consércio publico ou por
autarquia ou fundagéo publica qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Considera-se Unidade Gestora a unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos orgamentarios
e financeiros, definida como tal nas leis orgamentarias.



Art. 3° O procedimento previsto no art. 1° deste Decreto sera instaurado pelo érgao interessado no Sistema Eletrénico de
Informacgdes -SEl e instruido com os seguintes documentos:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP, nos termos do Decreto n° 22.032, de 03 de margo de 2022;

Il - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, se for o caso;

lll - indicagdo do numero de tombamento dos bens e a unidade administrativa onde estdo alocados, quando se tratar de servigo
de manutencdo em bens moveis patrimoniados;

IV - justificativa de prego, mediante compatibilidade com o orgamento estimativo na forma do art. 7° deste Decreto, e consolidagao
de dados em planilha resumida, com destaque para a proposta mais vantajosa;

V - comprovacgao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;

VI - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

VII - razdo da escolha do contratado, mediante a comprovagao da selegdo da proposta mais vantajosa;

VIII - demonstragédo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com 0 compromisso a ser assumido;

IX - Solicitagao de Avaliagao de Interesses Publicos de Compras, disponivel no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI,

X - autorizagado do Comité Gestor;

Xl - parecer juridico, em caso de necessidade de Carta-Contrato;

XII - Solicitagdo de Compras - tipo de documento: Solicitagdo de AMIL (dispensa de licitagdo) no Sistema de Informagdes
Municipais - SIM;

Xl - autorizagdo da autoridade competente;

XIV - divulgacdao e manutengdo do ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato e de seus
aditamentos em sitio eletrénico oficial do Municipio;

XV - divulgacéo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, do contrato e de seus aditamentos;

XVI - documentagao pertinente ao recebimento do material, servico ou obra e liquidagdo das despesas;

XVII - no caso de aquisigao de material permanente, comprovante de tombamento dos bens no patrimdnio municipal;

XVIII - avaliagdo de desempenho da contratada e anotagdo no Cadastro de Fornecedores.

§ 1° Quando a disputa de pregos ocorrer na forma eletronica (AMIL Eletrénica), o 6rgéo interessado devera solicitar acesso ao
sistema informatizado a Secretaria Municipal de Administragéo.

§ 2° As contratagdes por AMIL serao preferencialmente precedidas de divulgagao de aviso em sitio eletronico oficial do Municipio,
pelo prazo minimo de 3 (irés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Art. 4° O Termo de Referéncia, para contratacdo de bens e servigos, devera conter os seguintes pardmetros e elementos
descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

Il - fundamentagao da contratagéo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao
for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagdes sigilosas;

Il - descrigcdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde
0 seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou
entidade;

VII - critérios de medigéo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, no caso de AMIL Eletrbnica, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos pregos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - adequagao orgamentaria.



Art. 5° O Projeto Basico, para contratagao de obras e servigos de engenharia, devera conter os seguintes elementos:

| - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e anadlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugao escolhida;

Il - solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da elaboragéo do projeto
executivo e da realizacdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e
ao prazo inicialmente definidos;

Il - identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais € equipamentos a incorporar a obra ou servigo, bem como das
suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagao
do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para
a sua execucgao;

IV - informagbes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagdes provisoérias e de condi¢des
organizacionais para a obra ou para o servigo, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugéo;

V - subsidios para montagem do plano de contratagdo e gestdo da obra ou servigo, compreendidos a sua programacgao, a
estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagédo e outros dados necessarios em cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra ou do servigo, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados.

Art. 6° O Projeto Executivo, para contratagdo de obras, contera o conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugéo
completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificacdo de servigos, de materiais e de
equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas
pertinentes.

Art. 7° O valor estimado das contratagbes sera obtido:

| - para obras e servigos de engenharia, através dos pardmetros estabelecidos no Decreto n® 22.227, de 6 de julho de 2022;

Il - para compras e demais servicos, através dos parametros estabelecidos no Decreto n° 22.031, de 03 de margo de 2022.

§ 1° A estimativa de pregos podera ser realizada concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa,
salvo no caso de disputa de precos eletrdnica (AMIL Eletronica ).

§ 2° Ficam dispensadas da pesquisa de precos as contratagbes diretas por comprovada auséncia de pluralidade de potenciais
contratantes, observado o limite do art. 1° deste Decreto, em especial as:

| - hipéteses de inexigibilidade de licitagao previstas no art. 74 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il - musicos eventuais;

Il - servigos técnicos profissionais, de grau médio ou superior, para treinamento ou aperfeigoamento de pessoal;

IV - inscrigdo em palestras, seminarios, cursos e congressos, em que o local e o periodo forem determinados pela instituigdo de
treinamento;

V - servigos de manutengao corretiva de veiculos e de equipamentos cujo orgamento obrigar a sua prévia desmontagem.

§ 3° Nas hipétese do paragrafo anterior, quando o prego nao houver sido fixado pela Administragéo, a justificativa de pregos dar-
se-a mediante a comprovagao de que os pregos estdo em conformidade com aqueles praticados pelo contratado em contratagbes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§ 4° Na ocorréncia de empate, a selegédo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico previamente designado, para o
qual todos os proponentes serao convocados, vedado qualquer outro processo, lavrando-se a competente ata.

Art. 8° A habilitagdo sera comprovada mediante a apresentagédo dos seguintes documentos:

| - para pessoa fisica:

a) Cédula de Identidade - RG;

b) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e para com a Seguridade Social - INSS, que devera ser comprovada
através da apresentagéo da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida



conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN ou
através de sistema eletrdnico;

d) curriculo assinado;

e) diploma ou certificado de cursos da especialidade, se a contratagéo o exigir;

f) registro no conselho profissional competente, quando for o caso;

g) prova de regularidade ou prova de auséncia de inscricdo perante a Fazenda Municipal de Campinas;

h) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, comprovada pela apresentagdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida por aquele Orgéo, ou através de sistema eletrénico.

Il - para pessoa juridica:

a) comprovagéo de existéncia juridica da pessoa (ato constitutivo em vigor);

b) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

c) autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel;

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e para com a Seguridade Social - INSS, que devera ser comprovada
através da apresentagdo da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN ou
através de sistema eletrénico;

e) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, que devera ser comprovada pela apresentagdo de Certidao de
Regularidade Fiscal (correspondente a Tributos Mobiliarios) expedida pelo Municipio em que o estabelecimento estiver situado;

g) prova de regularidade ou prova de auséncia de inscricdo perante a Fazenda Municipal de Campinas, no caso de prestacao de
servigos;

h) prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, no caso de aquisigéo de bens;

i) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, comprovada pela apresentacao de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida por aquele Orgao, ou através de sistema eletrénico;

j) declaracdo, assinada por representante legal da licitante, de que ndo outorga trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor
de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (catorze)
anos, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

k) procuracdo, RG e CPF do representante legal da pessoa juridica, se for o caso.

§ 1° Com excegédo das alineas "a", "b" e "c" do inciso | e "a", "b", "c", "d" e "e" do inciso Il, a documentagéo referida no caput
podera ser dispensada, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratacées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagao para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento.

§ 2° Para obras e servicos de engenharia, adicionalmente, podera ser exigida documentagéo relativa a qualificagdo técnico-
profissional e técnico-operacional restrita a:

| -indicagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, que sera o responsavel técnico pela
obra ou servigo;

Il - Certiddo de Acervo Técnico do profissional responsavel técnico por execugcado de obra ou servicos de caracteristicas
semelhantes;

lll - atestado de capacidade técnica em nome da pessoa juridica a ser contratada, que demonstre capacidade operacional na
execucgao de servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior;

IV - indicagao do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

V - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso; e

VI - registro ou inscrigdo da pessoa juridica na entidade profissional competente.

§ 3° A exigéncia de atestados sera restrita a quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto a ser contratado, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a
4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratacdo, vedadas limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

§ 4° O orgao solicitante devera extrair e juntar aos autos as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento da futura
contratada, através de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS e Cadastro Nacional de



Empresas Punidas - CNEP
§ 5° E de responsabilidade do érgéo solicitante a juntada e analise da documentagédo apresentada.

Art. 9° E dispensavel a anélise juridica do processo, salvo em caso de necessidade de Carta-Contrato, nas contratagdes com
obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica, ou com entrega parcelada dos bens, cuja Minuta de Carta-Contrato devera ser
elaborada pelo 6rgéo interessado, aplicando-se, no que couber, o art. 92 da Lei n® 14.133/2021, a partir de modelos
confeccionados pela Procuradoria Geral do Municipio - PGM e disponibilizados no sitio eletrénico do Municipio.

Paragrafo unico. A Minuta de Carta-Contrato sera submetida a aprovagdo da Procuradoria de Licitagdes e Contratos - PLC, da
PGM, dispensada a manifestagao da PGM, quando houver Minuta padronizada e pré-aprovada.

Art. 10. O Departamento Central de Compras - DCC, da Coordenadoria Setorial de Planejamento, procedera, nos termos de sua
competéncia, a conferéncia dos dados inseridos pelo 6rgao solicitante no Sistema de Informagdes Municipais - SIM e geragao do
ndamero da AMIL no SIM.

Art. 11. Apds a geragao do numero da AMIL no SIM, o Diretor do Departamento ou Secretario do érgao interessado, constatada a
regularidade do processo, em especial o disposto no art. 2° deste Decreto, autorizara a contratagcao e a despesa correspondente.
§ 1° As autorizagdes das despesas sdo de competéncia dos Diretores de Departamento ou Secretarios Municipais responsaveis
pelas respectivas dotagbes orgamentarias.

§ 2° As despesas serdo realizadas obedecendo-se estritamente ao ordenamento juridico existente, especialmente a Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e a Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e suas alteragoes.

Art. 12. O érgao solicitante langara a autorizagdo da contratacdo e da despesa respectiva no SEI e no SIM procedera ao
encaminhamento ao fluxo de "gera pré empenho", ou se houver Carta-contrato, ao fluxo de "gera contrato".

Art. 13. A Minuta de Carta-contrato, se houver, sera enviada ao Nucleo de Formalizagdo de Ajustes, da Procuradoria de
Licitacdes e Contratos, da Procuradoria Geral do Municipio, para formalizagao e publicagdo em sitio eletrénico oficial do Municipio
e, no prazo de 10 (dez) dias uteis, no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, como condigao de eficacia.

Art. 14. O ato que autoriza a contratagéo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo
do publico em sitio eletrénico oficial do Municipio.

Paragrafo unico. A divulgagdo no PNCP é condigao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera
ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura.

Art. 15. A Nota de Empenho - NE sera processada no SIM e assinada pelo Diretor do Departamento ou Secretario da Pasta
responsavel, devendo ser anexada ao processo SEI e enviada ao fornecedor.

Art. 16. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicagédo escrita do contratado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, assinado pelas
partes, em prazo nao superior a 3 (trés) meses, salvo em casos excepcionais devidamente justificados, que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.



§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

§ 2° Nas contratagbes de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o contratado devera apresentar, quando
solicitado pela Administragéo, sob pena de multa, comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo - FGTS em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugéo do contrato, em especial
quanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro salario;

Il - comprovante de depdsito do FGTS;

IV - recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitacdo de obrigagbes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da extingdo do
contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagao, na forma prevista em norma coletiva.

Art. 17. O recebimento do objeto contratual devera sera atestado e documentalmente comprovado no SEI, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, antes do aceite da Nota Fiscal.

Paragrafo unico. A Nota Fiscal - NF aceita, juntamente com a Nota de Empenho e com o Termo Detalhado definitivo, deveréo ser
encaminhados a Secretaria Municipal de Finangas para pagamento.

Art. 18. Em se tratando de aquisi¢gdo de material, o registro no Sistema SIM dar-se-a:

| - no caso de material permanente, pela Coordenadoria de Patrimbnio da Secretaria Municipal de Administragédo, responsavel
pelo tombamento do bem, ndo havendo necessidade de controle por meio de nimero patrimonial dos bens que apresentarem
valor individual até o limite estabelecido no art. 1°, § 1°, inciso VIII, do Decreto 18.615,

de 29 de dezembro de 2014;

Il - nos demais casos, pelo almoxarifado competente.

Art. 19. Ao término da contratagao, a pasta solicitante devera proceder a avaliagdo de desempenho da contratada e ao envio do
processo ao Cadastro de Fornecedores da Secretaria Municipal de Administragao para anotagao.

Art. 20. Os Secretarios Municipais e Diretores de Departamento responderdo por todas as contratagdes diretas indevidas
ocorridas com dolo, fraude ou erro grosseiro, solidariamente ao contratado, pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras

sangdes legais cabiveis, nos termos do art. 73 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 21. Compete a Secretaria Municipal de Administracédo orientar os 6rgédos da Administracéo Direta e inclusive estabelecer
procedimentos relacionados a este Decreto, através de Ordens de Servigo.

Art. 22. Até o dia 31 de julho de 2022 a Administragdo podera optar por aplicar as normas vigentes ou as disposigoes deste
Decreto, e a opgao escolhida devera ser indicada expressamente no processo de contratagdo, vedada a aplicagdo combinada

deste Decreto com os atos normativos precedentes.

Art. 23. Ficam revogadas em 1° de agosto de 2022 as disposi¢des em contrario e especialmente a Ordem de Servigco n° 04, de
09 de outubro de 2002.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Campinas, 14 de julho de 2022

DARIO SAADI
Prefeito Municipal



PETER PANUTTO
Secretario Municipal de Justica

MARIA EMILIA DE ARRUDA FACCIONI
Secretaria Municipal de Administragéo
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