PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

JOTERMO DE FOMENTON° | (J 5/18

Processo Administrativo n® 2018/10/28416
Interessado: CENTRO DE ORIENTAGCAO AO ADOLESCENTE DE CAMPINAS

TERMO DE FOMENTO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
DE CAMPINAS, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL, PESSOA COM DEFICIENCIA E
DIREITOS HUMANOS, E A CENTRO DE ORIENTAGAO AO
ADOLESCENTE DE CAMPINAS, OBJETIVANDO A EXECUGAO DO
SERVICO/PROJETO/PROGRAMA SERVICOS DE PROTECAO
SOCIAL A ADOLESCENTES EM CUMPRIMENTO DE MEDIDA
SOCIOEDICATIVA DE LIBERDADE ASSISTIDA (LA) E DE
PRESTAGAO DE SERVICOS A COMUNIDADE (PSC), COM
RECURSOS DO FUNDO MUNICIPAL DE DEFESA DOS DIREITOS
DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE - FMDCA

O MUNICIPIO DE CAMPINAS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n.©
51.885.242/0001-40, com sede na Av. Anchieta n.° 200, doravante denominado simplesmente
MUNICIPIO, representado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e
Direitos Humanos, em razdo da competéncia prevista no art. 49, VIII da Lei Municipal n.° 6.905/1992
alterada pelas Leis Municipais n.® 7.432/93 e 8.846/96 e da Lei Municipal n.° 18.099/2013 e de outro
a(0) CENTRO DE ORIENTACAO AO ADOLESCENTE DE CAMPINAS doravante denominada
simplesmente ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas CNPJ sob n.© 51.876.357/0001-79 com matriz na Rua da Abolicdo, 92 - Ponte Preta, na
cidade de Campinas, representada por seu(s) dirigente (s), firmam o presente Termo de Fomento,
com fundamento no art. 31, II da Lei Federal n.°© 13.019/14, alterada pela Lei Federal n°® 13.204/15,
Lei Federal n.°© 8.069/1990, Resolugao CONANDA n.° 137/2010, Leis Municipais n.°© 6.905/1992
alterada pela 7.432/1993, 8.846/1996 e 14.697/2013, da Lei de Diretrizes Orcamentarias n°® 15.462,
de 12 de julho de 2017, da Lei Municipal Orgamentaria n°® 15.544/2017, publicada no Diario Oficial do
Municipio em 26 de dezembro de 2017 e Lei Autorizadora de Subvengao n.° 15.642/2018, do Decreto
Municipal n.°© 16.215/2008, Resolucao CMDCA n.° 17/2018, e da inexigibilidade e chamamento,
devidamente justificada nos autos do processo administrativo n.© 2018/10/26688, bem como as

demais normas juridicas pertinentes, que reger-se-a pelas seguintes cldusulas: -4
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PRIMEIRA - DO OBJETO E DAS METAS

1.1 O presente Termo de Fomento tem por objeto a execugdo pela ORGANIZAGCAO DA SOCIEDADE
CIVIL, durante toda a vigéncia da parceria, das agdes do SERVICO/PROJETO/PROGRAMA SERVICOS
DE PROTEGAO SOCIAL A ADOLESCENTES EM CUMPRIMENTO DE MEDIDA SOCIOEDICATIVA DE
LIBERDADE ASSISTIDA (LA) E DE PRESTAGAO DE SERVICOS A COMUNIDADE (PSC) previstas no
Plano de Trabalho que faz parte integrante e indissociavel deste Termo, que foi devidamente analisado
e aprovado pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, vinculando-se

integralmente aos termos do mesmo, inclusive no nimero de atendimentos.

§ 1° Considerando que os servigos acima descritos serdo realizados em unidades executoras com
inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas como filial (is), também serdo aceitos documentos
fiscais e contabeis referente aos seguintes CNPJ 's:

o 51.876.357/0002-50
SEGUNDA — DOS REPASSES

2.1 Para a execucao das agdes previstas na cldusula PRIMEIRA, o Municipio, através da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos repassara, a
ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL, o montante de R$ R$ 46.174,22 (Quarenta e seis mil, cento e
setenta e quatro reais e vinte e dois centavos), em 12 (doze) parcelas mensais, conforme cronograma
de desembolso contido no Plano de Trabalho, na seguinte forma:

2.1.1

12 PARCELA -R$ 6.936,75
22 PARCELA -R$ 4.320,75
33 PARCELA -R$ 3.280,75
42 PARCELA -R$ 3.280,75
53 PARCELA -R$ 4.280,75
63 PARCELA -R$ 3.630,75
73 PARCELA -R$ 4.280,75
83 PARCELA -R$ 4.320,75
92 PARCELA -R$ 4.480,75
102 PARCELA -R$ 4.080,75
112 PARCELA -R$ 3.080,72
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122 PARCELA -R$ 200,00

2.1.2 a primeira parcela prevista na subclausula anterior, sera paga em até 10 (dez) dias Uteis a
contar da publicagdo do extrato e as demais parcelas no dia 15 (quinze) de cada um dos meses
subsequentes.

2.1.3 os valores repassados para execucdo do Projeto € oriundo da seguinte fonte de recurso
municipal: 097100.09711 08.243.3004.4030 335043 03.500042.

TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1 O presente termo vigorard por 12 (doze) meses, a contar da data de publicacdo de seu
extrato no Diario Oficial do Municipio de Campinas.

3.1.1 a vigéncia prevista no caput podera ser prorrogada de oficio, no caso de atraso na liberacdo de
recursos por parte do MUNICIPIO, por periodo equivalente ao atraso ou mediante solicitacao da
organizagdo da sociedade civil, devidamente formalizada e justificada a ser apresentada ao Municipio
em, no minimo 60 (sessenta) dias antes do termo final inicialmente previsto, desde que n3o exceda a
06 (seis) meses.

3.1.2 o termo podera ser denunciado pelos participes, a qualquer tempo, com as respectivas sancdes
e delimitagoes claras de responsabilidades, desde que comunicado por escrito, com no minimo 60
(sessenta) dias de antecedéncia.

QUARTA- DAS OBRIGACOES DAS PARTES

4.1 S3o obrigacdes do MUNICIPIO:

4.1.1 proceder, por intermédio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e
Direitos Humanos - Coordenadoria Setorial de Avaliagdo e Controle — CSAC, o monitoramento e a
avaliagdo do cumprimento do objeto da parceria e do(s) atendimento(s) correspondentes as metas
estabelecidas da permanéncia da equipe e estratégias metodoldgicas aprovadas no Plano de Trabalho,
durante o periodo de vigéncia deste Termo, pela ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, e serd
realizado através de:

4.1.1.1. analise de dados, coletados através de instrumentos especificos, da execucdo das acdes
desenvolvidas no projeto;

4.1.1.2 visitas técnicas in /loco, previamente agendadas, ou ndo.

4.1.1.3 pesquisa de satisfagao com os beneficiarios do Plano de Trabalho, sempre que possivel.

4.1.2. analisar, através da Coordenadoria Setorial de Gestdo de Convénios (CSGC) da SMASDH, a
prestagdo de contas da organizagdo da sociedade civil nos moldes previstos na Lei Federal n°
13.019/14 e demais alteragdes, nas Instrugdes TCESP n© 02/2016, com as alteracdes da Resolucao
TCESP n© 03/2017, Resolugdes SMCAIS n® 01/2016, ou outra que vier a substitui-la, aceitando-as,

L.
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questionando-as ou rejeitando-as no prazo de 90 (noventa) dias a partir do término do periodo
estipulado para a entrega;

4.1.3 realizar, sempre que possivel, pesquisa de satisfacdo com os beneficiarios do Plano de Trabalho
utilizando os resultados como subsidio na avaliacdo da parceria celebrada e do cumprimento dos
objetivos pactuados, bem como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades definidas,
podendo valer-se do apoio técnico de terceiros e delegar competéncia.

4.1.4 emitir relatorio técnico de monitoramento e avaliagdo das agdes objeto do presente Termo de
Fomento, submetendo-o a comissdo de monitoramento e avaliagdo designada, nos termos do art. 59
da Lei Federal n.° 13.019/2014, que o homologara, independentemente da obrigatoriedade de
apresentacgao da prestaga@o de contas devida pela organiza¢do da sociedade civil.

4.1.5 através do gestor contratual:

4.1.5.1 acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;

4.1.5.2 informar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos
Humanos a existéncia de fatos que possam comprometer as atividades ou metas da parceria e de
indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo
adotadas para sanar os problemas detectados;

4.1.5.3 emitir parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas final, levando em
consideragdo o contelido do relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo de que trata o art. 59 da
Lei Federal 13.019/2014 e a cldusula antecedente;

4.1.5.4 disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades de
monitoramento e avaliacdo.

4.1.6. reter as parcelas subsequentes, quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de
parcela anteriormente recebida, quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou
o inadimplemento da organizagdo da sociedade civil em relagdo as obrigagdes deste Termo de
Fomento ou em caso de a organizagao da sociedade civil deixar de adotar, sem justificativa suficiente,
as medidas saneadoras apontadas pelo Municipio ou pelos érgdos de controle interno e externo, até a
efetiva regularizagao;

4.1.6.1 em caso de retencdo das parcelas subseqiientes, o MUNICIPIO, através da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos, cientificard a
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL para, querendo, apresentar justificativa que entender
necessaria no prazo de 10 (dez) dias;

4.1.6.2 em caso de apresentagdo de justificativa pela ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos analisara os argumentos
trazidos, decidindo sobre a retomada ou ndo dos repasses, bem como quanto ao pagamento ou nao
das parcelas retidas, que so poderao ser liberadas em caso de manutencdo do atendimento;

4.1.6.3 em caso de descumprimento das notificagbes e prazos apontados para saneamento de
irregularidades ou impropriedades da prestagdo de contas e da execucéo do objeto, serdo impostas as

%
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penalidades previstas na Clausula SEXTA deste Termo de Fomento;

4.1.7 devera manter, em seu sitio oficial na internet, a relacdo das parcerias celebradas e dos
respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias apds o respectivo encerramento, e 0os meios
de representagao sobre a aplicacao irregular dos recursos envolvidos na parceria oriunda do presente
termo de fomento.

4.2 A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL obriga-se a:

4.2.1 com relagao a execugao técnica do objeto e suas peculiaridades:

a) executar as agoes em estrita consonancia com o Plano de Trabalho aprovado e da Resolugdo
CMDCA n°© 17/2018 e legislagbes pertinentes, bem como as diretrizes do Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente e da Secretaria gestora;

b) prestar ao MUNICIPIO, através do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente e
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos, todas as
informagdes e esclarecimentos necessarios durante o processo de monitoramento e avaliacdo do
atendimento ao objeto do presente;

c) promover, no prazo a ser estipulado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com
Deficiéncia e Direitos Humanos e/ou pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
quaisquer adequagoes apontadas no processo de monitoramento e avaliacdo;

d) participar sistematicamente das reunides de monitoramento, avaliacdo e capacitacoes;

e) participar de reunioes dos Conselhos Municipais, Foruns e grupos de trabalho, de acordo com as
especificidades do plano de trabalho;

f) manter atualizados os registros e prontuarios de atendimento;

g) apresentar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos
e ao CMDCA, em prazos a serem estabelecidos, relatorios técnicos do objeto executado, sem prejuizo
dos referentes a prestagao de contas deste termo de fomento;

h) comunicar por escrito e imediatamente a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com
Deficiéncia e Direitos Humanos e ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
todo fato relevante, bem como eventuais alteragoes estatutarias e constituicdo da diretoria;

i) manter, durante toda a vigéncia da parceria, as condigbes iniciais de autorizacdo, em especial o
registro no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, bem como sua regularidade
fiscal;

j) comunicar por escrito a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos
Humanos e ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente eventuais alteragbes na
forma de execugdo, com prazo de no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia, para necessaria
formalizagao do apostilamento;

4.2.2 com relagao a aplicagdo dos recursos financeiros nas acdes a serem executadas:

a) as contratagbes de bens e servigos pelas organizacbes da sociedade civil, feitas com o uso de

recursos transferidos pela administragao publica, deverdo observar os principios da impessoalidade,
(Ve
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isonomia, economicidade, probidade, da eficiéncia, publicidade, transparéncia na aplicagdo dos
recursos e da busca permanente de qualidade.

b) aplicar integralmente os valores recebidos nesta parceria, assim como os eventuais rendimentos,
no atendimento do objeto constante da clausula PRIMEIRA em estrita consonancia com o Plano de
Trabalho, previsédo de receitas e despesas (plano de aplicacdo dos recursos) e cronograma de
desembolso aprovados;

c) efetuar todos os pagamentos com os recursos transferidos, apds a publicagdo do extrato do Termo
de Fomento e dentro da vigéncia do mesmo, indicando no corpo dos documentos originais das
despesas — inclusive a nota fiscal eletronica - o nimero do presente Termo, fonte de recurso e o
orgdo publico celebrante a que se referem, mantendo-os na posse para eventuais fiscalizagdes e/ou
conferéncias;

d) manter conta corrente junto ao Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal, especifica para a
movimentagao dos recursos oriundos deste Termo de Fomento, informando & SMASDH o nimero;

e) realizar toda movimentagao de recursos no &mbito da parceria, mediante transferéncia eletronica,
sujeita a identificagdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em conta bancéria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, sendo proibido o saque de recursos da conta
corrente especifica do ajuste para pagamento de despesas de quaisquer naturezas em espécie,
ressalvadas as excegoes previstas no § 2° do artigo 53 da Lei Federal n® 13.019/2014, com alteracoes
incluidas pela Lei Federal n°® 13.204/2015;

f) aplicar os saldos e provisGes referentes aos recursos repassados a titulo desta parceria, sugerindo-
se cadernetas de poupanga, fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operagdes de mercado
aberto lastreados em titulos da divida publica, sendo que a conta de aplicacdo financeira dos recursos
deverd ser vinculada a conta do ajuste, ndo podendo ser realizada em contas estranhas ao mesmo;

g) ndo repassar nem redistribuir a outras Organizagdes da Sociedade Civil, ainda que de Assisténcia
Social, bem como a qualquer outra pessoa juridica, os recursos oriundos da presente parceria;

h) prestar contas dos recursos recebidos, bimestralmente, até o dia 15 (quinze) do més subseqiiente
ao desembolso das despesas por meio do langamento em ordem cronoldgica e da digitalizagdo dos
documentos comprobatdrios das despesas por meio do Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas
— PDC, obedecendo as disposicdes da Resolugdo SMCAIS n°® 01/2016 e normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo vigentes a época da prestagdo, sob pena de suspensdo dos repasses;
i) apresentar, em conjunto com as prestagGes de contas previstas na alinea “h” todos os documentos
previstos no Art. 22 da Resolugdo CMDCA n° 17/2018 e outros que vierem a ser eventualmente
disciplinados;

j) entregar, fisicamente, na Coordenadoria Setorial de Gestdo Convénios — CSGC, bimestralmente, na
mesma data das prestagbes de contas mensais, a folha de pagamento analitica do periodo, bem como
aqueles documentos eventualmente exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo ou do

orgao de controle do Municipio; Gr
J
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k) apresentar as prestacdes de contas anuais, até 31 de janeiro do exercicio subseqliente ao do

recebimento dos recursos publicos oriundos da presente parceria, observadas as regras estabelecidas
pelas Instrucdes n°® 02/2016 do TCESP, com as alteragdes determinadas pela Resolugao TCESP n©
03/2017;

I) devolver ao Fundo Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente eventuais saldos
financeiros remanescentes, inclusive os obtidos de aplicagoes financeiras realizadas, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias, em caso de conclusao, dentncia, rescisdo ou extingao do Termo de
Fomento, devendo comprovar tal devolugdo nos moldes da prestagao de contas no Sistema
Informatizado de Prestagdo de Contas, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas
especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente da administragdo publica;

m) ndo contratar ou remunerar, a qualquer titulo, pela organizagdo da sociedade civil, com os recursos
repassados, servidor ou empregado publico;

n) manter em seus arquivos os documentos originais que compuseram a prestagao de contas,
durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia Util subsequente ao da prestagdo das mesmas.

4.3 Constitui responsabilidade exclusiva da ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL o gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos em virtude da presente parceria, inclusive no que
diz respeito as despesas de custeio e de pessoal;

4.4 Constitui, também, responsabilidade exclusiva da ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL o
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execugdo do
objeto previsto neste termo de colaboracdo, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria
da administragdo publica sua inadimpléncia em relagdo ao referido pagamento, os 6nus incidentes
sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes de restrigdo a sua execucao.

4.5 A ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL obriga-se, ainda, a:

4.5.1 permitir o livre acesso dos agentes da administragdo publica, do controle interno e do Tribunal
de Contas correspondente aos processos, aos documentos e as informagoes relacionadas ao termo de
colaboragao, bem como aos locais de execugao do respectivo objeto;

4.5.2 abster-se, durante toda a vigéncia da parceria, de ter como dirigente membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de érgdo ou entidade da administracdo publica municipal direta ou
indireta, estendendo-se a vedagdo aos respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o sequndo grau;

4.5.3 divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que
exerca suas agoes todas as parcerias celebradas com a administragao publica, nos termos do artigo 11
da Le Federal n.© 13.019/2014 alterada pela 13.204/2015.

4.5.4 cumprir os dispositivos legais relativos a transparéncia, nos termos da Lei Federal n.® 12.527 de
18 de novembro de 2011, de todos os seus atos, consistentes na divulgacdo pela via eletronica de
todas as informagoes sobre suas atividades e resultados, dentre outros o estatuto social atualizado;

termos de ajustes; planos de trabalho; relacdo nominal dos dirigentes, valores repassados; lista de
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ser requerida apos dois anos de aplicacdo da penalidade.

§ 20 Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacdo da prestacao de contas, a
aplicagao de penalidade decorrente de infracdo relacionada a execugdo da parceria.

§ 3° A prescrigao sera interrompida com a edicdo de ato administrativo voltado a apuracdo da

infracao.
SETIMA - DA AUSENCIA DE BENS REMANESCENTES

7.1 Para fins de cumprimento do disposto nos Art.36 e Art. 42, X ambos da Lei Federal n.°
13.019/2014, declara-se que ndo havera bens e direitos remanescentes na data da conclusido ou
extingdo do presente Termo de Fomento, visto que ndo foram autorizadas, pela Resolucdo CMDCA n©

17/2018, a aquisigao de materiais de natureza permanente, nem tampouco a execugao de obras.
OITAVA - DO FORO

8.1. As partes elegem o foro da Comarca de Campinas para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
Termo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

8.2 E obrigatdria, nos termos do art.42, XVII da Lei Federal n.° 13.019/2014, a prévia tentativa de
solugdo administrativa de eventuais conflitos, com a participagdo de o¢rgdo encarregado de
assessoramento juridico integrante da estrutura da administragdo publica;

E por estarem certas e ajustadas, firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Campinas, {7 DEZ 7018

Secretaria Municipal de Assisténcia i S ficiéncia e Direitos Humanos

CENTRO DE OMENTAQAQ"A/O ADOLESCENTE DE CAMPINAS

“ Silvia Beatriz de Mendonca Pereira

Vice-Presidente
RG n© 18.025.082-2
CPF n© 157.602.350-87
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

GESTOR DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO E RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE PELO
ORGAO PUBLICO:

Nome: Eliane Jocelaine Pereira

Cargo: Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Pessoa com Deficiéncia e Direitos Humanos

CPF: 276.747.698-28 RG: 32.232.971-1

Data de Nascimento: 12/07/1980

Enderego residencial completo: Rua Aristides de Godoy, 111 — DIC IV

E-mail institucional: eliane.jocelaine@ mpinas:‘sp.gov.br

E-mail pessoal: elianejocelaine@g
Telefone(s): 19 — 2116.0275

Assinatura:

RESPONSAVEL(EIS) QUE ASSINOU(ARAM) O AJUSTE PELA ENTIDADE PARCEIRA:
Nome: Silvia Beatriz de Mendonca

Cargo: Vice-Presidente

CPF: 157.602.350-87 RG: 18.025.082-2

Data de Nascimento: 31 / 07 /9 A

Endereco residencial completo: /i< Carlos /(’/ay < 5@/ A /‘2 <

E-mail institucional: ‘

E-mail pessoal:___ 51|V, cx. !i/,;cff{ ,'Qg,ak/'a 0}”7 ail i o
Telefone(s): O) I3 96 F 3249 5

] // o f) "“ 3 i 7
Assinatura: Kb Y e
<9 A

Loy, e <

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletronico.
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